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PROJETO DE LEI N°

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO E
FUNCIONAMENTO DOS ESCRITORIOS VIRTUAIS,
BUSINESS CENTERS, COWORKINGS E
ASSEMELHADOS, NO MUNICIPIO DE VENDA NOVA
DO IMIGRANTE, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Venda Nova do Imigrante, Estado Lspirito
Santo, no uso de suas atribuicdes legais. faco saber que a Camara

Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte;

LEI:

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Fica autorizado no Municipio de Registro. o funcionamento de
Escritorios Virtuais com a finalidade de apoiar a geracdo de empresas. e viabilizar a

formalizagdo e a regularidade fiscal.

Art. 2° - A concessdo da Licen¢a de Localiza¢do e Funcionamento aos
estabelecimentos que exer¢am a atividade de Escritorios Virtuais. sediados neste
Municipio, e aos Usudrios dos referidos servicos. dar-se-a em observancia as disposi¢des

contidas nesta Lei. respeitadas as legislagdes correlatas.

Paragrafo Primeiro - A atividade de Escritorio Virtual se enquadra.

/

para fins de Classificagdo Nacional de Atividades Econdomicas - CNAE, no codigo 8211-
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3/00. que compreende a prestacdo de servicos combinados de escritdrio e suporte
administrativo.

Paragrafo segundo - A prestagio de servigos de Escritorio Virtual ficara
sujeita, sem prejuizo dos demais tributos incidentes. ao recolhimento do Imposto sobre

Servi¢os de Qualquer Natureza - ISSQN.

Art. 3° — Para os fins desta lei considera-se:

1 — Escritorio Virtual: Servigo de suporte administrativo a distancia
prestado a pessoas fisicas ou juridicas;

Il — Coworking: Servigo de suporte administrativo e cessdo de espaco
fisico para a utilizag@o por pessoas fisicas ou juridicas que mantenham ou ndo domicilio
no mesmo enderego:

111 — Coworking Center: Espago fisico disponibilizado aos usuarios dos
servicos de Coworking como domicilio fiscal e/ou comercial;

IV — Usuario: Tomador dos servicos de Coworking ou Escritorio Virtual.

Paragrafo Primeiro — Para os fins desta Lei, os servigos de Coworking

englobam os servicos de Escritorio Virtual.

Paragrafo Segundo - A prestacdo de servicos de Coworking ndo se

confunde com sublocagio.

Paridgrafo Terceiro - E vedada a regulamentagdo e funcionamento dos
estabelecimentos descritos no caput. que tenham por objetivo apenas o domicilio de

empresas ¢ que ndo fornegam a prestacio de servigos e suporte administrativo aos clientes.

Paragrafo Quarto - Considera-se escritorios
virtuais, coworkings e coworkings centers. todo aquele empreendimento que esta
autorizado a sediar multiplas empresas. com o registro de sua atividade no Cadastro

Nacional de Atividade Econdémica — CNAE. sob o cddigo 8211 (servigos combinados de

escritorio e apoio administrativo).
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Art. 4° —Para efeito desta lei. e legislagdo correlata. sdo considerados
escritorios virtuais ou coworkings centers e coworkings. as empresas que fornecem uma

combinagdo ou pacote de servigos administrativos, tais como:

I —cessdo do enderego com registro nos Orgdos oficiais, servigos de
recep¢do, planejamentos empresariais, arquivamentos, recebimento e processamento de
correspondéncias, secretariado. servigos de atendimento telefonico, recepgdo. entre outros:

I —espago fisico com salas executivas para reunides, auditorios e
recepgao:

III -tenham como objeto social o codigo CNAE 8211 - servicos

combinados de escritorio ¢ apoio administrativo conforme mencionado no art. 1° desta lei.

Art. 5° — Os prestadores de servicos de Coworking ou Escritorio Virtual
ficam obrigados a manter a disposi¢do dos agentes de fiscalizagdo o contrato de prestagdo

de servigos celebrado com o usuario.

Art. 6° — Somente as empresas prestadoras de servigos de Coworking,

nos termos da presente lei. poderdo sediar multiplas empresas no mesmo enderego.

Art. 7° - O exercicio das atividades de Escritorio Virtual, bem como
aquelas exercidas pelos Usudrios Permanentes, dependera de prévia autorizagdo e inscrigdo
no Cadastro Mobiliario do Municipio formalizada mediante concessdao da Licenga de
Localizagdo e Funcionamento. sem prejuizo do exercicio do poder de policia municipal a
ser exercido a qualquer tempo.

Paragrafo Primeiro - O prazo de validade da Licenga de Localizagdo e
Funcionamento do Usuario sera de 01 (um) ano. ou se a vigéncia for inferior a este. sem
prejuizo do pagamento anual das taxas municipais.

Pariagrafo Segundo - Os usudrios do servigo de Escritorio Virtual, na

hipdtese de mudanga de enderego do Escritorio Virtual, terdo que promover as alteragdes |
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correspondentes no seu contrato ou estatuto social, permanecendo com as mesmas
atividades liberadas no enderego anterior, oportunidade em que sera expedido novo Alvara
de Localizagdo e Funcionamento, apds observancia do cumprimento da exigéncia previstas

nesta Lei e na legislagdo municipal.
CAPITULO I - DO ESCRITORIO VIRTUAL

Art. 8 — A prestagio de servigos de escritorio virtual podera ser

realizado por pessoas juridicas.

Art. 9° — Os servicos de suporte administrativo compreendidos pela
atividade de Escritorio Virtual s@o o de atendimento telefonico, secretariado, digitalizagéo.

impressdo, caixa postal, contratagdo de motoboy. entre outros correlatos.

Art. 10 — Os prestadores de servigo de Escritério Virtual ndo poderdo

ceder domicilio fiscal a usuarios.
CAPITULO III - DO COWORKING

Art. 11 — O servico de Coworking somente podera ser prestado por

pessoas juridicas.

Art. 12 — Os servigcos de suporte administrativo compreendidos pela
atividade de Coworking sao. além daqueles descritos no Art. 6°, os de cessdao do domicilio
fiscal e comercial. cessdo de espago fisico para atividades relativas ao exercicio de
empresa do usudrio. recep¢do fisica, arquivamento, recebimento, processamento de

correspondéncias e outros correlatos.
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Art. 13 — E facultada aos usuarios de estabelecimentos que fornegam
servicos de Coworking a transferéncia de seu domicilio fiscal para o Coworkings Centers.

nos termos do contrato de presta¢do de servigos.

CAPITULO IV — DAS OBRIGACOES DO PRESTADOR DE
SERVICOS

Art. 14 — Aquele que presta servigos de Coworking fica obrigado a:

[ — permanecer em funcionamento. durante o horario comercial praticado
no municipio de Venda Nova do Imigrante;

II - manter no local o alvara de localizagdo e funcionamento original,
bem como copias dos atos constitutivos e do CNPJ e documentagdo dos socios. com
comprovante de endereco dos usuarios e os dados atualizados dos servigos de
contabilidade de cada usuario:

III - comunicar os 6rgdos competentes. em até 30 (trinta) dias qualquer
alteracdo nos dados dos usudrios que possa influir na arrecadagéo ou fiscalizagdo de suas
atividades:

IV - fornecer imediatamente as autoridades competentes, as informagoes
de nome, endereco e telefone dos usuarios no escritério virtual, bem como de seus
contadores:

V —oferecer estrutura compativel com os servicos administrativos
prestados:

VI — fornecer espago de uso comum aos usudrios la domiciliados que
possibilite o exercicio de suas atividades empresariais:

VII — arcar com os custos relativos a manutencao dos espagos comuns.
agua, eletricidade e coleta de lixo, condominio. IPTU, impostos e taxas:

VI - estabelecer critérios claros e transparentes no que diz respeito aos

custos dos usudrios para a utilizagdo do espago e prestagdo de servigos:
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VII - disponibilizar as condi¢gdes necessarias para o exercicio dos
trabalhos dos agentes fiscais.

Paragrafo Unico - Os orgios municipais, estaduais e federais
procederam com a imediata corre¢do dos cadastros de todas as empresas usudrias
informadas pelos escritorios virtuais, business centers e coworkings, que ndo mais
funcionam em seus estabelecimentos inclusive com a retirada do domicilio fiscal dos seus
registros e a consequente suspensio de emissdo dos documentos fiscais até a efetiva

regularizagdo.
CAPITULO V — DAS OBRIGACOES DOS USUARIOS

Art. 15 — Os usuarios de servigos de Coworking sdo obrigados a:

I — estar inscritos nos 6rgaos municipais. estaduais e federais. e obter e
manter os registros oficiais como alvara de localizagdo e funcionamento. inscrigdo
municipal, inscri¢do Estadual e CNPJ, bem como os dados e documentos dos socios e do
contador, quando for o caso;

[T - manter seus dados cadastrais junto aos escritorios virtuais, business
centers e coworkings:

III - manter procuragdo com poderes para receber. em nome do usudrio,
notificagdes, intimagdes, citagdes judiciais e extrajudiciais e outras comunicagdes dos
orgdos publicos.

IV - comunicar ao setor competente da Prefeitura Municipal,
imediatamente, qualquer alteracdo nos seus dados que possa influir na arrecadacio ou
fiscalizacdo de suas atividades:

V — apresentar a documentacio fiscal sempre que solicitada e nos prazos
assinalados pelos agentes fiscais do Municipio;

VI -—caso domiciliado no Coworkings Centers. manter no local

disponivel, atualizado e em bom estado de conservagdo o Alvara de Licenga para
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Localizagdo ¢ Permanéncia. bem como copias autenticadas dos atos constitutivos e do
cartdo de CNPJ, se pessoa juridica. para imediata apresentacdo a fiscalizagdo:

Paragrafo Unico —No ato da inscrigio do usuario domiciliado
em Coworkings Centers junto a Prefeitura devera ser apresentada a documentagao prevista

na legislagdo vigente. além do contrato de prestagdo de servigos relativos ao Coworking.

Art. 16 -0Os condicionantes para o exercicio da atividade
em coworkings centers serdo indicados na consulta de viabilidade pelo 6rgdo municipal

responsavel pela aprovagao,

Art. 17 — Os 6rgdos municipais procederam com a imediata correcio dos
cadastros de todos os usuarios de servigos de Coworking que ndo mais funcionam nesses
estabelecimentos. inclusive com a retirada do domicilio fiscal dos seus registros e a

consequente suspensdo de emissdo dos documentos fiscais até a efetiva regularizagio.

CAPITULO VI - DAS OBRIGACOES SUBSIDIARIAS,
ACESSORIAS E TRIBUTARIAS

Art. 18 —Nao sera responsabilidade dos escritorios virtuais, business
centers e coworkings, infragdo de qualquer natureza cometida pelos usuarios.

Paragrafo Unico — As responsabilidades tributdrias. previdencidrias.
trabalhistas e outras. aos escritorios virtuais., coworking ou coworkings centers, exceto se

estes pertencerem ao mesmo grupo econémico, com subordinacdo a este.

Art. 19 — A prestagdo de servicos de escritorios virtuais, coworkings
centers e coworkings. desde que cumpridos os requisitos desta lei. ndo caracteriza

sublocagdo de espécie alguma. uma vez que houve prestagdo de servicos na forma

contratual.
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CAPITULO VII — DAS PENALIDADES

Art. 20 - A ndo observancia pelos estabelecimentos de qualquer das
obrigagdes constantes nesta Lei. serd punida com:

I —multa no valor equivalente a 10 (dez) UFVNI. para os
estabelecimentos que tenham até 10 (dez) usuarios:

II —multa no valor equivalente a 20 (vinte) UFVNI. para os
estabelecimentos que tenham acima de 10 (dez) usudrios.

Paragrafo Primeiro — Na reincidéncia da infragdo a multa sera aplicada
em dobro, respeitados os critérios dos incisos deste artigo.

Paragrafo Segundo — Sera cassado o Alvara de Liceng¢a para
Localiza¢do e Permanéncia no Local dos estabelecimentos previstos neste artigo quando
estes reincidirem por 03 (trés) vezes, no mesmo dispositivo legal.

Paragrafo Terceiro - Entende-se por reincidéncia, para efeitos deste
artigo. o descumprimento do mesmo dispositivo. no prazo de 24 meses. contados da

infra¢do anterior.

Art. 21 - Para a aplicag@o das sangdes previstas neste artigo, devera ser
respeitado o contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo Primeiro - Nas hipoteses previstas no artigo anterior. o
infrator sera notificado para apresentar defesa. enderecada ao agente que procedeu a
autuag¢do, no prazo de 30 dias uteis, contados da sua notifica¢do formal.

Parigrafo Segundo - Da decisdo do agente. cabera recurso, em segunda
e tltima instancia administrativa. dirigida ao Prefeito Municipal. no prazo de 30 dias uteis.
contados da ciéncia formal da decisdo que negar provimento ao recurso interposto nos

termos do paragrafo anterior.

CAPITULO VIII - DO PAGAMENTO VOLUNTARIO
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Art. 22 - O autuado que optar por pagar a multa no prazo de 30 dias.
tera direito ao desconto de 50% do valor arbitrado. desde que ndo apresente recurso

administrativo.

CAPITULO IX - DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE E MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS

Art. 23 - As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedores Individuais, além das normas estabelecidas nesta Lei. sera
observado o tratamento favorecido e diferenciado estabelecido pela Lei Complementar

Federal n° 123/2006 e suas posteriores alteragdes.
CAPITULO X — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24 — Cabera ao Chefe do Poder Executivo a regulamentagdo da

presente Lei.

Art. 25 — Os orgdos de registro das atividades empresariais, prefeituras.
governos estaduais e empresas terdo o prazo de 03 meses para se adequarem aos

dispositivos desta Lei.

Art. 26 — as atividades ndo permitidas ao usuario dos escritorios virtuais.

business centers e coworking serdo definidas em Lei.

Art. 27 - A taxa de Licen¢a de Localizacdo e Funcionamento devida
pelos estabelecimentos de Escritorio Virtual e Usuarios. tera a mesma base de célculo
prevista para o funcionamento de atividades econdmicas do municipio de Registro:

Paragrafo Unico - A taxa da licenca de funcionamento para os Usuarios

sera calculada em conformidade com a lei municipal vigente.
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DO: GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO
IMIGRANTE/ES.

AOS: SENHORES VEREADORES E PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE/ES.

JUSTIFICATIVA
PROJETO DE LEI N°

Senhor Presidente e Senhores Vereadores.

Encaminho o presente Projeto de Lei. no intuito de regulamentar as
atividades de escritorio virtual e coworkings, visto que com o aumento das atividades nos
formatos virtual. on line e home office.

Os escritorios compartilhados. ou escritorios virtuais ja fazem parte do
cotidiano brasileiro e se caracterizam por terceirizarem os servigos comuns de escritdrio:

secretaria. telefonista, xerox, endereco de correspondéncia, etc.

Para tanto. destacamos que as atividades de escritorio virtual
compreendem precipuamente a contrata¢do de um endere¢o comercial, porém apenas para
alguns objetivos. Alguns deles sdo: recebimento de correspondéncias. atendimento
telefénico em nome da empresa. Ao passo que as atividades de coworkings compreendem
o escritorio virtual e ainda o enderego fiscal dos usuarios e a disponibilizag¢do de estrutura
fisica com o compartilhamento do espaco de trabalho para diversas empresas com outro

ramo de atuagio.

Diante disso surge uma necessidade de regulamentagdo da atividade,

adequando-a aos sistemas de fiscalizacdo municipais: tributdria. postura, entre outros.
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trazendo seguranga juridica aos prestadores de servigos. na condigdo de usudarios. ao Poder

Puablico e aos consumidores finais dos servigos disponibilizados no Municipio.

A regulamentagdo do setor ndo busca burocratizar as atividades. mas
sim, o reconhecimento da atividade no Municipio e apresentar regras uniformes,

possibilitando um maior desenvolvimento do setor e da economia local.

A formalizagao dos escritorios virtuais. coworkings
centers e coworkings. sera de fundamental importincia para catalogar os prestadores de
servigos (pessoa fisica e juridica), e as atividades desenvolvidas na base territorial do
municipio, facilitando o cadastramento de profissionais, sua localizagdo e regularidade
fiscal. gerando consequentemente maior seguranga sobre a responsabilidade do prestador ¢

servigos para aquele que esta contratando.

Assim, na certeza de que esta casa comunga com a iniciativa, contamos

com o apoio dos nobres Edis na aprovagéo do projeto nos termos apresentados.

Venda Nova do Imigrante/ES. 07 de fevereiro de 2022.
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