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L ETI N°1.370/2020

INSTITUI E DISCIPLINA A CONCESSAO, CONTROLE
E INSTITUICAO DE SUPRIMENTO DE FUNDO
PARA A CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO
IMIGRANTE/ES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Venda Nova do Imigrante, Espirito
Santo, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte

LEI:

CAPITULO I
DA INSTITUICAO

Art. 1°- Fica instituido na Camara Municipal de Venda Nova
do Imigrante o Regime de Suprimento de Fundos, onde o ordenador de
despesas podera autorizar, em casos excepcionais, pagamento de despesas
que ndo possam subordinar-se ao processo normal de aplicagdo, mediante
concessdo de suprimento de fundos com base nas disposi¢des da Lei Federal
n® 4.320, de 17 de mar¢o de 1964.

§ 1°- A Camara Municipal por meio de seu Presidente,
designara por Portaria o Servidor ou Servidores responsaveis pela gestido dos
recursos financeiros do Suprimento de Fundos instituido por esta Lei.

§ 2°- E vedada a concessdo de suprimentos de fundos para
realizagdo de despesas que, por sua natureza, sdo passiveis de planejamento
em razdo de sua previsibilidade, devendo submeter-se aos procedimentos
normais de aplica¢do consonante a legislacdo em vigor.

Art. 2°- Séo passiveis de realizagdo por meio de suprimento de
fundos os seguintes pagamentos:

I - despesas em viagens e com servigos especiais, que exijam 1
. s 5
pronto pagamento em espécie;

9/

W m@'ﬂlﬂﬂ"ﬂ& it L 5 N -2/2Q00 instityi -ezt;ue,:gn?:f / 7
Rt vandi N IR g '%@%@éﬁﬁ%ﬁ%ﬁé@gﬁ% r;;f 188

S z Venda Nova do Imigrante10@380e380052003200520052001900 1-08 - www.vendanova.es.qov.br




II - despesas de pequeno vulto, cujo a abertura de processo de
aquisi¢do oneraria desproporcionalmente os cofres publicos;

III - outras despesas urgentes e inadidveis, autorizadas pelo
Presidente da Camara, desde que devidamente justificada a inviabilidade de
sua realizagdo pelo processo normal de despesa publica.

§ 1°- No caso do inciso I para despesas em viagens, deve-se
observar, no que couber, o regramento relativo a concessdo de didrias e
passagens, nos termos definidos na legislagao vigente.

§ 2°- Na hipotese dos incisos 1l e I1I deste artigo, a concessao
para aquisi¢ao de material de consumo fica condicionada a:

a) inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado,
deposito, do material a adquirir; e

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo econdmica
de estocagem do material.

Art. 3°- E vedada a concessio de suprimento de fundos para
aquisi¢do de material permanente ou outra mutagdo patrimonial, classificada
como despesa de capital;

Art. 4°- O suprimento de fundos sera precedido de nota de
empenho na dotagdo propria as despesas a realizar.

Paragrafo unico- No inicio de cada exercicio financeiro, a
autoridade competente podera emitir notas de empenho por estimativa,
atendida a classificagdo orgamentaria da despesa, para concessdo de
suprimento de fundos no decurso do exercicio, e nas quais serdo feitas as
dedugdes de cada valor concedido.

CAPITULO 11
DO LIMITE PARA CONCESSAO

Art. 5°- O limite maximo para concessdo de suprimento de
fundos € de R$ 8.800,00, ressalvado o inciso I do art. 22 desta Lei.
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Paragrafo unico - O limite de que trata o caput equivale a 5%
(cinco por cento) do valor estabelecido na alinea "a" do inciso II do art. 23
daLein®8.666, de 21 de junho de 1993, e observada a atualizacdo de valores
promovida pelo Decreto n® 9.412, de 18 de junho de 2018.

Art. 6°- O limite maximo para cada despesa de pequeno vulto
¢ de R$ 1.760,00, ressalvado o inciso I do art. 22 desta Lei.

§ 1°- O limite de que trata o caput equivale a 1% (um por cento)
do valor constante da alinea "a" do inciso II do art. 23 , da Lei n° 8.666, de
1993, com redagdo dada pela Le1 n®9.648, de 1998, e observada a atualizagdo
de valores promovida pelo Decreto n® 9.412 , de 2018 .

§ 2°- E vedado o fracionamento da despesa ou do documento
comprobatdrio para adequagao ao limite da despesa de pequeno vulto.

CAPITULO 111
DA CONCESSAO

Art. 7°- A concessdo ¢ realizada pelo ordenador de despesas
nos termos indicados em processo administrativo autuado para cada
concessdo de suprimento de fundos e respectiva prestacio de contas.

Art. 8°- Do ato de concessdo de suprimento de fundos deverdo
constar, pelo menos, as seguintes informagdes:

[- data da concessio;

IT - fundamento legal;

III- atividade e natureza dadespesa;

IV - finalidade, segundo os incisos do art. 2° desta Lei;

V - forma de pagamento do suprimento;

VI- nome completo, cargo e matricula do suprido;

VII- valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em
moeda corrente;

VIII - prazo para aplicagdo;

IX- prazo para prestag¢io de contas;
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X- numero do respectivo processo de concessio; e
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XI- nome completo do responsavel pela autoriza¢do da
concessao.

Paragrafo unico - O ato de concessio devera ser publicado.

Art. 9°- Nao podera ser concedido suprimento de fundos a
servidor:

[ - responsavel por dois suprimentos;

[T - em atraso na prestagdo de contas de suprimento;

III -que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV - ordenador dedespesas;

V- gestor financeiro;

VI- responsavel pelo almoxarifado; e

VII- que esteja respondendo a inquérito administrativo ou
declarado em alcance.

Art. 10- E vedada a concessdo de suprimento de fundos:

I - a pessoas que ndo sejam servidores da Camara Municipal de
Venda Nova do Imigrante;

II - para aplicagdo em periodo superior a 30 (trinta) dias, a
contar da data de emissdo da Ordem Bancaria (OB);e

III-com prazode aplicagdo apos o exercicio financeiro
correspondente.

Art. 11- O suprimento de fundos ndo podera ter aplicagdo
diversa daquela especificada no ato de concessio e na nota de empenho.

Art. 12- A entrega do numerario em favor do suprido sera
feita mediante:

I- ordem bancaria de pagamento; ou
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II- ordem bancéria de crédito, em conta corrente, em nome
do suprido, aberta especificamente para esse fim, com autoriza¢do
expressa do ordenador de despesas.

y)

Paragrafo unico - E vedado o depdsito em conta bancaria
que ndo a especificada no inciso Il deste artigo.

CAPITULO 1V
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 13- A prestagdo de contas devera ser apresentada pelo
suprido, no respectivo processo autuado para concessdo de suprimento de
fundos e comprovagao dos gastos, nos 10 (dez) dias subsequentes ao término
do periodo de aplicagdo, para aprovacio.

§ 1°- Quando da andlise a ser realizada pela contabilidade na
prestagdode contas apresentada resultar em diligéncia para dirimir davida
ou regularizagdo de inconsisténcia, o processo sera encaminhado
diretamente ao suprido para saneamento.

§ 2°- Ao suprido € reconhecida a condigdo de preposto da
autoridade que conceder o suprimento, nio podendo transferir a outrem a
sua responsabilidade pela aplicagdo e comprovag¢do do quantitativo
recebido, devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato
concessorio.

Art. 14- O controle dos prazos para prestagdo de contas pelos
supridos, para efeito de baixa na responsabilidade, ser4 feito pelos servidores
nomeados para gerir o suprimento de fundo.

Art. 15- A prestagio de contas deve ser realizada no processo
autuado para concessdo, nos termos do art. 13 desta Lei, e sera constituida

dos seguintes elementos:
I- ato de concessio;

II- nota de empenho, quando esta for emitida exclusivamente
para suprimento de fundos em nome do suprido;

III- ordem bancaria ou relagdo das ordens bancérias internas:;

IV- copia digitalizada da primeira via dos comprovantes das
despesas realizadas, asaber:
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a - documento fiscal de prestagdo de servigos, no caso de pessoa

a)

juridica;

b - documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de
compra de material de consumo;

¢ - recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador
do servigo, n° do CPF e o da identidade, data de nascimento, inscri¢do no
Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), endereco e assinatura, inclusive
para despesas comtaxi, conforme formulario Pagamento de Prestacio de
Servigos e,

d - despesas relacionadas com o pagamento de passagens
urbanas;

V- demonstrativo de prestagdo de contas de suprimento de
fundos, conforme formulario Prestagdo de Contas de Suprimento de Fundos;
e

VI- comprovante de recolhimento do saldo, se for ocaso.

§ 1°- Os comprovantes de despesas especificados no inciso IV
deste artigo s6 serdo aceitos se emitidos em data igual ou posterior a da
emissdo da Ordem Bancdéria (OB) e estiverem dentro do prazo de aplicagdo
definido no ato concessorio.

§ 2°- A retencdo de impostos e contribui¢des referentes a
prestacdo de servigos por pessoa fisica sera demonstrada pelo suprido na
forma do recibo avulso constante da alinea "¢" do inciso IV deste artigo,
devendo seu recolhimento ser efetuado pela Unidade contratante, segundo
0s prazos e procedimentos definidos em norma regulamentar.

Art. 16- Os comprovantes da despesa realizada nio poderio
conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por
quem prestou o servigo ou forneceu o material, em nome da Céamara
Municipal de Venda Nova do Imigrante, em que constem, necessariamente:

I - discriminagdo clara do servigo prestado ou material
fornecido, ndo se admitindo a generalizagio ou abreviaturas que
impossibilitem o conhecimento das despesas efetivamente realizadas;
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II - atesta¢do de que os servigos foram prestados ou de que o
material foi recebido, efetuada por servidor que ndo o suprido ou o ordenador
dedespesas; ¢

II1 - data da emissio.

Paragrafo unmico - Exigir-se-a documenta¢do fiscal dos
pagamentos com suprimento de fundos quando a operagdo estiver sujeita a
tributagdo.

Art. 17- As restituigdes por falta de aplicagdo, parcial ou total,
ou por aplicagdo indevida, serdo feitas a conta Gnica do Municipal,
constituindo-se em anulagdo de despesa, ou receita orgcamentdria, se
recolhidas apos o encerramento do exercicio.

Paragrafo tinico - As restitui¢des de que trata o caput deverdo
ser efetuadas pelo suprido até o prazo limite para prestagio de contas.

CAPITULO V
DA BAIXA DE RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO

Art. 18- Os suprimentos de fundos concedidos serdo
considerados despesas efetivas, registrando-se a responsabilidade ao
servidor suprido, cuja baixa sera procedida apds a aprovagdo das contas
prestadas.

Art. 19- O ordenador de despesas devera, expressamente,
aprovar ou impugnar as contas prestadas pelo suprido, no prazo de 30 (trinta)
dias, a contar da data da prestacao de contas.

Art. 20- Aprovada a prestagdo de contas, a baixa da
responsabilidade do detentor do suprimento de fundos devera ser efetivada
no prazo de 5 (cinco) dias

Art. 21- No caso do agente responsavel por suprimento de
fundos ndo prestar contas de sua aplicagdo no prazo fixado, ou se
impugnadas as contas prestadas, devera este representar ao Presidente da
Cémara para as medidas cabiveis, sem prejuizo, na primeira hipotese, do
imediato processamento da tomada de contas especial do suprido. /‘7 /
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22- Fica a Dire¢do Geral da Camara Municipal de Venda
Nova do Imigrante autorizada a:

I - mediante ato normativo ¢ com a devida fundamentagio,
definir, por tempo determinado, limites de prazo de aplicagio e de valores
inferiores, respectivamente, ao indicado no inciso II do art. 10 e nos arts. 5°
e 6° desta Lei;

II - dirimir os casos omissos; e

III - editar os atos necessarios a operacionaliza¢do desta
norma.

Art. 23- Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicago,
revogadas as disposi¢des em contrato.

Publique-se, registre-se e cumpra-

Venda Nova do Imigrante, 14/de fnaio de 2020.

SCHETINO MINETI
ef¢ito Mpmicipal
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