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PARECER
COMISSAO DE LEGISLACAO, JUSTICA E REDACAO FINAL

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°. 01/2023

EMENTA: “DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE — ES, CRIA OS CARGOS EM
COMISSAO E AS FUNCOES GRATIFICADAS, PROCEDE A UMA NOVA
ORGANIZACAO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”

ORIGEM: PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

RELATORIO: o Projeto de Lei em andlise tem como objeto dispor sobre a Estrutura
Administrativa da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante — ES, prevendo
0S cargos em comissao, as funcdes gratificadas e a organizacdo administrativa do
Poder Executivo Municipal.

PARECER DO RELATOR: O Projeto apresentado encontra-se devidamente
amparado no aspecto legal e no aspecto constitucional, ndo demonstrando em seu

bojo qualquer tipo de vicio.

Nesse sentido, cumpre ressaltar que em aten¢do ao principio da simetria, as regras
de fixacdo de competéncia para iniciativa de lei séo regras de repeticdo obrigatoria
para Estados e Municipios. Embora nédo exista nenhuma previsdo na Constituicao
Federal e na Constituicdo Estadual quanto as matérias de iniciativa privativa dos
Chefes dos Poderes Executivos Municipais, por simetria, é possivel tomar as
Constituicdes Estadual e Federal como parametro de controle, além do que ja possui

previsao na Lei Organica Municipal.
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A luz disso, tem-se que a Constituicio Federal em seu artigo 61, § 1°, inciso Il
alinea “a”, bem como, a Constituicdo Estadual em seu artigo 63, paragrafo Unico,
inciso I, fixam a competéncia do Chefe do Executivo para a propositura de leis que
versem sobre criacdo de cargos, funcdes ou empregos publicos na administracéo

direta, autarquica e fundacional do Poder Executivo ou aumento de sua remuneracao.

Nesse viés, € imperioso mencionar que a matéria disposta no Projeto de Lei
Complementar, em analise, é de iniciativa exclusiva do Prefeito Municipal, a quem
compete deflagrar o processo legislativo, nos termos do art. 71, 8 Unico, incisos | e lll,

da Lei Organica Municipal.

Vale destaca, ainda, que o presente Projeto observou a forma prescrita em lei, qual
seja, Projeto de Lei Complementar, conforme estipulado no art. 15, inciso Xll e art. 70,

8 Unico, inciso VII, da Lei Organica Municipal.

Destaca-se que a questdo relativa aos limites da competéncia legislativa municipal
dos membros do Poder Legislativo ja foi discutida pelo E. Supremo Tribunal Federal
que, ao julgar o ARE 878911, submetido ao rito dos recursos repetitivos (Tema 917),

assim decidiu:

"Recurso extraordinario com agravo. Repercussdo geral. 2.
Acao Direta de Inconstitucionalidade estadual. Lei 5.616/2013,
do Municipio do Rio de Janeiro. Instalacdo de cameras de
monitoramento em escolas e cercanias. 3. Inconstitucionalidade
formal. Vicio de iniciativa. Competéncia privativa
do Poder Executivo municipal. Nao ocorréncia. Nao usurpa a
competéncia privativa do chefe do Poder Executivo lei que,
embora crie despesa para a Administracdo Publica, néo

trata da sua estrutura ou da atribuicdo de seus 6rgdos nem
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do regime juridico de servidores publicos. 4. Repercusséo
geral reconhecida com reafirmacdo da jurisprudéncia desta
Corte. 5. Recurso extraordinario provido"( ARE 878911 RG,
Relator (a): Min GILMAR MENDES, julgado em 29/09/2016,
PROCESSO ELETRONICO REPERCUSSAO GERAL -
MERITODJe-217 DIVULG 10-10-2016 PUBLIC 11-10-2016)

A tese fixada estabelece, portanto, que ndo compete exclusivamente ao Chefe do
Poder Executivo a iniciativa de leis que ndo tratam da sua estrutura, da atribuicdo de

seus 0Orgdos ou do regime juridico de servidores publicos.

Portanto, sem maiores delongas, entendo que o projeto esta revestido das

formalidades legais, estando apto a aprovacdo na forma apresentada.

Sala das Comissdes, 26 de junho de 2024.

MARCIO ANTONIO LOPES - Relator

PARECER DA COMISSAO:

No prazo da comissdo, 0S vereadores apresentaram uma emenda
modificativa/supressiva ao presente Projeto de Lei Complementar N°. 01/2023, para
suprimir os artigos 24, 29, 30, 31, 43, 45, 50, 54, 61, 65, 67, 69, 72, 76, 99, 100, 102,
106, 120, 121, 122, 123, 135, 137, 147, 148, 150, 166, 169, 171, 174 e seus
respectivos cargos/fun¢des correspondentes nos anexos Il e lll; alterar o nivel de
escolaridade dos cargos de secretarios, gerentes e coordenadores e funcdes

gratificadas e renumerar os artigos remanescentes. Eis a emenda:
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EMENDA MODIFICATIVA/SUPRESSIVA 01

Altera o Projeto de Lei Complementar N°. 01/2023 para suprimir os artigos 24, 29, 30,
31, 43, 45, 50, 54, 61, 65, 67, 69, 72, 76, 99, 100, 102, 106, 120, 121, 122, 123, 135,
137, 147, 148, 150, 166, 169, 171, 174 e seus respectivos cargos/funcdes
correspondentes nos anexos Il e lll; alterar o nivel de escolaridade dos cargos de
secretarios, gerentes e coordenadores e funcdes gratificadas e renumerar os artigos
remanescentes, passando o Projeto de Lei Complementar N°. 01/2023 a vigorar com

a seguinte redacéo:

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N2

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO
IMIGRANTE — ES, CRIA OS CARGOS EM COMISSAO E
AS FUNCOES GRATIFICADAS, PROCEDE A UMA
NOVA  ORGANIZACAO E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL Faco saber que a Camara
Municipal aprova e eu sanciono a seguinte Lei
Complementar.
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CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 A estrutura administrativa da Prefeitura de Venda Nova do Imigrante passa a ser
regida por esta Lei Complementar, que promove a reorganizacdo e reestruturagdo

institucional da Administracdo direta do Poder Executivo Local.

Art. 22 O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito, que detém a direcao superior da
Administracdo Publica Municipal, auxiliado pelos érgaos e dirigentes da administracdo direta,
com as competéncias previstas na Constituicdo Federal, na Constituicdao do Estado do Espirito

Santo, na Lei Organica do Municipio de Venda Nova do Imigrante e na legislacdo pertinente.

CAPITULO II
DO PLANEJAMENTO MUNICIPAL

Art. 32 A Administragdo Publica direta do Municipio de Venda Nova do Imigrante, bem
como as acdes do Governo Municipal, em obediéncia aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, sera orientada no sentido de promover
o desenvolvimento local e o aprimoramento dos servigos prestados a populacdo, valendo-se
de um sistema de planejamento municipal, voltado para o desenvolvimento organizacional do

Poder Executivo Municipal.

§ 12 O sistema de planejamento municipal, a que se refere o caput deste artigo, compode-

se de processo sistematico de formulacdo e monitoramento das acbes de organizacdo e
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inovacdo institucional, integrando estrutura definida, especificamente, por este dispositivo,
combinado com aqueles descritos nos art. 42, 52,62, 72,10, 11, 12, 13 e respectivos paragrafos

e incisos a estes correspondentes, nesta Lei Complementar.

§ 22 O planejamento das atividades da Administracdo Municipal sera feito através de
planos estratégicos de governo, voltados para o desenvolvimento municipal, incluindo sua
elaboracdo e atualizacdo para implementacdo e gestdo de instrumentos analogos aos

seguintes enumerados:
I = Plano Diretor do Municipio;
Il = Plano Plurianual (PPA);
lll - Lei de Diretrizes Orcamentadrias (LDO);
IV — Lei do Orcamento Anual (LOA);
V — Planos e Programas Setoriais.

Art. 42 A estrutura do sistema de planejamento municipal a que se refere o § 12 do art.

392 é formada pelo Poder Executivo e pela Comunidade, e baseada em um conjunto de érgaos,
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normas, recursos humanos e técnicos, objetivando a coordenacdo das a¢des dos setores
publicos, privados e da sociedade em geral, responsdvel pela promogao da politica de
desenvolvimento do municipio — considerados seus sistemas estruturadores ambiental,
econdmico e sociocultural, bem como a coordenacdo de toda a implementacdo das acdes de

atualizag¢do dos processos de trabalho no ambito da Prefeitura.

§ 12 Integram, sob a forma de sistema municipal de planejamento da Administracdo
Direta do Poder Executivo Local, todas as Unidades Administrativas incumbidas das atividades
de planejamento organizacional e desenvolvimento territorial, resultantes da reorganizacdo e
reestruturagdo, a que se refere o artigo 12 da presente Lei Complementar, observada a

seguinte estrutura de coordenacdo central:

| = 6rgaos centrais: Secretaria Municipal de Planejamento - com o assessoramento das
Secretarias Municipais de Fazenda e Administracdo, no ambito do desenvolvimento
organizacional, em coordenacdo com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Gestdo
Territorial, para o ambito do Planejamento Territorial e Ambiental e com o assessoramento
das Secretarias Municipais de Obras e Servigos Publicos, de Interior e Transportes e a Defesa

Civil do Municipio, na forma estabelecida em lei, valendo-se:

a) do direcionamento de ag¢des institucionais voltadas para os processos sistematicos de
formulacdo e monitoramento dos programas, objetivos, metas, orcamentos e alocacdo dos
recursos, para otimizar o alcance de resultados — nos termos da lei e normas aplicaveis de

controle interno;
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b) do desenvolvimento da eficiéncia nas operagbes, avaliando o cumprimento,
verificando a exatiddo e a fidelidade das informa¢bes e assegurando a execug¢dao das

competéncias adiante enunciadas, por itens:

1. analisar, desenvolver, implementar e avaliar projetos e programas que tenham como

objetivo a melhoria do desempenho de 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal;

2. definir, padronizar, sistematizar e estabelecer os procedimentos atinentes as
atividades de organizagao e inovacao institucional e a qualidade no atendimento as demandas

socioambientais no Municipio;

3. orientar e acompanhar a execucdo das normas para celebracdo de contratos, que
tenham por objeto a fixacdo de metas de desempenho institucional, como contratos de gestao

e congéneres, e avaliar sua implementacao;

4. organizar e manter atualizados os cadastros das estruturas organizacionais e
gerenciais e demais fontes de informacdes relacionadas ao sistema de planejamento

municipal; e

5. Gerar, adaptar e disseminar melhores praticas de gestao e tecnologias de informagao
e inovacdo na gestdo publica voltada para o aperfeicoamento na prestacdo de servicos

prestados e qualidade de vida no Municipio.
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Il — érgaos setoriais: os Departamentos de Planejamento e Gestdo ou equivalentes,
assessorados pelas unidades de apoio administrativo sdo responsdaveis pelas dreas técnicas e
de organizacdo institucional das demais Secretarias Municipais e dos érgdos integrantes do

Poder Executivo Municipal, assegurando a execucdo das competéncias adiante enunciadas:

a) cumprir e fazer cumprir as normas de organizacao e inovacgao institucional expedidas

pelos 6rgdos centrais;

b) administrar e manter atualizadas no sistema informatizado de informag&es sobre
estrutura de funcionamento e demais informacdes relacionadas aos fluxos processuais e ao

sistema de planejamento municipal, definidos pelos érgaos centrais;

c) implementar projetos e programas definidos pelos 6rgdos centrais, tendo como
objetivo a melhoria do desempenho institucional, a desburocratizacao de procedimentos e a

efetividade nos servicos prestados;

d) colaborar na revisdo periédica dos documentos normativos de estrutura de
funcionamento do sistema de planejamento municipal e informacional, definidos pelos 6rgdos
centrais, relativos a procedimentos e rotinas de trabalho, identificando as atividades criticas

para o funcionamento do sistema.

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

§ 22 Para o alcance de resultados na definicdo dos objetivos estratégicos formulados
pelos 6rgaos centrais e gerenciados pelos 6rgdos setoriais, a execu¢do do planejamento das
atividades municipais devera guardar estreita consonancia com os planos e programas do

Governo do Estado e do Governo Federal.

§ 32 A obtencdo de resultados decorrera do aperfeicoamento na aloca¢do otimizada dos
recursos e seu maximo rendimento, abrangendo os referidos processos de desenvolvimento

organizacional da Prefeitura, implicando na:

| - realizacdo da modelagem dos cendrios atuais e futuros dos processos das unidades;

Il - especificacdo das automacdes modeladas nos cendrios futuros; e

Ill - especificacdo dos indicadores de desempenho dos processos de trabalho.

Art. 52 A estrutura deliberativa do sistema de planejamento municipal sera presidida
pelo Prefeito e terd como integrante o Conselho de Desenvolvimento Municipal para a
formulacdo e implementacdo da politica de desenvolvimento local, vinculando os objetivos
estabelecidos desta Lei Complementar aos instrumentos das politicas urbanas, ambientais,
econdmicas, tributarias e financeiras adotados pelo Municipio, de modo a garantir o seu éxito
e assegurar a sua continuidade, por meio do acompanhamento e avaliacdo permanentes dos

planos e programas do Governo Municipal.
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Paragrafo Unico. A integracdo do Conselho de Desenvolvimento Municipal a estrutura
do sistema de planejamento municipal se dara em conformidade com o artigo 12 do Titulo VI
do Ato de Disposi¢cOes Gerais e Transitérias da Lei Organica do Municipio, combinado com o
disposto relativo aos termos dos artigos 19, 29, 52, 72; e nos incisos |, Il, VI e VIl do artigo 8¢;
nos incisos | e XIV do art. 92; do pardgrafo Unico do artigo 11; dos incisos | a IV do artigo 12; e
dos artigos 17 e 18, da Lei Municipal n? 1.382/2020, que institui o Plano Diretor Municipal de

Venda Nova do Imigrante.

Art. 62 O Governo Municipal apresentard proposta de regulamentacdo para aplicacao
dos instrumentos de politicas publicas municipais, em relagdo ao Conselho de
Desenvolvimento Municipal, disciplinando as normas e os procedimentos que regerdao e
integrardo sua estrutura, bem assim aqueles referentes a revisdo dos instrumentos de
democratizacdo e de gestdo municipal, a que se refere o Titulo Il da Lei n? 1.382/2020,

enunciada no pardgrafo Unico do artigo 52 desta Lei Complementar.

Paragrafo Unico. A proposta de regulamentac¢do enunciada no caput deste artigo sera
editada para aplicacdo dos instrumentos de politicas publicas municipais no prazo maximo de
90 (noventa) dias a contar de sua instalacdo, decorrentes da data de promulgacdo desta Lei
Complementar, nos termos da legislacdo em vigor, por ato do Poder Executivo Municipal e em
conformidade com as diretrizes apontadas pelo pardgrafo 22 do artigo 15 do diploma legal
referido no caput deste artigo, e posteriores altera¢des aplicaveis no que couber, aos aludidos

termos.
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Art. 72 O Prefeito conduzira a agenda de planejamento junto ao Conselho Municipal de
Desenvolvimento, e motivarda o comportamento organizacional da Prefeitura para a

consecugado dos seguintes objetivos:

I - coordenar a acdo local e integra-la com a do Estado e a da Unido, bem como com a

dos Municipios da regido;

Il - integrar o processo de planejamento na esfera municipal, compatibilizando metas,
objetivos, planos e programas setoriais e globais de trabalho, bem como orgamentos anuais e
planos plurianuais, coordenados pelos seus drgdos centrais, de assessoramento técnico e de

apoio setoriais, decorrentes dos processos participativos com a comunidade do Municipio;

Ill - garantir a cooperacdo de entidades representativas da sociedade no planejamento

municipal;

IV - acompanhar e avaliar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade dos servicos publicos;

V - assegurar o acesso democratico as informacdes e a transparéncia dos atos e acdes

do Governo Municipal.

Art. 82 Todos os 6rgdos da Administracdo serdo acionados permanentemente, no

sentido de:
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I - conhecer os problemas e as demandas da populagao;

Il - estudar e propor alternativas de solucdo social e econdbmica compativeis com a

realidade local e com os objetivos comuns da Administracdao Municipal;

Ill - definir e operacionalizar objetivos de acdo governamental;

IV - acompanhar a execuc¢do de programas, projetos e atividades que Ihes sao afetos;

V - avaliar periodicamente o resultado de suas agoes;

VI - rever e atualizar objetivos, programas e projetos;

VII - manter a colaboracdo e a articulacdo intersetorial.

CAPITULO IlI

DOS PRINCIPIOS NORTEADORES DA AGAO ADMINISTRATIVA
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Art. 92 A atuagdo do Municipio em areas assistidas pela atua¢do do Estado ou da Unido
serd supletiva e, sempre que for o caso, deverd mobilizar as pessoas e 0s recursos materiais e

financeiros disponiveis.

Art. 10. A acdo do Governo Municipal serd norteada pelos seguintes principios basicos:

| - legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia conforme o previsto

no art. 37 da Constituicdo Federal;

Il - valorizacdo dos cidaddaos de Venda Nova do Imigrante, cujo atendimento deve

constituir meta prioritaria da Administragao Municipal;

Ill - aprimoramento permanente da prestacdo dos servicos publicos de competéncia do

Municipio;

IV - entrosamento com o Estado e a Unido para a obtencdo de melhores resultados na

prestacdo de servicos de competéncia concorrente;

V - desenvolvimento da capacidade institucional da Administracdo Municipal,

principalmente através de medidas que visem:
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a) a simplificacdao e o aperfeicoamento de normas, métodos e processo de trabalho;

b) a coordenacdo e a integracdo de esforcos e atividades dos drgdos municipais, como
dos sistemas e fluxos de informacdo intersetoriais, integrados ao sistema de planejamento

municipal instituido;

¢) o desenvolvimento dos servidores publicos municipais, com énfase na qualificacdo,

capacitacdo, saude e qualidade de vida dos mesmos;

d) o aumento de racionalidade das decisGes sobre a alocacdo de recursos e a realizagao
de dispéndio na Administracdo Municipal, valendo-se do acompanhamento de resultados e

indicadores formulados pelo sistema de planejamento municipal instituido.

VI - desenvolvimento social, econdmico e administrativo do Municipio, com vistas ao

fortalecimento de seu papel no contexto da regidao em que esta situado;

VII - disciplina criteriosa no uso do solo urbano e respectivo desenvolvimento territorial,
visando a sua ocupacao equilibrada e harménica e a obtencdo de melhor qualidade de vida

para os habitantes do Municipio e melhor manejo de seus ativos ambientais;
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VIII - integracao da populagao a vida politico-administrativa do Municipio, através da
participagdo de grupos comunitarios no processo de levantamento e debate dos problemas

sociais, valendo-se dos 6rgaos colegiados e demais meios de comunicagao instituidos;

IX - estimulo a participacdo da populacdo no planejamento municipal, por meio do

Conselho Municipal de Assisténcia Social e iniciativas como a do Orcamento Participativo;

X - fomento a participacdo da populagdo, como usuario, na Administracdo Publica,
através do acesso a registros administrativos e informagdes sobre o Governo, observado o
disposto nos incisos XXXIIl e XXXIV do art. 52 da Constituicao Federal, registro de reclamacao
sobre a prestacdo dos servicos publicos, averiguacdo de denudncias contra o exercicio

negligente ou abusivo de cargo, emprego ou funcdo na Administracdo Publica Municipal;

Xl - avaliacdo periddica, interna e externa, da qualidade dos servicos prestados;

Xll - revisdo de metas e critérios de desempenho, para os 6rgdos e para os servidores
publicos municipais, com base no estabelecimento de indicadores para a apuracao de

resultados no sistema de planejamento municipal instituido.

CAPITULO IV
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Art. 11. Os 6rgdos da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante, subordinados

ao Prefeito, serdao agrupados, segundo a natureza de suas atribui¢des, nas seguintes areas:

a) Area de Gestdo

| - 6rgdos de assessoramento, direcdo e controle com responsabilidade sobre os
processos de execucdo das atividades legais, administrativas, financeiras, técnicas e de
controle, com a finalidade de dar suporte aos demais na consecu¢ao e acompanhamento da

prestacdo dos servicos publicos municipais;

b) Area de Estratégia

Il — 6rgdos de direcdo e controle com a responsabilidade de assistir ao Prefeito e
dirigentes de alto nivel hierarquico sobre a gestao estratégica voltada para a concepgao e a
organizacdo das atividades de planejamento e coordenacdo da gestdo municipal para o

alcance dos objetivos institucionais;
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lll — 6rgaos colegiados de assessoramento com fungdes consultivas e deliberativas em
matérias de suas areas especificas, conforme o caso, e com vistas a participa¢do na formulacao

e controle social nas politicas publicas.
c) Area de Atendimento

IV - 6rgdos de acdo governamental e politicas publicas voltados para a concepcdo e

execucdo dos servigos considerados finalisticos da Administracdo Municipal;

Art. 12. Para a execucdo de servicos de responsabilidade do Municipio, em observancia
ao disposto no artigo anterior, a Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante é

constituida dos seguintes 6rgaos:
| - 6rgdos de assessoramento:

a) Chefia de Gabinete do Prefeito;

b) Procuradoria-Geral do Municipio - PGM.

Il — érgdo central de controle interno
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a) Controladoria-Geral do Municipio — CGM

Ill - érgao colegiado de assessoramento

a) Conselho de Desenvolvimento Municipal

IV — érgaos de gestao estratégica

a) Secretaria Municipal de Planejamento;

b) Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Gestao Territorial.

V — 6rgdos administrativos gerenciais

a) Secretaria Municipal de Administragao;

b) Secretaria Municipal de Fazenda.
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VI - érgaos de agao governamental e politicas publicas — area de atendimento:

a) Secretaria Municipal de Agricultura e Produgao Animal;

b) Secretaria Municipal de Educagao;

c) Secretaria Municipal de Saude;

d) Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos Humanos;

e) Secretaria de Turismo, Cultura e Artesanato;

f) Secretaria Municipal de Esporte e Lazer; e

g) Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos.

VIl — drgaos regionalizados — area de atendimento:

a) Secretaria Municipal de Servigos do Interior e Transportes:

a.1) - Regido Administrativa de Caxixe;

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

a.2) - Regido Administrativa de S3o Jodo de Vigosa;

a.3) - Central de Veiculos e Transportes.

§ 12 S3o subordinados ao Prefeito, por linha de autoridade integral, os 6rgdos da

administragao direta, previstos nos incisos |, Il, IV, V, VI e VIl deste artigo.

§ 22 As competéncias, a composicao e a forma de funcionamento dos drgaos colegiados
de assessoramento e dos Fundos Especiais sdo estabelecidas em legislacdo e regulamentacdes

especificas.

§ 32 A subordinacdo prevista no § 12 deste artigo ndo retira a autonomia e
independéncia funcional do Controlador-Geral do Municipio e dos auditores de controle

interno no desempenho de suas atribuicdes.

Art. 13. O Conselho de Desenvolvimento Municipal previsto no inciso Ill, no ambito de
suas competéncias, é vinculado administrativamente ao Gabinete do Prefeito, bem como os
demais 6rgaos colegiados vinculados as respectivas Secretarias e érgdaos do Poder Executivo

Municipal, equivalentes.

Paragrafo unico. A regulamentagao para aplicagdao dos instrumentos de politicas
publicas municipais concernentes a atuacdo do Conselho de Desenvolvimento Municipal, bem

como as normas gerais, quanto a fixacdo de sua composicdo, competéncia, organizacao e
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funcionamento serdo definidos em conformidade com o disposto no art. 62 e respectivo
pardgrafo Unico deste dispositivo legal, a exemplo dos demais érgaos colegiados municipais,
correspondentes as suas respectivas areas de atuagdo e observado o estabelecido nas leis que

os instituiram e os regulamentos que os regem.

CAPITULO V

DAS ATRIBUICOES COMUNS AOS OCUPANTES DE CARGOS E FUNGCOES DE DIRECAO,
CHEFIA E ASSESSORAMENTO

Secao |

Dos Secretarios Municipais e Titulares de Igual Nivel Hierarquico

Art. 14. Além das atribuicdes que lhe sdo proprias, especificadas na Lei Organica do
Municipio e nesta Lei Complementar, compete aos Secretdrios e titulares de cargos de igual

nivel hierarquico:

| - planejar e supervisionar a execuc¢do das atividades de sua area de competéncia, em
consonancia com os principios e diretrizes institucionais, enfatizando o planejamento
integrado, a articulagcdo intersetorial, a orientacdo normativa e técnica e o aprimoramento da

capacidade institucional da Administracao Municipal;
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Il - elaborar e submeter ao Prefeito os planos de trabalho, a proposta orcamentaria e os

relatdrios gerenciais de sua area de atuacao;

lll - proferir despachos interlocutérios em processos cuja decisdo caiba ao Prefeito e

despachos decisérios em processos de sua competéncia;

IV - autorizar férias, licencas e afastamentos de servidores, controlar a frequéncia,
conforme a legislacdo em vigor, propor a abertura de inquéritos e sindicancias e aplicar

medidas disciplinares de seu nivel de competéncia;

V - zelar pelo cumprimento das politicas e programas de desenvolvimento e valorizacao
funcional dos servidores sob seu comando, avaliar seu desempenho e propor medidas e a¢cbes

para seu aperfeicoamento;

VI - indicar seu substituto em caso de afastamentos temporarios e opinar sobre o
preenchimento de cargos de direcao em chefia da Secretaria ou outro 6rgao de mesmo nivel

hierarquico que dirige;

VIl - propor e acompanhar convénios, contratos, projetos, planos e demais agGes e

atividades sua drea de atuacao e manter controle de sua execucgao;
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VIII - manter controle e supervisdo sobre as atividades administrativas e as despesas e

gastos do 6rgdo sob sua diregao;

IX - desempenhar outras atribuicdes relacionadas com sua area de atuacdo,

determinadas pelo Prefeito.

Secgao Il

Dos Gerentes de Departamento, e Dirigentes de Unidades diretamente subordinados

aos Secretarios e Titulares de Igual Nivel Hierarquico

Art. 15. Além das atribuicdes que |he sdo préprias, especificadas nesta Lei
Complementar, compete aos Gerentes de Departamento e outros ocupantes de cargos de
dire¢do e chefia, diretamente subordinados aos Secretdrios e titulares de igual nivel

hierarquico:

I — planejar, orientar e conduzir as atividades da unidade que lhe é subordinada, em
consonancia com os principios e diretrizes institucionais, enfatizando o planejamento
integrado, a articulacdo entre setores, a orientacdo normativa e técnica, e o aprimoramento

da capacidade institucional da Administracdo Municipal;
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Il — elaborar e submeter ao superior imediato, propostas e planos de trabalho, bem

como os relatdrios gerenciais e operacionais sobre as atividades realizadas;

Ill = coordenar e orientar os trabalhos dos subordinados, a aplicacdo de normas,
métodos e processos de trabalho, controlar prazos e resultados assegurando a coeréncia e a

racionalidade das formas de execucgao;

IV — supervisionar a distribuicdao, frequéncia e movimentacdo de pessoal sob seu
comando, bem como avaliar seu desempenho, propor sua participagdao em processos de

formacdo e aperfeicoamento, e justificar faltas e atrasos, nos termos da legislacdo em vigor;

V - despachar e visar certiddes e proferir despachos decisérios em processos de sua

competéncia, e interlocutdrios naqueles cuja decisdo caiba a niveis de direcdo superior;

VI - propor ao superior imediato a realizacdo acdes para a melhoria dos servicos, bem

como de medidas para apuracdo de faltas e irregularidades;

VII — coligir dados e elementos para a elaboracdo da proposta orcamentaria e demais

planos e programas relativos a unidade sob sua direcao;

VIII - zelar pelos servicos, atividades e recursos da unidade sob sua direcao;
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IX — desempenhar outras atribuicdes determinadas pelo superior imediato.

Secao lll

Das Geréncias de Divisdo e demais Titulares de Cargos e Fungdes de Chefia

Art. 16. Além das atribuicdes que lhe sdo proéprias, especificadas nesta Lei

Complementar, compete as Coordenagdes e Chefias de demais unidades administrativas:

I — organizar e dirigir as atividades da unidade que Ihe é subordinada, bem como a
execucdo de planos e programas, segundo a orientacdo normativa e técnica de seu superior e
em consonancia com os principios e diretrizes institucionais, enfatizando o planejamento
integrado, a articulacdo inter e intrasetorial, a orientacdo normativa e técnica e o

aprimoramento da capacidade institucional da Administracao Municipal;

Il — coordenar, acompanhar, controlar e orientar o desempenho da unidade e do pessoal
sob sua responsabilidade, sua frequéncia e manter relatdrios e informacdes sobre a execugao

dos servicos, bem como realizar avaliagcdes de desempenho daqueles sob seu comando;

Il = comunicar ao superior imediato quaisquer irregularidades na condugdo e execugao

das atividades e servicos sob sua responsabilidade e propor medidas corretivas;
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IV - gerir os servigcos e recursos de sua area, providenciar os insumos, materiais e

técnicos necessarios as atividades da unidade que dirige;

V - prestar informacgdes sobre assuntos pertinentes a drea de sua competéncia;

VI - praticar os demais atos de administragdo necessarios a unidade sob sua chefia;

VIl - desempenhar outras atribui¢cdes determinadas pelo superior imediato.

Secao IV

Dos Demais Servidores

Art. 17. Aos servidores cujas atribuicbes ndao foram especificadas nesta Lei
Complementar cumpre observar as prescri¢cdes legais e regulamentares; executar com zelo,
eficiéncia e presteza as tarefas que lhes forem cometidas; cumprir as ordens e determinagoes

superiores e formular sugestdes visando o aperfeicoamento dos trabalhos.

CAPITULO VI
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DA ORGANIZACAO INTERNA DAS ATRIBUICOES DOS ORGAOS

Secgao |

Do Gabinete do Prefeito

Subsecao |

Das Fungdes e da Organizacao Interna

Art. 18. O Gabinete do Prefeito exerce as seguintes funcoes:

| — prestar assisténcia ao Chefe do Executivo Municipal em suas relagdes politico-
administrativas com os municipes, drgdos e entidades publicas e privadas e associacGes de

classe;

Il — assistir pessoalmente ao Prefeito, bem como coordenar sua correspondéncia e sua

agenda institucional;

Il — preparar, registrar, publicar e expedir os atos governamentais em articulagdo com

a Procuradoria-Geral do Municipio;
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IV = organizar, numerar e manter, sob sua responsabilidade, originais de Leis, Decretos

e demais atos oficiais expedidos pelo Chefe do Executivo Municipal;

V - responsabilizar-se pela execucdo das atividades de expediente e de apoio

administrativo ao Prefeito;

VI - organizar os servicos de recep¢do e atendimento ao publico;

VIl — desenvolver atividades de cerimonial da Prefeitura;

VIl - registrar e encaminhar para as providéncias cabiveis as sugestdes, reclamacoes e

denuncias recebidas;

IX — propor e coordenar a politica de comunicagdo externa e interna do Poder Executivo

Municipal;

X - promover a divulgacdo de fatos e questdes de interesse publico, sobre a cidade e os
servicos municipais de forma a assegurar a democratizacdo do acesso a informacdo e a

transparéncia da Administracao Municipal;
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Xl = colaborar na organizacao de entrevistas demandadas e concedidas pelo Prefeito;

XIl — realizar pesquisas de opinido publica visando o acompanhamento da imagem da

Administragao municipal;

XIll = superintender e articular a coordenacgdo e geréncia das a¢des de defesa civil em
nivel municipal, junto a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestao Territorial e a
Secretaria de Obras e Servigos Publicos, bem assim aos demais d6rgdos de governo e a

respectiva coordenagdo competente;

XIV — propor a autoridade competente a decretagao de situacdo de emergéncia ou de
estado de calamidade publica, de acordo com os critérios estabelecidos pelo Conselho
Nacional de Defesa Civil, com base na apreciacdo técnica da Geréncia da Defesa Civil, junto a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdao Territorial, a Secretaria de Obras e

Servicos Publicos, bem assim as demais Secretarias pertinentes a cada caso;

XV — auxiliar na execugao dos servicos da Junta Militar;

XVI — assessorar o Chefe do Poder Executivo na sua representacdo politica e nos

assuntos de natureza técnico-legislativa;
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XVII — gerenciar o atendimento aos pedidos de informacdo do Poder Legislativo e de

outras comunicag¢des interinstitucionais;

XVIIl = acompanhar o cendrio politico, subsidiando os processos decisdrios da

Administracao;

XIX — promover a articulagao entre o Executivo Municipal e o Poder Legislativo, as
esferas estadual e federal de governo, municipios, entidades da sociedade civil e conselhos

instituidos por Lei, com atuacdo em areas tematicas ou setoriais das Politicas Publicas;

XX — articular-se com o Lider do Governo e a bancada municipal nas atividades
legislativas, assessorando e informando sobre projetos, assim como coordenando-se e

oferecendo os meios para o encaminhamento e a votacdo dos mesmos;

XXl —acompanhar a execuc¢do dos convénios celebrados pela Prefeitura Municipal, com

instituicoes publicas e privadas, garantindo a efetividade dos projetos e politicas publicas;

XXII — promover a¢des visando o inter-relacionamento entre a Administracdo Municipal

e 0s movimentos sociais;
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XXIIl — acompanhar a evolucdo das demandas e das especificidades socioculturais dos

distritos que integram o Municipio;

XXIV — acompanhar em toda a Administracdo Publica Municipal a execug¢do dos planos

municipais de desenvolvimento;

XXV - requisitar aos demais drgdos do Municipio dados e informacdes necessdrias ao
planejamento, organizando-os e mantendo-os devidamente atualizados, em colaboragdao com
as Secretarias Municipais de Planejamento, de Financas e de Administracdo e de Meio

Ambiente e de Gestao Territorial;

XXVI - auxiliar nos encaminhamentos propostos junto ao Conselho de Desenvolvimento
Municipal, promovendo, no que couber, a articulagdo entre os demais 6rgaos de governo,
para a elaboracdo e o acompanhamento de diagndsticos, projetos e estudos voltados para o
planejamento do Municipio, em coordenagdo com os responsaveis da area de planejamento,

financas, administracdo e gestdo territorial;

XXVII = auxiliar nos encaminhamentos definidos no ambito do sistema integrado de
planejamento e organizacdo, promovendo, no que couber, a articulacdo entre os demais
6rgdos de governo, para a elaboracdo e o desenvolvimento dos servicos de Tecnologia da
Informacdo para a administracdo direta do Municipio, coordenados pela Secretaria Municipal

de Planejamento;

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

XXVIII = auxiliar nos encaminhamentos definidos no dmbito do sistema integrado de
planejamento e organizagdao, promovendo, no que couber, a articulagdo entre os demais
orgaos de governo, para a realizagdo de pesquisas, o levantamento e a atualiza¢do de dados

estatisticos e informacodes bdasicas de interesse do Municipio;

XXIX — acompanhar diretamente os servigos de ouvidoria, junto a Controladoria Geral

do Municipio;

XXX - auxiliar nos encaminhamentos definidos no ambito do Conselho de
Desenvolvimento Municipal, as politicas de atencdo ao cidadao, sistematizando os pleitos e
reclamac¢bes dos cidaddos ou entidades da sociedade civil, propiciando o seu acesso as
informacdes sobre a cidade e os servicos municipais, garantindo o tratamento isondmico de
todos perante a Administracdo Publica, procurando obter o atendimento aos pleitos
formulados e, de qualquer forma, assegurando o direito a resposta, mediante as disposicdes

normativas deliberadas.

§ 12 O Gabinete do Prefeito reune as areas de trabalho adiante relacionadas, em

coordenacdo com as unidades executoras das respectivas politicas municipais:

| - representacdes legais com a assisténcia da Procuradoria-Geral do Municipio;
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Il - encaminhamentos promovidos em coordenagao com as Ouvidorias da Controladoria
Geral do Municipio e da Secretaria Municipal de Saude, bem assim, com a articulagdo junto as

demais Secretarias, no que couber;

Il - comunicacdo social, em articulacido com as demais Secretarias, incluindo as
atividades de imprensa, relagdes-publicas, agendas intergovernamentais e cerimonial, por
meio das respectivas assessorias de comunicacdo social e de informacdo institucional e de

imprensa, relagdes-publicas e cerimonial, que compdem a Chefia de Gabinete;

IV - Defesa Civil — Junto as demais Secretarias, em articulagdo com a equipe destacada
da respectiva Coordenacdo, executar em ambito local, a Politica Nacional de Protecdo e

Defesa Civil;

V - apoio ao érgdo regional de planejamento, execucao e coordenacado das atividades

do Servico Militar no Municipio, no que couber;

VI - Protecdo e Defesa do Consumidor - atendendo os consumidores e monitorando o
mercado de consumo local, por meio de ag¢des previstas no Cédigo de Defesa do Consumidor,
viabilizadas por meio de convénios com o poder executivo local, e em conformidade com a

disposicdo normativa prevista na legislacdo municipal, junto a Coordenacdo especifica; e

VII - cronograma de Pautas e Agenda da Governancga Publica, em assessoramento ao
Chefe do Executivo, na articulacdo junto aos diversos atores relacionados com a gestdo de
politicas publicas e provimento de servicos municipais € mecanismos de controle e

permeabilidade, e, em especial, concernente ao ambito do Conselho de Desenvolvimento
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Municipal, superintendendo os trabalhos desenvolvido pela Secretaria-Executiva, que

compde a Chefia de Gabinete;

§ 22 O Gabinete compreende em sua estrutura interna as seguintes unidades:

I - Assessoria de Imprensa, Relagdes Publicas e Cerimonial;

Il - Assessoria de Comunicacdo Social e de Informacao Institucional;
Ill - Setor de Apoio Administrativo;

IV — PROCON Municipal;

V — Defesa Civil;

VI — Sala do Empreendedor.

Subsecdo Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungoes
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Art. 19. Compete ao Chefe de Gabinete do Prefeito:

I - assessorar o Prefeito no relacionamento politico-institucional do Municipio com
drgaos dos Poderes Executivo, Legislativo e Judicidrio e demais esferas de governo, bem como
com instituicdes e entidades publicas e privadas e com movimentos organizados da populacao

e, em especial, no ambito do Conselho de Desenvolvimento Municipal;

Il - coordenar as relagcdes do Chefe do Executivo nas suas relagdes com os érgdos

municipais, mantendo informado sobre a¢des, medidas e outros fatos a eles relacionados;

Il - atender autoridades e transmitir as designacdes do Prefeito aos Secretdrios,
Assessores e demais de igual nivel hierdrquico, demais agentes politicos e entidades

representativas da sociedade civil;

IV - organizar e participar de encontros e reuniées de trabalho com o Prefeito e
Secretdrios Municipais, e, em especifico, sistematizar as informacdes, atas e demais
instrumentos relacionados com os trabalhos do Gabinete concernentes ao Conselho de

Desenvolvimento Municipal;

V - organizar as audiéncias do Prefeito, selecionando os pedidos, coligindo subsidios

para a compreensdo dos assuntos, de maneira a permitir-lhe a andlise e decisao final;

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




- + » A
i~ 4 CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE  [m]¢[m]
N/

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818

ﬂ n CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

10 DE g pE S

VI - representar oficialmente o Prefeito, sempre que para isso for credenciado;
VII - supervisionar as atividades realizadas pela assessoria direta ao Prefeito;

VIII - providenciar estudos, analises e a emissdo de pareceres em assuntos determinados

pelo Prefeito;

IX - promover e supervisionar as atividades de apoio logistico e administrativo ao

funcionamento do Gabinete do Prefeito;

X - supervisionar a elaboracdo dos atos normativos e administrativos de competéncia

do Prefeito, em articulagao, no que couber, com a Procuradoria-Geral do Municipio;
Xl - acompanhar a tramitacao de projetos de lei na Camara Municipal;

XIl - providenciar o encaminhamento dos atos oficiais e matérias de interesse da

Municipalidade, guando autorizados pelo Prefeito, para publicacado;

Xlll - promover a recepc¢ado aos visitantes e hdospedes oficiais do Municipio;
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XIV - supervisionar a preparacdo da programacdo e a organizacdao de solenidades e

outros eventos, fazendo cumprir as normas do cerimonial publico e o protocolo oficial;

XV - promover e supervisionar a implantacdo das politicas de comunicagdo social a
serem adotadas pela Prefeitura, coordenando o processamento e a editoragdao dos trabalhos
das demais equipes, junto as Secretarias e érgdos equivalentes, garantindo a convergéncia

entre o conjunto de iniciativas e acdes coordenadas na gestdo de governo;

XVI — propiciar o maior e melhor acesso as informag¢des sobre a Municipalidade,
garantindo o tratamento ison6mico a todos no atendimento aos pleitos formulados, bem
como na garantia do direito a resposta, a fim de gerir as politicas de aten¢do ao cidaddo e a
sociedade civil, na sistematizacdo de seus pleitos e reclamacgdes, bem assim, das plenarias e

grupos de trabalhos inerentes ao ambito do Conselho de Desenvolvimento Municipal.

XVII — oferecer subsidios ao Chefe do Executivo na formulacdo de diretrizes gerais e

prioridades para os encaminhamentos junto ao Conselho de Desenvolvimento Municipal;

XVIII - contribuir na organizacdo da agenda das politicas, diretrizes, projetos, programas

e prioridades definidas pelo Governo Municipal;

XIX — manter o Prefeito informado sobre os temas de interesse do Municipio e

assessora-lo em suas relagdes institucionais;
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XX — assessorar, mediante solicitacdo do Chefe do Poder Executivo ou de Secretario
Municipal, os 6rgdaos municipais competentes na realizacdo de estudos, levantamento de

informacdes e em tarefas correlatas;

XXl — providenciar o encaminhamento das matérias legislativas de interesse da

Administracdo, indicadas pelo Prefeito;

XXII - promover intercambio e interlocucdo com a lideranca de Governo junto a Cadmara
Municipal, bem como junto aos Vereadores que compdem a base de sustentagao

governamental e aos demais parlamentares, nas formas indicadas pelo Prefeito;

XXIII - remeter a Presidéncia da Camara Municipal os exemplares de leis e de outros atos

normativos que julgar pertinentes;

XXIV - realizar tarefas, missoes, representacdes e afins, quando designado pelo Prefeito

ou pelos Secretarios Municipais;

XXV - manter o registro da ordem do dia das reunides ordindrias e extraordinarias da
Camara Municipal, repassando as devidas informacfes ao Prefeito e Secretdrios Municipais,

conforme o caso;
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XXVI — Superintender programas e estudos desenvolvidos pelas Assessorias da Chefia
de Gabinete, para as areas de comunicagao social, institucional e protocolar do Gabinete do

Prefeito;

XXVII - promover o registro dos requerimentos parlamentares encaminhados ao Poder

Executivo;

XXVIIl - proceder a estudos e formular sugestdes sobre assuntos legislativos,
especialmente matérias legislativas de iniciativa do Poder Executivo, visando ao

aprimoramento da legislagdao municipal;

XXIX — participar e contribuir nos estudos técnicos nas areas de gestao estratégica e
politicas publicas, a partir de atuacdo conjunta com as Secretarias das areas envolvidas,
propondo intervengdes concretas na realidade local, com vistas a consolidagdao dos processos

de modernizagdo e expansao das atividades municipais;

XXX - coordenar, acompanhar, controlar e orientar o desempenho da unidade e do
pessoal sob sua responsabilidade, sua frequéncia e manter relatdrios e informacgdes sobre a
execucdo dos servicos, bem como realizar avaliagbes de desempenho daqueles sob seu

comando;

Paragrafo unico. O cargo de Chefe de Gabinete, de livre nomeacdo e exoneracao pelo

Chefe do Executivo, exige a formacao de nivel médio completo do seu ocupante.
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Art. 20. A Assessoria de Imprensa, Relagdes Publicas e Cerimonial é da responsabilidade

O

Q

O
v,

atribuida a um Gerente, diretamente subordinado ao Chefe de Gabinete do Prefeito, a quem

compete:

I - promover a divulgacdo dos atos e programas da Administracao Publica Municipal,

adotando as medidas necessarias a coleta de informacao didria;

Il — expedir memorandos e oficios para comunicar atos ou formular requerimentos;

Il — dirigir as atividades de divulgacdo e comunicacdo, nos meios oficiais, das acoes,

medidas e feitos da administragao municipal;

IV - acompanhar e fazer orientar as acdes de divulgacdo quando realizadas por outros

6rgaos da Prefeitura;

V — organizar a cobertura jornalistica de atividades e atos de carater publico da

Prefeitura e fazer noticiar as atividades de interesse publico por ela realizadas;

VI - auxiliar na realizacdo de campanhas institucionais e a producdo de material editorial

e promocional para Prefeitura;
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VIl — acompanhar e providenciar o registro organizado de entrevistas concedidas pelo

Prefeito;

VIII - promover a organizacdo e o controle do arquivo de noticias de interesse da

Administracdo Municipal e sua difusdo junto aos érgaos municipais;

IX - supervisionar as atividades de cerimonial e eventos institucionais da Administracao

Municipal;

X - responsabilizar-se pela execucdao dos servicos relacionados com as tarefas
protocolares relativas a imprensa oficial e relagbes publicas, indicadas pela Chefia de
Gabinete, assessorando o Executivo Municipal nas questées de cerimonial relativas as

autoridades civis, militares e religiosas, entre outras;

Xl — gerenciar o acesso, de forma ordenada, segundo o conjunto de normas e
protocolos, as pessoas fisicas, juridicas, entidades e organizacGes publicas e privadas que

estejam inseridas em determinado evento ou cerimdnia da Prefeitura.

Xll - providenciar junto ao setor de apoio administrativo as informacdes e documentos
requeridos ao planejamento e organizacao, desempenhando as atividades correlatas de apoio

a Chefia de Gabinete em sua area de atuacdo.
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Paragrafo uUnico. O Cargo de Gerente de Imprensa, Relacdes Publicas e Cerimonial, de
livre nomeac¢do e exoneragao pelo Chefe do Executivo, exige a formacdao de nivel médio

completo na drea de comunicagao do seu ocupante.

Art. 21. A Assessoria de Comunicacdo Social e de Informacdo Institucional é da
responsabilidade atribuida a um Gerente, diretamente subordinado ao Chefe de Gabinete do

Prefeito, a quem compete:

I - formular a estratégia de comunicagao social da Administragdo Publica Municipal, em
colaboracdo com as equipes técnicas setoriais designadas pelas Secretarias e 6érgdos

equivalentes;

Il - elaborar planos e programas anuais de comunicacdo social da Administracdo Publica
Municipal, provendo suporte técnico e administrativo aos demais setores, e, com especial

destaque a campanhas organizadas nas areas de Cultura, Turismo, Esporte e Lazer;

Il - orientar a politica de comunicacao social da Administracdo Publica Municipal,
expedindo as normas necessarias a efetiva consecucdo desse objetivo, com énfase as
campanhas institucionais de sensibilizacdo e mobilizacdo junto aos objetivos estratégicos

junto a grupos especificos e a populacao em geral;
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IV - coordenar e orientar a politica de comunicacdo social da Administracdo Publica
Municipal, expedindo normas necessarias a efetiva consecu¢ao dos objetivos concernentes a

sua respectiva drea de atuagao.

V - organizar os servicos internos e externos da area de comunicagdo social, devendo,
para tanto, auxiliar na distribuicdo de tarefas e designacdo de servidores para as seguintes
funcdes de assessoria técnica, marketing, jornalismo e correlatas, em colaboracdo com as

equipes técnicas setoriais designadas por Secretaria e 6rgaos equivalentes:

a) superintender o trafego de distribuicdo material jornalistico dos atos da
municipalidade por meio de trabalho sistematico junto aos 6rgdaos de imprensa e pela

internet;

b) analisar e informar o Prefeito das noticias veiculadas e auxiliando, quando solicitado,

sobre manifestacdes e esclarecimentos publicos do Chefe do Executivo municipal;

c¢) propor agendamento das entrevistas do Prefeito e acompanha-lo em atos e eventos

publicos para mediar sua relagdo com a imprensa;

d) subsidiar o Prefeito em entrevistas coletivas e auxiliar nos esclarecimentos

necessarios a imprensa;
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e) selecionar o noticidrio de interesse do Prefeito por meio de ‘clippings’, cortes e
edi¢Ges didrias, com a finalidade de oferecer acesso aos principais veiculos disponiveis no

municipio e na regido;

f) organizar registros de dados e imagens das atividades da Prefeitura Municipal e seus

agentes politicos;
g) desenvolver e gerenciar a imagem e a identidade visual da Prefeitura Municipal;
h) pesquisar a opinido publica acerca das atividades da Administracdo Municipal;
i) elaborar e executar a publicidade legal e institucional do municipio;

j) desenvolver o processo de comunica¢do nas cerimOnias e eventos da Prefeitura

Municipal; e

k) providenciar junto ao setor de apoio administrativo as informacdes e documentos
requeridos ao planejamento e organizacao, desempenhando as atividades correlatas de apoio

a Chefia de Gabinete em sua area de atuacdo.
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Paragrafo unico. O Cargo de Gerente de Comunicacdo Social e de Informacgdo
Institucional, de livre nomeacao e exoneragdo pelo Chefe do Executivo, exige a formacgao de

nivel médio completo na drea de comunicagao do seu ocupante.

Art. 22. O Apoio Administrativo é da responsabilidade atribuida ao seu Coordenador,

diretamente subordinados ao Chefe de Gabinete do Prefeito, a quem compete:

I — prover o sistema de planejamento municipal, como érgao setorial, a organizacao e

execucdo dos servicos administrativos gerenciais de apoio da Chefia de Gabinete.

Il — executar, viabilizando as normas definidas para o planejamento, organizacao e
controle dos recursos materiais e financeiros, de maneira e assegurar a eficiéncia dos servicos

da Chefia de Gabinete, Secretaria-Executiva e Assessorias;

Ill - proceder ao controle de frequéncia, férias e licencas dos servidores lotados na Chefia
de Gabinete, na forma estabelecida pelos 6rgaos centrais do sistema de planejamento

municipal;

IV — coordenar a elaboracdo de pareceres, relatérios e outros documentos formais da

Chefia de Gabinete e das Assessorias;
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V — auxiliar nas informacdes a serem proferidas a instrucdo, acompanhamento e

pareceres em processo,

VI — organizar a expedicdo de correspondéncias;

VIl - coordenar a execugao dos servigos de digitacdo e reprografia da Chefia de Gabinete

e das Assessorias;

VIl = coordenar e controlar o recebimento, a guarda, a distribuicdo e o controle de
materiais, bem como a conservacao das instalagdes fisicas, méveis e equipamentos da Chefia

de Gabinete e das Assessorias;

IX — coordenar a andlise e consolidacdo dos pedidos de aquisicdao de material, mobiliario
e de equipamentos originados nas areas de atendimento, visando ao cumprimento do
calenddrio de compras da Prefeitura, em conformidade com as instrucdes normativas da

Secretaria Municipal de Administracdo;

X — coordenar o levantamento das necessidades orcamentarias da Chefia de Gabinete,
Secretaria-Executiva e Assessorias, consolidando e enviando a Secretaria Municipal de

Planejamento para inclusdo na proposta de Lei Orcamentdria Anual;
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Xl — acompanhar a execuc¢do e proceder ao gerenciamento dos recursos or¢camentarios

da Chefia de Gabinete e das Assessorias;

XIlI - participar da elaboragao do Plano Plurianual da Chefia de Gabinete, na qualidade

de 6rgdo setorial do sistema de planejamento municipal;

Xlll = coordenar o planejamento, organizagao e controle de todos os contratos de

servicos terceirizados de responsabilidade da Chefia de Gabinete e das Assessorias;

XIV - participar de reunides internas, de assuntos inerentes a Chefia de Gabinete,

sempre que convocado;

XV - coordenar a elaboracdo do planejamento de compras e servicos, de

responsabilidade da Chefia de Gabinete e das Assessorias;

XVI - supervisionar a execucdo dos servigos de limpeza, manutengao e recuperagado dos

equipamentos e maquinas utilizados nos servicos da Chefia de Gabinete e das Assessorias;

XVIl — acompanhar, monitorar e avaliar a implantacdo dos instrumentos de
planejamento e programacdo, em articulacdo com outros érgaos da Chefia de Gabinete, na

gualidade de 6rgdo setorial do sistema de planejamento municipal;
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XVIIl = coordenar a elaboracdo do relatdrio anual e de relatérios periddicos das
atividades da Chefia de Gabinete, na qualidade de d6rgao setorial do sistema de planejamento

municipal;

XIX — assistir a elaboragdo, atualizacdo e implantacao de plano para a informatizacao
dos servicos e atividades da Secretaria Municipal, incluindo sistemas, programas e
equipamentos, através da Secretaria de Planejamento, na qualidade de 6rgdo setorial do

sistema de planejamento municipal;

XX — participar da elaboracdo de planos institucionais de outros érgaos da Prefeitura,
bem como, analisar as repercussdes financeiras decorrentes dos planos internos, em
conformidade com as diretrizes da Secretaria Municipal de Planejamento, em coordenacdo
com as Secretarias Municipais de Fazenda e de Administracao, na qualidade de érgao setorial

do sistema de planejamento municipal;

XXI — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Apoio Administrativo da Chefia de

Gabinete, com formacdo em nivel médio completo, de livre nomeacdo pelo Chefe do

Executivo, estd subordinado ao Chefe de Gabinete.

Subsecao lll

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fung¢des da Defesa Civil
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Art. 23. A Geréncia Municipal da Defesa Civil compete promover o conjunto de
medidas de natureza permanente, destinadas a prevenir, minimizar e combater as
consequéncias nocivas de eventos desastrosos, previsiveis ou imprevisiveis, a socorrer e
assistir as populacdes de dreas atingidas por tais eventos, preservando o seu moral, limitando

0s riscos, perdas de recursos e bens materiais e ainda:

| - coordenar e executar as acoes de defesa civil, de prevencdo e gestdo de riscos;
mitigacdo e preparacgao de plano de contingéncia e gestdo de desastres, auxiliando o Conselho
Gestor na aplicacdo e prestacao de contas dos recursos em protecdao em defesa civil do Fundo

Municipal de Protecdo e Defesa Civil;

Il - manter atualizadas e disponiveis as informacdes relacionadas com a Defesa Civil;

Il - elaborar e implementar planos diretores, preventivos, de contingéncia e de agao,

bem como programas e projetos de defesa civil;

IV - analisar e recomendar a inclusdo de areas de riscos no Plano Diretor estabelecido

pelo § 1° do art. 182 da Constituicdo Federal;

V - vistoriar dreas de risco e recomendar a intervencao preventiva, o isolamento e a

evacuacdo da populacdo de areas e de edificacGes vulneraveis;
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VI - manter atualizadas e disponiveis as informacdes relacionadas com as ameacas,

O

Q

O
v,

vulnerabilidades, areas de riscos e populagdo vulneravel;

VII - implantar o banco de dados e elaborar os mapas tematicos sobre ameacas,

vulnerabilidades e riscos de desastres;

VIII - estar atento as informacgdes de alerta dos 6rgdos de previsdo e acompanhamento

para executar planos operacionais em tempo oportuno;

IX - implantar e manter atualizados o cadastro de recursos humanos, materiais e

equipamentos a serem convocados e utilizados em situa¢des de anormalidades;

X - propor a autoridade competente a decretacdo de situacdo de emergéncia e de

estado de calamidade publica, observando os critérios estabelecidos pela legislagao;

Xl - executar a distribuicdo e o controle dos suprimentos necessarios ao abastecimento

da populagao, em situacdes de desastres;

XIl - capacitar recursos humanos para as a¢oes de defesa civil;
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XIll - promover a integracdo da Defesa Civil Municipal com entidades publicas e
privadas, e com os érgdos estaduais, regionais e federais, providenciando laudos e formando
equipes intersetoriais, em colaboragao com as Secretarias Municipais, com o apoio dos érgaos

centrais do sistema de planejamento municipal, no que couber;

XIV - informar as ocorréncias de desastres a Coordenadoria Estadual de Protecdo e
Defesa Civil do Espirito Santo - CEPDEC/ES e a Secretaria Nacional de Protecdo e Defesa Civil -

SEDEC;

XV - promover campanhas publicas e educativas para estimular o envolvimento da

populacdo, motivando ag¢des relacionadas com a Defesa Civil, através da midia local;

XVI - sugerir obras e medidas de prevencdo com o intuito de reduzir desastres.

XVII - definir a composicao das turmas de profissionais e operdrios para as obras a

cargo do Departamento;

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente Municipal de Defesa Civil é de livre nomeacgdo e

exoneracdo pelo Chefe do Executivo e estd subordinado ao Chefe de Gabinete.
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Subsecdo IV

Da Competéncia da Coordenacdo Executiva do PROCON

Art. 24. Ao Coordenador Executivo do PROCON compete promover a supervisdo e a
orientacdo executiva da gestdo administrativa, técnica, financeira, orcamentaria e patrimonial
do PROCON - Venda Nova do Imigrante, buscando os melhores métodos que assegurem a
eficacia, economicidade e efetividade da acdo operacional, representando judicial e

extrajudicial mente o Orgdo, e cabendo-lhe ainda:

I - funcionar, no processo do contencioso administrativo, como instancia de instrucado
e julgamento, proferindo decisGes administrativas, dentro das regras fixadas pela Lei n?

8.078/90, pelo Decreto Federal n2 2.181/97 e legislacdo complementar;

Il - decidir sobre os pedidos de informacdo, certiddo e vistas de processo do

contencioso administrativo;

Il - presidir o Conselho Diretor do Fundo Municipal de Defesa do Consumidor;

IV - zelar pelo cumprimento da Lei n2 8.078/90 e seu regulamento, do Decreto Federal
n? 2.181/97 e legislacio complementar, bem como expedir instrucdes e demais atos
administrativos, com o intuito de disciplinar e manter em perfeito funcionamento os servicos

do PROCON - Venda Nova do Imigrante;

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




3 + & ~
P~ CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
N/ O[+40

— e Estado do Espirito Santo - Brasil
‘(‘gi y www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818

A b ' CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000
0 DE w0 DE 1SS

O

Q

O
v,

V - decidir sobre a aplicagao de sangdes administrativas previstas no artigo 56 da Lei
n2 8.078/90, seu regulamento e legislagdo complementar aos infratores das normas de defesa

do consumidor;

VI - desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo tnico. O Cargo de Coordenador Executivo do PROCON, de livre nomeacgao e
exoneragdao pelo Chefe do Executivo, esta subordinado ao Chefe de Gabinete, exige a

formacao de nivel médio completo do seu ocupante.

Subsecao V

Da Competéncia da Coordenacao da Sala do Empreendedor

Art. 25. A Sala do Empreendedor ficara sob a responsabilidade de um Coordenador,

subordinado ao Chefe de Gabinete, cabendo-lhe:

| — prestar informacdes sobre a concessdo de alvaras, inscricdo e baixa no cadastro
municipal, e a documentacdo exigida pelas diversas Secretarias ou dérgdos municipais,

relacionados com a abertura e fechamento das empresas;
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Il — informar sobre a atuacdo dos 6rgdos e entidades envolvidos na abertura e

fechamento das empresas das demais esferas de governo, seus érgdos ou entidades;

Il — prestar esclarecimentos sobre a legislacdo aplicavel as microempresas e empresas
de pequeno porte, sobre a legislagdo emanada do Conselho Gestor do Simples Nacional
(CGSN), principalmente sobre a opc¢dao pelo Simples Nacional; os cddigos de atividades
econdmicas previstos na Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas (CNAE) a serem
utilizados para fins da opc¢do; as obrigacGes acessdrias relativas as microempresas e empresas
de pequeno porte optantes pelo Simples Nacional e a que dispde sobre a entrega da

Declaragao Anual.

IV - em relagdo ao Microempreendedor Individual - MEI, informar:

a) quem pode ser, como se registra e se legaliza, a obrigacdo, custo e periodicidade;
gual a documentacdo exigida; e quais os requisitos que devem atender perante cada drgdo e

entidade para seu funcionamento;

b) a necessidade de pesquisa prévia ao ato de formalizacdo, para fins de verificar sua
condicdo perante a legislacdo municipal no que se refere a descri¢ao oficial do endereco de

sua atividade e da possibilidade do exercicio dessa atividade no local desejado;
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c¢) o conteldo do termo de Ciéncia e Responsabilidade com Efeito de Alvara de Licenca
e Funcionamento Provisério, que sera emitido eletronicamente e que permitird o inicio de

suas atividades, salvo nos casos de atividade considerada de alto risco.

V — Desempenhar outras atividades correlatas.

Paragrafo tnico. O cargo de Coordenador da Sala do Empreendedor, de livrelnomeacao

pelo Chefe do Executivo, exige de seu ocupante a formacao de nivel médio completo.

Secgao Il

Da Procuradoria-Geral do Municipio - PGM

Subsecdo |

Das Funcgdes e da Organizacdo Interna

Art. 26. A Procuradoria-Geral do Municipio - PGM compete:

| — representar judicial e extrajudicialmente o Municipio, em defesa de seus

interesses;

Il = realizar atividades de consultoria e assessoramento juridico ao Prefeito e aos
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drgdos municipais em assuntos de natureza juridica de responsabilidade do Poder Executivo
Municipal;

Il - zelar pela observancia do principio da legalidade pela Administragao Municipal;

IV — promover a administracdo, inclusive o ato da inscricdo, e a cobranca judicial e
extrajudicial da divida ativa do Municipio e de quaisquer outras dividas que nao forem
liquidadas nos prazos legais;

V - articular com o Gabinete do Prefeito a preparagdo e/ou analise dos atos legais e
regulamentares de iniciativa do Poder Executivo;

VI - realizar estudos e emitir pareceres em sua drea de competéncia;

VII — propor ao Chefe do Executivo a edicdo de normas legais ou regulamentares de
natureza geral, bem como o encaminhamento de representacdao para declara¢ao de
inconstitucionalidade de quaisquer normas que afetem o Municipio;

VIII - zelar pelos interesses do Municipio nos feitos administrativos, em observancia
aos ditames legais;

IX — levar ao conhecimento das autoridades estabelecidas, para fins de direito,
qualquer dolo, fraude, concussao, simulagdo, peculato ou outras irregularidades de que
venha a ter ciéncia;

X — promover as atividades de protecdo e defesa dos direitos do consumidor, na
forma complementar as dreas de competéncia da Defensoria e do Ministério Publicos,
sempre que relacionadas com as garantias do interesse publico e da Administragao;

Xl — manter atualizada a coletdanea de leis municipais, bem como a legislacdo federal
e do Estado e a jurisprudéncia de interesse do Municipio;

XIl = atuar nos processos de correicdo, no ambito do Poder Executivo Municipal,
guando provocado, em articulacdo com a Controle Interno do Municipio;

XIll = assistir juridicamente o Chefe do Executivo Municipal nas desapropriacdes,
aquisicoes e alienacbes de imodveis;

XIV — auxiliar as ComissGes de Processo Administrativo Disciplinar nas questdes

juridicas levantadas;
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XV —desempenhar outras atividades relacionadas com a representacdao do Municipio

e do Chefe do Poder Executivo, com os fins de garantir o interesse publico e da
Administragao.

Paragrafo Unico. A Procuradoria-Geral do Municipio compreende em sua estrutura

interna a seguinte unidade:

I - Assessoria Juridica da Procuradoria-Geral do Municipio.

Il - Coordenacdo da Divida Ativa.

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fung¢ées

Art. 27. Compete ao Procurador-Geral do Municipio, diretamente subordinado ao Chefe

do Executivo:

| = promover, dirigir e controlar a defesa e representacdo, em juizo ou fora dele, dos

direitos e interesses do Municipio;
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Il = coordenar as medidas necessarias a uniformizacdo da jurisprudéncia administrativa

do Executivo Municipal;

Il = coordenar o assessoramento juridico—legal ao Executivo Municipal;

IV — promover o estudo e a emissdao de pareceres sobre a aplicabilidade de normas

juridicas estaduais e federais no Municipio;

V — promover a emissao de pareceres sobre minutas de anteprojeto de lei e minutas de
decreto, ou os emitir pessoalmente, de conformidade com o ordenamento juridico do Pais,

em face da legislacdo municipal em vigor;

VI — promover o controle dos prazos e das providéncias tomadas com relacdo aos

processos judiciais de sua competéncia;

VIl — comandar, supervisionar e controlar o trabalho dos procuradores municipais,
promovendo rodizio entre os mesmos para conhecimento das diferentes dreas de
conhecimento e de pareceres, visando os trabalhos elaborados pela Secretaria Municipal,

introduzindo as modificacOes que julgar necessarias;

VIl - assegurar o acompanhamento dos pedidos de liminar ou outras decisGes judiciais

gue ensejem manifestacdo por parte da Administracdo Municipal a fim de respeitar prazos,
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sentencas, acordaos ou qualquer outro instrumento expedido pelo poder Judiciario em todas

as suas instancias;

IX — receber as citacOes iniciais e notificacbes referentes a quaisquer acdes ou

procedimentos judiciais contra o Municipio, ou em que este seja parte interessada;

X — propor ao Prefeito, a desisténcia de a¢cGes ou a interposicdo de recursos nos feitos

em que o Municipio for parte, bem como, transigir em juizo;

Xl — promover, coordenar e supervisionar a organizacdo, a aquisicdo e manutencao
atualizada da coletanea de leis municipais, bem como das legisla¢des e jurisprudéncia federal

e estadual de interesse do Municipio;

XIl — assessorar, orientar, acompanhar o Controle Interno na elaboragao e no controle

do cumprimento da legislacdo de controle interno;

Xlll = coordenar a cobrancga judicial da divida ativa, tributaria e nao tributdria, do

Municipio em articulagdo com o Secretario Municipal de Fazenda;

XIV — promover as desapropriacdes amigdveis e judiciais, bem como elaborar as minutas

desses atos;
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XV — promover, coordenar, programar e acompanhar treinamentos, palestras e cursos

de aperfeicoamento para a equipe técnica e operacional;

XVI — requisitar documentos e processos, bem como solicitar informacdes e

esclarecimentos, inclusive determinando prazo, aos érgaos da Administragdo direta;

XVIlI - dirimir duvidas e controvérsias técnico—juridicas, no ambito do Executivo

Municipal, a respeito de interpreta¢des exaradas por agentes da Administracao.

XVIII - promover o ajustamento de conduta para expedicao de certiddes, oficios e dos

atos juridicos do Direito Administrativo, conforme legislacdo em vigor;

XIX - examinar a legalidade de atos dos procedimentos licitatérios, de modo especial

dos editais, das atas de julgamento e dos contratos celebrados;

XX — emitir pareceres relativos a dispensa e inexigibilidade de licitacdo, quando

necessario;

XXI — assessorar as Comissdes de Licitacdes, Contratos, e de Sindicancia e de Processo

Administrativo Disciplinar;

XXII - apreciar a legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade de contrato,

convénio, ajuste ou instrumento congénere que envolva concessdo, cessdao, doag¢dao ou
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permissdo de qualquer natureza, a titulo oneroso ou gratuito, de responsabilidade do

Municipio, por qualquer de seus érgdos ou entidades da administragao indireta;

XXIIl = promover o estudo e propor a revisdo, quando necessario, da legislacdao

municipal em geral;

XXIV = coordenar a elaboragdo das informagdes a serem prestadas em resposta a
solicitacdes e notificagdes judiciais, do Ministério Publico, Tribunal de Contas e de outras

autoridades;

XXV — distribuir os processos para elaboracao de parecer ou acompanhamento judicial;

XXVI — promover o ajustamento da conduta dos agentes publicos para o fiel

cumprimento da legislagdo em vigor quanto as relagdes trabalhistas;
XXVII - defender, perante o Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo, em plenario
ou fora dele, os interesses do Municipio, inclusive quando da apreciacdo das contas

municipais, promovendo e requerendo o que for de direito;

XXVIII - desempenhar outras atribuicdes afins.

Paragrafo unico. O Cargo em Comissdo de Procurador-Geral do Municipio é de livre

nomeacao e exoneracado pelo Prefeito, sendo requisito para sua ocupacao ser regularmente
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inscrito na Ordem dos Advogados do Brasil — OAB e efetiva pratica juridica de no minimo 05

(cinco) anos.

Secao lll

Da Controladoria-Geral do Municipio - CGM

Subsecdo |

Das Func¢des e da Organizacao Interna

Art. 28. A Controladoria-Geral do Municipio - CGM, érgao central de controle interno do
Poder Executivo Municipal, possui as seguintes atribuicdes, além das previstas na Constituicdo
Federal e na Lei Municipal n2 1.065 de 16 de maio de 2013, no que ndo contrariar esta Lei

Complementar:

| - realizar atividades de auditoria e fiscalizacdo nos sistemas contabil, financeiro,

orcamentdrio, de pessoal, de recursos externos e nos demais sistemas administrativos e
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operacionais, segundo os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,

razoabilidade, eficacia, eficiéncia, economicidade, efetividade e equidade;

Il - executar a politica de controle e acompanhamento de custos e de resultados da
atuacdo da Administracdo direta do Municipio, provendo o sistema de planejamento

municipal de normas, regras, preceitos aos procedimentos propostos;

Ill - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e da execu¢ao dos

programas de governo e dos orcamentos do Municipio;

IV - acompanhar a gestdo contabil, financeira, orcamentdria, operacional e patrimonial
da Administracdo Publica direta do Poder Executivo em apoio ao exercicio do controle externo

do Poder Legislativo, previsto na Constituicao do Estado;

V - estabelecer normas e procedimentos de ouvidoria, junto com o Gabinete do Prefeito
para o ambito do Poder Executivo, em conformidade com a legislagao em vigor, e coordenar

sua implantagdo e execucao;

VI - apoiar as atividades da Procuradoria-Geral do Municipio, da Secretaria Municipal de
Planejamento e da Secretaria Municipal de Administracdo no desenvolvimento de atividades

de correicdo e regime disciplinar dos servidores municipais do Poder Executivo;

VII - estabelecer normas e procedimentos de auditoria no ambito do Poder Executivo e

coordenar sua implantacao e execugao;

VIII - estabelecer normas e procedimentos de ouvidoria no ambito do Poder Executivo

e coordenar sua implantacdo e execugao;

IX - dar o devido andamento as representacdes ou denulncias fundamentadas que

receber relativas a lesdo ou ameaca ao patrimonio publico, velando por sua integral solucao;
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X - realizar inspec0es, verificacdes, pericias e outras a¢des, visando a preservacdo do

patrimonio municipal e o controle do comportamento praticado nas operagdes;

Xl - atuar preventivamente na forma de assisténcia e orientagdo, bem como de

producdo e divulgacdo de normas e métodos junto aos drgaos municipais;

XIl - desempenhar outras atividades inerentes a funcdo do sistema de controle interno

determinadas por normas e legislagao vigentes.

§ 12 Ao ocupante do Cargo de Controlador-Geral do Municipio e aos demais servidores

gue integram este orgdo, sdo asseguradas:

I - independéncia profissional para o desempenho das atividades; e

Il - acesso a documentos e bancos de dados indispensaveis ao exercicio das funcdes de

controle interno.

§ 22 O agente publico que, por acdo ou omissdo, causar embaraco, constrangimento ou
obstaculo a atuacdo dos servidores do Controle Interno do Municipio no desempenho de suas
funcgdes institucionais, ficara sujeito a responsabilizacdo administrativa, sem prejuizo das

sangoes civeis e penais cabiveis.

Art. 29. Caso sejam constatadas irregularidades ou ilegalidades pela Controladoria-Geral
do Municipio, a autoridade responsavel para a tomada de providéncias sera cientificada,

devendo sempre proporcionar a oportunidade de esclarecimentos sobre os fatos levantados.

§ 12 Nao havendo a regularizacdo da situacdo encontrada, ou nao sendo os
esclarecimentos apresentados suficientes para elidi-las, o fato serd documentado e levado a

conhecimento do Prefeito, para as providéncias cabiveis.
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§ 22 Em caso de ndo serem tomadas providéncias cabiveis pelo Prefeito para a
regularizacdo da situagdo apontada, o Controlador Publico Interno do Municipio comunicara

o fato ao Tribunal de Contas do Estado e instancias pertinentes, sob pena de responsabilidade.

Art. 30. A Prestacdo de Contas da Prefeitura Municipal serd acompanhada pelo Controle

Interno do Municipio, na qual constara relatério com o parecer do titular da pasta.

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungoes

Art. 31. Compete ao Controlador-Geral do Municipio, além das previstas na Lei

Municipal n2. 1.065 de 16 de maio de 2013, no que nao contrariar este Lei Complementar:

| = promover e supervisionar a elaborac¢ao e implantac¢ao da politica de controle interno
e do plano anual de auditoria dos 6rgdos da Prefeitura de Venda Nova do Imigrante,
garantindo que os objetivos e metas sejam alcancados, especialmente no processo de
planejamento orcamentdrio e controles de custo, de forma a propiciar margem de seguranca
ao Sistema de planejamento municipal e assessoramento na programacdao da execugao

orcamentaria;

Il = supervisionar a implantacdo de medidas visando avaliar e atestar a seguranga e
confiabilidade dos controles contdbeis, orcamentarios, financeiros, patrimoniais,

operacionais, de pessoal e demais processos administrativos;

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

Il - realizar a auditoria sobre os sistemas contabil, financeiro, de execugao
orcamentdria, de pessoal e demais sistemas administrativos de 6rgdos e entidades da

Administracdo direta bem como das suas prestacdes de contas;

IV — promover o controle e a centralizacdo das atividades de acompanhamento, registro
e monitoramento da execugdo de convénios celebrados pelo Municipio bem como na revisao

e consolidacdo das respectivas prestacées de contas;

V - promover, dirigir e controlar a auditoria das demonstra¢cées contabeis,
orcamentadrias, financeiras e de pessoal dos 6rgaos e entidades da Administracdo direta, bem

como das suas prestacOes de contas;

VI — promover a andlise das operacdes de crédito, avais, garantias, direitos e haveres
bem como o acompanhamento gerencial de custos e de resultados da atuacdao da

Administracdo direta do Municipio;

VIl - orientar os drgdos auditados, visando a prevencao e a corre¢do de falhas;

VIII - representar ao Prefeito sobre irregularidades, falhas e erros verificados, propondo

alternativas de solucao;
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IX — apoiar as atividades de controle externo exercidas pelos érgaos competentes;

X - promover acdes de capacitacdo e assisténcia técnica aos gestores e servidores
municipais, objetivando o melhor cumprimento da legislacdo e das normas em vigor e a

observancia aos principios do controle interno;

Xl - elaborar relatério sobre a avaliacdo das contas anuais de exercicio financeiro do

Municipio, nos termos das exigéncias do Tribunal de Contas do Estado;

XIl — supervisionar as atividades de atendimento realizadas pela Ouvidoria Municipal;

XIll - exercer outras atividades no ambito de sua competéncia.

Paragrafo tnico. O cargo de Controlador-Geral do Municipio sera provido por ato do
Chefe do Executivo, observado o disposto no § 32 do art. 180 desta Lei Complementar,
devendo seu ocupante possui formacdo de nivel superior em alguma das seguintes areas:

contabilidade, direito, administracao ou economia.

Art. 32. A Ouvidoria-Geral do Municipio integra a estrutura da Controladoria-Geral do
Municipio e é dirigida pelo Ouvidor-Geral do Municipio, diretamente subordinado ao
Controlador-Geral do Municipio e articulada com a Ouvidoria da Secretaria Municipal de

Saude, conforme regulamento, a quem compete:
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I - desenvolver os trabalhos necessdrios para o desempenho e efetivacdo das

competéncias legais da Ouvidoria Municipal;

Il - coordenar, avaliar e controlar as atividades e servigos relacionados as competéncias
institucionais da Ouvidoria Municipal, provendo os meios necessarios a sua adequada e

eficiente prestacao;

Ill - representar a Ouvidoria Municipal diante das demais unidades administrativas dos

demais érgaos e entidades do Poder Executivo Municipal perante a sociedade;

IV - levar ao conhecimento das demais unidades administrativas do 6rgdo/entidade e
ao seu dirigente maximo sobre as reclamacdes, criticas, comentadrios, elogios, pedidos, de
providéncias, sugestdes e quaisquer outros expedientes que lhe sejam encaminhados acerca

dos servicos e atividades desempenhados;

V - ser responsavel pelo recebimento, gerenciamento e controle de solicitacles,
reclamacdes, elogios, criticas, sugestdes e quaisquer outras manifestacdes da sociedade, bem
como pelo Servico de Informacdo ao Cidaddo - SIC, promovendo a resposta adequada aos
demandantes, conforme determina a Lei Federal n2. 13.460 de 26 de junho de 2017, Lei
Federal n2.12.527 de 18 de novembro de 2011, Lei Municipal n2. 1.084 de 18 de julho de 2013

e regulamentacgao por meio de Decreto do Prefeito;
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VI - promover articulacdo e parcerias com outros organismos publicos e privados para

transparéncia e maior interlocugdo entre os cidaddos e o ente publico;

VIl - manter os interessados informados sobre medidas adotadas e resultados obtidos;

VIIl - encaminhar documentos pertinentes, informacdes, relatérios estatisticos das

atividades da ouvidoria as autoridades superiores do 6rgdo/entidade e do Poder Executivo;

IX - desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo unico. A funcdo gratificada de Ouvidor-Geral do Municipio, devera ser
exercida por servidor do quadro efetivo com ensino superior, designado pelo Chefe do
Executivo dentre servidores da Controladoria-Geral do Municipio e na falta, dentre os demais

servidores do quadro efetivo.

Art. 33. Caso sejam constatadas irregularidades ou ilegalidades pela Controladoria-Geral
do Municipio, a autoridade responsavel para a tomada de providéncias serd cientificada,

devendo sempre proporcionar a oportunidade de esclarecimentos sobre os fatos levantados.

§ 12 Nao havendo a regularizacdo da situacdo encontrada, ou nao sendo os
esclarecimentos apresentados suficientes para elidi-las, o fato serd documentado e levado a

conhecimento do Prefeito, para as providéncias cabiveis.
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§ 22 Em caso de ndo serem tomadas providéncias cabiveis pelo Prefeito para a
regularizacdo da situagdo apontada, o Controlador Publico Interno do Municipio comunicara

o fato ao Tribunal de Contas do Estado e instancias pertinentes, sob pena de responsabilidade.

Art. 34. A Prestacdo de Contas da Prefeitura Municipal serd acompanhada pelo Controle

Interno do Municipio, na qual constara relatério com o parecer do titular da pasta.

Segdo IV

Da Secretaria Municipal de Administragao

Subsecao |

Das Funcgdes e da Organizacdo Interna

Art. 35. A Secretaria Municipal de Administracdo exerce as seguintes funcdes:

I — planejar, acompanhar e controlar as atividades de administragao geral da Prefeitura;

Il — propor, coordenar, acompanhar e avaliar, em articulagdo com os érgdos da
Prefeitura, politicas e diretrizes de recrutamento e selecdo, desenvolvimento, capacitacao,

avaliacdo de desempenho, saude e qualidade de vida dos servidores municipais;
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Il — executar as atividades relativas aos direitos e deveres, aos registros funcionais, ao
controle de frequéncia, a elaboragdo das folhas de pagamento e aos demais assuntos

relacionados aos prontuarios dos servidores municipais;

IV — promover as atividades de correicao e a aplicacdo do Regime Disciplinar no ambito
do Municipio de Venda Nova do Imigrante, mediante a apuracao formal de atos praticados
por servidores, até as penalidades cabiveis, comprovadas autoria e materialidade de conduta

ilicita, em articulagdo com a Controladoria Geral do Municipio;

V - manter os sistemas de informacdo do Sistema de Planejamento Municipal sobre
gestdo de pessoas e sobre o dimensionamento da for¢a de trabalho do Poder Executivo
Municipal, buscando respectivamente o cumprimento de orientacbes relativas a
administracdo de pessoal e a lotacdo ideal dos servidores, conforme o perfil e a qualificagao

de cada um, compatibilizada com a necessidade dos érgaos;

VI — promover os servigos de apoio e inspecao de salde dos servidores municipais para
fins de admissdo, licenca e outros fins, bem como de técnicas e métodos de seguranca e

medicina do trabalho no ambiente da Prefeitura;

VIl - planejar, coordenar e executar atividades relativas a qualificacdo, capacitacdo e

desenvolvimento profissional dos servidores municipais;
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VIl - conduzir as atividades de licitacbes para compra de materiais e contratacdo de
servicos necessarios as atividades da Prefeitura, junto ao Nucleo Gestor de Licitagdes e

Contratos;

IX — executar atividades relativas a padronizacdo, aquisicdo, guarda, distribuicdo e

controle dos materiais e insumos utilizados pelos érgdos da Prefeitura;

X — executar atividades relativas a tombamento, registro, inventario, protecdo e

conservacdo dos bens moveis da Prefeitura e descarte dos mesmos quando inserviveis;

Xl — administrar e gerenciar os sistemas de comunica¢des administrativas e de gestao
de documentos no ambito da Prefeitura, compreendendo as atividades protocolo, controle

de tramitacdo e arquivamento;

XIl — promover as atividades de limpeza, copa, portaria, zeladoria, telefonia e outros

servigos de natureza geral da Prefeitura;

Xlll - planejar, padronizar e executar as agdes de suporte técnico e gestdo eletronica de
documentos da Prefeitura, zelando pela infraestrutura existente e assegurando meios e
recursos para manter a qualidade dos sistemas de informacdo e os servicos de internet

providos;

XIV — elaborar estudos de racionalizacao administrativa, de melhoria de processos e de
aperfeicoamento da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal, bem como na

elaboracao de normas para disciplinar os diversos subsistemas afins;

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

XV - assessorar o Prefeito em matéria de planejamento, coordenagao, controle e
avaliacdo das atividades desenvolvidas pela Prefeitura, em coordenacdo com a Secretaria de

Planejamento;

XVI - organizar e coordenar o processo de planejamento integrado do Municipio,
incluindo a orientagdo normativa e a produgao e manutencao atualizada de dados estatisticos,
indicadores e informacdes basicas necessdrios a programacao, a execucao e ao controle das

acdes municipais, em coordenagdo com a Secretaria de Planejamento;

XVII - promover acdes e medidas para integrar as politicas locais de planejamento e

desenvolvimento municipal com as iniciativas de 6rgaos estaduais e federais;

XVIII - formular propostas de melhoria da qualidade da gestdo estratégica institucional
e municipal, com base em analises e processos internos de avaliacdao, realizados em

articulacdo com as demais Secretarias;

XIX - controlar e gerenciar os contratos firmados pela Prefeitura, em articulagdo com a

Procuradoria-Geral do Municipio;

XX — desempenhar outras atividades afins.
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Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Administracdo compreende em sua

estrutura interna as seguintes unidades:

| — Divisao de Gestdo de Pessoal

Il - Divisdo de Recursos Materiais e Patrimdnio

Il = Nucleo Gestor de LicitacGes e Contratos.

Subsecdo Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungdes

Art. 36. Compete ao Secretdrio Municipal de Administracao:

I - propor, coordenar, acompanhar e avaliar as acOes e politicas de Gestdo

Administrativa, de Pessoas, Patrimonial e dos veiculos da Prefeitura Municipal,

Il - supervisionar as atividades de recrutamento, selecdo, controle e pagamento,
treinamento, avaliacdo de desempenho, gestdo do sistema de carreiras e dos planos de
lotacdo e demais atividades de natureza técnica da administracdo de pessoal, conforme as

normas em vigor;
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lll - propor e supervisionar as a¢des e programas de valorizagdo e aperfeicoamento

profissional, saide, seguranca e bem-estar dos servidores municipais;

IV - promover o exame de questdes relativas a direitos, vantagens, deveres e
responsabilidades e outros aspectos afetos ao regime juridico de pessoal, solicitando parecer
da Procuradoria-Geral do Municipio nos casos em que se necessite fazer indagagdes juridicas

com maior profundidade;

V — elaborar os projetos e estudos de racionalizagdao administrativa, de melhoria de
processos e de aperfeicoamento da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal, bem

como na elaboracdao de normas para disciplinar os diversos subsistemas afins;

VI - promover e supervisionar os servicos de informatica junto aos érgdos da Prefeitura,
compreendendo seu desenvolvimento, operagdao e manutenc¢do, e tendo como focos a
integracdo setorial, a aplicacdo de tecnologia da informacdo as func¢Oes de governo, o
atendimento aos drgdaos municipais, a infraestrutura de telecomunicagdes e servicos em rede,

e a organizacao e a difusdo da informacao;

VIl - promover e supervisionar os processos licitatérios destinados a aquisicdo e
contratacdo de materiais, bens e servicos para as atividades e érgdaos da Prefeitura e o

gerenciamento dos contratos dai decorrentes;
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VIII - assegurar o apoio administrativo e técnico a Comissao Permanente de Licitagdo e

aos demais agentes envolvidos nas licitacGes realizadas pela Prefeitura;

IX — propor, implantar e acompanhar a gestdo patrimonial, compreendendo o
tombamento, registro, controle, protecao e conservagao dos bens publicos municipais moéveis

e imoveis, em articulagdo, no que couber, com a Procuradoria-Geral do Municipio;

X - propor e supervisionar a sistematizacao das atividades de aquisi¢cdao, padronizacao,

guarda, controle e distribuicdo de materiais e insumos aos érgaos municipais;

Xl — promover a organizacao das atividades relacionadas a gestdao de documentos,
compreendendo os servicos de recebimento, registro, expedicdo, controle de tramitacdo e

arquivamento, de forma sistémica e comum a todos os drgdos municipais;

Xll - promover as atividades de limpeza, vigilancia, copa, portaria, telefonia, gestdo de
documentos, bem como os servicos de conservacdo e manutencdo de mdveis, instalacoes,

maquinas e equipamentos da Prefeitura;

Xlll - promover a organizacdo e o controle do transporte do Municipio, prestado

diretamente ou por terceiros;
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XIV - zelar pela racionalidade de consumo e de gastos com materiais e recursos dos

orgaos da Prefeitura;

XV — exercer outras atividades no ambito de sua competéncia.

Paragrafo tnico. O Cargo de Secretario Municipal de Administracdo deve ser ocupado
por pessoa com formacdo de nivel médio completo, é de livre nomeacdo pelo Chefe do

Executivo, ao qual estd subordinado.

Art. 37. A Geréncia de Pessoal é dirigida por um Gerente diretamente subordinado ao

Secretdrio Municipal de Administracao, a quem compete:

I — aplicar e fazer aplicar as leis e regulamentos referentes ao pessoal da Prefeitura,

orientando e fiscalizando sua execug¢ao;

Il — analisar e dar pareceres em questdes relativas aos servidores e ao regime juridico
do pessoal e encaminhar, devidamente informadas para analise do Secretario, aquelas que,
por suas repercussdes na estrutura politico-administrativa da Prefeitura, requeiram a

consideracdo da chefia superior;

Il — propor, elaborar e aplicar atos normativos e procedimentos relativos a aplicacdo e

cumprimento uniformes da legislacdo vigente;
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IV - assinar atestados e declara¢des diversas, bem como certiddes de tempo de servigo

dos servidores municipais;

V - formular, propor e acompanhar a realizacdo de planos e programas de treinamento
e capacitacdo dos servidores de acordo com as necessidades detectadas e as prioridades

estabelecidas;

VI - organizar e acompanhar as atividades de avaliacdo periddica de desempenho,

acompanhamento funcional e desenvolvimento de carreira;

VII - organizar e supervisionar as atividades de vigilancia a saude, medicina do trabalho
e atendimento, bem como programas e a¢des que visem a melhoria de qualidade de vida do

servidor;

VIII - coordenar a elaborag¢ao do Plano de Lotagdo e a revisdao periddica do Plano de

Cargos, Carreiras e Vencimentos;

IX - programar, coordenar e orientar as atividades de recrutamento e sele¢do de
servidores, através de concurso publico bem como as contrata¢Oes temporarias previstas na

legislacdao em vigor;
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X - gerir o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos, promovendo sua atualizagao e

O

Q

O
v,

revisdo periddicas;

Xl - promover o levantamento anual dos dados necessdrios a apuracdo de merecimento

dos servidores para efeito de promogdo e progressao;

Xll — coordenar as medidas necessarias a elaboracdo da escala anual de férias dos

servidores da Prefeitura;

Xlll — supervisionar as atividades de controle, registro funcional e pagamento dos

servidores;

XIV — coordenar o planejamento e a execucdo das ac¢Oes referentes a admissao,
capacitacao, desenvolvimento e gestdao de desempenho, em parceria com os demais érgaos

municipais;

XV —acompanhar as a¢des de planejamento e do orcamento referente as despesas com

pessoal, em articulacdo com os demais 6rgdos do sistema de planejamento municipal;

XVI = supervisionar a manutencao do arquivo de leis, decretos e atos normativos de

interesse para administracdo de pessoal;
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XVII — desempenhar outras atribuigdes afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente de Pessoal deve ser ocupado por pessoa com
formacao de nivel médio completo, é de livre nomeacao pelo Chefe do Executivo, e estd

subordinado ao Secretdrio Municipal de Administracao.

Art. 38. Compete ao Coordenador de Administracdo de Pagamento:

I = coordenar a execug¢do e acompanhar as operagdes de processamento da folha de

pagamento;

Il — acompanhar as acdes de planejamento e do orgamento referente as despesas com
pessoal, em articulagdo com as demais chefias e orgdos do sistema de planejamento

municipal, sob a supervisao do superior imediato;

Il — coordenar a geracdo e anadlise dos dados necessarios para fundamentar pedidos de

recursos financeiros e créditos suplementares para pagamento de pessoal;

IV — supervisionar, analisar e controlar os processos referentes a concessdao de

gratificacdes, vantagens, descontos legais e obrigatérios, bem como seus pagamentos;
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V - coordenar e supervisionar as ocorréncias referentes a frequéncia de pessoal, a fim
de alimentar o sistema de pagamento e orientar os servidores em assuntos de sua

competéncia;

VI - coordenar o sistema eletrdnico de registro de pontos;

VII - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Administracdo de Pagamento deve ser
ocupado por pessoa com formacao de nivel médio completo, de livre nomeacdo pelo Chefe

do Executivo, e estd subordinado ao Gerente de Pessoal.

Art. 39. Ao Coordenador de Compras, compete:

I - promover a padronizacao das compras para toda a Prefeitura;

Il - providenciar a elaboracdo de contratos de prestacdo de servicos e fornecimento de

materiais, com o apoio da Procuradoria-Geral do Municipio;
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lll - organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores, o cadastro de materiais

O

Q

O
v,

e o cadastro de pregos correntes;

IV - solicitar dados e esclarecimentos, quando necessario, dos érgdos envolvidos nos

processos de aquisi¢ao de materiais, servicos e equipamentos;

V - enviar aos fornecedores, quando for o caso, as instrucdes para efetivar contratos de

fornecimento ou prestagao de servigos;

VI - providenciar a publicagdao dos resultados das licitagdes e dos extratos dos contratos

firmados;

VII - conferir os relatérios de prestadores de servicos e de fornecimento de materiais e

providenciar o seu encaminhamento para empenhos;

VIII - manter organizados os processos de compras realizadas;

IX - desempenhar outras atribuicdes afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Compras, deve ser ocupado por pessoa

com formacao de nivel médio completo, de livre nomeacao pelo Chefe do Executivo.
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Art. 40. Ao Coordenador de Almoxarifado compete:

I —programar e controlar a execugao das atividades relativas a recebimento, conferéncia
dos materiais e das notas fiscais, armazenamento, distribuicio e controle dos materiais

utilizados nos servicos da Prefeitura;

Il — dirigir as atividades de guarda do material em perfeita ordem de armazenamento,

conservacgdo e registro;

Il — determinar, de acordo com as caracteristicas dos materiais utilizados, os niveis

6timos de estoque, bem como seus pontos de suprimento;

IV — promover a manuten¢ado atualizada da escrituracao referente ao movimento de

entrada e saida dos materiais e do estoque existente;

V — orientar a realizacao do inventario periédico do almoxarifado;

VI - controlar o recebimento do material remetido pelos fornecedores e conferir as
especificacdes de qualidade, quantidade e prazos de entrega, frente aos contratos ou ordens
de fornecimento expedidas, formalizando a declaracdo de recebimento e aceitacdo, quando

forem verificados e considerados satisfatorios;
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VII — acompanhar e controlar o consumo de material, por espécie e por unidade

organizacional, para efeito de previsdo e controle dos gastos;

VIII — preparar relatdrios do movimento de entrada e saida de material e encaminha-lo

ao superior imediato, na periodicidade determinada;

IX — orientar o recolhimento do material inservivel ou em desuso e providenciar sua
redistribuicdo, recuperacdo ou venda, de acordo com a conveniéncia da Administracao,

conforme a legislacao em vigor;

X — desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Almoxarifado, deve ser ocupado por
pessoa com formacao de nivel médio completo, é de livre nomeacao pelo Chefe do Executivo,

e esta subordinado ao Secretario Municipal de Administracao.

Art. 41. O funcionamento do Nucleo Gestor de Licitagcdes e Contratos sera disciplinado
em regulamento préprio, definido em ato do Chefe do Executivo, cujas funcgdes serao

exercidas pelo Gerente do Nucleo, a quem compete:
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| — promover as medidas necessarias ao processamento das licitacdes, zelando pela
observancia dos principios constitucionais da Administracao Publica, das normas gerais da
legislagdao especifica, da ordem dos trabalhos e daqueles que forem estipulados no ato

convocatorio;

Il = convocar as reunides das comissoes, indicando a matéria a ser apreciada;

lll = formalizar a presidéncia das reuniées da comissao;

IV —propor a comissdo a padronizacdo de atos convocatérios, atas, termos e declaracdes

relativas ao procedimento licitatério;

V — providenciar junto ao responsavel designado pela edicdo dos editais nas devidas
modalidades correspondentes, bem como os pareceres relativos as dispensas e

inexigibilidades de Licitacdo, e ainda os avisos a serem publicados;

VI — assinar as atas referentes aos trabalhos do Nucleo ou comissao designada;

VIl — encaminhar ao Ordenador de Despesa para julgamento os recursos interpostos

devidamente instruidos;
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VIl — encaminhar o resultado final do julgamento para homologacdo e/ou adjudicagdo

pela autoridade competente, apds o decurso de todos os prazos recursais;

IX — aplicar a modalidade de licitacdo, de acordo com a legislacdo em vigor e o processo

constituido;

X — superintender a habilitacdo preliminar, a inscricdo em registro cadastral, a sua
alteracdo ou cancelamento, o julgamento e processamento das propostas, servicos
contratados e compras realizadas pela Administracao Publica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, recebendo,

examinando e julgando documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

Xl — manifestar-se sobre a modalidade licitatéria de cada processo, para cumprimento
a legislacdo em vigor, em especial em modalidade de didlogo competitivo, conduzido por
comissdo de contratacdo, incluindo a admissdo de contratacdo de profissionais para

assessoramento técnico;

XIl — organizar o recebimento de propostas técnicas e financeiras e a supervisdo das
equipes de agentes, de apoio e comissdes de contratacdo e de licitacdo, de gestores e fiscais

de contratos;

Xlll = solicitar parecer de especialistas no objeto da licitacdo, quando entender

necessario ao seu julgamento adequado;
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XIV - zelar pela lisura, legalidade e interesse publico nos processos licitatorios;

XV — desempenhar outras atribuicées afins.

§ 12 O Cargo de Gerente do Nucleo Gestor de Licitagdes e Contratos deve ser ocupado
por pessoa de livre nomeacdo pelo Chefe do Executivo, com formacdo de nivel médio

completo, e que possua formacgao e experiéncia compativeis com a funcao.

§ 22 Em face da atualizacdo da condugdo dos procedimentos licitatérios, integram o
Nucleo Gestor de LicitacGes e Contratos as funcdes de agente de contratacdo, equipe de
apoio, comissdao de contratacdo, gestores e fiscais de contratos, cujas atribuicdes serao
regulamentadas em ato especifico de delegacdo de competéncias, baixado pelo Chefe do

Executivo, em conformidade com os termos da legislacao aplicavel em vigor.

§ 32 Os membros do Nucleo Gestor de Licitacbes e Contratos nomeados por ato
especifico do Prefeito a que se refere o paragrafo 29, serdao indicados entre os servidores
efetivos do quadro proprio da Prefeitura e coordenados pelo Gerente do Nucleo Gestor de

LicitacOes e Contratos, subordinado ao Secretario Municipal de Administracao.

§ 42 Nas licitagcOes que envolvam bens ou servicos especiais, tais como na conducdo dos
processos licitatérios na modalidade didlogo competitivo, serd composta comissdo de

contratacdo conforme indicada no inciso XI deste artigo e nos termos da regulamentacao
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definida por ato especifico do Chefe do Executivo, a que se referem o caput e o paragrafo 29

deste artigo.

§ 52 A geréncia do Nucleo Gestor de Licitagdes e Contratos poderd ser assistida pelos

orgaos de assessoramento juridico e de controle interno, a fim de subsidiar as suas decisdes.

Art. 42. S3o atribuicdes do Agente de Contratacdo, além das previstas na Lei Federal ne.

14.133 de 01 de abril de 2021:

I — tomar decisbes em prol da boa condugdo da licitagdo, impulsionando o
procedimento, inclusive demandando o 6rgdo requisitante o saneamento de atos da fase
preparatdria, caso necessario;

Il — acompanhar os tramites da fase externa da licitacdo, promovendo diligéncias;

Il = convocar os interessados para as sessdes do certame, mediante publicacao de aviso

nos meios de divulgacdo local e nacional;

IV — conduzir as sessdes publicas da licitacdo;

V - receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios aos responsaveis pela elaboracio

desses documentos;

VI - receber, examinar e julgar documentos relativos ao certame, na forma da lei e do

edital;

VII - verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,

em relacdo a proposta melhor classificada;
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VIl - providenciar a adequacao de falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
IX — indicar o vencedor dos certames;

X — encaminhar o processo devidamente instruido, depois de encerradas as fases de
julgamento e habilitacdo, exauridos os recursos administrativos e verificada a conformidade
processual no ambito do Nucleo Gestor de Licitacbes e Contratos, a Chefia da pasta

requisitante da contratagdo para adjudica¢ao e homologacao;

Xl — gerir a agenda das sessdes dos processos licitatérios, convocando os interessados

na forma e prazos definidos em lei;

XIl — utilizar os meios tecnoldgicos, estruturais e materiais disponiveis para realizacao
das sessOes de licitacdo, observando o tramite processual determinado na legislacdo para

cada modalidade licitatéria;

Xl —tornar publico o resultado das fases e etapas do procedimento licitatério, na forma

e prazos determinado por lei;

XIV - realizar outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a

homologacao.

§ 12 A funcdo de Agente de Contratacdo sera ocupada por servidor efetivo, com
formacao de nivel médio completo, designada por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal

e estd subordinada ao Gerente do Nucleo Gestor de Licitacdes e Contratos.

§ 22 A funcdo de membro da equipe de apoio a que se refere o pardgrafo 22 do Art. 47
desta Lei Complementar serd designada, especificamente, para auxiliar o Agente da

Contratacdo ou a Comissao de Contratacdo, entre servidores efetivos do quadro permanente.
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§32 O Agente de Contratacdo atuard como Pregoeiro nas licitacdes na modalidade

pregdo, cabendo:

| - credenciar os interessados;

Il - receber as propostas de precos e a documentag¢ao de habilitagao;

Il - realizar a abertura dos envelopes das propostas de precos, o seu exame e a

classificacdo dos proponentes;

IV - conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta ou do lance

de menor preco;

V - adjudicar a proposta de menor preco;

VI - elaborar a ata;

VII - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

VIII - receber, examinar e proferir decisdo sobre recursos;
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IX - encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apds a adjudicac¢do, a

autoridade superior, visando a homologacao e a contratacao;

X - desempenhar outras atribuicdes compativeis com a natureza de suas fungdes.

Art. 43. O acompanhamento sistematico do fiel cumprimento das condi¢des pactuadas
com a Administracao e o desenvolvimento dos contratos, bem como o registro de todos os
aspectos que influenciem na execucao dos respectivos objetos é da responsabilidade atribuida
a um Gerente de Gestdo de Contratos, a quem compete, no processo, da elaboragao dos seus

termos de contrato a prestacdo de contas dos atos administrativos:

I - coordenar o ciclo dos contratos da Prefeitura, desde as solicitagdes iniciais, propostas
de fornecedores, cronogramas, avaliacdo de desempenho, datas de pagamento, vencimento

do contrato e outras operagdes, como renovagoes;

Il — promover o gerenciamento de contratos em conjunto com as diversas areas
garantindo suas respectivas metas de orgamento, operagdes, atendimento ao aos

beneficiarios, quanto aos riscos de nao conformidade, financeiros, operacionais e juridicos;
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Il - analisar cuidadosamente todos os termos e condi¢cdes dos contratos antes de
assinar, assegurando de que possui os recursos financeiros necessarios para cumprir as

obrigacdes do contrato e a designacao de responsaveis pela gestao dos contratos;

IV - manter os registros detalhados dos compromissos assumidos na execugdao dos
contratos, garantindo o monitoramento atento ao cumprimento das obriga¢des por parte da

outra parte envolvida nos contratos;

V - Providenciar que sejam tomadas medidas imediatas caso haja indicios de
descumprimento por parte da outra parte, bem como a renegociacdo ou cancelamento de

contratos, caso haja problemas sérios no cumprimento das obriga¢des;

VI - pronunciar-se quanto ao estabelecimento de penalidades quanto a diversas
finalidades, desde a correcdao de um determinado comportamento até a compensacgao pelos
prejuizos causados, bem assim as penalidades aplicadas de forma objetiva ou subjetiva,
dependendo das circunstancias de cada caso (adverténcia, suspensdo, multa e rescisdo de

contratos);

VIl - responsabilizar-se pelo melhor encaminhamento da solicitacao, criacao, aprovacao
e revisdo e negociacdo dos contratos da Prefeitura, articulando-se para tanto com as areas
envolvidas nos processos de contratagdo, com a Procuradoria e o Controle Interno para

fundamentar-se nas manifestacdes técnicas emitidas por cada uma delas;
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VIII - desempenhar outras atividades afins.

§ 12 O Cargo de Gerente de Gestao de Contratos deve ser ocupado por pessoa com
formacao de nivel médio completo, é de livre nomeacao pelo Chefe do Executivo, e estd

subordinado ao Secretdrio Municipal de Administracgdo.

§ 22 A fim de promover o controle e a seguranca a gestdo de contratos e no
procedimento de liquidacdo de despesa, a gestdo de contratos conta com a fiscalizacdao
descentralizada nos demais ¢rgdos de origem, valendo-se de um representante da
Administracdo especialmente designado junto as equipes setoriais para assisti-lo e subsidia-

lo de informacdes pertinentes.

§ 32 De maneira a que seja exercida a fiscalizacdo referente a geréncia na execugdo dos
contratos de que trata o paragrafo anterior, serda realizada fiscalizacdo técnica e

administrativa, em coordenac¢do com os demais setores da Administracdo.

Art. 44. As regras relativas a atua¢ao do agente de contratacao e da equipe de apoio,jao
funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacao de fiscais e gestores de contratos
serdo estabelecidas em regulamento, e deverd ser prevista a possibilidade de eles contarem
com o apoio dos érgdos de assessoramento juridico e de controle interno para o desempenho
das fungdes essenciais a execucao do disposto nesta Lei Complementar, conforme §32 do art.

82 da Lei Federal n2. 14.133 de 01 de abril de 2021.
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Secao V

Da Secretaria Municipal de Fazenda

Subsecao |

Das Funcgdes e da Organizacdo Interna

Art. 45. A Secretaria Municipal de Fazenda exerce as seguintes fungdes:

| — coordenar e executar as politicas de tributacdo e financas do Municipio;

Il - promover o langamento, arrecadacgao, controle de créditos e fiscalizagao dos tributos

e demais receitas municipais;

Ill = promover a inscricao, administracao, notificacdo e cobrancga das dividas para com a

Financas Municipal, que ndo foram liquidadas nos prazos legais;

IV — gerir e mapear o Cadastro Imobiliario e econédmico do Municipio;
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V - realizar os servigos de contabilidade da administragao direta, incluindo escrituragao,
manutencdo de registros e controles, elaboracdo de relatérios gerenciais e demonstracoes

contabeis em geral, consolidagdo dos dados contabeis do Municipio e controle de ativos;

VI - elaborar e executar o cronograma mensal de desembolso da Administragdo direta

do Municipio em articulagdo com a Controle Interno;

VIl — promover o recebimento, pagamento, guarda e movimentacdo dos numerarios e

outros valores do Municipio;

VIl - definir e propor solu¢cdes para os problemas financeiros e tributarios de

competéncia do Municipio;

IX - identificar, analisar e propor medidas relativas as Receitas Municipais, suas leis e

regulamentos;

X - adotar medidas para acompanhamento ou proposicdo de modificacdo no Sistema

Tributdrio Municipal;

XI - desempenhar outras atividades afins.
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Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Fazenda compreende em sua estrutura

interna as seguintes unidades:

| — Departamento de Planejamento e Gestao;

Il - Divisao de Receita e Tributagao;

Il - Divisdo de Contabilidade;

IV - Divisao de Finangas e Tesouraria.

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungoes

Art. 46. Compete ao Secretario Municipal de Fazenda:

I — assessorar o Chefe do Executivo Municipal na formula¢do e implantacdo das politicas

fiscal e tributdria da Prefeitura;

Il = conduzir estudos visando a atualiza¢do e revisao da legislacdo tributaria e fiscal a fim

de preparar anteprojetos de leis ou projetos de decretos sobre a matéria;

Il = aprovar normas destinadas a facilitar e uniformizar a aplicacdo das praticas
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IV — assinar certidGes negativas de débitos fiscais;

V — ao tomar conhecimento da denuncia de fraudes e infra¢des fiscais, fazer apurar,

reprimir e promover as providéncias para a defesa da Financas Municipal;

VI — julgar, em primeira instancia, os processos de reclamagao contra langamentos,

cobranca de tributos ou penalidades impostas por infragdo ao Codigo Tributario do Municipio;

VIl — promover a arrecadacdo das rendas ndo tributaveis;

VIl — Ratificar o parecer conclusivo nos pedidos de isencdo e de reconhecimento de

imunidade;

IX — articular—se com os drgaos de finangas estaduais, visando interesses comuns com a

Financas Municipal;

X — articular—se com as Financas Federais e, visando interesses comuns com a Financas

Municipal;

Xl — estudar o comportamento da despesa e propor medidas visando a racionalizacao

de gastos;

Xl = conhecer, diariamente, o movimento financeiro, verificando as disponibilidades de

caixa;
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Xl = mandar proceder ao balango de todos os valores da Tesouraria, efetuando a sua

tomada de contas sempre que conveniente, até o ultimo dia util de cada exercicio financeiro;

XIV - autorizar a restituicdo de fiancas, caucdes e depdsitos;

XV - articular-se com os demais drgaos da Prefeitura, visando a implementac¢do de

procedimentos coerentes com a racionalizacdo das despesas;

XVI - assinar com o Prefeito e o Gerente da Divisdo de Contabilidade os balancos gerais

e seus anexos e outros documentos de apuracdo contabil;

XVII — assessorar os 6rgdos municipais na execuc¢do da politica contabil-financeira

adotada pela Prefeitura;

XVIIl — negociar acordos, convénios e parcerias com orgaos e entidades publicas e

privadas para o desenvolvimento de programas, projetos e atividades do 6rgao;

XIX — planejar, dirigir, supervisionar, acompanhar e controlar as acdes da Secretaria
Municipal, realizadas através das equipes das unidades administrativas e seus respectivos

responsaveis, no desenvolvimento das competéncias constantes desta Lei Complementar;
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XX — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Secretario Municipal de Fazenda deve ser ocupado por

pessoa com formacdo de nivel médio completo e estd subordinado ao Prefeito.

Art. 47. A Divisdo de Receita e Tributagdo é da responsabilidade atribuida a um-Gerente,

diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Fazenda, a quem compete:

| = planejar, organizar, orientar e supervisionar as atividades relativas a atendimento,
cadastro, lancamento, fiscalizacdo, administracdo, cobranca, autorregularizacdo e

arrecadacado dos tributos e demais receitas do Municipio;

Il - manter atualizada a base de dados das transferéncias constitucionais registradas,
executar e fiscalizar o acompanhamento das transferéncias e dos repasses de receitas

oriundas dos tributos estaduais e federais a Municipalidade;

Il — orientar e instruir os contribuintes sobre o cumprimento da legislacao tributaria;

IV — autorizar a concessao do parcelamento de débitos fiscais, em conformidade com as
normativas estabelecidas no ambito do sistema de planejamento municipal e nos termos da

legislacdo especifica, expedindo as respectivas guias de pagamentos;
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V — aprovar e autorizar a concessao do programa geral das atividades de fiscalizagao,
bem como aprovar os critérios para a elaboracdo da relacdo de sujeitos passivos a serem

fiscalizados;

VI - articular-se, mediante instrugdes estabelecidas pelo Secretario Municipal de
Fazenda e as normativas estabelecidas no ambito do sistema de planejamento municipal, com
autoridades federais, estaduais, municipais na integracdo e aperfeicoamento de sistema
tributario municipal, mediante permutas de informacgao, conferéncias técnicas e agdes fiscais

conjuntas;

VIl — planejar, coordenar, supervisionar, executar, controlar e avaliar as atividades de

administracao tributaria;

VIII - estimar e quantificar a renuncia de receitas administradas e avaliar os efeitos das
reducdes de aliquotas, das isencdes tributarias e dos incentivos ou estimulos fiscais,

ressalvada a competéncia de outros drgaos que tratem desses assuntos;

IX — definir e homologar a definicdo das regiGes e as respectivas datas de inicio e fim dos

projetos de recadastramento imobilidrio;

X — elaborar e gerenciar programas de estimulo ao contribuinte para o pagamento dos

tributos em dia e emissdo de notas fiscais pelos estabelecimentos;
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XI — analisar a distribuicdo da carga tributdria imposta aos contribuintes do Municipio,

buscando implantar a justica e equidade fiscais;

XIl — estudar e elaborar, com o auxilio de seus coordenadores e demais subordinados,
subsidios para as politicas e normas para melhoria da arrecadag¢do das receitas municipais e

reducdo da evasao fiscal;

Xl — zelar pelo cumprimento da legislacdo tributdria, das politicas e dos objetivos para
assegurar o equilibrio fiscal e das metas fiscais relativas a receita, especialmente das
tributdrias, mesmo quando as atividades referentes forem realizadas através de drgaos

setoriais da Prefeitura;

XIV - colaborar, com o Secretario Municipal de Fazenda, na elaboracdo do calendario

fiscal e supervisionar o seu cumprimento; zelar pelo cumprimento do calendario fiscal;

XV — opinar em processos que versem sobre imunidade, isen¢do, consultas, pedidos de
parcelamento de débitos e recursos fiscais, encaminhando—os ao Secretario Municipal de

Fazenda;

XVI - supervisionar os procedimentos de informatizacdo das rotinas e processos de
trabalho da Divisdo, com a interveniéncia do Departamento de Planejamento e Gestdo da
Secretaria, quanto a adequacdo de sistemas e aplicativos as finalidades da mesma, em

articulagdo com a Divisao de Suporte Técnico e Gestao Eletrénica de Documentos;
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XVII — dirigir e participar de estudos e submeter ao Secretdrio Municipal de Fazenda
subsidios para atualizagdo dos anteprojetos de legislacdo tributdria municipal e a referente a

precos e tarifas;

XVIII — coordenar a manutencao de fluxos de informac¢dao permanentes com os Cartérios
de Registro de Imdveis para assegurar a cobranga do imposto de transmissdo de bens imdveis

- ITBI, na transmissao inter vivos;

XIX — coordenar os processos de informatizacdao das rotinas de gestao de tributos
imobilidrios, mobilidrios e das receitas diversas, inclusive da escolha de sistemas e aplicativos,
em conjunto com a Divisdo de Suporte Técnico e Gestdo Eletrénica de Documentos, em
conformidade com as normativas desenvolvidas pelo Departamento de Tecnologia e Gestdo

de Dados;

XX — supervisionar a coordenacdo, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Obras
e Servicos Publicos, acdes de forma a promover a inscricado mobilidria e atualizagdo do
Cadastro Imobiliario com vistas a cobranca do imposto predial e territorial urbano - IPTU e
assegurar a quitacdo das taxas de licencgas urbanisticas, de localizacao e funcionamento de

atividades econdmicas decorrentes do exercicio de poder de policia municipal;

XXI — supervisionar e acompanhar os processos que tratem de imunidade fiscal, isencao,
consultas ou reclamacgées contra langamento ou autuacdes por infracdo legal e de assuntos

cadastrais;

XXIl — promover um processo continuo e sistematico de cobranca amigdvel dos créditos

fiscais imobiliarios, mobilidrios e as receitas diversas em atraso;
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XXIIl = supervisionar a aplicacdo das modalidades de suspensao dos créditos tributdrios

nos termos da legislagao em vigor;

XXIV - orientar e promover a sincronizagao dos cadastros mobilidrio e imobiliario,

através das equipes existentes;

XXV - dirigir de forma integrada e articulada, as acdes fiscalizadoras e avaliar seus

resultados;

XXVI — estudar o comportamento da receita e tomar medidas para a sua melhoria;

XXVII — instruir e fazer instruir contribuintes sobre o cumprimento da legislacdo

tributdria e fiscal municipal, orientando campanhas de esclarecimento ao publico;

XXVIII - promover a divulgacdo de informacdes fiscais ou exposicdes que mostrem a

presenca dos contribuintes no esforco de desenvolvimento municipal;

XXIX — aplicar e fazer aplicar leis e regulamentos relativos a administracdo tributaria,

orientando e fiscalizando a sua execucdo;

XXX —decidir sobre pedidos de parcelamento de débitos atrasados, segundo a legislacao

em vigor;

XXXI - fazer instruir os contribuintes sobre o cumprimento da legislacdo tributaria, com
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o objetivo de evitar a sonegacao, evasao ou fraude no pagamento dos tributos municipais;

XXXII — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O cargo de Gerente de Divisdo de Receita e Tributacdo, de livre
nomeacdo pelo Chefe do Executivo, exige do seu ocupante a formacdo em nivel médio

completo.

Art. 48. O Cargo de Coordenador de Arrecadacdo é diretamente subordinada ao Gerente

de Divisao de Receita e Tributagdo, a quem compete:

I = coordenar a manutencao de fluxos de informagdo permanentes com os Cartérios de

Registro de Imdveis para assegurar a cobranga do ITBI, na transmissao inter vivos;

Il — coordenar as a¢des que visam zelar pelo cumprimento do calendario fiscal;

Il — participar e atuar nos processos de informatizacdo das rotinas de gestdo de tributos

imobiliarios, mobiliarios e das receitas diversas;

IV — coordenar a execucdao das medidas necessarias a emissdo informatizada, em
articulacdo com a Divisdao de Suporte Técnico e Gestdao Eletronica de Documentos, em
conformidade com as normativas desenvolvidas pelo Departamento de Tecnologia e Gestdo
de Dados, no que couber, e ao encaminhamento ou entrega aos destinatdrios dos documentos
de cobranca dos tributos imobilidrios, impostos, contribuicdo de melhoria e taxas e dos
tributos mobilidrios e para os demais tipos de receitas municipais, inclusive precos publicos e

tarifas;
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V - supervisionar e controlar a arrecadacdo e a baixa do pagamento dos tributos
municipais, enviando ao Gerente da Divisdo, ao final do exercicio, a relagdo de contribuintes

em débito para cobranca através da Procuradoria Geral do Municipio;

VI - coordenar a execug¢do das emissdes de certidoes negativas de tributos imobilidrios

e mobilidrios e das segundas vias de carnés ou outros documentos de cobranca;

VIl - coordenar a emissdo de pareceres e despachos interlocutdrios nos processos que
tratem de imunidade fiscal, isengdo, consultas ou reclamag¢des contra langamento ou

autuacoes por infracdo legal e de assuntos cadastrais;

VIl — coordenar a execucdo de um processo continuo e sistematico de cobranca

amigavel dos créditos fiscais imobilidrios, mobiliarios e as receitas diversas em atraso, durante

o proéprio exercicio fiscal a que os mesmos se referem, recorrendo a medidas como:

a) expedicdo de correspondéncias e avisos periddicos aos contribuintes em atraso;

b) realizacdo de campanhas de sensibilizacdo e de adverténcia, também periddicas;

c) divulgacdo, também periddica, dos prazos para o cumprimento das obrigacdes

tributdrias e das punicdes na infringéncia, através dos meios de comunicacdo disponiveis,

inclusive os de comunicacdo de massa.

IX — orientar e supervisionar a execucdo das providéncias necessarias ao lancamento dos

tributos imobilidrios, impostos, contribuicdo de melhoria e taxas;

X — providenciar o despacho de requerimentos de inscricdo e baixa de inscricao de

contribuintes e de alteracdo de elementos de inscri¢do;
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XI — desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo tnico. O Cargo de Coordenador de Arrecadacdo deve ser ocupado por pessoa
com formacgdo de nivel médio completo, de livre nomeagao pelo Chefe do Executivo e esta

subordinado ao Gerente de Divisao de Receita e Tributagdo.

Art. 49. O Cargo de Coordenador de Fiscaliza¢do Tributdria é diretamente subordinado

ao Gerente de Divisdao de Receita e Tributacdo, a quem compete:

| — coordenar de forma integrada e articulada, as ac¢Oes fiscalizadoras e avaliar seus

resultados;

Il — organizar, coordenar e promover a informatizacdo, em articulacido com o
Departamento de Tecnologia e Gestdo de Dados, de bases de dados que permitam a
fiscalizacdo a distancia, através do cruzamento e da comparacdo de informacdes sobre o
comportamento, as condi¢des de funcionamento, o desempenho econdémico e a situag¢ao dos
diversos tipos de atividades econémica e categorias de contribuintes, principalmente os do

ISS e das taxas relativas ao exercicio do poder de policia municipal;

Il — coordenar a alimentacdo da base de dados e a andlise e comparacdo do
comportamento fiscal dos contribuintes, a fim de orientar uma fiscalizacdo planejada e a
busca de a¢bes contra incorregdes, infracdes, sonegacao, evasao e fraude no pagamento dos

tributos municipais;
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IV — coordenar a manutengao do sistema de acompanhamento de contribuintes
municipais de acordo com as normas do Cddigo Tributdrio Municipal, emitindo e divulgando

relatérios gerenciais;

V - orientar e dirigir as atividades de fiscalizacdo permanente quanto ao cumprimento
das obrigacBes principais e acessdrias relativas aos tributos municipais, coordenando o

planejamento, a execucdo e avaliacdo de planos de fiscalizacdo;

VI - coordenar a execugdo de ac¢des de fiscalizagao tributdria de rotina in loco;

VIl - identificar e coordenar sindicancias e fiscalizacbes especiais sobre a situacao
econdmico—financeira de contribuintes, em casos de suspeita de incorrecdes, infragdes,

sonegacao, evasdo e fraude no pagamento dos tributos municipais;

VIl — dividir zonas de fiscalizagdo, aprovar escalas de trabalho e rodizios de fiscais,

inspecionando o seu cumprimento;

IX — apurar a produtividade fiscal;

X — articular-se com outras equipes e orgaos de fiscalizacdo do Municipio, visando a

integracao de esforgos, a colaboragdao mutua e a complementaridade das agdes e a eficacia
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dos trabalhos;

Xl — coordenar a integracao de equipes multidisciplinares de fiscalizacdo de diversas

naturezas;

Xll — coordenar a emissdo de pareceres e despachos interlocutdrios nos processos que

tratem de assuntos ligados a fiscalizacdo tributaria;

Xlll = coordenar e supervisionar a aplicagcdo das san¢des previstas na legislacao em vigor;

XIV — coordenar a elaboragao de laudos de vistoria fiscal;

XV — coordenar agdes que promovam o treinamento de fiscais no sentido de exercerem

suas fungdes junto a populagdo de forma eminentemente educativa;

XVI - coordenar a execucgao das atividades de auxilio e acompanhamento da coleta de
dados e analise das informacdes recebidas, bem como da apuracdo do valor adicionado fiscal

— VAF;

XVII - coordenar a execugdo das a¢des relativas ao langamento dos tributos imobiliarios,
impostos, contribuicdo de melhoria e taxas, inclusive quanto a identificacdo de contribuintes
e aos calculos de areas e valores venais, arbitramento do valor de transacGes comerciais

imobilidrias, quando couberem;

XVIIl = coordenar a execucdo das acdes relativas ao lancamento direto dos tributos
mobiliarios — ISS de autbnomos e taxas, inclusive quanto a identificacdo do fato gerador e da

matéria tributdvel, da categoria do contribuinte e da forma de lancamento aplicavel;
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XIX — coordenar a aplicacdo das modalidades de suspensdo dos créditos tributarios nos

termos da legislagao em vigor;

XX — desempenhar outras atividades afins;

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Fiscalizacdo Tributaria, de livre nomeacao
e exoneracao pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa nivel médio completo e

estd subordinado ao Gerente da Divisao de Receita e Tributagao.

Art. 50. O Cargo de Coordenador de Cadastro Imobilidrio é diretamente subordinada ao

Gerente da Divisao de Receita e Tributagao, a quem compete:

| — coordenar a execugao, o controle e registro do cadastro técnico do Municipio,

Il - orientar os célculos de dareas, valores venais e outros levantamentos relativos aos
imoveis a serem tributados, assim como a retificacdo, a revisdo e alteracdo dos dados

cadastrais que servirdo de base de cdlculo para langamento dos tributos imobiliarios;

lll = coordenar a execug¢do da atualizagdo cadastral imobilidria e mobilidria no curso do
exercicio, procedendo a coleta de informacgdes sobre novas constru¢cdes, modificagdes nas ja
existentes, bem como sobre a unificacdo e o parcelamento de terrenos autorizados pela

Prefeitura, que permitam a atualiza¢cdo dos dados do cadastro imobiliario;

IV — participar dos processos de informatizacdo das rotinas de gestdo de tributos
imobilidrios, mobiliarios e das receitas diversas, inclusive da escolha de sistemas e aplicativos,
em conjunto com a Divisdo de Suporte Técnico e Gestdao Eletrénica de Documentos, da

Secretaria Municipal de Administracdo;
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V - participar das providéncias e medidas relativas a emissdao informatizada, em
conjunto com a Divisdo de Suporte Técnico e Gestdo Eletronica de Documentos, e em
conformidade com as normativas desenvolvidas pelo Departamento de Tecnologia e Gestao
de Dados, para encaminhamento ou entrega aos destinatdrios dos documentos de cobranca
dos tributos municipais e para os demais tipos de receitas municipais, inclusive precos

publicos e tarifas;

VI —atuar em conjunto com as demais equipes na execucgao das providéncias necessarias

ao langamento direto dos tributos.

VIl - articular—se com as Secretarias Municipais de Planejamento e Desenvolvimento e
de Obras e Servicos Publicos, de forma a promover a inscricdo mobilidria e atualizacdo do
Cadastro com vistas a assegurar a quitacao das taxas de licencas urbanisticas, de localizacao e
funcionamento de atividades econOmicas decorrentes do exercicio de poder de policia

municipal;

VIII = participar, juntamente ao Gerente da Divisao, da articulagdo com a Secretaria
Municipal de Obras e Servicos Publicos, de forma a promover a inscricdo imobilidria e
atualizacdo do Cadastro Imobilidrio com vistas a cobranca de IPTU e assegurar a quitacao das
taxas de licengas urbanisticas, de localizacdo e funcionamento de atividades econdomicas

decorrentes do exercicio de poder de policia municipal;

IX — desempenhar outras atribuicdes afins.

Paragrafo unico. O Coordenador de Cadastro Imobiliario deve ser ocupado por pessoa

de livre nomeacdo pelo Chefe do Executivo e esta subordinado ao Gerente da Divisdo de
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Receita e Tributacao.

Art. 51. A Divisdo de Contabilidade é da responsabilidade atribuida a um Gerente de

Divisao, diretamente subordinado ao Secretdrio Municipal de Fazenda, a quem compete:

I = cumprir e fazer cumprir as disposi¢Ges da Lei Federal n? 4.320 de 17 de margo de
1964, da Lei Complementar Federal n2101 de 04 de maio de 2000, e demais normas de direito

financeiro publico;

Il - dirigir, orientar e fazer escriturar as operacdes contdbeis de natureza orcamentaria,

financeira e patrimonial, mantendo—as atualizadas;

Il - coordenar a¢des que garantam o registro atualizado dos contratos que determinam

rendas ou acarretam 6nus para os cofres da Prefeitura;

IV — orientar e supervisionar o registro das contas para cujo controle haja necessidade

de desdobramento;

V — monitorar e conferir os saldos das contas com os apresentados pelas areas de

execuc¢do orcamentaria;
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VI - dirigir e orientar o registro contabil dos bens patrimoniais, propondo as

O

Q

O
v,

providéncias necessdrias e acompanhando as variagdes havidas;

VIl — supervisionar e acompanhar a movimentacdo das despesas realizadas com

recursos dos fundos federais;

VIII — supervisionar e controlar a movimentagdao das contas bancarias, efetuando a

reconciliagdo mensal dos saldos;

IX - coordenar a verificacdo dos valores contabeis e dos bens escriturados existentes;

X - opinar sobre a devolugado de fiangas, caugdes e depdsitos;

Xl — coordenar a execucdo da escrituracdo dos lancamentos relativos as operacdes

contdbeis visando demonstrar a receita e a despesa;

Xll — coordenar as a¢des de contabilizacdo dos movimentos de fundos e suprimentos;

Xlll - articular-se com o Departamento de Tecnologia e Gestdo de Dados, a fim de
garantir o recebimento em dia dos relatérios sobre receita e despesa devidamente

classificados por fontes e por rubrica;
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XIV - supervisionar a elaboragao diaria, em coordenag¢ao com a Tesouraria, do boletim

sintético do movimento de caixa, evidenciados as disponibilidades e os depdsitos bancarios;

XV - coordenar a preparacdo dos balancetes mensais da situacdo orcamentdria e
financeira da Prefeitura, bem como a elaboracdo dos balancetes anuais com os respectivos

anexos, assinando-os;

XVI = coordenar e acompanhar a conferéncia e classificagdo do movimento diario da

arrecadacdo e preparacao do boletim didrio da receita;

XVII — coordenar, em conjunto com a Divisdo de Financas e Tesouraria, a execucdo das
acdes de encerramento do exercicio, demonstrando as variacdes ocorridas na situacao

patrimonial;

XVIII = supervisionar e controlar retiradas e depdsitos bancarios, conferindo, no minimo

uma vez por més, os extratos de contas-correntes;

XIX = coordenar, em conjunto com a Divisdo de Financas e Tesouraria, as providéncias
guanto a tomada de contas dos agentes responsaveis por adiantamentos de recursos ou pela

aplicacdo de fundos financeiros;
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XX - articular—se com as unidades competentes visando obter os registros dos bens

adquiridos pela Prefeitura;

XXl — coordenar e controlar os prazos de aplicacdo dos fundos e outros recursos,
informando—se dos prazos legais e das obriga¢des contratuais assumidas pela Prefeitura ante

aos orgaos financiadores;

XXII = coordenar o exame, a luz das normas financeiras e dos contratos, comprovantes
de despesas feitas com os fundos e adiantamentos recebidos pela Prefeitura e apresentar

parecer de aprovacdo ou as exigéncias cabiveis;

XXIIl - supervisionar o exame e a conferéncia dos processos de pagamento, tomando as

providéncias cabiveis quando se verificarem falhas ou irregularidades;

XXIV — coordenar a execucdo da conciliacdo dos extratos bancdrios dos
estabelecimentos através dos quais forem feitos os pagamentos constantes das prestacoes de

contas;

XXV — responder pela forma final as prestacdes de contas, fazendo elaborar anexos,

apresentacao, justificativas e encaminhamentos, quando for o caso;
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XXVI — Manter a responsabilidade técnica junto ao Tribunal de Contas do Estado do
Espirito Santo — TCEES, como contabilista responsavel pela Unidade gestora da Prefeitura

Municipal de Venda Nova do Imigrante.

XXVII = desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. O Cargo de Gerente da Divisdo de Contabilidade, de livre nomeacdo e
exoneracao pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacgao nivel médio

completo, e esta subordinado ao Secretario Municipal de Fazenda.

Art. 52. A Divisdo de Financas e Tesouraria da responsabilidade atribuida a um Gerente

diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Fazenda, a quem compete:

I = cumprir e fazer cumprir, na execug¢ao orgcamentaria e financeira, as disposi¢des da Lei
Federal n? 4.320 de 17 de margo de 1964, da Lei Complementar Federal n2101 de 04 de maio

de 2000, e demais normas de direito financeiro publico;

Il — planejar, dirigir e supervisionar as atividades de recebimento, pagamento, guarda e

movimentacao dos recursos financeiros e outros valores do Municipio;

Il - planejar, dirigir e supervisionar os servicos relativos a empenho das despesas e

verificacdo da conformidade dos comprovantes;
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IV — apoiar a Chefia da Divisao de Contabilidade nas atividades de escrituragao das
operagbes contabeis de natureza orgamentaria, financeira e patrimonial, mantendo—as

atualizadas;

V - supervisionar para que seja comunicado, incontinenti, ao Gerente da Divisao de
Receita e Tributacdo, bem como ao Coordenador de Execug¢dao Financeira - Tesouraria, a
existéncia de diferenca nas prestacdes de contas, quando ndo tenha sido logo coberta, sob

pena de responder com o responsavel pela omissao;

VI - articular—se com a Chefia do Departamento de Tecnologia e Gestao de Dados a fim
de garantir a emissdo dos relatdrios sobre receita e despesa devidamente classificados por
fontes e por rubrica, na forma prescrita em lei e normas estabelecidas no ambito do sistema

de planejamento municipal;

VIl - contribuir, com a Divisdo de Contabilidade, na preparacdo dos balancetes mensais
da situacdo orcamentaria e financeira da Prefeitura, bem como a elaboracdo dos balancetes

anuais com os respectivos anexos;

VIl - coordenar, em conjunto com a Divisdo de Contabilidade, a execug¢do das a¢Oes de

encerramento do exercicio, demonstrando as variacdes ocorridas na situacao patrimonial;
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IX — coordenar, em conjunto com a Divisdo de Contabilidade, as providéncias quanto a
tomada de contas dos agentes responsaveis por adiantamentos de recursos ou pela aplicacdo

de fundos financeiros;

X — coordenar e garantir que ocorram as atividades de exame, a luz das normas
financeiras e dos contratos, de comprovantes de despesas feitas com os fundos e
adiantamentos recebidos pela Prefeitura e apresentar parecer de aprovacdo ou as exigéncias

cabiveis;

Xl — coordenar a elaboracdo da prestacdo de contas de fundos e outros recursos

transferidos a Prefeitura, utilizando os elementos fornecidos pelos érgaos executores;

Xll - desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente da Divisdo de Finangas e Tesouraria, de livre
nomeacao e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacao

de nivel médio completo e esta diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Fazenda.

Art. 53. O Cargo de Coordenador do Nucleo de Atendimento ao Contribuinte — NAC é de
responsabilidade atribuida a um Coordenador, diretamente subordinado ao Secretdrio

Municipal de Fazenda, a quem compete:
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I - promover agdes para estimular e aumentar a arrecadagao tributaria do Municipio nas

diversas areas;

Il - promover acdes junto aos produtores rurais, ao comércio, prestadores de servicos,
profissionais liberais e outros objetivando aumento na arrecadagao de tributos previstos na

legislagcao em vigor;

lll - promover agdes junto a Receita Estadual para melhorar o indice e a arrecadagdo do

Municipio;

IV - executar outras atividades correlatas pertinentes ao cargo.

V - Incrementar economias locais para geracao de postos de trabalho e renda, através

do fornecimento de crédito a empreendedores formais e informais de pequenos negdcios;

VI - Promover o planejamento e controle das atividades afins;

VIl - Cumprir outras atividades compativeis com a natureza de suas fung¢des, que lhe

forem atribuidas.
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Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador do Nucleo de Atendimento ao Contribuinte -
NAC, de livre nomeacao e exoneragdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa
com formagdo de nivel médio completo e esta diretamente subordinado ao Secretario

Municipal de Fazenda.

Secdo VI

Da Secretaria Municipal de Planejamento

Subsecdo |

Das Fung¢des e da Organizacao Interna

Art. 54. Como 6rgao central do sistema de planejamento municipal da Prefeitura de
Venda Nova do Imigrante, em conformidade com o disposto nos artigos 32 e 49 e respectivos
incisos e alineas, vigente a partir da publicacdo desta Lei Complementar, a Secretaria

Municipal de Planejamento exerce as seguintes fungdes:

| - definir, padronizar, sistematizar e estabelecer os procedimentos atinentes as
atividades de organizacdo e inovacao institucional, por meio da edicdo de enunciados e de

instrucdes;
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Il - estabelecer fluxos de informacdo entre as unidades integrantes do sistema de
planejamento municipal e os demais sistemas de atividades auxiliares, com vistas a subsidiar

os processos de decisdo e a coordenagdo das atividades governamentais;

Il - gerar e difundir tecnologias e instrumentais metodoldgicos destinados ao

planejamento, execugdo e controle das atividades de organizagao e inovagao institucional;

IV - orientar e conduzir o processo de organiza¢ao e de inovacgao institucional;

V - analisar e manifestar-se sobre propostas de:

a) criacdo e extingdo de érgdos e entidades;

b) definicdo das competéncias dos érgdos e entidades, e das atribuicGes de seus

dirigentes;

c) revisdo de categoria juridico institucional dos 6rgdos e das entidades;

d) remanejamento de cargos em comissao e de fungdes de confianca;

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




>~ " CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [l p'[]
I\ ﬁ Estado do Espirito Santo - Brasil ;

pr N

‘Q‘ 4 www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818

A v CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000
0 DE w0 DE 1SS

O

Q

O
v,

e) criacdo, transformacdo e extincdo de cargos publicos e fun¢bes de confianca;

f) manifestacdo junto ao Gabinete do Prefeito para revisdo de estrutura regimental e

dos estatutos em vigéncia;

VI - promover estudos e propor a criacdo, a fusdo, a reorganizacdo, a transferéncia e a

extincdo de 6rgaos;

VII - administrar o cadastro de érgaos do Poder Executivo Municipal;

VIl - gerenciar o cadastramento de usudrios e definir o perfil de acesso para os

responsaveis dos orgdos que integram o sistema de planejamento municipal.

IX—propor e coordenar aformulacdo do planejamento estratégico municipal, prestando
assessoramento ao Prefeito em matéria de planejamento, coordenacao, controle e avaliagao

das atividades desenvolvidas pelo Poder Executivo Local;

X — providenciar avaliagbes do impacto socioeconémico de programas do Governo

Municipal, elaborando estudos especiais para a reformulacdo de politicas, em conjunto com
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a Secretaria de Agricultura, de Turismo, Cultura e Artesanato e de Assisténcia Social, Trabalho

e Direitos Humanos;

Xl - providenciar a coleta, analise, disponibilizacdo e manutencao atualizada dos dados,

indicadores de desempenho e estatisticas da Prefeitura Municipal;

Xll - elaborar e divulgar amplamente Relatério Anual de Atividades, Relatério de Gestao
e Anuarios, Prestacdo de Contas e trabalhos similares, que retratem e fundamentem analises
do desenvolvimento institucional da Prefeitura, com o apoio das Secretarias Municipais de

Fazenda, Administracdo e do Controle Interno da Prefeitura;

Xl - assegurar o fluxo sistematico das informacgdes institucionais; bem como difundi-
las, com apoio da equipe de comunicacdo social do Gabinete, junto aos demais orgdos
municipais, subsidiando o processo decisério, na qualidade de érgao central do sistema de

planejamento municipal;

XIV - promover a elaboracdo e o acompanhamento de diagnésticos, projetos, estudos e
levantamentos a serem utilizados no planejamento e gestdo do Municipio, em coordenacao
com as demais unidades setoriais de planejamento e gestdo e apoio administrativo do sistema

de planejamento municipal das Secretarias, na qualidade de 6rgdo central do sistema;

XV - promover a realizacdo de pesquisas e o levantamento e a atualizacdo de dados

estatisticos e informacdes bdasicas de interesse para o planejamento do Municipio;
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XVI - elaborar, em coordena¢dao com os demais 6rgaos e entidades do Municipio, o
Plano Plurianual, os Anteprojetos de Lei de Diretrizes Orcamentdrias e de Orcamento Anual,
de acordo com as politicas estabelecidas pelo Governo Municipal e as normas em vigor, na

qualidade de d6rgdo central do sistema de planejamento municipal;

XVII - acompanhar a execugao fisico-financeira de planos e programas, assim como
avaliar seus resultados, com o apoio da Controle Interno do Municipio, na qualidade de 6rgao

central do sistema de planejamento municipal;

XVIII - acompanhar as aplicagcdes das transferéncias de recursos de outras esferas de
governo, com o apoio da Secretaria Municipal de Fazenda e do Controle Interno do Municipio,

na qualidade de drgdo central do sistema de planejamento municipal;

XIX - identificar, no entorno do Municipio, em articulacdao com as Secretarias Municipais
voltadas para o desenvolvimento econ6mico e territorial do Municipio, areas com potencial
de atracao de investimentos e oportunidades de captacdo de recursos, procedendo a
elaboracdo de projetos para submissdo junto aos organismos privados e publicos das esferas

estadual e federal, conforme o caso;

XX - elaborar, coordenar e acompanhar projetos, convénios, acordos, contratos e afins
em que o Municipio faz parte, em articulagcdo com a Chefia de Gabinete e demais Secretarias,

na qualidade de drgdo central do sistema de planejamento municipal;
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XXI - proceder a organizagao e controle da presta¢do de contas dos recursos recebidos
através de convénios, contratos e acordos firmados pelo Municipio, em articulacdo com a
Chefia de Gabinete e demais Secretarias, com o apoio do Controle Interno do Municipio, na

qualidade de 6rgdo central do sistema de planejamento municipal;

XXII - coordenar a elaborag¢ao de estudos de racionalizagdao administrativa, de melhoria
de processos e de aperfeicoamento da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal, bem
como elaborar normas para disciplinar os diversos subsistemas afins, em coordenagdo com a
Secretaria Municipal de Administracdo, na qualidade de érgdo central do sistema de

planejamento municipal;

XXIII - formular propostas de melhoria da qualidade da gestdo estratégica institucional
e municipal, com base em analises e processos internos de avaliacdao, realizados em
articulacdo com as demais Secretarias, na qualidade de érgdo central do sistema de

planejamento municipal;

XXIV - gerir os sistemas orcamentarios municipais, a lei de diretrizes orcamentdrias e
orcamentos anuais, em coordenacdo com a Secretaria Municipal de Fazenda, buscando
viabilizar novas fontes de recursos para os planos de governo e novos modelos e padrées de
gerenciamento dos recursos municipais, na qualidade de 6rgdo central do sistema de

planejamento municipal;
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XXV - organizar, em coordenacdo com a Chefia de Gabinete as plendrias do Orcamento
Participativo, promovendo as respectivas pautas do Projeto de Lei Or¢camentaria junto ao
Conselho de Desenvolvimento Municipal, para futuro encaminhamento em plenaria da
Camara Municipal, para andlise e discussdo de viabilidade e prioridades nas propostas

sistematizadas;

XXVI - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Planejamento compreende em sua estrutura

interna as seguintes unidades:
| — Departamento de Planejamento e Captacdo de Recursos e Gestdo Orcamentdria;
Il - Setor de Projetos e Convénios;
Ill - Departamento de Tecnologia e Gestao de Dados; e

IV - Divisao de Informacao e Custos.

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungoes

Art. 55. Compete ao Secretario Municipal de Planejamento:
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I — promover, desenvolver e disponibilizar o requerido suporte de sistemas
informatizados e o cadastro oficial sobre estruturas, competéncias e indicadores de custos e
efetividade na consecuc¢do dos programas e projetos das Secretarias, valendo-se dos érgaos
setoriais do sistema de planejamento municipal, em coordenagao com as Secretarias
Municipais de Administragdo e Fazenda Publica Municipal e o apoio do Controle Interno da

Prefeitura, com vistas a melhor governanc¢a da Administracdo Municipal;

Il - coordenar e fazer gerir o planejamento municipal e os orcamentos municipais,
elaborando, acompanhando e avaliando o plano plurianual de investimentos, a lei de
diretrizes orcamentarias e orcamentos anuais; viabilizando novas fontes de recursos para os
planos de governo, propondo e implantando novos modelos e padrdes de gerenciamento dos

recursos municipais, na qualidade de 6rgdo central do sistema de planejamento municipal;

Ill - organizar os calendarios, dindamicas e sistematizacao das demandas obtidas junto as
representacdes cidadas, registradas nas plendrias do Orcamento Participativo, para
encaminhamento as demais Secretarias, promovendo as respectivas pautas do Projeto de Lei
Orcamentaria, junto ao Conselho de Desenvolvimento Municipal; responsabilizando-se, em
coordenacdao com a Chefia de Gabinete, para Camara Municipal para analise e discussdo na

plenaria.

IV — coordenar, em articulagdo com as demais Secretarias, os meios econémicos,
administrativos, estatisticos e tecnoldgicos necessarios ao planejamento e execugdo de obras

de engenharia e infraestrutura urbana;
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V — estudar e propor procedimentos administrativos de desapropriacdao, bem como a
avaliacdo de imdveis e/ou benfeitorias, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Obras
e Servigos Publicos;

VI -coordenar e realizar o acompanhamento e controle geral da execucdo orcamentaria

em articulagdo com a Secretaria Municipal de Fazenda e o Controle Interno do Municipio;

VIl — coordenar, em articulagio com as demais Secretarias Municipais, 0s
entendimentos e providéncias necessarios a institucionalizacdo do sistema de producdo e
analise de dados e informacbes de interesse para o planejamento governamental do

Municipio, com énfase no controle de custos e definicdo de indicadores de resultados;

VIl — coordenar os processos de implantacdo e manutencdo de bancos de dados
destinados ao planejamento governamental e os respectivos controles para avaliacdo de

resultados na execugdo do or¢amento municipal;

IX — estabelecer fluxos permanentes de informacdo com os demais érgdos da

administracdo municipal;

X — promover a auditoria e a analise de riscos e de vulnerabilidade dos ambientes e

sistemas informatizados;
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Xl - promover a orientacdo normativa, a coordenacao logistica, a execugao e o controle
das atividades relativas a patrimonio, compras, transporte, telefonia, portaria, vigilancia e

servigos gerais;

XIl — empreender e coordenar processos de modernizacdo administrativa, através de
estudos de racionalizacdo, melhoria de tramitacdo processual, normas e instrugdes de

procedimentos;

Xl - responder pela atualizacdo da estrutura organizacional da Prefeitura Municipal,
sempre que for necessario e solicitado, preferencialmente, através de processos participativos

gue envolvam os demais érgaos;

XIV — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Secretdrio Municipal de Planejamento, de livre nomeacao
e exoneracao pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacgao de nivel

médio completo e esta subordinado diretamente ao Prefeito.

Art. 56. O Setor de Projetos e Convénios é da responsabilidade atribuida a um Gerente,

diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Planejamento, a quem compete:
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I — gerenciar os processos de elaboragdo, acompanhamento e formalizagdo de
convénios, acordos e ajustes da Prefeitura Municipal, em articulagdo e sob a orientacdo do

Controle Interno e da Procuradoria do Municipio;

Il - estabelecer, em conjunto com o Departamento de Tecnologia e Gestdo de Dados,

sistema adequado para o funcionamento e controle dos convénios, acordos e ajustes;

Ill — manter atualizados os controles sobre prazos e execucdo de todos os convénios,
acordos e ajustes da Prefeitura, em articulagdo com os érgdos responsaveis pelas areas de

objeto da contratacdo;

IV - propor instrumentos para facilitar o gerenciamento dos convénios, implementando-

0s em conjunto com as demais unidades;

V —auxiliar os gestores nos processos de elaboracao e celebracdo de convénios, acordos

e ajustes com os diversos organismos externos;

VI - participar da elaboracao de relatérios sobre a execucdao dos contratos e convénios

celebrados pela Prefeitura;

VIl - acompanhar a execuc¢dao dos convénios quanto as responsabilidades da Prefeitura,

as exigéncias e ao processo de fiscalizacdo;
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VIII - organizar e manter atualizado arquivo dos convénios, acordos e ajustes firmados
pela Prefeitura, bem como encaminhar as unidades executoras cdpias dos respectivos

instrumentos;

IX - coordenar as atividades de controle e prestacao de contas dos convénios, acordos e

ajustes em que o Municipio seja parte;

X — coordenar, organizar e acompanhar os processos de prestacdo de contas de todos

os instrumentos firmados;

Xl = coordenar os procedimentos de inclusdo e realizagao da tramitacao dos convénios

junto aos drgdos da administracao federal e estadual;

Xll — proceder a organizacdo, ao controle e a divulgacdo dos instrumentos e parcerias
firmadas, disponibilizando para verificacdo do Controle Interno e demais unidades, as

informagdes e documentos necessarios;

Xlll = coordenar a elaborag¢dao de um plano anual de captacao de recursos, com vistas a

apoiar e ampliar os programas e a¢ées municipais, em articulagcdo com os demais 6rgaos;
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XIV — articular, coordenar a execucdo e supervisionar a elaboracdo e submissdo de
projetos de captagdo de recursos externos junto a organismos publicos das esferas estaduais

e federais;

XV - coordenar a execugao do apoio técnico especial aos conselhos municipais e demais
orgdaos da Administracdo Publica em questdes que envolver aplicacdo de recursos e sua

legislacdo;

XVI = coordenar agdes visando ao constante aprimoramento do processo de captagdo e

de atualizacdo de dados municipais;

XVII — coordenar as atividades de coleta, analise, disponibilizacdo e manutencdo dos

indicadores de desempenho, de dados e de estatisticas do Municipio;

XVIII - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente do Setor de Projetos e Convénios de livre
nomeacao e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacao
de nivel médio completo e estad subordinado diretamente ao Gerente do Departamento de

Planejamento.
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Art. 57. O Suporte Técnico e Gestdo Eletronica de Documentos é da responsabilidade

atribuida a um Coordenador, a quem compete:

I — administrar e gerenciar os sistemas de comunicacdes administrativas e de gestao de
documentos no ambito da Prefeitura, compreendendo as atividades de controle de
tramitacdo e arquivamento e desenvolvimento e implementagcdo do Plano Diretor de
Informatica, em coordenacdo com o Departamento de Tecnologia e Gestdo de Dados da

Secretaria Municipal de Planejamento;

Il - promover e supervisionar os servicos de informatica junto aos drgaos da Prefeitura,
compreendendo a assisténcia técnica, configuracdo e manutencgao e servicos em rede, para a
organizacdo do fluxo de informacdes e servicos informatizados da Prefeitura, em articulacao
com o Departamento de Tecnologia e Gestdo de Dados da Secretaria Municipal de

Planejamento;

Il = atuar em conjunto com o Departamento de Tecnologia e Gestdao de Dados em
coordenagdao com as demais secretarias para a manuteng¢do da consisténcia, seguranga e
confiabilidade das bases de dados e das informacdes e conhecimentos gerados a partir deles,

incluindo o monitoramento dos processos administrativos de forma centralizada;

IV - gerenciar a execucdo dos servicos de processamento de dados, bem como a
manutencdo e disponibilidade de servicos e ferramentas corporativas como intranet entre

outros;
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V = coordenar a manutengao dos cadastros dos usuarios atualizados;

VI - responsabilizar-se pela documentacao técnica e os manuais de procedimentos dos
sistemas sempre atualizados, propiciando boas condi¢des de realizar suporte técnico ou

manutencdo nos sistemas de informacao;

VIl — coordenar a manutencdo e avaliagdo dos sistemas de informacao da Prefeitura,
incluindo o controle e monitoramento dos processos da Prefeitura, bem assim da base de

dados dos usuarios do sistema e municipes, em geral;

VIII - garantir a integridade da documentacdo dos sistemas de informacdo da Prefeitura;

IX — coordenar a execuc¢ao do suporte ao Site da Prefeitura, gerenciando sua

manuteng¢ao permanente e atualizando as ferramentas de desenvolvimento web;

X — propor a contratagdo e/ou desenvolvimento, implantagdo, manutencdo e avaliagdo

dos sistemas para web;

Xl — coordenar agdes que possibilitem garantir a integridade légica e fisica das

informacdes contidas nos bancos de dados institucionais da Prefeitura;
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XIl - criar rotinas para otimizagao do acesso;

Xlll = supervisionar o suporte e manutencdo dos servicos de rede da Prefeitura e a

manutenc¢do dos equipamentos como computadores, impressoras e outros;

XIV — documentar e viabilizar rotinas de gerenciamento e operacdo nos servicos,

servidores e equipamentos da Prefeitura;

XV - gerenciar e acompanhar os servicos de instalacdo e manutencao de pontos de rede

dos prédios da Prefeitura;

XVI — propor as politicas de seguranca para a rede, bem como a implementacado e

manutencado de sistemas de prote¢do aos servicos de internet e intranet da Prefeitura;

XVII — coordenar o tratamento a incidentes de seguranca envolvendo computadores

(servidores), estacGes e outros equipamentos da Prefeitura, administrados pela Divisao;

XVIIl - disponibilizar, através da sua equipe, auxilio ao usuario na utilizacdo de
equipamentos, de aplicativos, de sistemas de informacdo e na realizacdo de cépias de

seguranca;
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XIX — coordenar o recebimento e registro dos problemas dos usudrios da rede
corporativa da Prefeitura por telefone, auxiliando, acompanhando e registrando a solucao dos

referidos problemas;

XX -gerenciar a instalacdo e manutencdo de equipamentos e de sistemas de informacao

na Prefeitura;

XXI — coordenar a realizacdo de cdpias de seguranca das bases de dados de todos os

sistemas da Prefeitura;

XXII - gerenciar os acessos aos Bancos de Dados e as aplicagoes;

XXIIl —= desempenhar outras atribuicdes afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Suporte Técnico e Gestdo Eletrénica de
Documentos, deve ser ocupada por servidor de livre nomeacdo pelo Chefe do Executivo, e

esta diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Planejamento.

Secao VII

Da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Gestao Territorial
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Subsecao |

Das Funcdes e da Organizacdo Interna

Art. 58. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Gestdo Territorial exerce as

seguintes fungdes:

| — promover a gestdo do Meio Ambiente no Municipio com base nos principios de
desenvolvimento integral do ser humano, do direito ao meio ambiente ecologicamente
equilibrado, da utilizacdo racional e sustentavel dos recursos ambientais e da preservacdo e

conservagao do patrimoénio ecolégico do Municipio;

Il — promover e avaliar a execucdo de politicas e acdes para o desenvolvimento
sustentdvel do Municipio, bem como para a preserva¢cdao do meio ambiente ecologicamente

equilibrado;

Il — desenvolver a¢des visando implantar e assegurar a qualificagdo dos mecanismos de
planejamento, licenciamento e controle ambiental da Secretaria de forma a credenciar sua

atuacao no contexto dos Sistemas Nacional e Estadual de Meio Ambiente;
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Il = fazer cumprir as normas técnicas e os padrdes de protecao, controle e conservagao

ambiental definidos na legislacdo em vigor;

IV — elaborar, em articulacdo com os Municipios da regido, propostas de trabalho

comuns para a protec¢do e defesa do meio ambiente e dos recursos naturais;

V — promover os processos de educacdo ambiental para a populacdo e para os
estudantes da rede municipal publica e privada de ensino, em articulagdo com a Secretaria

Municipal de Educacdo e outros érgaos municipais;

VI — promover e programar a divulgacdo de eventos relativos a protecdo do meio

ambiente;

VIl — desenvolver as a¢des voltadas para a reciclagem de materiais em coopera¢dao com

a Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos;

VIl - desenvolver a sistematizacdo de dados e informacdes ambientais para subsidiar o
desenvolvimento de politicas publicas, concebendo e implantando banco de dados de

interesse para o planejamento e a gestdo ambiental;

IX — promover o licenciamento e a fiscalizacdo ambiental, em articulagdo com os érgaos

da esfera Estadual, quando couber;
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X — formular as politicas para a criagdao e desenvolvimento sustentavel das unidades de
conservagdao municipais, de acordo os preceitos previstos nas legislacdes federal e estadual

vigente;

Xl = prover manutencao atualizada do Plano Diretor do Municipio, em articulagdo com

as Secretarias afins;

XIl — elaborar e implantagdo dos instrumentos estabelecidos junto ao Conselho de

Desenvolvimento Municipal, em articulagdo com os 6rgaos municipais afins;

Xlll - desenvolver, em conjunto com as Secretarias Municipais de Obras e Servicos
Publicos, estudos e projetos urbanisticos no campo habitacional e de ocupacdo do uso do solo
urbano e rural do Municipio, bem como da definicdo de uma politica habitacional que garanta

as melhores condi¢cdes de moradia da populagao;

XIV - promover, em conjunto com as Secretarias Municipais de Obras e Servicos
Publicos, de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos Humanos os estudos e propostas para a
formulacdo da politica urbana e rural do Municipio com o objetivo de assegurar o pleno
desenvolvimento das func¢des sociais da cidade, da propriedade urbana e rural, em articulacao

com os orgaos e entidades afins;
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XV - desenvolver, em conjunto com as demais Secretarias afins, o crescimento do
Municipio, disciplinando a ocupagdo e uso do solo, de forma a garantir o seu desenvolvimento

sustentavel;

XVI - promover um sistema de informacdes territoriais com base no geoprocessamento,
em cooperagao com as Secretarias Municipais de Obras e Servigos Publicos e de Assisténcia

Social, Trabalho e Direitos Humanos;

XVII - planejar, formular, desenvolver, coordenar, executar, controlar e avaliar politicas
para o desenvolvimento sustentdvel, superintendendo as ag¢des municipais relativas a

preservagao e conserva¢ao do meio ambiente ecologicamente equilibrado;

XVIIl — desenvolver atividades direcionadas a formulacdo de politicas publicas de
sustentabilidade do Municipio e de normas e padrdes de protecao, defesa e controle, em

articulagcdo com os sistemas estadual e federal de meio ambiente;

XIX - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Gestdo Territorial

compreende em sua estrutura interna as seguintes unidades:
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Il - Divisdo de Ordenacao Territorial e Regularizagao Fundiaria;

Il - Divisdo de Licenciamento e Fiscalizacdo Ambiental;

IV - Departamento de Educacdo e Gestao Ambiental; e

V - Divisdao de Programas Ambientais.

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungoes

Art. 59. Compete ao Secretdrio de Meio Ambiente e Gestao Territorial:

I - formular politicas e diretrizes de desenvolvimento ambiental para o Municipio;

Il - planejar, coordenar e executar politicas, diretrizes e a¢gdes que visem a protecao,

recuperacao, conservacdo e melhoria da qualidade ambiental do Municipio;
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Il - superintender a elaboragdo das normas técnicas e legais, visando ao

estabelecimento de padrdes de sustentabilidade ambiental;

IV - estimular e realizar o desenvolvimento de estudos e pesquisas de carater cientifico,
tecnoldgico, cultural e educativo, objetivando a producdo de conhecimento e a difusdo de

uma consciéncia de preservagao ambiental;

V - garantir a participacdo da comunidade no processo de gestdo ambiental,
assegurando a representacdo de todos os segmentos sociais no planejamento da politica

ambiental do Municipio;

VI - manter intercambios e parcerias com drgados publicos e com organizagdes nao
governamentais, nacionais e internacionais, visando a promocdo dos planos, programas e

projetos ambientais locais;

VII - gerir o Plano Diretor do Municipio, propondo e implementando o conjunto de leis
especificas e complementares ao Plano Diretor, em conformidade com as diretrizes aprovadas
pelo Conselho de Desenvolvimento Municipal e implementando os instrumentos de inducao

previstos da politica urbana;
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VIl - promover o acompanhamento sistematico da situacdo ambiental do Municipio,

por meio de mapeamento cartografico informatizado;

IX — definir as diretrizes urbanisticas para os novos empreendimentos imobiliarios, em
consonancia com a normatiza¢do construtiva e urbanistica, bem como a regularizagao

imobiliaria e territorial no Municipio;

X — dirigir e acompanhar a implementagao dos instrumentos estabelecidos junto ao

Conselho de Desenvolvimento Municipal, em articulagdo com os érgdaos municipais afins;

XI- desenvolver, em conjunto com os érgaos e entidades afins, o planejamento urbano
do Municipio, disciplinando a ocupacdo e uso do solo, de forma a garantir o seu

desenvolvimento sustentavel;

Xll — superintender os estudos e propostas para a formula¢do da politica urbana e rural
do Municipio com o objetivo de assegurar o pleno desenvolvimento das fun¢bes sociais da

cidade, da propriedade urbana e rural;

XIlI - acompanhar, através de relatdrios gerenciais, os processos de licenciamento de

projetos particulares de urbanizagao, fracionamento e parcelamento do solo e de edifica¢cdes;
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XIV — participar e acompanhar a elaboracdo dos projetos de obras publicas de

edificagdes, de macro e micropaisagismo e de projetos urbanos;

XV — acompanhar a operacionalizagdo do sistema de informagdes territoriais com base
no geoprocessamento, em cooperagao com as Secretarias Municipais de Obras e Servigos, as

de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos Humanos e a de Administrac¢ao;

XVI - planejar, formular, desenvolver, coordenar, executar, controlar e avaliar politicas
para o desenvolvimento sustentavel, superintendendo as ag¢des municipais relativas a

preservacao e conservacao do meio ambiente ecologicamente equilibrado;

XVIlI — desenvolver atividades direcionadas a formulacdo de politicas publicas de
sustentabilidade do Municipio e de normas e padrdes de protecdo, defesa e controle, em

articulagdo com os sistemas estadual e federal de meio ambiente;

XVIIl — fazer cumprir as normas técnicas e os padrdes de protecdo, controle e

conservacdo ambiental definidos na legislacdo em vigor;

XIX — desenvolver, em articulagdo com os Municipios da regido, propostas de trabalho
comuns para a protecao e defesa do meio ambiente e dos recursos naturais, em especial a

bacia hidrografica no seu entorno;
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XX — programar a divulgacdo de eventos relativos a protecao do meio ambiente;

XXl — incentivar e apoiar as ag¢Oes voltadas para a reciclagem de materiais em

cooperacdao com a Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos;

XXIl — desenvolver e manter areas verdes em vias publicas, parques, jardins, dreas de
lazer e préprios municipais, em articulagdao com a Secretaria Municipal de Obras e Servigos

Publicos;

XXIIl - realizar o licenciamento e a fiscalizacdo ambiental, em articulacdo com os drgdos

da esfera Estadual, quando couber;

XXIV - superintender e avaliar politicas para o desenvolvimento sustentavel de unidades
de conservagdao municipais, de acordo os preceitos previstos na legislacao federal e estadual

vigente;

XXV — supervisionar os processos de educa¢cao ambiental para a populagdo e para os
estudantes da rede municipal publica e privada de ensino, em articulacdo com a Secretaria

Municipal de Educacdo e outros érgaos municipais;

XXVI — desempenhar outras atribuicées afins.
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Paragrafo Gnico. O Cargo de Secretdrio Municipal de Meio Ambiente e Gestao Territorial
deve ser ocupado por pessoa com formacao de nivel médio completo, e estd subordinado ao

Prefeito.

Art. 60. A Coordenacdo de Ordenacdo Territorial e Regularizacdo Fundidria é da

responsabilidade atribuida a um Coordenador, a quem compete:

| — promover as acdes de informacbes geograficas e geoprocessamento da Secretaria
Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial, nas seguintes areas de atuacdo, valendo-

se de ferramentas e meios, tais como:

a) delimitacdes dos bairros com memoriais descritivos mapa e aprovacao de legislacao

(abairramento);

b) delimitagdo de localidades com geragdo de mapeamento, incluindo as redes da
autarquia municipal de dgua e esgotos - mapeamento com banco de dados vinculado de todas

as redes;

c) produgdo de mapas tematicos: vegetagao, hidrografia, unidades de ensino, unidades
de saude - producdao de mapas para atender as demandas de planejamento dos diversos
setores da prefeitura, demais entes e 6rgaos publicos, organizacdes parceiras, pesquisadores,

entre outros;

d) atualizagdo do Plano Diretor: revisao de dispositivos, tabelas, mapas do plano em

vigéncia;
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€) monitoramento das propriedades publicas: mapeamento e elaboragao de base de

dados sobre o patrimonio publico municipal;

f) monitoramento de propriedades rurais: mapeamento e elaborag¢ao de base de dados

relativo as propriedades rurais.

Il — desenvolver cadastros para regularizacdo fundiaria: cadastro para fins de IPTU e
regularizagdo fundidria com levantamento da situa¢do sdcio/econémica de moradores em

areas de vulnerabilidade social.

lll - identificar a delimitacdo territorial em zonas urbanas e rurais, loteamentos, areas
passiveis de regularizacao fundidria e unidades de conservacdo: mapeamento e elaboracdo de

memorial descritivo;

IV — desenvolver e atualizar banco de dados digital - organizacdo de toda base digital

produzida pelo setor, modelagem, fotografias aéreas e imagens de satélites;

V - providenciar levantamentos de arruamento municipal: para mapeamento e

elaboracao de base de dados relativo as vias urbanas e rurais do Municipio;

VI — prover o apoio a projetos estratégicos como de conservacdo das bacias
hidrograficas, instalacdo de biodigestores, solicitacdo de outorgas para aguas e esgotos, entre

outros;
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VIl — providenciar publicacdes sobre localidades de Venda Nova do Imigrante, mapa

geral do municipio, estudos sobre macrozoneamento, entre outros;

VIII - coordenar e disponibilizar os servicos de emissdao de pareceres e relatorios técnicos
em processos e estudos referentes a regulariza¢do fundidria, em consonancia com a legislacao

urbanistica e ambiental;

IX — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. O Cargo de Coordenador de Ordenacdo Territorial e Regularizagao
Fundidria deve ser ocupado por pessoa com formac¢dao de nivel médio completo, de livre
nomeacdo pelo Chefe do Executivo, e esta subordinado ao Secretario Municipal de Meio

Ambiente e Gest3o Territorial.

Art. 61. A Coordenagdo de Licenciamento e Fiscalizagdo Ambiental é da

responsabilidade atribuida a um Coordenador, a quem compete:

I — coordenar a promocdao das atividades de geoprocessamento ambiental do Municipio,

no sentido de agilizar a tomada de decisdo quanto ao controle ambiental;
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Il — coordenar a realizacdo de levantamentos, pesquisas e diagndsticos sobre fontes,
bacias, mananciais e demais recursos a serem preservados, fontes poluidoras e outros agentes

de degradagdao ambiental;

lll = coordenar a realizacdo de estudos de experiéncias positivas e introduzir inovagdes

capazes de permitir ganhos significativos na realizacdao das atividades;

IV — articular—se com 6rgdos publicos e privados visando o manejo, a preservagao e o

controle ambiental;

V - buscar manter informac¢des atualizadas sobre a atuacdo de drgaos e agentes do

Sistema Nacional de Meio Ambiente, conforme legislacdo em vigor;
VI - supervisionar a¢des de preservacao;

VIl — coordenar, controlar e supervisionar as atividades de dragagem, desassoreamento

€ conservagao;

VIIl — coordenar a execucdo de acdes de fiscalizacdo e supervisdo com vistas a

preservacao da fauna e da flora;
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IX — coordenar a execucdo de atividades relativas ao licenciamento e fiscalizar o

cumprimento das normas referentes ao meio ambiente do Municipio;

X — aplicar as sancoes relacionadas ao descumprimento da legislacdo ambiental;

Xl — participar e contribuir na realizacao de semindrios, debates e campanhas educativas
e de esclarecimento visando a mobilizacdo e a participacdo da comunidade nas acbes de

defesa e desenvolvimento do meio ambiente;

XIl — gerir acordos, convénios e parcerias com érgdos e entidades publicas e privadas,

para o desenvolvimento de programas, projetos e atividades do drgao;

Xl — coordenar a producdo de informacdes e conhecimentos, tendo em vista fornecer

subsidios ao superior imediato para a tomada de decisdes;

XIV = coordenar o desenvolvimento de estudos de natureza técnica no ambito da
Secretaria Municipal, buscando identificar novos métodos e ferramentas aplicaveis as

atividades;

XV — coordenar a emissdo de pareceres técnicos em assuntos de sua competéncia ou

gue seja convocado para tal;
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XVI-coordenar acdes com vistas a controlar a producdo, a comercializacdo e o emprego
de técnicas, métodos e substancias que comportem risco para a vida, a qualidade de vida e o

meio ambiente;

XVII - articular-se com a Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos, com vistas a

uma atuacgdo conjunta integrada;

XVIII - buscar proteger o meio ambiente e combater a poluicdo em qualquer de suas

formas;

XIX —coordenar agcdes com vistas a controlar a produ¢ao, a comercializagcdo e o emprego
de técnicas, métodos e substancias que comportem risco para a vida, a qualidade de vida e o

meio ambiente;
XX — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Licenciamento e Fiscalizagdo Ambiental
deve ser ocupado por pessoa com formacado de nivel médio completo, de livre nomeacdo pelo

Chefe do Executivo.
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Art. 62. O Departamento de Educacdo e Gestdo Ambiental é da responsabilidade
atribuida a um Gerente de Departamento, diretamente subordinado ao Secretario Municipal

de Meio Ambiente e Gestdo Territorial, a quem compete:

I = propor, dirigir e desenvolver a politica publica de meio ambiente do Municipio e de
normas e padrdes para a sua protecao, defesa e controle, bem como a verificacdo de seu

cumprimento, em articulagdo com os sistemas estadual e federal de meio ambiente;

Il = dirigir agOes que visem proteger o meio ambiente e combater a poluicdo em

qgualquer de suas formas;

Ill — buscar preservar e restaurar os processos ecoldgicos essenciais e promover o

manejo ecolégico das espécies e ecossistemas;

IV — dirigir e coordenar a¢bes que visem preservar a diversidade e a integridade do
patrimonio genético do municipio, bem como fiscalizar as entidades dedicadas a pesquisa e

manipulacao de material genético;

V — responder por proteger a fauna e a flora, vedadas na forma da lei as praticas que
coloquem em risco sua funcdo ecolégica, provoquem a extingdo de espécies ou submetam os

animais a crueldade;
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VI — convocar audiéncias publicas em assuntos de interesse ambiental;

VIl — buscar garantir a preserva¢ao e conserva¢ao do ambiente natural do Municipio,

bem como definir os espacos territoriais a serem especialmente protegidos;

VIII - fomentar a educacdao ambiental em todos os niveis de ensino e a sensibilizacao

publica para a preservacao, conservacao e recuperacao do meio ambiente;

IX — buscar e intermediar convénios, acordos, ajustes, termos de cooperagdo técnica
e/ou financeira ou instrumentos congéneres, com entidades privadas sem fins lucrativos e

6rgdos da administracao direta e indireta da Uniao, Estados e outros Municipios;

X — coordenar a elaboracdo de projetos ambientais para captacdo de recursos junto a

drgaos estaduais, federais e internacionais;

Xl — dirigir a formulacdo e implementacdo do planejamento das atividades anuais e

plurianuais do departamento, em articulagcdo com os demais 6rgaos;

Xl — dirigir a formulacdo e execucdo de acdes visando a criacdo e a conservacao de

Unidades de Conservagdo Municipal, com todas as suas atividades;
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Xlll = coordenar e representar o Municipio nas acdes e planos ligados aos programas

ambientais e de recursos hidricos;

XIV — apoiar o Secretdrio Municipal na coordenagcdo do processo de formulacdo e

proposicdo da politica de ambiental do Municipio;

XV - participar da coordenacdo do processo de formulacdo de diretrizes, normas e
especificacdes técnicas para as atividades na drea de residuos solidos e saneamento

ambiental;
XVI - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente do Departamento de Educacdo e Gestdo
Ambiental, de livre nomeacdo e exonerac¢ao pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por
pessoa com formacdo de nivel médio completo, e estd subordinado ao Secretdrio Municipal

de Meio Ambiente e Gestado Territorial.

Secao VIII

Da Secretaria Municipal de Agricultura e Produ¢do Animal
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Subsecao |

Das Funcdes e da Organizacdo Interna

Art. 63. A Secretaria Municipal de Agricultura e Produgdao Animal exerce as seguintes

funcdes:

I — propor e coordenar a execugao das politicas municipais de desenvolvimento agricola
e do abastecimento dos géneros essenciais bem como a divulgacdo de técnicas que visem o
aumento da produc¢do e melhoria da qualidade dos produtos no Municipio, em programas e
projetos voltados para o desenvolvimento da agricultura familiar e do empreendedorismo

rural;

Il = manter articulagdo com as Secretarias de Meio Ambiente e Gestdo Territorial, de
Turismo, Cultura e Artesanato e de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos Humanos, com o
objetivo de integrar interesses convergentes, direcionados ao fortalecimento das politicas de
manejo sustentavel dos ativos ambientais, de agricultura familiar, da economia da visitacao

ao agroturismo, da distribuicao de produtos de origem animal e do trabalho, renda;

Il — desenvolver programas de gestdo publica voltados para fomentar a comercializacdo
de produtos agricolas e de origem animal, incentivando a organizacdo do cooperativismo e

associativismo no ambito municipal;
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IV - apoiar a pesquisa agricola, assisténcia técnica e extensao rural, articulando-se com
as organizacoes especializadas da regido, para promover parcerias e participar de programas

junto aos organismos estaduais e federais que atuam na area;

V — atuar na viabilizagdo da infraestrutura rural necessdria a melhoria do desempenho
produtivo e mobilidade, em coordenag¢do com as Secretarias de Obras e Servigos Publicos e
de Servicos do Interior, valendo-se da disponibilizacdo de maquinario produtivo préprio e
contratado, para fortalecimento da cadeia de valor do Municipio, por meio da identificacdo
de demandas e do desenvolvimento de acbes de apoio a producao, distribuicdo e incentivo a

expansdo dos empreendimentos agricolas e de produ¢do de origem animal;

VI — colaborar junto com a Secretaria de Meio Ambiente e Gestao Territorial na gestao
do Plano Diretor Municipal para que sejam contempladas as necessidades técnicas,

financeiras e sociais do meio rural;

VIl — promover a¢des coordenadas com a Secretaria Municipal de Planejamento e de
Fazenda para a gestdo de fundos, incentivos, convénios, transferéncias e recursos
institucionais de origens diversas para o desenvolvimento das atividades produtivas locais,
bem como com as demais Secretarias para a¢do conjunta de suporte e promogao a sistemas

agroalimentares locais e sustentaveis.

VIl - desempenhar outras atividades afins.

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Agricultura e Produg¢dao Animal compreende

em sua estrutura interna as seguintes unidades:

| - Departamento de Desenvolvimento Agricola

Il - Divisdo de Fomento e Apoio Técnico

Il - Divisao de Inspec¢ao de Produtos de Origem Animal

Subsecdo Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungdes

Art. 64. Compete ao Secretario Municipal de Agricultura e Produgao Animal:

| — planejar e dirigir acGes de estimulo a agricultura, producdo animal e abastecimento
agroalimentar, integrando os esforcos do Governo Local aos do Estado e da Unido, ao
desenvolvimento territorial sustentdvel, voltados para a manutencdo do emprego no campo,

o aumento da renda e o crescimento do nivel educacional das familias que vivem no meio

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

rural, tendo em vista melhorar e preservar os recursos naturais existentes no Municipio para

as futuras geracgdes;

Il — apoiar, preferencialmente, os agricultores familiares, visando a superacdao dos
desafios, atuando de forma integrada em programas e projetos coerentes com a realidade

local e as estratégias dos agricultores, suas familias e organiza¢Ges representativas;

lll = estimular a ampliacdo e a instalacdo de agroindustrias, que possam estabelecer

sistemas de parcerias favordveis ao publico rural e urbano;

IV — buscar e proporcionar mecanismos que visem a interagdo direta entre produtores

rurais e consumidores da area urbana;

V - formular e coordenar programas e projetos que possam convergir para o

desenvolvimento rural, seguranca alimentar e abastecimento urbano e meio ambiente;

VI — Supervisionar, coordenar e promover o desenvolvimento da drea rural do
municipio, visando o abastecimento de produtos hortifrutigranjeiros e demais géneros

alimenticios;
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VIl — coordenar a prestacdo de assessoria técnica aos produtores rurais visando a busca
de recursos técnicos e financeiros para melhoria e ampliacdo das atividades rurais no

Municipio, em articulagdo com os 6rgaos estaduais;

VIII - dirigir os servigos de infraestrutura rural, de constru¢ao e manutencao de estradas
vicinais, caminhos, pontes, pontilhos, passarelas, bueiros, bebedouros para bovinos, todos na
area rural do Municipio, em articulacdo com a Secretaria Municipal de Obras e Servicos

Publicos;

IX — Colocar em execucdo a politica municipal de agricultura, em especial, familiar
integrada as demais voltadas para a valorizacdo dos ativos ambientais do Municipio e suas
potencialidades socioeconOmicas e culturais, propondo a¢bes de governo intersetoriais e

agindo em coordenac¢ao com as demais instancias de governo e Secretarias Municipais;

X — coordenar a realizacdo de estudos e pesquisas, visando o desenvolvimento do
agroturismo no Municipio, em ac¢des coordenadas com o Secretdrio Municipal de Turismo,

Cultura e Artesanato;

Xl — promover programas de incentivo a producdo rural do Municipio por meio do
fornecimento e transporte de sementes, corretivos, mudas frutiferas e florestais, alevinos,
fertilizantes, servicos de inseminacao artificial e outros similares, pesquisas e analises de solo

para a producao rural;
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XIl - apoiar a realizagdo de contatos permanentes com os agricultores e os criadores do
Municipio, para levantamento de necessidades, avaliacdo da atuagao da Secretaria Municipal

e ampliagdo de seu alcance;

XIll — administrar encontros, feiras, exposi¢cdes e outros eventos entre os criadores do
Municipio e da regido, visando a integracao de técnicas relacionadas a pecudria e pesca, bem

como a divulgacdo de novas tecnologias para o setor;

XIV = coordenar a producdo de mudas frutiferas e implantar unidades demonstrativas

de sistemas de producdo agroalimentar;

XV - superintender a coordenacdo e fiscalizacdo das acdes da Secretaria junto as feiras

livres;

XVI - coordenar a execucdo dos servicos de fiscalizacdo e controle através das equipes
sob sua responsabilidade e dirigir a inspecao dos produtos animais e dos insumos utilizados

nas atividades pecudrias desenvolvidas no territério;

XVIl — formular e dirigir a implantacdo de politicas estratégicas de ampliacdo,

desenvolvimento e conservagao da infraestrutura rural do Municipio;
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XVIIl — orientar e responder pelos servicos de maquinas e equipamentos agricolas
dentro dos programas desenvolvidos pela Secretaria Municipal, em consonancia com as

diretrizes das demais esferas de governo;

XIX — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Secretario Municipal de Agricultura e Producdao Animal, de
livre nomeacdo e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, a ser ocupado por pessoa com

formacao de nivel médio completo e estd subordinado ao Prefeito.

Art. 65. O Departamento de Desenvolvimento Agricola é da responsabilidade atribuida
a um Gerente, diretamente subordinado ao Secretdrio Municipal de Agricultura e Producdo

Animal, a quem compete:

| - coordenar os programas de assisténcia técnica e extensdo rural da Secretaria,
articulando-se com a Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos, e, sempre que
necessario, com o apoio da Secretaria Municipal de Servicos do Interior, com vistas a suprir
de forma coordenada o fornecimento de material, equipamentos e mao de obra, pelo
municipio ou de forma terceirizada, para a execuc¢ao dos programas de incentivo a producao

agricola e o melhor atendimento as demandas das propriedades rurais;

Il - desenvolver acdes coordenadas com a Secretaria de Obras e Servicos Publicos,

planejadas com o apoio da Secretaria Municipal de Servicos do Interior para o uso de
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maquinas e equipamentos e melhores técnicas vidveis utilizadas no revestimento nas
estradas, protecdo e defesa do solo quanto a erosdo e contenc¢do de encostas, e promover a
mobilidade em vias rurais e estradas vicinais ndo pavimentadas, visando a qualidade de vida
e o escoamento da producdo rural, em conformidade com as diretrizes da Secretaria

Municipal de Meio Ambiente e Gestao Territorial;

Ill - desenvolver as acbes coordenadas com programas de outras esferas de governo e
parcerias com as demais Prefeituras e organiza¢Oes da regido, através dos seus organismos
especializados, nas questdes pertinentes a inspecdo sanitaria animal, pesquisa e extensao

rural;

IV - identificar e promover o mapeamento atualizado para a viabilizacdo da
infraestrutura rural necessaria a melhoria do desempenho produtivo, para efeito de
eletrificacdo e telefonia rurais, entre outros, em articulagdo com as demais Secretarias para

identificacdo das areas prioritarias do Municipio com érgaos competentes;

V — colaborar com a Divisdao de Ordenagao Territorial e Regularizagdo Fundidria na
execucdo de programas de regularizacdo fundidria, sob a orientagdo normativa da Secretaria

Municipal de Meio Ambiente e Gestdo Territorial;

VI - supervisionar a utilizagdo e o manejo dos recursos naturais e atividades
complementares de saneamento rural e de meio ambiente, relacionada com sua area de
atuacao, em coordenagdo com o Departamento de Educacdo e Gestdao Ambiental e orientagao

normativa da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Gestdo Territorial;
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VII - propor e adaptar programas e projetos como indutores do desenvolvimento da
producdo agricola com sustentabilidade ecolégica, em coordenacdo com o Departamento de
Educagdao e Gestdao Ambiental e orientagdo normativa da Secretaria Municipal de Meio

Ambiente e Gestao Territorial;

VIII = incentivar o ensino agricola formal e informal, valendo-se de iniciativas como
hortas escolares, articuladamente com o Departamento de Educacdo e Gestdo Ambiental da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Gestdo Territorial e os setores especificos da

Secretaria Municipal de Educacdo;

IX - incentivar a implantacao de hortas comunitarias nos bairros e comunidades do
interior, valendo-se dos mapeamentos e das a¢Ges de vigilancia socioassistencial da Secretaria

Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos Humanos;

X - implantagdo de viveiros, objetivando o fornecimento de mudas e sementes aos
produtores, com a finalidade de melhorar a qualidade e diversificacdo dos produtos, bem

como a cria¢do e manutencdo de hortas comunitarias e escolares;

Xl - desenvolver agdes voltadas para o melhor gerenciamento de recursos hidricos, junto
a propriedades rurais, promovendo o abastecimento e a qualidade de dgua no interior, nos
periodos de estiagem e inundagdes, com o apoio técnico da Secretaria Municipal de Meio

Ambiente e Gestdo Territorial.
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XIl - integrar as a¢bes do Governo Municipal com as a¢Oes das demais esferas de
governo, através dos seus organismos especializados, nas questdes pertinentes a inspecdo

sanitaria animal e pesquisa e extensao rural;

XIll = supervisionar a fiscalizagdo das feiras livres e demais iniciativas relacionadas com
o mercado de distribuicdo agroalimentar e de origem animal municipal, por intermédio das

equipes especializadas da Secretaria Municipal de Agricultura e Produ¢ao Animal;

Paragrafo tnico. O Cargo de Gerente do Departamento de Desenvolvimento Agricola
deve ser ocupado por pessoa com formacao de nivel médio completo, de livre nomeacgao pelo
Chefe do Executivo, e estd subordinado ao Secretdrio Municipal de Agricultura e Producdo

Animal.

Art. 66. O Fomento e Apoio Técnico sdo da responsabilidade atribuida a um
Coordenador, subordinado ao Secretario Municipal de Agricultura e Produ¢ao Animal, a quem

compete:

| — desenvolver o mapeamento, cadastramento e programas e ac¢des de pesquisa
obedecendo a critérios baseados em diagndsticos das propriedades e potencialidades do
Municipio em cafeicultura, fruticultura, olericultura, agroindustria e agroturismo, objetivando

a atracdo de novos negdcios pra o setor, em coordenagcao com os setores especializados das
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Secretarias Municipais de Planejamento, Fazenda Publica Municipal e Turismo, Cultura e

Artesanato;

Il = dirigir as acdes de incentivo as atividades agricolas e alimentares do municipio,
diagnosticadas como estratégicas e aprovadas pela Secretaria, por meio de atividades
programadas para atender a demanda das propriedades rurais; organizando, em forma de
grupo por localidades, a disponibilizacdo de mdaquinas agricolas, equipamentos e utilitarios,
para auxilio nos servicos a serem desenvolvidos com o apoio da Secretaria nas propriedades
e em seu entorno, valendo-se da colaboracdo da Secretaria Municipal de Obras e Servicos

Urbanos, e da Secretaria Municipal de Servicos do Interior, no que couber;

Ill — orientar, prestar apoio técnico para implementacdo e certificar boas praticas
agropecuarias, no ambito das a¢bes programadas conforme cronograma estabelecido por

grupos de produtores, obedecendo a critérios e escalonamento quanto a:

a) Gestdo da propriedade e de insumos;

b) Manejo sanitario, alimentar e de armazenamento de alimentos;

c) De residuos e tratamento de dejetos e efluentes;

d) Da qualidade da 4gua, higiene pessoal e saude dos trabalhadores;
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e) Controle integrado de pragas;

f) Uso racional e estocagem de produtos quimicos, agentes téxicos e medicamentos

veterinarios;

g) Manutengao preventiva e calibragem de equipamentos;

h) Adequagao das instalagdes, equipamentos e utensilios e capacitagdo dos

trabalhadores.

IV — sistematizar os parametros técnicos regionais para certificacdo de propriedades
rurais produtoras de alimentos in natura, estimulando a producdo de alimentos seguros, e
promover acdes que visem melhorar a qualidade sanitaria da producao agricola e proteger a

saude da populagdo;

V - subsidiar iniciativas voltadas para a valoriza¢ao da producao local, que potencializem
a organizacdo entre agricultores familiares e permitam a venda direta assegurada ao
consumidor, com o devido atendimento aos regulamentos ou normas especificas sobre

processos e servicos a que sao submetidos;

VI - identificar, promover, fomentar e divulgar pesquisas destinadas a selecdo de
cultivares ou variedades de espécies vegetais resultantes de programas de melhoramento
vegetal, tolerantes as principais pragas, resisténcia a secas, e outras caracteristicas

diagnosticadas na regido;
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VII - assessorar e elaborar projetos técnicos e de infraestrutura da propriedade, valendo-
se das acbes programadas conforme cronograma estabelecido por grupos de produtores,
obedecendo a critérios e escalonamento orientados para colheita e pds colheita e a devida

comercializagdo;

VIII - apoiar projetos para desenvolvimento de estruturas de pés colheita adaptadas a
agricultura familiar, incluindo acbes sobre compostagem, adubacdo organica, uso de
biofertilizantes, redesenho da propriedade, sistema plantio direto organico, langamento de

variedades de olericolas organicas e controle alternativo de pragas e doencas;

IX — conceber, estruturar e acompanhar a execu¢ao de programas municipais de apoio
ao desenvolvimento da agroecologia, agricultura organica e estimulo a reposicao florestal, em
parceria com instituicdes reconhecidas pela atuacdo e conhecimento da regido, tais como
Escritério Local de Desenvolvimento Rural de Venda Nova do Imigrante e o Centro de

Pesquisa, Desenvolvimento e Inovacgdo - CPDI Serrano/INCAPER, entre outros;

X - orientar e fiscalizar o uso de defensivos agricolas, promovendo a¢bes direcionadas
junto a agricultores familiares comculturas emfase de transicdo agroecolégica da propriedade,

nas comunidades rurais;

Xl — desenvolver projetos de manejo sustentavel, recuperacdo de nascentes e areas

degradadas, e capacitacdo de agricultores na conservacdao de dgua e do solo, manejo
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integrado de plantas daninhas, em vista da reducdo de custos de producdo e impacto
ambiental negativo, colaborando junto com o Departamento de Educagao e Gestao Ambiental

da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Gestao Territorial;

XIl - divulgar pesquisas acerca da importancia de se consumir produtos sustentdveis,
por meio de campanhas articuladas com as representa¢des dos produtores e outros meios,
junto a comunidade rural, para a difusdo de informacdes precisas, detalhadas, simples e
objetivas, destinadas a conscientizar a populagdaoconsumidora dos produtos da agricultura

familiar local,

Xl = promover agdes de suporte a mobilizacdo e a organizagao local dos pequenos
agricultores, oportunizando cadeias curtas de abastecimento, relacionadas com seguranca
alimentar, sistemas agroalimentares sustentaveis e op¢des por dietas baseadas em produtos

frescos e menos processados e a reproducdo socioecon6mica dos produtores locais;

XIV — apoiar iniciativas e dinamizar programas ja existentes de organiza¢des de controle
social para venda direta na comercializacdo de produtos organicos de origem familiar, tais
como alimentacdo escolar, aquisicdo de alimentos e a outros, trabalhados, prioritariamente,
por agricultores participantes da feira livre local e de outros produtores do municipio

interessados;

XV - capacitar e incentivar agricultores sobre diagndsticos e planejamentos municipais
participativos, de maneira a difundir informacdes importantes a respeito de gestdo de

propriedade, obtencdo de crédito para melhorias e aquisicdo de equipamentos; mercados
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institucionais nacionais e regionais, sobre aperfeicoamento da feira municipal da agricultura
familiar, nas feiras estaduais e nas agroindustrias artesanais rurais, sucessao familiar, entre
outros, por meio da realizagao de cursos, assisténcia técnica individual, excursdes técnicas,

palestras, dias-de campo e oficinas;

XVI - Promover o assessoramento para dinamizar meios para a implementacao das
exigéncias na pratica da rastreabilidade de frutas e hortalicas frescas, entre outros da
producdo local, difundindo junto ao consumidor as prdticas associadas ao manejo do

alimento, bem como o auxilio a agricultores que necessitem de orientacdo;

XVII - desenvolver programas e projetos para capacitacdao em precificagcdo e vendas, e
orientacdes sobrecanais de comercializacdo, tecnologias de manejo (regulagem de maquinas,
aperfeicoamento da colheita manual, entre outros), infraestrutura adequada para
armazenamento, logistica de distribuicdo, a fim de minimizar ao maximo a perda de produtos

e reduzir custos de producao;

XVIII - sistematizar as informacdes, levantamentos, dados e documentacao exigida para
integracdo das acdes do Governo Municipal com as acdes das demais esferas de governo,
através dos seus organismos especializados, nas questées pertinentes a inspecao sanitaria

animal e pesquisa e extensao rural;

XIX — desempenhar outras atividades afins.
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Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Fomento e Apoio Técnico, de livre
nomeacao e exoneragdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacao
de nivel médio completo, de livre nomeacao pelo Chefe do Executivo, e esta subordinado ao

Secretdrio Municipal de Agricultura e Producao Animal.

Art. 67. A Inspecdo de Servicos e Produtos de Origem Animal é da responsabilidade
atribuida a um Coordenador, diretamente subordinado ao Gerente do Departamento de

Desenvolvimento Agricola, a quem compete:

| — promover os servicos de inspecao e fiscalizagdo municipal da producdo industrial e
sanitaria dos produtos de origem animal, comestiveis e ndo comestiveis, adicionados ou nao
de produtos vegetais, preparados, transformados, manipulados, acondicionados e
comercializados no Municipio, garantido a conformidade com os critérios higiénico-sanitarios

e tecnoldgicos legais atualizados, para sua obtencdo e industrializacdo;

Il - promover o cadastramento e estabelecer a frequéncia das inspec¢des nos
estabelecimentos registrados de acordo com a andlise de risco, realizando o
acompanhamento das atividades produtivas, a fim de garantir a qualidade sanitdria de seus

produtos, instalacdes e manejo;

Ill = promover a orientacao e correcdo da documentacao de registro das instalagdes,
caracteristicas econ6micos sanitarios, produtos, rotulos e demais aspectos legais,

relacionados a sua higienizacdo e autocontrole;
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IV - solicitar laudos de analise de amostras para analises fiscais, mediando a prestagao
dos melhores servicos e a conformidade da rede credenciada pelo MAPA para os produtores,

garantindo suas corregdes, sempre que necessario;

V — levantar, mapear e monitorar as ocorréncias sanitdrias na producdo alimentar de
origem animal no territdrio municipal, responsabilizando-se pela sua notificacdo, emitindo
autos, e providenciando as medidas necessdrias ao combate a irregularidades e
desconformidades legais, no escalonamento previsto da apreensado de produtos a cassacao
de registros ou interdicdo dos estabelecimentos, bem assim, no combate a clandestinidade,

garantindo a seguranca alimentar e valoriza¢ao dos registros;

VI — garantir a conformidade no cumprimento dos critérios e requisitos estabelecidos
junto aos drgdos concedentes competentes, visando a manuteng¢ao da equivaléncia da
inspecado local exigida para a comercializacdo dos produtos de origem animal local em todo
territério estadual, por meio do Sistema Unificado Estadual de Sanidade Agroindustrial
Familiar de Pequeno Porte, bem assim do “Selo Arte”, para a comercializagdo em todo

territorio nacional;

VII - sistematizar as informacgdes, levantamentos, dados e documentacdo exigida para
integracdo das acBes do Governo Municipal com as acOes das demais esferas de governo,
através dos seus organismos especializados, nas questdes pertinentes a inspecdo sanitdria

animal e pesquisa;
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VIl - atuar para a maior integracdao em todos os niveis da cadeia produtiva de produtos
de origem animal, garantindo qualidade da fungdo técnica do governo municipal, geridos no
ambito de sua competéncia, quanto a padronizagdo e harmonizagao dos procedimentos de
inspecao dos programas de autocontrole e demais estabelecidos pelo Sistema Brasileiro de
Inspecdo de Produtos de Origem Animal (SISBI-POA) e do Sistema Unificado de Atencgdo a
Sanidade Agropecudria (SUASA);

IX - promover o cadastramento e estabelecer a frequéncia das inspe¢des nos
estabelecimentos registrados de acordo com a analise de risco, planejando o
acompanhamento das atividades produtivas, a fim de garantir a qualidade sanitéria de seus

produtos, instalacdes e manejo;

X — promover a orientagdo da corre¢cdao da documentacdo de registro das instalagdes,
caracteristicas econdmico-sanitarias, produtos, rétulos e demais aspectos legais, relacionados

a sua higienizagao e autocontrole;

Xl — elaborar programa de analises fiscais e solicitar laudos das amostras de analise
fiscal, mediando a prestacao dos melhores servicos e a conformidade da rede credenciada

pelo MAPA para os produtores, garantindo suas corregées, sempre que necessario;

Xl — levantar, mapear e monitorar as ocorréncias sanitdrias na producao alimentar de
origem animal no territério municipal, responsabilizando-se pela sua notificacdo e
providenciando as medidas necessdrias ao combate das irregularidades e desconformidades

legais, no escalonamento previsto da apreensdo de produtos a cassacdo de registros ou
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interdicdo dos estabelecimentos, bem assim, no combate a clandestinidade, garantindo a

seguranca alimentar e valorizagao dos registros;

Xlll = garantir a conformidade no cumprimento dos critérios e requisitos estabelecidos
junto aos drgdos concedentes competentes, visando a manutenc¢do da equivaléncia da
inspecao local exigida para a comercializagdao dos produtos locais de origem animal em todo
territério estadual, por meio do Sistema Unificado Estadual de Sanidade Agroindustrial
Familiar de Pequeno Porte (SUSAF), bem assim, do “Selo Arte”, para a comercializagdo em

todo territério nacional;

XIV — emitir parecer em autos de infragcdo emitidos pelo médico veterindrio do S.I.M.,

uma vez que é o coordenador a primeira instancia de julgamento do processo;

XV - propor e participar da implanta¢do, em conjunto, com os demais funcionarios do

S.I.M., aos estabelecimentos a¢Oes corretivas para as ndo conformidades detectadas;

XVI - participar de projetos de educacado sanitaria relacionada a inspecao;

XVII — elaborar notas técnicas, manuais técnicos e toda legislacdo necessaria para

garantir o pleno cumprimento, qualitativo e quantitativo, das acbes de inspecao;

XVIII- elaborar programa de trabalho e inspec¢do de inspecdo e fiscalizacdo;
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XIX —elaborar programa de treinamento e capacita¢do para o corpo técnico responsavel
pela execucdo das atividades de inspecdo e para os colaboradores dos estabelecimentos

registrados;

XX — gerenciar os recursos humanos e materiais destinados ao S.I.M. para a plena

execucdo dos trabalhos relacionados a inspec¢do de produtos de origem animal.
XXI - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. O Cargo de Coordenador de Inspecdo de Servigcos e Produtos de Origem
Animal, de livre nomeacdo e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por
pessoa com formacao de nivel médio completo, de livre nomeacao pelo Chefe do Executivo,

e estd subordinado ao Gerente do Departamento de Desenvolvimento Agricola.

Secao IX
Da Secretaria Municipal de Educagdo
Subsecao |

Das Fungdes e da Organizacao Interna
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Art. 68. A Secretaria Municipal de Educagao exerce as seguintes fungdes:

I — assumir, organizar e manter a rede municipal de ensino de forma integrada aos

sistemas educacionais da Unido e do Estado;

Il = propor e promover o desenvolvimento da politica de educagado, do Plano Municipal

de Educacdo e das normas sobre o ensino municipal, suplementares as normas federais e

estaduais.

Il — gerir as unidades de educacdo infantil e de ensino fundamental;

IV - realizar o censo escolar e a chamada para matricula;

V — garantir igualdade de condi¢Bes para o acesso e permanéncia do aluno na escola;

VI - garantir o ensino infantil e fundamental obrigatério, inclusive para os que nao

tiveram acesso na idade propria;

VIl - organizar e manter o sistema de informacdo sobre a situacdo do ensino no
Municipio, incluindo a analise e avaliacdao de indicadores de seus resultados, como taxas de
evasao, distorcdo idade-série, reprovacao, analfabetismo e outras, relacionados a qualidade

do ensino e da escola e ao rendimento dos docentes e estudantes;

VIl — atender o educando através de programas de apoio como os de alimentacdo e

transporte escolar;
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IX — promover a participacdo da comunidade escolar, pais e demais segmentos, na
solucdo das questdes educacionais e na gestdao de recursos destinados ao ensino,
especialmente daqueles destinados diretamente as escolas municipais através dos Conselhos

escolares;

X — promover a educagao de jovens e adultos e a educacdo no campo, na area de

abrangéncia do Municipio;

Xl — assegurar a orientacdo técnico-pedagdgica junto aos estabelecimentos municipais

de educacdo infantil e de ensino fundamental;

Xl — criar condicdes para o desenvolvimento, aperfeicoamento e a atualizacdo dos
profissionais da educacdo e do respectivo pessoal administrativo em consonancia com as

diretrizes da Secretaria Municipal de Administragao;

Xlll - promover o intercambio com outras entidades, propondo convénios, parcerias e

programas de atuacdo conjunta de interesse educacional;

XIV — prestar apoio técnico e administrativo aos Conselhos Municipais da area da

Educacao;

XV — gerir o Fundo de Manutenc¢do e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de

Valorizagao dos Profissionais da Educacdo - FUNDEB;

XVI — planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades especificas de
zeladoria, transportes, vigilancia patrimonial e servicos administrativos, bem como zelar pela
guarda dos bens mdveis, equipamentos, instalagdes e arquivos de documentacado pertinentes

a Secretaria, em coordenac¢do com a Secretaria Municipal de Administracdo;
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XVII — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Educacdo compreende em sua estrutura

interna as seguintes unidades:

| - Departamento Pedagdgico;

Il - Departamento de Planejamento e Gestao;

IV — Coordenacdo de Apoio Administrativo.

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungoes

Art. 69. Compete ao Secretdrio Municipal de Educacao:

I - promover, coordenar, orientar, controlar e avaliar a execuc¢ao da politica educacional
do Municipio, articulando—se com o Conselho Municipal de Educacdo afeto a Secretaria, em
consonancia com a do Estado e da Unido, visando a expansdao e a melhoria das politicas

municipais;

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]

Estado do Espirito Santo - Brasil
www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

Il - promover e acompanhar o desenvolvimento de estudos, levantamentos e pesquisas,
objetivando o diagndstico para melhoria da qualidade do ensino, bem como atender as

demandas de informacgdes por parte dos diversos setores governamentais;

lll = promover o desenvolvimento, a orientagao e a implantacgdo de atividades técnico—

pedagégicas no Municipio;

IV — promover e acompanhar a execugdo de convénios com o Estado e outras esferas,
no sentido de definir uma politica de acdo voltada para a educacdo infantil e o ensino

fundamental;

V — promover a valorizacdo, a orientacdo e o aperfeicoamento dos profissionais da rede

municipal de ensino;

VI — promover a elaboracdo dos curriculos, observando as diretrizes constantes na

legislacao e pronunciamentos dos Conselhos de Educacao;

VIl — promover assisténcia aos responsaveis pelos estabelecimentos de ensino,

orientando—os na elaborac¢do e na implantacdo de seus planos e programas de trabalho;

VIl - coordenar, em nivel local, os servicos de apoio ao educando;

IX — promover a analise e a selecdo do material didatico—pedagégico, providenciando

sua aquisicdo e a orientacdo quanto a sua devida utilizacdo;

X —providenciar o acompanhamento fisico—financeiro das obras e projetos educacionais
decorrentes de convénios e contratos, bem como a prestacdo de contas dos recursos

aplicados;
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Xl — participar de programas educativos a cargo de outros érgdos publicos;

Xll = acompanhar, técnico e administrativamente, os Conselhos Municipais de
Acompanhamento e Controle do FUNDEB — Fundo de Manutengdao e Desenvolvimento da
Educacdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educacdo —, de Alimentacdo Escolar e

de Educacao;

XIll —promover a avaliacdo periddica do sistema da rede municipal, objetivando a sua

realimentacdo e melhoria de qualidade;

XIV - planejar, dirigir, supervisionar, acompanhar e controlar as acdes da Secretaria
Municipal, realizadas através das equipes e Unidades Educacionais, no desenvolvimento das
funcgdes e atribuicdes constantes desta Lei Complementar;

XV - referendar os atos assinados pelo Prefeito, expedir atos e instrugdes para a boa
execucdo das leis e regulamentos e delegar atribuicGes, por ato expresso, aos seus

subordinados;

XVI — comparecer perante a Camara Municipal ou qualquer de suas Comissdes, para

prestar esclarecimentos, espontaneamente ou quando regularmente convocado;

XVII - praticar atos pertinentes as atribuicdes que forem delegadas pelo Prefeito;

XVIIl = prestar apoio técnico e administrativo aos Conselhos Municipais da area da

Secretaria Municipal;

XIX — desempenhar outras atividades afins.
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§ 12 O Cargo de Secretdrio Municipal de Educacgao, de livre nomeagdo e exoneragao pelo
Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacgao de nivel médio completo e

esta subordinado ao Prefeito.

§ 22 A drea da Educacdo deve observar a regulamentacdo e os requisitos dos cargos

estabelecidos na legislacdo especifica da area do Magistério.

Art. 70. O Departamento Pedagdgico é da responsabilidade atribuida a uma Geréncia
de Departamento, diretamente subordinada ao Secretdrio Municipal de Educagdo, a quem

compete:

| - coordenar e supervisionar a execucdo de planos, programas, projetos e atividades

relativas a educa¢dao municipal;

Il - coordenar e supervisionar o desenvolvimento de estudos e pesquisas, objetivando a

evolugao da Rede Ensino Municipal;

Ill - coordenar e supervisionar a implantacdo de atividades técnico-pedagdgicas na rede

municipal de ensino;

IV - orientar e acompanhar os trabalhos desenvolvidos nas Unidades Educacionais a

cargo do Municipio;

V - propor a execugao de convénios com o Estado, visando definir uma politica de acao

voltada para a Educacdo Infantil e Fundamental;
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VI - propor a capacitacdo e o aperfeicoamento dos professores, visando o

aprimoramento da qualidade do ensino;

VII - coordenar e supervisionar a elaboracao dos curriculos da educag¢ao fundamental,

em articulagdo com a equipe de Supervisao e Avaliagao do Ensino;

VIII - propor a formacdo de equipe interdisciplinar para o acompanhamento de

curriculos e programas de avaliacao;

IX - organizar e coordenar as atividades de supervisdo e orientacdo educacional, em

articulagdao com a equipe de Supervisao e Avaliagao do Ensino;

X - prestar informacodes e assistir aos responsaveis pelas Unidades Educacionais a cargo

do Municipio;
Xl — coordenar a orientacdo e acompanhamento do trabalho administrativo e
pedagégico dos estabelecimentos de educacdo, com base nas orientacdes da equipe de

Supervisao e Avaliacao do Ensino;

XIl = coordenar a orientagdo, organizacdo e supervisdao a escrituracdo escolar nas

Unidades Educacionais;

Xlll - identificar as necessidades de aquisicdo do material didatico-pedagdgico;

XIV - participar da formulacdo e acompanhamento da programacao das atividades

educacionais;

XV - apresentar propostas de calendario escolar;
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XVI = propor normatiza¢dao do processo de atribuicdo de aulas e turmas;

XVII - coordenar e acompanhar o atendimento aos educandos de inclusao;

XVIII - estimular a criagao de salas de leitura e promover a difusao do livro didatico;

XIX —apoiar a educacdo inclusiva e assegurar aos educandos com necessidades especiais

0S meios e recursos para o seu éxito;

XX — acompanhar e apoiar a educagao do campo;

XXI — coordenar, em conjunto com a equipe de Supervisdo e Avaliacdo do Ensino, o
planejamento da formacgdo dos professores a partir de indicadores obtidos no trabalho de

campo e em outras situagdes de acompanhamento;

XXII - utilizar indicadores de avaliagOes internas e externas para inser¢do na projecao de

conteudo das formacdes e cursos;

XXIIl = coordenar a implantag¢ao do Sistema de Avaliacao da Aprendizagem dos alunos

da rede municipal;

XXIV — apoiar as acdes que sao dirigidas ao aperfeicoamento tecnoldgico, através da
execucdo das atividades de informatizacdo, para melhoria do gerenciamento da rede de
ensino, bem como o planejamento e a implantacdo de inova¢cdes educacionais que visem

melhorar o desenvolvimento educacional;
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XXV - apoiar agdes com vistas a suprir as Unidades Educacionais e 6rgaos da Secretaria
Municipal de Educacdo de recursos tecnolégicos necessarios ao desenvolvimento das
atividades organizacionais;

XXVI - coordenar e supervisionar as atividades de inspe¢ao de documentos escolares;

XXVII - orientar e supervisionar as atividades desenvolvidas com os coordenadores que

lhe sdo diretamente subordinadas;

XXVIIl — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo tnico. O Cargo de Gerente de Departamento Pedagégico, de livre nomeacdo

e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacdo de nivel

médio completo e esta subordinado ao Secretario Municipal de Educacao.

Art. 71. A Educacdo Infantil é de responsabilidade atribuida a uma Coordenacao,

diretamente subordinada a Geréncia do Departamento Pedagdgico, a guem compete:

| — participar da formulacdo e da programacdo relativas as atividades de educacdo

infantil da rede municipal;

Il — coordenar a execucdo de projetos e atividades relacionados a educacdo infantil;

Il — cumprir e fazer cumprir a legislagdo em vigor;

IV — coordenar a execucao de estudos e pesquisas, visando a melhoria do ensino da

educacdo infantil;
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V - participar da definicdo de politicas e diretrizes de acdo relativas ao ensino pré-

escolar e as creches;

VI - coordenar a elaboracdo e a implantacdo de programas educacionais nas creches e

pré-escolas;

VII - supervisionar as atividades de orientacdao aos professores;

VIII — acompanhar os trabalhos pedagdgicos relacionados a educagao infantil;

IX — sugerir a aquisicdo do material didatico—pedagdgico referente a educagao infantil;

X — coordenar e controlar a execucdo de programas que visem o atendimento escolar,

incluindo atividades culturais, desportivas, de saude, nutricao e lazer;

Xl — propor a melhoria e o aperfeicoamento do ensino, mediante constru¢dao e

ampliagao de equipamentos instrucionais;

XIl = propor e coordenar a execug¢ao de cursos, seminarios, formagdo continuada,

encontros e eventos similares, objetivando a melhoria do ensino;

Xl — coordenar levantamento de necessidades de formacdo continuada e participar da
avaliacdo de programas de capacitacdo dos professores e demais profissionais que atuam

junto a educacao infantil;

XIV — participar da elaboracdo e organizacdo do calendario escolar, propondo as

diretrizes cabiveis;
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XV —propor a divulgacao dos programas e projetos desenvolvidos e a serem executados,

objetivando maior conhecimento do processo de orienta¢ao do ensino;

XVI - acompanhar e monitorar as a¢Oes pedagodgicas desenvolvidas nas Unidades

Educacionais;
Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador Pedagdgico da Educacgdo Infantil, de livre
nomeacao e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacao

de nivel médio completo.

Art. 72. O Ensino Fundamental é de responsabilidade atribuida a uma Coordenacao,

diretamente subordinada a Geréncia do Departamento Pedagdgico, a guem compete:

| — participar da formulagcdo e da programacao relativas as atividades do ensino

fundamental da rede municipal;

Il - coordenar a execucdo de projetos e atividades relacionados ao ensino fundamental

da rede municipal;

Il = cumprir e fazer cumprir a legislagao em vigor referente ao ensino fundamental;

IV — coordenar a execucdo de estudos e pesquisas, visando a melhoria do ensino;

V — participar da definicdo de politicas e diretrizes de acdo educacional;

VI - propor e coordenar a execuc¢ao de cursos, seminarios, formacdo continuada,

encontros e eventos similares, objetivando a melhoria do ensino fundamental;
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VIl = sugerir e participar da selecdo do material didatico—pedagdgico a ser utilizado no

ensino;

VIl — participar da execucdo de programas que visem o atendimento do ensino, por

meio de atividades civicas, culturais, desportivas, de saude, nutri¢ao e lazer;

IX — participar da implantacdo de normas e procedimentos técnico—pedagdgicos, junto

as escolas da rede municipal;

X — participar da elaboracdo e organizacao do calendario escolar, propondo as diretrizes

cabiveis;

Xl — propor a divulgagdo das atividades e dos programas desenvolvidos e a serem

executados no campo do ensino fundamental;

XIl = coordenar levantamento de necessidades de formac¢ao continuada participar da
avaliacdo de programas de capacitacdo dos professores e demais profissionais que atuam

junto ao Ensino Fundamental;

Xlll = coordenar, acompanhar e monitorar as a¢des pedagdgicas desenvolvidas nas

Unidades Educacionais

XIV — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenagdo Pedagogica do Ensino Fundamental, de livre

nomeacao e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacao

de nivel médio completo.
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Art. 73. O setor da Educagao Inclusiva e do Atendimento Educacional Especializado - AEE
da Educacdo Infantil é de responsabilidade atribuida a uma Coordenagdao de Setor,

diretamente subordinada a Geréncia do Departamento Pedagdgico, a quem compete:

I — coordenar agdes que visem assegurar aos educandos com necessidades especiais:

a) curriculos, métodos, recursos educativos e organizacao especifica, para atender as

suas necessidades;

b) terminalidade especifica para aqueles que ndo puderem atingir o nivel exigido para a
conclusdo do ensino fundamental, em virtude de suas deficiéncias, e aceleragao para concluir

em menor tempo o programa escolar para os superdotados;

c) professores com especializacdo adequada em nivel médio ou superior, para
atendimento especializado, bem como professores do ensino regular, capacitados para a

integracdo desses educandos nas classes regulares;

d) articular a educacdo inclusiva para o trabalho, visando a sua efetiva integracdo na
vida em sociedade, proporcionando condi¢cbes adequadas para os que ndo revelarem
capacidade de insergdo no trabalho competitivo, mediante articulagdo com os érgaos oficiais
afins, bem como para aqueles que apresentam uma habilidade superior nas areas artistica,

intelectual ou psicomotora; e

e) acesso igualitdrio aos beneficios dos programas sociais suplementares disponiveis

para o respectivo nivel do ensino regular;

Il — coordenar estudos acerca da demanda de atendimento a necessidades especiais nos

varios niveis de ensino da rede municipal e das alternativas e critérios para sua realizagdo;
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lll — coordenar estudos e diagndsticos para a expansdao da oferta e melhoria da
qualidade do atendimento a alunos com necessidades especiais na rede municipal de ensino,
bem como promover ao levantamento e analise das caréncias qualitativas e quantitativas de

pessoal capacitado;

IV — coordenar a adequacgdo de projetos pedagdgicos e assessorar a sua implantacdo e

o controle do seu cumprimento;

V — coordenar a adequacdo de projetos da equipe multidisciplinar e assessorar a sua

implantag¢do e o controle do seu cumprimento;

VI - coordenar a organizagao de salas de recursos multifuncionais e atividades especiais

do atendimento educacional especializado (AEE) e programar sua utilizagdo;

VIl — coordenar agdes com vistas a identificar, prevenir, reduzir e solucionar os

problemas de adaptacdo ou de inadequacdo de seu atendimento;

VIII — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. O Cargo de Coordenacdo da Educacdo Inclusiva e do Atendimento
Educacional Especializado - AEE da Educacdo Infantil, de livre nomeacdo e exoneracdo pelo

Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacado de nivel médio completo.

Art. 74. O setor da Educacdo Inclusiva e do Atendimento Educacional Especializado -
AEE do Ensino Fundamental é de responsabilidade atribuida a uma Coordenacdo de Setor,

diretamente subordinada a Geréncia do Departamento Pedagdgico, a quem compete:
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I — coordenar acdes que visem assegurar aos educandos com necessidades especiais:

a) curriculos, métodos, recursos educativos e organizacao especifica, para atender as

suas necessidades;

b) terminalidade especifica para aqueles que ndo puderem atingir o nivel exigido parala
conclusdo do ensino fundamental, em virtude de suas deficiéncias, e aceleragao para concluir

em menor tempo o programa escolar para os superdotados;

c) professores com especializacdo adequada em nivel médio ou superior, para
atendimento especializado, bem como professores do ensino regular, capacitados para a

integracdoldesses educandos nas classes regulares;

d) articular a educacdo inclusiva para o trabalho, visando a sua efetiva integracdo na
vida em sociedade, proporcionando condicbes adequadas para os que ndo revelarem
capacidade de insergdo no trabalho competitivo, mediante articulagdo com os érgaos oficiais
afins, bem como para aqueles que apresentam uma habilidade superior nas areas artistica,

intelectual ou psicomotora; e

e) acesso igualitario aos beneficios dos programas sociais suplementares disponiveis

para o respectivo nivel do ensino regular;

Il — coordenar estudos acerca da demanda de atendimento a necessidades especiais{nos

varios niveis de ensino da rede municipal e das alternativas e critérios para sua realizacado;

Il — coordenar estudos e diagndsticos para a expansao da oferta e melhoria da

qualidade do atendimento a alunos com necessidades especiais na rede municipal de ensino,
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bem como promover ao levantamento e analise das caréncias qualitativas e quantitativas de

pessoal capacitado;

IV — coordenar a adequacdo de projetos pedagdgicos e assessorar a sua implantacaole

o controle do seu cumprimento;

V — coordenar a adequacdo de projetos da equipe multidisciplinar e assessorar a sua

implantacdo e o controle do seu cumprimento;

VI — coordenar a organizacdo de salas de recursos multifuncionais e atividades especiais

do atendimento educacional especializado (AEE) e programar sua utilizagdo;

VIl — coordenar a¢des com vistas a identificar, prevenir, reduzir e solucionar os

problemas de adaptac¢do ou de inadequacdo de seu atendimento;

VIl — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. O Cargo de Coordenacdo da Educacdo Inclusiva e do Atendimento
Educacional Especializado - AEE do Ensino Fundamental, de livre nomeacao e exoneracgao|pelo

Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacao de nivel médio completo.

Art. 75. O setor de Supervisdo Pedagdgica, Avaliacdo Externa e Programas Educacionais
é de responsabilidade atribuida a uma Coordenacdo de setor, diretamente subordinada a

Geréncia do Departamento Pedagdgico, a quem compete:

I - contribuir para o aprimoramento da qualidade do ensino, atuando em atividades de

planejamento, elaboracdo, coordenacdo, acompanhamento,
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Il - assessoramento, pesquisa e execucdo de procedimentos e programas relativos a drea

da educagao;

Il - fazer levantamentos de dados e pesquisas que propiciem o planejamento e
avaliacdo das agdes e das politicas educacionais, visando a qualidade de ensino no ambito da

escola ou da rede municipal de ensino;

IV —elaborar estudos e levantamentos quantitativos indispensaveis ao desenvolvimento

da rede municipal de ensino ou das escolas;
V - elaborar, implementar, acompanhar e avaliar planos, programas e projetos voltados
para o desenvolvimento da rede municipal de ensino ou da escola em relacdo a aspectos

pedagégicos;

VI - Supervisionar e acompanhar ac¢des, programas, convénios e contratos diversos

necessarios para o desenvolvimento do trabalho educacional;

VII - proceder a estudos e sugerir medidas, visando aprimoramento das atividades que

lhes s3o afetas;

VIII - proferir despachos interlocutdrios em processos de suas competéncias;

IX - elaborar e fazer cumprir as metas semestralmente planejadas e encaminhar os

relatérios das atividades desenvolvidas a chefia imediata;

X - operar, responsabilizar-se e manter atualizados os dados provenientes de Sistemas

Informatizados implantados pela Administracdo ou disponiveis, necessarios aos servicos sob
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sua responsabilidade, garantindo o registro da tramitacdo de dados, informacbes e

documentagao, prezando pelo cumprimento dos prazos;

Xl - realizar o acompanhamento da rede municipal de ensino com o objetivo de tracar
séries histéricas do desempenho do sistema, que permitam verificar tendéncias ao longo do
tempo

, com a finalidade de reorientar politicas educacionais;

Xl - promover as revisdes necessarias no trabalho desenvolvido nas escolas e, para
tanto, seus resultados devem ser utilizados na analise coletiva da realidade escolar e no

direcionamento de ag¢des e alternativas para enfrentar as insuficiéncias detectadas;

Xl - coordenar o Censo Escolar de todas Unidades Educacionais municipais;

XIV - orientar os agentes administrativos/agentes de apoio e Diretores sobre legislacdes
da educacdo repassadas, preenchimento de diarios, mudancas em matrizes curriculares,
calendarios escolares e outros;

XV — coordenar a manutencgdo de cadastro atualizado dos alunos da rede municipal de
ensino e promover o lancamento dos dados relativos aos programas especiais na area de

educacao;

XVI — coordenar a execucdo de programas de educacdo e os projetos pedagdgicos a

serem implantados na rede municipal de ensino;

XVII - desenvolver outras atividades afins.
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Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador da Supervisdo Pedagdgica, Avaliacdo Externa
e Programas Educacionais, de livre nomeacgao e exoneragao pelo Chefe do Executivo, deve ser

ocupado por pessoa com formagado de nivel médio completo.

Art. 76. S3o atribuicdes do Encarregado de Projetos e Programas Educacionais:

I - coordenar, acompanhar e monitorar a¢des educacionais que promovam o

desenvolvimento dos programas educacionais;

Il - planejar, executar e acompanhar o plano de trabalho que visa identificar criancas e
jovens que estdo fora da escola, bem como os estudantes em risco de abandono escolar das
escolas da rede publica municipal. Articular acdes que contribuam com o acesso e

permanéncia dos estudantes no ambiente escolar;

Ill - responsabilizar-se solidariamente pela exatiddo dos dados declarados pelas escolas
do municipio, bem como pela guarda dos documentos administrativos e pedagdgicos que

comprovem as matriculas e a frequéncia dos alunos;

IV - conferir os dados preliminares do Censo Escolar, publicados no Diario Oficial da
Unido (DOU), e orientar a realizacdo das devidas corre¢ées no Sistema Educacenso dentro/dos

prazos legais, de acordo com a Portaria de Cronograma publicada anualmente pelo|inep/MEC;

V - zelar para que ndo haja duplicidade de vinculo de alunos, supervisionando o acesso
ao Moddulo de Confirmacdo de Matricula no Sistema Educacenso, conforme determina a

Portaria Inep n° 235, de 4 de agosto de 2011;

VI - acompanhar e supervisionar o processo de coleta dos dados do Censo Escolar e de

outros programas governamentais, durante toda a sua execug¢do nas escolas municipais,
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zelando pela qualidade das informacgdes e pelo cumprimento dos prazos e normas

estabelecidos;

VII - capacitar os operadores escolares para o correto preenchimento das informacdes

no Sistema Educacenso;

VIII - orientar e acompanhar a coleta e registro das informacgdes de frequéncia escolar
dos beneficidrios do Programa Auxilio Brasil do municipio no sistema nacional de coleta e
registro de frequéncia escolar, realizados pelos estabelecimentos de ensino, publico ou
privado, de acordo com o calenddrio nacional definido pelos Ministérios da Educacdo e da

Cidadania;

IX - orientar e mobilizar as escolas sobre a importancia do acompanhamento das
condicionalidades da educagdao como oportunidade de identificacdo de casos de
vulnerabilidadefe risco social, e incentivar a notificacdo e encaminhamento desses casos para

a area de assisténcia social;

X - capacitar os operadores escolares dos estabelecimentos de ensino publico e privado
para o acompanhamento da frequéncia escolar dos estudantes beneficidrios e registro das

informacgdes coletadas no sistema nacional de coleta e registro da frequéncia escolar;

Xl - supervisionar os lancamentos efetuados no sistema nacional de coleta e registro de
frequéncia escolar, responsabilizando administrativa, civil ou penalmente quando

comprovada irregularidade de procedimentos;

Xll - encaminhar ao Coordenador Municipal do Programa Auxilio Brasil ocorréncias

identificadas do acompanhamento da frequéncia escolar, como mudanca de enderego, de
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escola, dados incorretos e 6bito do estudante, para fins de atualizacdo dessas informacgdes no

Cadastro Unico junto a familia, se for o caso;

XIll - apoiar tecnicamente as escolas da rede municipal, bem como em iniciativas que

contribuam para regular a aplicagao dos recursos do PDDE e Agdes Integradas;

XIV - acompanhar e monitorar a execuc¢dao dos recursos repassados as UEx

representativas de suas escolas;
XV - receber e analisar as prestacdes de contas das UEx representativas de suas escolas;
XVI - assessorar o gestor da Secretaria Municipal de Educagdo nos sistemas do governo
federal, garantindo os beneficios recebidos através dos programas articulados no sistema do

SIMEC e PDDE Interativo;

XVII - auxiliar as escolas a elaborarem seus planos de a¢ao dos programas contemplados

na plataforma do PDDE Interativo;

XVIII - articular e manter contatos com o MEC, visando esclarecer as principais duvidas

das escolas e da Secretaria Municipal de Educacao;

XIX - colaborar, no ambito da sua area de atuacdo, para o desenvolvimento e eficacia do

trabalho em equipe da Secretaria Municipal de Educacao;

XX - outras atribui¢cdes que couber, no ambito da sua drea de atuacao.
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Paragrafo Unico. A funcdo de Encarregado de Projetos e Programas Educacionais sera
exercida pro servidor do quadro efetivo, nomeado pelo chefe do Poder Executivo, e estd

subordinada a Geréncia do Departamento Pedagdgico.

Art. 77. A Coordenagdao Técnica Pedagdgica da Educagdo Infantil e do Ensino

Fundamental, sera atribuida a um coordenador, ao qual competira:

| — participar na formulacdo e programacao relativas as atividades de Educacdo Infantil

e do Ensino Fundamental da rede municipal;

Il — coordenar a execucgdo de projetos e atividades relacionados a Educacgao Infantil e|do

Ensino Fundamental;

Il — cumprir e fazer cumprir a legislagdao em vigor;

IV — coordenar a execugao de estudos e pesquisas, visando a melhoria do ensino na

Educacdo Infantil e do Ensino Fundamental;

V — participar da definicdo de politicas e diretrizes de ac¢Oes relativas ao ensino nas

creches, pré-escola e escolas do 12 ao 92 ano;

VI — Coordenar a elaboracgdo e a implantacdo de programas educacionais nas creches e

pré-escolas e nas escolas do Ensino Fundamental;

VIl — propor, coordenar participar da execucdo de cursos, seminarios, formacao

continuada, encontros e eventos similares, objetivando a melhoria do ensino;
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VIII - atuar como formador dos profissionais da educacao, visando a qualidade de ensino

das escolas da Rede Municipal;

IX — sugerir a aquisicdo do material didatico—pedagdgico referente a Educacao Infantil e

ao Ensino Fundamental;

X - participar da implantagdo de normas e procedimentos técnico—pedagdgicos, junto

as escolas da rede municipal;

Xl —participar da elaboracdo e organizacao do calendario escolar, propondo as diretrizes

cabiveis;

XIl — diagnosticar, junto as escolas, as demandas formativas da rede municipal de

ensino;

XIll - participar da avaliagdo de programas de capacitacao dos professores e demais

profissionais que atuam junto a Educacdo Infantil e ao Ensino Fundamental;

XIV - coordenar, acompanhar e monitorar as acdes pedagdgicas desenvolvidas nas

Unidades Educacionais;

XV — propor a melhoria e o aperfeicoamento do ensino, mediante construcdo e

ampliacdo de materiais instrucionais;

XVI — propor a divulgacdo dos programas e projetos desenvolvidos e a serem

executados, objetivando maior conhecimento do processo de orientacdo do ensino;

XVII — desempenhar outras atividades afins.
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§ 12 A fungao de Coordenador Técnico Pedagdgico da Educacdo Infantil e do Ensino
Fundamental sera exercida por servidor do quadro efetivo, nomeado pelo Chefe do Executivo,
com formacdo de nivel superior na drea especifica da Pedagogia, e estd subordinada ao

Gerente do Departamento Pedagdgico.

§ 22 O quantitativo de func¢bes gratificadas de Coordenador Técnico Pedagdgico da
Educacdo Infantil e do Ensino Fundamental sera na proporcdo de 01 (um) para cada 450
(quatrocentos e cinquenta) alunos devidamente matriculados na rede publica municipal de

Venda Nova do Imigrante.

§ 32 A carga horéaria do servidor em exercicio da funcdo de Coordenador Técnico
Pedagodgico sera acrescida 05 (cinco) horas/semana, totalizando 30 (trinta) horas/semana,
incidindo sobre esse total uma FG.02 - Fungao Gratificada, conforme ANEXO |l desta Lei
Complementar.

Art. 78. O planejamento e a avaliagdo do processo educacional de ensino e
aprendizagem, bem como a gestao das unidades educacionais é da responsabilidade atribuida
a funcdo de Diretor Escolar, subordinado diretamente ao Chefe do Executivo, a quem
compete:

| - liderar a gestdo da escola;

Il - engajar a comunidade;

Il - implementar e coordenar a gestdo democratica na escola;

IV - responsabilizar-se pela organizacao escolar;
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V - desenvolver a visdo sistémica e estratégica;

VI - focalizar seu trabalho no compromisso com o ensino e aprendizagem;

VII - conduzir o planejamento pedagdgico;

VIII - apoiar as pessoas diretamente envolvidas no ensino e na aprendizagem;

IX - coordenar a gestdo curricular e os métodos de aprendizagem e avaliacdo;

X - promover clima propicio ao desenvolvimento educacional.

Xl - coordenar as atividades administrativas;

Xll - zelar pelo patriménio e pelos espacos fisicos;

Xlll - coordenar as equipes de trabalho;

XIV - gerir, junto com as instancias constituidas, os recursos financeiros das escolas;

XV - cuidar e apoiar as pessoas;

XVI - comprometer-se com o seu desenvolvimento pessoal e profissional;

XVI - saber comunicar-se e lidar com conflitos;

XVII - desenvolver outras atividades afins.
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§ 12 A fungdo de Diretor Escolar serd exercida por servidor previamente selecionado no

processo de escolha previsto no § 22 deste artigo, devendo o candidato preencher os

seguintes requisitos, cumulativamente, no ato da inscricdo:

| — ser servidor efetivo do quadro do magistério publico municipal;

Il — estar em pleno exercicio do cargo efetivo; e

Il — possuir 02 (dois) anos de experiéncia em docéncia.

§ 22 O processo de escolha para a funcdo de Diretor Escolar sera constituido das

seguintes etapas:

| — Serd nomeada, pelo Chefe do Poder Executivo, Comissdo Organizadora para a

conducgdo do processo de escolha;

a) A comissdo serd formada por membros efetivos do Magistério Publico Municipal que
atuam nas escolas, representante do Poder Executivo Municipal, representantes do Conselho

Municipal de Educacdo e representantes da Secretaria Municipal de Educacgao;

b) Os membros da comissdo organizadora ndo poderdo pleitear a fun¢do de diretor

escolar e/ou cargo de coordenador escolar.

Il — A comissdo organizadora, por meio da Secretaria Municipal de Educacgao, publicara

o edital do processo de escolha e seus anexos;
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Il - O servidor interessado em pleitear a fungdo/cargo manifestard interesse conforme

edital publicado;

IV — A comissdo organizadora oficiara as inscrigdes deferidas dos servidores interessados

ao Conselho de Escola, para ciéncia e divulgagdo a comunidade escolar;

V — A comissdo organizara um momento em cada escola para que os servidores inscritos

para a funcdo de Diretor Escolar apresentem sua proposta de trabalho ao Conselho de Escola;

VI — O Conselho de Escola oficiard para a comissdo organizadora os nomes dos
servidores que apresentaram a proposta de trabalho, registrando por meio de ata como

ocorreu o|processo de apresentacdo das propostas;

VIl — A comissao organizadora encaminhard ao Chefe do Poder Executivo e ao Secretdrio
Municipal de Educacdo as atas enviadas pelos Conselhos de Escola para apreciacido| das

inscricdes deferidas;

VIl — O Chefe do Poder Executivo nomeara os servidores que assumirdo a funcao de

Diretor Escolar ou o Cargo de Coordenador Escolar.

§ 32 O Diretor Escolar exercerd mandato de 03 (trés) anos, podendo ser reconduzidos

por igual periodo, desde que passem por novo processo de escolha.

§ 42 A carga horaria do servidor em exercicio da fun¢do de Diretor Escolar sera acrescida
05 (cinco) horas/semana, totalizando 30 (trinta) horas/semana, a qual incidira uma FGDE -
Funcdo Gratificada de Diretor Escolar varidvel de acordo com o numero de alunos

matriculados na escola onde atua, conforme ANEXO Il desta Lei Complementar.
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§ 52 Ocorrendo incompatibilidade com a funcdo ou qualquer motivo justificavel que

implique na ma conducdo da fungdo, podera ser exonerado a qualquer tempo.

§ 62 N3o havendo servidores efetivos inscritos para a funcdao de Diretor Escolar em
alguma das escolas da rede municipal, podera ser indicado um servidor efetivo do Magistério

Publico Municipal, na condicdo de Pro Tempore.

§ 72 O Diretor Escolar ndo podera participar de processo de escolha na mesma escola

apés cumprir dois mandatos consecutivos.

§ 8° O servidor, apds concluir o periodo de recondugao na fungao de Diretor Escolar, sé
poderd se inscrever em novo processo de escolha para a mesma escola apds cumprir o

intersticio minimo de 12 (doze) meses.

§ 92 O Diretor de Escolar selecionado em processo de escolha realizando antes da
vigéncia deste Lei Complementar, cumprird seu mandato até o fim, sob a regéncia das
disposi¢des da Lei 1.129/2014, devendo os novos processos de escolha serem regidos por esta

Lei Complementar.

§ 10. Para os efeitos do § 42 deste artigo os alunos que frequentam regularmente a

escola em tempo integral serdo computados em dobro.

Art. 79. O Diretor Escolar, na condicdo de Pro Tempore, deve preencher os mesmos
requisitos da Lei para exercicio da fun¢do/cargo, permanecendo na fun¢do/cargo pelo maximo
de 12 (doze) meses, sendo obrigatério um novo processo de escolha de diretor escolar e/ou

coordenador escolar.
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§ 1° O tempo prestado pelo servidor efetivo como Pro Tempore, que trata o caput deste

artigo, ndo serd computado no processo de escolha seguinte.

§ 22 A escolha do Pro Tempore recaird sobre os servidores efetivos inscritos no processo

de escolha que ndo foram nomeados para a unidade escolar que pleitearam vagas.

§ 32 Caso nenhum servidor efetivo inscrito no processo assuma a condicdo de Pro
tempore, poderd ser indicado um servidor efetivo do Quadro do Magistério Publico Municipal,

desde que preencha os requisitos minimos para a fun¢do/cargos.

Art. 80. O Departamento de Planejamento e Gestdo é da responsabilidade atribuida a
um Gerente de Departamento, diretamente subordinada ao Secretdrio Municipal de

Educagdo, a quem compete:

I - orientar e acompanhar os trabalhos das escolas da rede municipal de ensino de Venda

Nova do Imigrante;

Il = coordenar, nos limites estabelecidos em ato de delegacdo de competéncia emanado
da Secretaria Municipal de Educacdo, os érgdos e entidades da rede municipal de ensino,

visando a implementacado das Politicas Municipais de Educacao.

Il — coordenar os processos de planejamento e programacdo das acdes da Secretaria
Municipal de Educacdo, incluindo a elaboracdo do Plano Municipal de Educacdo e das
respectivas propostas para o Plano Plurianual, o orcamento anual e os planos de aplicacdo dos
fundos municipais vinculados a educacdo e as demais fung¢des de governo afetas a Secretaria

Municipal de Educacdo, com o apoio da Secretaria de Planejamento;
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IV — coordenar a capacitacdo, a formacdo em servico e orientacdo técnica do pessoal da
Educacdo para implementacdo e desenvolvimento das politicas de educac¢dao da rede

municipal de ensino;

V - uniformizar, padronizar e supervisionar as rotinas operacionais do pessoal da area

pedagdgica, em conjunto com a equipe Pedagdgica;

VI — coordenar a elaboracao periddica dos indicadores mais frequentes para avaliacao

da educac¢do da rede Municipal de ensino;

VIl —coordenar o acompanhamento, monitoramento e avaliagdao da implanta¢dao dos
instrumentos de planejamento e programacdo, em articulagdo com os demais érgaos da

Secretaria Municipal de Educacao;

VIl — coordenar a elaboracdo do Relatorio Anual de Gestdo e de relatérios periédicos

das atividades da Secretaria Municipal de Educacao;

IX —apoiar os demais Departamentos e Divisdes da Secretaria na elaboragao, atualizacao
e implantacdo de plano para a informatizacdo dos servicos e atividades da Secretaria
Municipal de Educacao, incluindo sistemas, programas e equipamentos, em articulagdo com
a Divisdo de Suporte Técnico e Gestdo Eletronica de Documentos da Secretaria Municipal de
Administracdo, em conformidade com as normativas desenvolvidas pelo Departamento de

Tecnologia e Gestdao de Dados;

X — proceder ao controle dos convénios, acordos e contratos, inclusive com andlise de
relatdrios, parciais ou finais, das prestacdes de contas dos mesmos, em consonancia com as

normas existentes;
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Xl — coordenar a orientacdo e apoio as Unidades Educacionais da rede municipal de

ensino na elaboragao dos seus Planos Setoriais;

Xl = coordenar a¢des visando ao constante aprimoramento do processo de captacao e

de atualizacdo de dados educacionais;

Xlll = coordenar os processos de coletar, analisar, disponibilizar e manter atualizados os

indicadores de desempenho, dados e estatisticas da Secretaria Municipal de Educacao;

XIV — coordenar a elaboracdo e dar ampla publicidade aos produtos que retratem e

possibilitem uma andlise do desenvolvimento das a¢des da Secretaria Municipal de Educacao;

XV — coordenar a alimentacdo dos sistemas de informacdes, atualizando os dados
educacionais da rede municipal de ensino nas bases de dados internas, do MEC e de outros

orgdos governamentais;

XVI - formular propostas para a melhoria da qualidade do ensino e da gestdo, com base
nas analises e recomendacgdes produzidas em processos internos de avaliacdao e em avaliagdes

realizadas por outros érgdos de financiamento e controle;

XVII - manter parceria com a equipe pedagdgica e coordenadores no planejamento da
formacdo dos professores a partir de indicadores obtidos no trabalho de campo e em outras

situacdes de acompanhamento;

XVIIl = coordenar o planejamento e execuc¢do de eventos educacionais que possibilitem
a troca de experiéncias entre profissionais da educacdo em articulagio com a equipe

pedagdgica e coordenadores afins;
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XIX — colaborar na implantacdo do Sistema de Avaliacdo da Aprendizagem dos

estudantes da rede municipal de ensino;

XX - buscar o aperfeicoamento tecnoldgico, através da execucdo das atividades de
informatizagao, para melhoria do gerenciamento da rede municipal de ensino, bem como o
planejamento e a implantacdo de inova¢cGes educacionais que visem melhorar o

desenvolvimento educacional;

XXI = coordenar os processos de planejamento e programag¢ao das a¢des da Secretaria
Municipal de Educacdo, incluindo a elaboragao do Plano Municipal de Educacdo e das
propostas para o Plano Plurianual, o orcamento anual e os planos de aplicacdo dos fundos
municipais vinculados a educac¢do, em conjunto com a equipe de Supervisdo e Avaliacdo do

Ensino, e em articulacdo com as unidades educacionais;

XXII — coordenar estudos referentes a racionalizacdo das atividades administrativas e de
melhoria de processos da Secretaria Municipal de Educa¢ao, bem como elaborar instrugdes

para disciplinar os diversos subsistemas, em articulagcdo com os orgdos afins;

XXIll — coordenar estudos visando a suplementacdo de créditos que se fizerem

necessarios no decorrer da execucao orcamentaria;

XXIV — participar da elaboracdo de Planos institucionais da Prefeitura; bem como,

analisar as repercussodes financeiras decorrentes dos planos das Unidades Educacionais;

XXV — coordenar, acompanhar e avaliar, em articulacdo com os demais 6rgaos da
Secretaria Municipal, as politicas e diretrizes relativas ao recrutamento e selecdo, ao
desenvolvimento, a capacitacdo, a avaliacdo de desempenho, a saude e a qualidade de vida

dos servidores da Secretaria Municipal de Educacdo;
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XXVI - coordenar as atividades de controle e orienta¢dao as Unidades Educacionais em

assuntos de orcamento e finangas;

XXVII - organizar e dirigir as medidas necessdrias para o acompanhamento da execugao

orcamentdria e financeira da Secretaria Municipal de Educacao;

XXVIII — dirigir e orientar as acOes de registro e controle do recebimento de recursos,

cotas, fundos e demais valores a qualquer titulo;

XXIX —acompanhar a execugao orgamentaria e financeira dos recursos da Educa¢do, em

articulacdo, no que couber, com as Secretarias Municipais de Financas e de Planejamento;

XXX — coordenar a elaboragdo de demonstrativos e relatérios das despesas e gastos da

Secretaria, por unidade administrativa;

XXXI -planejar, coordenar, avaliar e controlar as atividades de gestao dos recursos
tecnoldgicos e de gestao da infraestrutura de redes e internet, em coordenagdo com a Divisao
de Suporte Técnico e Gestdo Eletronica de Documentos da Secretaria Municipal de

Administragao;

XXXIl — coordenar e prestar assessoramento técnico e administrativo em assuntos

relativos a processamento eletrénico de dados da Secretaria;

XXXIIl - coordenar a elaboracdo, atualizacdo e implantacdo de plano para a
informatizacdo dos servicos e atividades da Secretaria Municipal de Educacdo, incluindo

sistemas, programas e equipamentos, em articulacdo com seus outros érgdos e com a Divisao
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de Suporte Técnico e Gestdo Eletronica de Documentos da Secretaria Municipal de

Administragao;

XXXIV - planejar, acompanhar e controlar a utilizagdo dos recursos tecnoldgicos

computacionais na Secretaria Municipal de Educacgao;

XXXV - gerenciar o suporte e a manutengao dos recursos tecnoldgicos e computacionais

da Secretaria Municipal de Educacdo, inclusive das Unidades Educacionais;

XXXVI - dirigir, avaliar e controlar as atividades de gestdao dos recursos materiais e de

suprimentos, de almoxarifado, de patriménio e de alimentacdo escolar;

XXXVII - coordenar a execucdo dos servicos de planejamento, organizacao, controle e
manutencdo da frota de veiculos destinada a atender a Secretaria Municipal de Educacao,
articulando-se com a Central de Veiculos e Transportes Publicos da Secretaria Municipal de
Administracao, para a adequacao de escalas da equipe de motoristas, distribuindo os servigos

e supervisionando as atividades;

XXXVIII — atuar em permanente interlocucdo e sintonia com as Secretarias Municipais

de Administracdo, de Financas e de Planejamento;

XXXIX - orientar e supervisionar as atividades desenvolvidas com os coordenadores que

lhe sdo diretamente subordinadas;

XL — desempenhar outras atribuicdes afins.
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Paragrafo tnico. O Cargo de Gerente do Departamento de Planejamento e Gestdo, de
livre nomeacgao e exoneragao pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com

formacao de nivel médio completo.
Art. 81. O Apoio Administrativo é da responsabilidade atribuida a um Coordenador,
diretamente subordinado a Geréncia do Departamento de Planejamento e Gestdo, a quem

compete:

| - coordenar o planejamento, organizacdo e execu¢ao do servico administrativo de

apoio a Secretaria Municipal de Educacao;
Il — coordenar o planejamento, organizacdo e controle dos recursos materiais e
financeiros, de maneira e assegurar a eficiéncia dos servicos da Secretaria Municipal de

Educacao;

Il - orientar, planejar e proceder ao controle de frequéncia, férias e licencas dos

servidores lotados na Secretaria Municipal de Educacao;

IV — coordenar a elaboracdo de pareceres, relatérios e outros documentos formais da

Secretaria Municipal de Educacao;

V - coordenar e orientar a instru¢do, acompanhamento e pareceres em processo;

VI — coordenar a expedicdo de correspondéncias;

VIl — coordenar a execucdo dos servicos de reprografia da Secretaria Municipal de

Educacao;
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VIl — coordenar e controlar o recebimento, a guarda, a distribuicdo e o controle de
materiais, bem como a conserva¢do das instalagGes fisicas, mdveis e equipamentos da

Secretaria Municipal de Educagao;

IX = coordenar a andlise e consolidagdo dos pedidos de aquisicao de material, mobilidrio
e de equipamentos originados nos Departamentos, visando ao cumprimento do calendario de
compras da Prefeitura, em conformidade com as instru¢des normativas do sistema de

planejamento municipal;

X —coordenar o levantamento das necessidades orgamentarias da Secretaria Municipal

de Educacdo, consolidando e enviando a Secretaria Municipal de Planejamento;

Xl —acompanhar a execuc¢do e proceder ao gerenciamento dos recursos orgamentarios

da Secretaria Municipal de Educagao;

XIl - participar da elabora¢ao do Plano Plurianual da Secretaria Municipal de Educacgao;

Xlll = coordenar o planejamento, organizacdo e controle de todos os contratos de

servicos terceirizados de responsabilidade da Secretaria Municipal de Educacao;

XIV - participar de reunides internas, de assuntos inerentes a Secretaria Municipal de

Educacao;

XV — coordenar a elaboracdo do planejamento de compras e servigos, em conjunto com

os Departamentos e Setores;

XVI = coordenar a agilizacdo e encaminhamento de toda aquisicdo emergencial de

materiais e servicos dos Departamentos e Setores;
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XVII - supervisionar a execugdo dos servigos de limpeza, manutengao e recuperagao dos

equipamentos e maquinas utilizados nos servigcos da Secretaria Municipal de Educagao;

XVIlIl — acompanhar, monitorar e avaliar a implantagdo dos instrumentos de
planejamento e programacao, em articulacdo com outros setores da Secretaria Municipal de

Educacao;

XIX —coordenar a elaboragao do relatério anual e de relatérios periddicos das atividades

da Secretaria Municipal de Educacéo;

XX — buscar apoio para a elaboracdo, atualizacdo e implantacdo de plano para a
informatizacdo dos servicos e atividades da Secretaria Municipal de Educacdo, incluindo
sistemas, programas e equipamentos, através da Divisdao de Suporte Técnico e Gestdo

Eletronica de Documentos da Secretaria Municipal de Administracao;

XXI — participar da elaboracdo de planos institucionais com outros drgados da Prefeitura;
bem como, analisar as repercussdes financeiras decorrentes dos planos internos, em
conformidade com as diretrizes da Secretaria Municipal de Planejamento, em coordenacdo

com as Secretarias Municipais de Finangas e de Administracao;

XXII — contribuir para a implementacdo das melhores praticas de gestdo e tecnologias
de informacdo e inovacdo na gestdao da Secretaria Municipal de Educac¢ao, voltadas para o
aperfeicoamento na prestacdo de servicos prestados, em conformidade com as normativas

definidas pelo sistema de planejamento municipal;
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XXIIl = articular—se com a Secretaria Municipal de Administracdo para promocao dos
servicos de protocolo e arquivo a cargo desta Ultima, junto a Divisdo de Suporte Técnico e

Gestdo Eletronica de Documentos;

XXIV — coordenar as agdes de recebimento, da numeracgao, da distribuicdo, registro e do
controle da tramitacdo de documentos, correspondéncias, peticdes e requerimentos

enderecados a Secretaria e suas unidades administrativas;

XXV — coordenar a organiza¢ao do Arquivo Geral da Secretaria Municipal de Educagao
Para guarda de documentos oficiais que ndo poderdo ser encaminhados ao Arquivo Geral da

Prefeitura;

XXVI -organizar, gerenciar e manter atualizado cadastro geral de informagdes funcionais

sobre o pessoal lotado na Secretaria Municipal de Educacao;

XXVII = coordenar a instrucdo e proceder ao encaminhamento de processos para a

concessao de licencas, na forma da legislacdo, a Secretaria Municipal de Gestdo de Pessoas;

XXVIIl — coordenar o exame e a elaboracdo de pareceres em questfes relativas a
direitos, beneficios, auxilios, vantagens, deveres e responsabilidades dos servidores da
Secretaria Municipal de Educacdo, bem como sobre a solicitacdo de transferéncia e licencgas
por razGes de inadaptacdo funcional e outras, nos termos da legislacdo em vigor e das demais

normas estabelecidas;
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XXIX - realizar a avaliacdo de merecimento funcional dos servidores (as) lotados (as) na

unidade administrativa;

XXX — coordenar as acdes de encaminhamento de servidores municipais a area de

Medicina e Segurancga do Trabalho para inspe¢des de saude, quando necessario;

XXXI — coordenar e organizar o registro e a coleta, bem como analisar, supervisionar
permanentemente e fornecer a Secretaria Municipal de Administracao as estatisticas quanto
a concessao de licencgas e controle de atestados, de forma a evitar abusos e prejuizos para a

gestao educacional, de acordo com as normas do sistema de planejamento municipal;

XXXII — coordenar a impressdo das frequéncias e das escalas dos servidores, separa-las

e distribui-las aos respectivos setores antes do inicio do més;

XXXIIl - coordenar a elaboracdo da escala anual de férias de acordo com a marcacdo de

cada setor e langa-la mensalmente na escala de servico;

XXXIV - propor a participagdao dos profissionais em simpdsios, seminarios, cursos de
atualizacdo e/ou aprimoramento técnico, a partir das necessidades identificadas, mantendo a

equipe atualizada;

XXXV - planejar e coordenar a execucdo de a¢des que promovam o desenvolvimento e

o aprimoramento do servidor;

XXXVI - coordenar a elaboragdo do plano anual de capacitagdo da Secretaria Municipal
de Educacdo, em articulacdo com os 6érgdos internos e com a Secretaria Municipal de

Administracao;
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XXXVII - desenvolver, em parceria com a Secretaria Municipal de Administracao,
programas de capacitagao e integragao que facilitem a adapta¢ao de pessoas recém-admitidas

ou removidas;

XXXVIIl - apoiar e coordenar a execugdo de agdes de avaliagdo de desempenho,
acompanhamento funcional e desenvolvimento de carreira, previamente aprovadas pela

Prefeitura;

XXXIX - articular com a Secretaria Municipal de Administragdao a participagdao em
programas de orientacdo e acompanhamento visando a melhoria do desempenho do

servidor;

XL — coordenar a elaboracdo de propostas a drea de capacitacdo e desenvolvimento da
Prefeitura, com base no resultado do processo de gestdo e avaliagdo de desempenho,
programas de capacitacdo para a melhoria do desempenho gerencial, funcional e

institucional;

XLI - orientar e encaminhar, quando couber, o servidor e sua familia, para programas e

acdes de atendimento;

XLIl — coordenar e controlar folgas originadas de servicos prestados fora do expediente

(hora extra);

XLII — coordenar, planejar e acompanhar, de acordo com a necessidade das diversas
Unidades, o perfil de vagas e o dimensionamento de pessoal da Secretaria Municipal de

Educacao;
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XLIV — acompanhar e apoiar, junto a Secretaria Municipal de Administracdo, o processo

de sele¢do e admissdo por meio de concurso publico;

XLV - acompanhar e avaliar em articulacgdo com a Secretaria Municipal de
Administracdo, o quadro de servidores da Secretaria Municipal de Educagdo, resultante da

movimentacdo de pessoal e vagas, decorrentes de vacancia;

XLVI - responder e participar de quaisquer questdes pertinentes a processos seletivos

ou concursos publicos do ambito da Secretaria Municipal de Educacao.

XLVII — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. O Cargo de Coordenador de Apoio Administrativo, de livre nomeacao
e exoneracao pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacgao de nivel

médio completo.

Art. 82. A Alimentagao Escolar é da responsabilidade atribuida a um Coordenador,
diretamente subordinado a Geréncia do Departamento de Planejamento e Gestdo, a quem

compete:

I — coordenar a elaboracdo dos cardapios escolares, observando as necessidades

nutricionais dos alunos da rede municipal de ensino e os habitos e costumes da comunidade;

Il — coordenar as a¢Ges relativas a solicitar a aquisicdo e promover, programar, organizar,
supervisionar e controlar, o recebimento, armazenamento e a distribuicdo pelas unidades

educacionais, o transporte e preparo dos produtos destinados a alimentacdo escolar;
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lll = zelar pelas condigdes de higiene da alimentagao escolar, realizando visitas de
orientacdo e inspec¢do nos locais de fornecimento, armazenagem, transporte e preparo dos

produtos a ela destinados, em articulagdo com outros érgaos municipais quando couber;

IV — coordenar e promover a capacitacdo de merendeiras e outros profissionais que

lidam com produtos destinados a alimentagao escolar;

V — coordenar a definicdo dos itinerdrios e horarios para o transporte e distribuicdo dos

produtos destinados a alimentac¢do escolar;

VI - coordenar programar, organizar, supervisionar e controlar programas, projetos e

atividades inerentes a alimentagdo escolar;

VIl = coordenar a execugdo e apresenta¢do da prestagdo de contas dos recursos

aplicados na merenda escolar;

VIII - desempenhar outras atribuigdes afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Alimentacao Escolar, de livre nomeacao e
exoneracado pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacgao de nivel

médio completo, com especializacdo na area de Nutricdo.

Art. 83. O Transporte Escolar é da responsabilidade atribuida a um Coordenador,
diretamente subordinada a Geréncia do Departamento de Planejamento e Gestdo, a quem

compete:

I — coordenar a execucao dos servicos de transporte escolar aos estudantes do

Municipio;
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Il = coordenar, programar, organizar, supervisionar e controlar planos, projetos e
atividades de transporte escolar, em coordenag¢ao com a Central de Veiculos e Transportes

Publicos da Secretaria Municipal de Administracao;

Il — atender as solicitacdes das Unidades Educacionais, no que for possivel, nas

demandas de transporte escolar;

IV - coordenar e promover o transporte de estudantes da educac¢ao, quando necessario,

bem assim o trabalho e a escala das monitoras;

V - zelar pelas condicGes de higiene e seguranca do transporte escolar, promovendo o

encaminhamento das demandas dos responsaveis a Chefia do Departamento;

VI — coordenar a definicdo dos itinerdrios e horarios para o transporte escolar, em
coordenacao com a Central de Veiculos e Transportes Publicos da Secretaria Municipal de

Administracdo;

VIl — coordenar a¢des para promover a capacitacdo de motoristas e outros profissionais
gue lidam com o transporte escolar, em articulagdo com a Central de Veiculos e Transportes

Publicos da Secretaria Municipal de Administracdo;

VIII - coordenar os levantamentos de informacgdes para identificacdo das necessidades

da Secretaria Municipal de Educacdo na realizacdo dos servicos;

IX — coordenar os pedidos de pecas e servicos para manutencdo da frota da Secretaria

Municipal de Educacdo, através de requisicdes de materiais e outros que se fizerem
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necessarios, em articulacdo com a Central de Veiculos e Transportes Publicos da Secretaria

Municipal de Administragao;

X - acompanhar as licitagcbes para contratacao dos 6nibus escolares, junto com a Central

de Veiculos e Transportes Publicos da Secretaria Municipal de Administracgao;

Xl - acompanhar as vistorias realizadas nos veiculos escolares;

XIl — supervisionar e realizar notificacdes quando do ndo cumprimento das normas

estabelecidas nos contratos de prestacao de servico de veiculos escolares;

Xlll = responder pela dispensa de servigos de veiculos de linhas escolares quando nao

cumprido o estabelecido nos contratos de prestacdo de servicos;

XIV — coordenar a execucdo de acdes de acompanhamento da documentacdo e estado

de manutencao e conservacao da frota prépria;

XV - supervisionar a realiza¢cdo de servigos de medi¢do de linhas escolares;

XVI - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. O Cargo de Coordenador de Transporte Escolar, de livre nomeacdo e

exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacdo de nivel

médio completo.

Art. 84. Compete a funcdo de Encarregado de Recursos Humanos:
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| - organizar, gerenciar e manter atualizado cadastro geral de informagdes funcionais

sobre o pessoal lotado na Secretaria Municipal;

Il = coordenar a instru¢ao e o encaminhamento de processos para a concessao de

licencas, na forma da legislacao;

Ill = coordenar o exame e a elaborag¢ao de pareceres em questdes relativas a outros
direitos, beneficios, auxilios, vantagens, deveres e responsabilidades dos servidores da
Secretaria, bem como sobre a solicitacdio de transferéncia e licencas por razbes de
inadaptacdo funcional e outras, nos termos da legislacio em vigor e das demais normas

estabelecidas;

IV — coordenar as acdes de encaminhamento de servidores municipais a area de

Medicina e Segurancga do Trabalho para inspecdes de saude, quando necessario;

V — coordenar e organizar o registro e a coleta, bem como analisar, supervisionar
permanentemente e fornecer a Secretaria Municipal de Administragcao as estatisticas quanto
a concessao de licencas e de atestados médicos, de forma a evitar abusos e prejuizos parala

gestdo educacional;

VI — coordenar a impressao das frequéncias e das escalas dos servidores, separa-las e

distribui-las aos respectivos setores antes do inicio do més;
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VIl — coordenar a elaboracdo da escala anual de férias de acordo com a marcacdo de

cada setor e lang¢a-la mensalmente na escala de servico;

VIII - atender todos os servidores orientando o encaminhamento devido para solucao

dos problemas;

IX - propor a participacdo dos profissionais em simpdsios, seminarios, cursos de
atualizacdo e/ou aprimoramento técnico, a partir das necessidades identificadas, mantendo a

equipe atualizada;

X — planejar e coordenar a execugao de a¢des que promovam o desenvolvimento e o

aprimoramento do servidor;

Xl —coordenar a elaboracao do plano anual de capacitacao da Secretaria, em articulagao

com os orgdos internos e com a Secretaria Municipal de Administracao;

Xll - desenvolver, em parceria com a Secretaria Municipal de Administracao, programas
de capacitacdo e integracdo que facilitem a adaptacdo de pessoas recém-admitidas ou

removidas;

Xlll - apoiar e coordenar a execucao de acOes de avaliacdo de desempenho,
acompanhamento funcional e desenvolvimento de carreira, previamente aprovadas pela

Prefeitura;
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XIV - articular com a Secretaria Municipal de Administracdo no sentido de participar dos
programas de orientagdo e acompanhamento visando a melhoria do desempenho do

servidor;

XV — coordenar a elaboragdo de propostas a area de capacitagao e desenvolvimento da
Prefeitura, com base no resultado do processo de gestdo e avaliacdo de desempenho,
programas de capacitagdo para a melhoria do desempenho gerencial, funcional e

institucional;

XVI - coordenar a execucao de acbes de vigilancia a saude do servidor;

XVII - orientar e encaminhar, quando couber, o servidor e sua familia, para programas e

acdes de atendimento, orientacdo e acompanhamento biopsicossocial;

XVIIl - coordenar e controlar folgas originadas de servicos prestados fora do expediente

(hora extra), sempre que houver previsdo legal;

XIX — coordenar, planejar e acompanhar, de acordo com a necessidade das diversas
Unidades, o perfil de vagas e o dimensionamento de pessoal da Secretaria Municipal de

Saude;

XX — acompanhar e apoiar, junto a Secretaria Municipal de Administracdo, o processo

de selecdo e admissdo por meio de concurso publico;

XXI — acompanhar e avaliar, em articulacio com a Secretaria Municipal de
Administracao, o quadro de servidores da Secretaria, resultante da movimentacao de pessoal

e vagas, decorrentes de vacancia;
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Paragrafo unico. A fun¢do de Encarregado de Recursos Humanos deve ser ocupada por
servidor do quadro efetivo e possuir formacdo de nivel superior, e estd subordinada ao

Gerente do Departamento de Planejamento e Gestao.

Art. 85. Ao Encarregado de Compras, compete:

| — organizar a padronizacdo das compras para a Secretaria, conforme as instru¢des da

Secretaria Municipal de Administracao;

Il - providenciar a elaboracdo de contratos de prestacdo de servicos e fornecimento de
materiais, em conformidade com as normas e instru¢cdes da Secretaria Municipal de

Administracdo;

Il — organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores, o cadastro de materiais

e o cadastro de precos correntes da Secretaria;

IV - solicitar dados e esclarecimentos, quando necessario, dos demais setores da

Secretaria, envolvidos nos processos de aquisicdo de materiais, servicos e equipamentos;
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V —enviar aos fornecedores, quando for o caso, as instrucdes para efetivar contratos de
fornecimento ou prestacdao de servigos, em conformidade com as normas e instru¢ées da

Secretaria Municipal de Administracao;

VI — auxiliar a Secretaria Municipal de Administra¢ao na publicacdo dos resultados das

licitagdes e dos extratos dos contratos firmados;

VII — conferir os relatérios de prestadores de servigos e de fornecimento de materiais e

providenciar o seu encaminhamento para empenhos;

VIl — manter organizados os processos de compras realizadas;

IX - desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo Unico. A fungao gratificada de Encarregado de Compras deve ser ocupadalpor

servidor do quadro efetivo.

Art. 86. A funcdo gratificada de Motorista de Transporte Escolar, devera ser exercida
por motorista do quadro efetivo da Prefeitura Municipal de Venda Nova do Imigrante, que
preencha os requisitos necessarios exigidos pela legislacdo para a conduc¢ao de veiculos no
transporte escolar, o qual fard jus ao recebimento da FGMTE, conforme Anexo Il desta Lei

Complementar.
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§ 12 A carga horaria semanal do motorista de transporte escolar serda a mesma definida
para o cargo de motorista no Plano de Cargos e Carreira, devendo, no entanto, ser cumprida
uma jornada de trabalho especial, fracionada por periodos ao longo do dia, de segunda a

sexta-feira, da seguinte forma:

| — Primeiro Periodo: 05:30h as 09:00h;

Il = Segundo Periodo: 11:00h as 14:00h; e

Il = Terceiro Periodo: 16:30h as 19:00h.

§ 22 A critério da Secretaria Municipal de Educacao, visando melhor atender a realidade
da jornada de cada linha escolar, podera ser ajustado individualmente o hordrio da jornada
especial de trabalho, desde que respeitado o intervalo intrajornada de, no minimo, 2 (duas)

horas.

§ 32 Excepcionalmente o motorista de transporte escolar poderd ser convocado para
prestacao de servicos durante o intervalo intrajornada, aos sabados, domingos, feriados e
hordrios noturnos, para atendimento do calendario escolar da Secretaria Municipal de

Educacao, respeitado o limite da sua carga horaria semanal.

§ 42 Existindo interesse e necessidade da Administracao Publica, poderd o servidor ser
convocado a realizar a prestacdo de servicos que exceda sua carga horaria semanal, sendo,
neste caso, o excedente considerado jornada extraordinaria, fazendo jus o servidor ao
respectivo pagamento da indenizacdo a que alude o art. 72, inciso XVI da Constituicdo Federal,

ressalvado o direito de compensacdo de horas, a critério da Secretaria Municipal de Educacao.
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§ 52 A jornada especial estabelecida no § 12 deste artigo terd aplicacdo nos periodos
letivos do ano escolar, ficando o servidor, nos demais dias, subordinado ao horario de
expediente normal, de acordo com o local de lotagdo no 6rgao municipal.

§ 62 O controle da jornada especial podera ser realizado através de registro de ponto
eletrénico ou por outro meio idoneo, estando o servidor vinculado ao cumprimento na forma
estabelecida por Portaria pela Secretaria Municipal de Educacao.

§ 72 Durante as férias e recessos escolares, o motorista ndo recebera a gratificacdo de

funcdo, resguardado o pagamento correspondente aos dias laborados em tal condicdo no

respectivo més

Secao X

Da Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Artesanato

Subsecao |

Das Funcgdes e da Organizacado Interna

Art. 87. A Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Artesanato exerce as seguintes

funcoes:

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




B~ \‘7, ; CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]
E ﬁ Estado do Espirito Santo - Brasil

pr N

‘Q‘ 4 www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818

A v CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000
0 DE w0 DE 1SS

O

Q

O
v,

I — desenvolver e coordenar as politicas publicas de Turismo do Municipio, em
consonancia com as diretrizes estabelecidas no Plano Municipal de Desenvolvimento

Turistico;

Il = propor politicas e estratégias para o desenvolvimento das atividades de turismo no

Municipio;

Ill - promover a execucdo de programas de fomento as atividades turisticas compativeis

com a vocacgao da economia local;

IV — articular-se com organismos, tanto publicos como privados, para o aproveitamento

de incentivos e recursos para o desenvolvimento turistico do Municipio;

V — organizar e manter cadastro relativo aos estabelecimentos de natureza turistica do

Municipio;

VI - organizar e executar planos, programas e eventos que tenham por objetivo o

fomento do turismo no Municipio;

VIl - desenvolver estudos e pesquisas tendo em vista valorizar e explorar o potencial

turistico do Municipio, em beneficio da economia local;
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VIII - deliberar de maneira estratégica, harmonica e interdisciplinar sobre a politica de
desenvolvimento econdmico sustentdvel, com foco na cultura do agroturismo local
competindo-lhe: planejar, formular diretrizes estratégicas, operacionais e definicdo de

prioridades;

IX — promover iniciativas voltadas para ampliar as relagdes do Municipio com
empresarios, entidades publicas e privadas, em nivel local, nacional e internacional,
fortalecendo a marca da cultura rural de origem na producgao agricola familiar e de produtos

de origem animal do Municipio;

X - desenvolver programas de apoio e incentivos aos pequenos negécios, tais como
turismo ecoldgico de trilhas e de aventura de voo livre, trekking; gastronémico de produtos

caseiros e artesanal de souvenirs;

Xl - apoiar empresas no processo de difusdo de seus produtos e servigcos, com vistas a
ampliacdao dos negdcios no mercado nacional e internacional, por meio de a¢des de ativacao

em eventos e comunicagao;

Xll - incentivar o desenvolvimento do Turismo no Municipio, promovendo acdes de
melhoria da infraestrutura dos produtos turisticos existentes, incluindo a realizacdo de
encontros de negdcios, congressos e outras atividades congéneres e treinamento para

técnicos da area de turismo, guias e proprietdrios rurais do agroturismo;
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XIll - promogado de feiras de turismo, da agroindustria e do artesanato, bem como a
manutencado e ampliacdo do posto de informacdes turisticas e da casa do turista da regido das
montanhas capixabas, visando levantamento de fluxos de turistas, com local para exposi¢ao

dos produtos do Municipio e avaliacgdo dos mesmos;

XIV - promover a educacdo empreendedora, através de convénios e parcerias com
instituicoes de ensino e entidades vinculadas a profissionalizacdo empresarial no campo do

turismo receptivo e gastron6mico;

XV — formular e desenvolver a politica cultural do Municipio, orientando, incentivando
e patrocinando atividades artisticas, visando um maior acesso da popula¢do aos bens

culturais;

XVI - desenvolver e coordenar as politicas publicas de cultura do Municipio, em
consonancia com as diretrizes estabelecidas no planejamento estratégico de desenvolvimento

do Municipio e, especificamente, no da Cultura e economia criativa;

XVII — criar e prestar assisténcia técnica ao Conselho Municipal de Turismo na promocao
da defesa dos ativos ambientais e do patrimonio artistico, histérico e cultural do Municipio,
responsabilizando-se pela execucdo de suas decisbes no que diz respeito a politica de

patrimonio;
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XVIIl - promover a qualificacdo do artesanato brasileiro, e tem como principal missao
promover o artesanato nacional, contribuindo para o melhor posicionamento de imagem dos

produtos feitos a mao no Municipio.

XIX - garantir o funcionamento, a manutencdo das instalacdes e gerenciamento dos
equipamentos turisticos e culturais e centros de eventos como o Padre Cleto Caliman
(Polentdo) e Sede da Festa do Tomate, Alto Caxixe (Tomatdo) e o Centro Cultural e Turistico

Maximo Zandonadi;

XX - formular e implementar politicas publicas que visam identificar, proteger e
preservar os bens de natureza material e imaterial, tomados individualmente ou em conjunto,
portadores de referéncia a identidade, a acdo e a memaria dos diferentes grupos formadores

da nossa sociedade, que integram o arcabouco do patriménio cultural do Municipio;

XXI — formular e supervisionar a implementacdo das politicas publicas de Patrimonio

Cultural em ambito municipal;

XXIl = promover encontros, palestras, oficinas, cursos e eventos de capacitagdo e

divulgacao, relativos a area de Patrimonio Cultural e Turistico;

XXIII - publicar livros, revistas, folhetos, jornais e outras publicacGes destinadas a

divulgacdo de atividades ou contribui¢cdes que interessem a vida cultural do Municipio;

XXIV - promover intercdmbio com instituicdes culturais que possibilitem exposicoes,

reunioes e realizacdes de cardater artistico e cultural;
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XXV - estimular e promover exposi¢des, espetdculos, conferéncias, debates, feiras,
projecdes cinematograficas, festejos, eventos populares e todas as demais atividades ligadas

ao desenvolvimento artistico, cultural e esportivo do Municipio;

XXVI - promover o desenvolvimento cultural do Municipio, através do estimulo ao

cultivo das ciéncias, das artes e das letras;

XXVII - desenvolver, coordenar e acompanhar as a¢des e politicas publicas direcionadas

a area cultural e artistica;

XXVII - administrar os equipamentos culturais, turisticos e desportivos sob a

responsabilidade do Municipio;

XXIX - proteger o patrimonio cultural, artistico, turistico e histérico do Municipio;

XXX - incentivar e proteger o artista, o artesdo e o atleta;

XXXI - documentar as artes populares;

XXXII - promover, com regularidade, a execucdo de programas culturais e artisticos de

interesse da populacdo;

XXXIII - manter intercdambio com outros érgdos e entidades relacionados ao campo da

cultura e da arte;
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XXXIV - incentivar a formacdo e o aperfeicoamento técnico do pessoal da Secretaria e

estimular os agentes culturais no debate de temas relativos ao seu campo de atuacgao;

XXXV - desempenhar outras competéncias correlatas.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Artesanato compreende

em sua estrutura interna as seguintes unidades:

| — Divisao de Turismo

Il - Divisdo de Fomento a Cultura

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fung¢des de Direcao e Chefia

Art. 88. Compete ao Secretario Municipal de Turismo, Cultura e Artesanato:

I - planejar, organizar, executar e avaliar todos os eventos turisticos, artisticos, culturais

realizados no Municipio, em articulagcdo e com o apoio das demais Secretarias Municipais;
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Il - promover o desenvolvimento cultural do Municipio, através do estimulo e fomento

a cultura e as artes;

Ill - desenvolver, coordenar e acompanhar as acdes e politicas publicas direcionadas a

area turistica, cultural e artistica;

IV - administrar os equipamentos turisticos, culturais sob a responsabilidade da

Secretaria;

V —identificar, proteger e dar acesso aos bens de natureza material e imaterial, tomados
individualmente ou em conjunto, portadores de referéncia a identidade, a acdo e a memoria
dos diferentes grupos formadores da nossa sociedade, que integram o arcabouco do

patriménio cultural;

VI - apoiar e garantir o funcionamento do Sistema Municipal de Cultura, em articulagao

com os Sistemas Estadual e Nacional;

VIl — prestar apoio técnico e administrativo aos Conselhos Municipais de Turismo e

Cultura da area da Secretaria;

VIII - incentivar e apoiar o artista e o artesao;

IX — fortalecer as culturas tradicionais e populares;

X — exercer a gestdo e o0 apoio as atividades e projetos da Biblioteca Publica Municipal;
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Xl - promover, com regularidade, a execucdo de programas culturais e artisticos de

interesse da populagao;

Xll - manter intercdmbio e ampliar parcerias com outros 6rgaos e entidades

relacionados ao campo da cultura e da arte;

XIll - incentivar a formacdo e o aperfeicoamento técnico do pessoal e estimular os

agentes culturais no debate de temas relativos ao seu campo de atuacao;

XIV — promover e divulgar, interna e externamente, o patrimonio cultural, artistico,
turistico e histérico do Municipio, em articulacdo com a Assessoria de Comunicacdo Social e
Informacao Institucional da Chefia de Gabinete, com destaque para campanhas articuladas

com as demais Secretarias;

XV — dar execucdo aos convénios e termos de parcerias celebrados entre a Prefeitura e
outras entidades e drgaos, visando o fomento das atividades artisticas, culturais, turisticas e

esportivas, em articulacdo com as demais Secretarias;

XVI — exercer a coordenacao geral do processo de planejamento e elaboracdo do

calendario oficial de eventos do Municipio, em articulagdao com as demais Secretarias;

XVII - organizar e subsidiar a implementacdo da Politica Municipal de Turismo de
Cordeiro, através do desenvolvimento dos programas e linhas de ac¢do, apontados em um

Plano Municipal de Desenvolvimento Turistico do Municipio;
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XVIIl - acompanhar os projetos de interesse turistico, cuja execucdo estd na

competéncia de outras Secretarias;

XIX - promover a gestao compartilhada dos Fundos Municipais existentes no ambito de

atuacgao da Secretaria Municipal, assegurando a correta aplicagdao dos recursos;

XX - promover a manutencdo dos equipamentos culturais, turisticos e esportivos, bem
como exercer sua coordenacdo e controle, proporcionando-lhes os recursos técnicos e

administrativos indispensaveis a boa execuc¢do das atividades neles desenvolvidas;

XXI - participar diretamente da politica de construcdo, de reforma e de manutencao dos
locais destinados a pratica de atividades culturais, turisticas, esportivas e bens tombados e

protegidos no Municipio;

XXII - promover a participacdo do Municipio nas entidades de governanca regional
dentro do programa de regionalizacdo do turismo no Rio de Janeiro, do Sistema Nacional de

Cultura e outros, comparecendo regularmente as assembleias e reunides;

XXIl - promover parcerias e firmar convénios com o&rgdos publicos e privados,
municipais e/ou regionais para a realizacdo de eventos, programas e projetos de fomento a

cultura, a preservacao do patrimonio, ao turismo e ao esporte;
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XXIV - apoiar e incentivar atividades culturais, turisticas e esportivas desenvolvidas por

entidades privadas e ndo governamentais;

XXV - representar o Municipio em Congressos, Conferéncias, Seminarios e afins, nas

areas de abrangéncia da Secretaria Municipal;

XXVI — coordenar a elaboracdo da proposta orcamentaria plurianual e anual da

Secretaria, em conjunto com as Diretorias;
XXVII - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo tnico. O Cargo de Secretdrio Municipal de Turismo, Cultura e Artesanato deve
ser ocupado por pessoa com formacdo de nivel médio completo e estd subordinado ao

Prefeito.

Art. 89. A Divisao de Fomento a Cultura é da responsabilidade atribuida a um Gerente
de Divisdo, diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Turismo, Cultura e

Artesanato, a quem compete:
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I — dirigir e coordenar as ac¢des artisticas e culturais previstas no calendario de eventos

O

Q

O
v,

do Municipio, acompanhando a pré-produc¢ado e pds-producdo dos eventos, festivais e agcdes

desenvolvidas pela Secretaria;

Il - fomentar a produgao artistica e cultural do Municipio;

Il — contribuir para o desenvolvimento cultural do Municipio, através do estimulo ao

cultivo das ciéncias, das artes, das letras e da sua histodria;

IV — coordenar a elaboracdo das diretrizes da politica municipal de preservacdo do
patrimonio cultural, articulando-se para tal com o Conselho Municipal de Cultura e apoiando-
o administrativamente no desenvolvimento de suas atividades voltadas para a Politica

Cultural;

V - coordenar o desenvolvimento de trabalhos de promocao e difusdo da arte e de apoio

aos artistas locais;

VI — estimular a valorizacdo da cultura popular;

VIl = conceber e coordenar a execugdo de programas e projetos que visem estimular a

capacidade criativa do cidadao;
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VIl — coordenar a implantacdo e acompanhar o funcionamento do Sistema Municipal

de Cultura, em consonancia com o Sistema Estadual e Nacional;

IX — prover a Secretaria, articulando-se com os responsaveis pelo gerenciamento dos
equipamentos culturais (Biblioteca publica municipal; Centros Culturais, Turisticos e de
Eventos), em coordenagdo com a Divisdo de Turismo, para o provimento de conteudos e
agendas, ajustados com a Politica Cultural do Municipio, a fim de compor o calendario de

acoes institucionais;

X -apoiar as associagdes de artesaos do Municipio, promovendo a Casa do Artesao como

ponto de informacao turistica, entre outros;

Xl — coordenar, supervisionar e acompanhar a elaboracao e a execu¢do de programas e
projetos artisticos e culturais sob a responsabilidade do Municipio, com destaque para a agdes
de fortalecimento e resgate da origem italiana da comunidade vendanovense, tais como
premiagdes culturais, artisticas e para iniciativas de organizacdo espontanea (encontro de

bandas e fanfarras, entre outras);

Xl = articular com demais érgaos municipais e estaduais para execu¢ao de programas e

projetos artisticos e culturais, valendo-se de suas iniciativas e instalacdes;

Xlll - coordenar o apoio aos programas de formacdo para as artes em todas as

modalidades;
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XIV = coordenar os processos de contratagdo de artistas e grupos;

XV — coordenar as a¢des para atualizacdo do banco de dados culturais do Municipio;

XVI - coordenar as agdes que visam a apresentacao e aprovacgao dos planos, projetos,
convénios, termos, ajustes, acordos e relatdrios anuais da drea de patriménio cultural, junto

as instancias responsaveis;

XVII — coordenar a¢des para proteger o patrimonio cultural e artistico do Municipio;

XVIII = coordenar o planejamento de acdes culturais nos préprios municipais e nos locais

publicos;

XIX — coordenar as atividades de pesquisa, formacdo, documentacdo e difusdo cultural
de modo a atuar enquanto um espaco articulado entre a producdo de conhecimento,

formacao e difusao;

XX - buscar propiciar transitos e trocas entre o saber fazer da Instituicdo, os dados,
informacdes e pesquisas, bem como as tematicas permanentes, transversais e emergentes

envolvendo a educacdo e a cultura;
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XXI — fazer registrar a constituicdo e a histéria do Municipio coordenando a producao
de bases de dados, diagndsticos e estudos em torno das agGes culturais e dos publicos de

cultura;

XXIl - promover encontros, palestras, oficinas, capacita¢des e cursos voltados ao publico

interno e externo da Instituicao;

XXIll = coordenar o langamento de trabalhos na area interna e no Municipio que
oferecam subsidios a formacgao de gestores e pesquisadores da drea cultural, constituindo-se

em um setor de informacodes e referéncias culturais do Municipio;

XXIV — promover a formulacdo, juntamente a equipe, de projetos, acGes, editais, além

de propostas e projetos de formacdo na area cultural;

XXV — coordenar a mobilizacdo de incentivo a leitura através de programas e projetos;

XXVI - coordenar a execugao da politica de preservagao ao patriménio cultural seguindo

as diretrizes do Conselho Municipal da area;

XXVII — propor parcerias para formalizacdo de convénios, contratos e termos de

cooperacao técnica para a execucdo da politica municipal de patriménio cultural;
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XXVIII - coordenar a elaboracdo e propor projetos para apoio financeiro e técnico junto

a 6rgdos nacionais e internacionais de fomento;

XXIX - acompanhar e apoiar as atividades da Biblioteca Publica Municipal;

XXX — promover e coordenar as atividades de pesquisas de documentac¢ao e de campo
destinadas a produzir subsidios aos processos de preservacao dos bens materiais e imateriais

encaminhados e aprovados para estudo pelo Conselho Municipal;

XXXI — promover a interface da gestdo dos acervos de memdrias com a politica do

Arquivo Publico do Municipio;

XXXIl — propor agbes que orientem a preservagao das memorias, nos diversos

equipamentos culturais do Municipio, no ambito dos projetos institucionais de memorias;

XXXIIl = planejar, organizar e avaliar as acdes relacionadas a divulgacao e a difusdao do

patriménio cultural da cidade, em coordenacdo com as Secretarias Municipais de Educacao,

Meio Ambiente e Gestao Territorial e de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos Humanos;

XXXIV — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente da Divisdo de Fomento a Cultura de livre

nomeacao e exoneracao pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacao
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de nivel médio completo e estd subordinado ao Secretdrio Municipal de Turismo, Cultura e

Artesanato.

Art. 90. Ao Coordenador de Cultura e Artesanato compete:

| - Execucdo e acompanhamento de convénios e acordos firmados com érgdos do
Governo Federal, Estadual e outros, voltados para as atividades culturais e artisticas do

Municipio;

Il - a elaboracgdo e o estimulo as atividades culturais e artisticas, como: teatro, "shows",

musicas, bandas, corais e outros, em especial as atividades folcldricas do Municipio;

lll - a promog3do do intercambio cultural e artistico com outros centros, objetivando o

aperfeicoamento dos padrdes dos programas culturais e elevagao do nivel técnico;

IV - a protecdo, defesa, promocao e valorizacdo dos elementos da natureza, as tradigoes,
o artesanato, os costumes e o estimulo as manifesta¢des culturais do Municipio em

consonancia com a Secretaria Municipal de Turismo e Cultura;

V - a organizacdo da publicidade destinada a despertar o interesse pelo folclore e

festejos tradicionais do Municipio;

VI - planejar e coordenar as a¢des que visem a expansdao e ao desenvolvimento do
artesanato no Municipio, identificando as instituicdes que tém ac¢bes e programas voltados

para o artesanato;
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VII - propor e coordenar programa interinstitucional que minimize as sobreposicdes e
que integre as politicas publicas para o artesanato no Municipio, consequentemente, gerando

um melhor aproveitamento dos recursos publicos;

VIII - programar, promover, coordenar e participar em atividades de interesse para a

melhoria das condi¢des socioecondmicas, técnica e profissional dos artesdos e artistas locais;

IX - promover e coordenar acdes para comercializacdo das producles artesanais,
organizando, ou participando em feiras, exposi¢cdes, jornadas e outras iniciativas de interesse

do artesanato e da cultura local;

X - promover e coordenar o intercambio e desenvolver relacdes de cooperacdo com
entidades publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras no sentido de desenvolver, valorizar
e dignificar a atividade cultural, artesanal e os artesdos, bem como participar em associacoes

ou outros organismos cujo objeto contribua para o prosseguimento de fins comuns;

Xl - promover a solidariedade ativa entre os artesaos associados, criando servigos de

interesse comum aos mesmos;

XIl - elaborar, quando necessdrio, relatdrios das atividades, visando subsidiar a
Secretaria Municipal de Turismo, Cultura e Artesanato com informac¢Ges necessarias a tomada

de decisoes;

XIll - outras atividades afins.

Paragrafo Unico. O Cargo de Coordenador de Cultura e Artesanato de livre nomeacao

e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacgao de nivel

médio completo e esta subordinado ao Gerente de Divisdo de Fomento a Cultura.
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Art. 91. Ao Coordenador da Biblioteca Publica Municipal compete:

O

Q

O
v,

I - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar as atividades e a¢des necessdarias ao

funcionamento da Biblioteca;

Il - fixar o horario de atendimento ao publico, expediente interno, turnos de trabalho e

outros, mediante prévia aprovacao da Divisdo de Fomento a Cultura e ao Artesanato;

Il -formular e propor politicas e procedimentos que visem o desenvolvimento das areas

de atuacgdo do Sistema de Bibliotecas, conforme legislacdo vigente;

IV - representar a Biblioteca junto ao Municipio apresentando sugestdes e as demandas

da drea;

V- coordenar o processo de elaboracdo e ao encaminhamento da proposta
orcamentdria anual da area, em articulagdo com a Divisdo de Fomento a Cultura e ao

Artesanato;

VI - coordenar a elaboragdo e encaminhar a Divisdao de Fomento a Cultura e ao

Artesanato, anualmente, os relatorios técnicos e de atividades;
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VIl = manter a Divisdo de Fomento a Cultura e ao Artesanato atualizada das acdes e

rotinas da Biblioteca através de reunides periddicas;

VIII - orientar e apoiar as Salas de Leitura das Unidades Educacionais do Municipio;

IX — desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo Unico. O Cargo de Coordenador da Biblioteca Publica Municipal, de livre
nomeacdo e exoneracao pelo Chefe do Executivo, com formacao de nivel médio completo,

estd subordinado ao Secretdrio Municipal de Turismo, Cultura e Artesanato.

Secao XI

Da Secretaria Municipal de Esporte e Lazer

Subsecao |

Das Func¢des e da Organizacdo Interna

Art. 92. A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer exerce as seguintes funcoes:
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I - promover o estudo, a elaboragdo e a implantagdo das politicas publicas na area do
esporte e do lazer no Municipio, bem como a institucionalizacdo dos sistemas afins, em

articulagcdo com as esferas estadual e nacional;

Il = desenvolver programas e ag¢des relacionados com o esporte e o lazer no ambito
municipal, bem como a organiza¢ao e cadastramento de perfis de potenciais demandas e

informacgdes a eles relacionadas;

lll - oferecer a criangas e jovens opg¢Oes de praticas voltadas para aprendizado de jogos
e participacdo em atividades socioeducacionais com professores na rede municipal de ensino
e em espacos cedidos por parceiros publicos ou privados, visando a contribuir para a sua

educacdo integral;

IV — formular e executar programas de esporte de alto rendimento, nas escolas,
comunidades e equipamentos esportivos respectivamente, para o desenvolvimento de

competéncias das criancgas e adolescentes;

V — promover trabalho conjunto com as demais Secretarias Municipais, setores da
sociedade civil organizada e outras esferas publicas e privadas, em iniciativas transversais e
integradas, promovendo atividades desportivas como elo, incluindo familias com baixa renda

e que vivem em areas de situacao de risco;
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VI — promover iniciativas de intercambio esportivo com centros de referéncia,

objetivando o aperfeicoamento dos padrdes e elevagao do nivel técnico;

VIl - desenvolver acbes articuladas com instituicdes e demais 6rgdos da Prefeitura,
visando a popularizagdo das atividades fisicas, desportivas, recreativas e de lazer, organizadas

através de competicdes, certames, jogos abertos e outras modalidades;

VIII - administrar pracas de esportes e demais equipamentos desportivos no Municipio,

integrando as praticas esportivas ja desenvolvidas junto a comunidade, com regularidade;
IX - organizar e executar eventos esportivos e recreativos de carater popular por meio
de programas esportivos descentralizados entre as diferentes adreas de concentracdo

populacional do Municipio;

X - prestar assisténcia a formacao de associacdes comunitdrias com fins esportivos e de

recreacao;

XI - promover, a execugdo de programas recreativos e de lazer para a populagdo;

XIl - executar convénios e termos de parceria celebrados entre a Prefeitura e outras

entidades, visando o fomento das atividades esportivas e recreativas;

Xl — desempenhar outras atividades afins.
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Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Esporte e Lazer compreende em sua

estrutura interna as seguintes unidades:

| — Divisdo de Formacao e Eventos Esportivos

Il - Divisdao de Programas Especiais

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos de Direcdo e Chefia

Art. 93. Compete ao Secretario Municipal de Esporte e Lazer:

I — formular propostas para a promocao e desenvolvimento da politica de

desenvolvimento esportivo e o lazer do Municipio;

Il - elaborar, dirigir, supervisionar e coordenar as agées e politicas publicas direcionadas

as areas esportiva e de lazer;
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Il — negociar e gerir acordos, convénios e parcerias com 6rgaos e entidades publicas e
privadas para o desenvolvimento de programas, projetos e atividades do 6rgdao, em

articulagdo, no que couber, com a Secretaria Municipal de Planejamento;

IV — elaborar planos, programas e projetos esportivos e de lazer, em articulagdao com os

orgaos estaduais e federais da area;

V - colaborar na programacao desportiva para a realizacdo de eventos e festividades

civicas do Municipio;

VI - promover agdes e programas visando estimular o esporte amador, e as associa¢des

comunitdrias para fins esportivos;

VII - desenvolver programas desportivos ecolégicos e de aventuras, entre outros que
potencializem a oferta e atrativos turisticos do Municipio, em articulagdo com a Secretaria de
Turismo, Cultura e Artesanato e com outras esferas de governo relacionadas com o fomento

ao turismo regional;

VIII - promover e divulgar as iniciativas desportivas e praticas recreativas por meio de
campanhas articuladas com a Assessoria de Comunicagao Social e Informacao Institucional da
Chefia de Gabinete e as demais Secretarias em torno ao patrimonio turistico e cultural do
Municipio, visando agregar valor ao desenvolvimento do esporte em suas diversas

modalidades e perfis de demanda da populacdo;
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IX = promover campanhas de divulgagdo para incentivo e desenvolvimento da pratica
das atividades esportivas e recreativas adequadas a vdrias faixas etdrias, por meio de

iniciativas de grande popularidade, em logradouros publicos, parques e jardins;

X - assegurar a guarda e manutencdo dos equipamentos esportivos e de lazer da

propriedade do Municipio;

Xl — desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo uUnico. O Cargo de Secretdrio Municipal de Esporte e Lazer, de livre nomeacao
e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacdo de nivel

médio completo e esta subordinado ao Prefeito.

Art. 94. A Divisdao de Formacdo e Eventos Esportivos é dirigida por um Gerente,

diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Esporte e Lazer, a quem compete:

I — organizar, coordenar e supervisionar as atividades de formacdo esportiva

desenvolvida em pracas, gindsio e estadio do Municipio;

Il — alocar os professores de educacao fisica pelas diversas areas do Municipio, onde sdo

ministradas as praticas esportivas, atestando mensalmente a frequéncia;
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Ill = coordenar a organizagao de equipes esportivas para a participacao de jogos ou

certames regionais;

IV — coordenar a execugdo de treinamentos de atletas, escolares ou ndo, nas instalagdes
e equipamentos, fomentando o espirito de competicdo, baseado no respeito e como forma

de integragao social;

V — coordenar o levantamento e pesquisa das necessidades desportivas do Municipio e

providenciar para que sejam desenvolvidas;

VI —incentivar a pratica de esportes, principalmente junto as criancas e adolescentes do

Municipio como forma de prevencao;

VIl — organizar, coordenar e supervisionar a realizacdo de eventos desportivos
valorizando a participacao das liderangas esportivas locais e a comunidade em geral em

articulagdo com a Central de Eventos;

VIl = coordenar a execucgdo de programas e projetos de pratica desportiva;

IX — apoiar e estimular a participacdo de atletas locais em competicbes e torneios

externos, visando a promocado do esporte no Municipio;
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X — orientar a implantagdo de eventos e competi¢Oes esportivas, em colaboragao com

entidades, clubes e associacdbes comunitarias;

Xl —gerenciar as solicitacOes e prestacdes de contas de todo o material e equipamentos

necessarios e fornecidos para o desenvolvimento de suas atividades;

Xll — coordenar a realizacdo de estudo e cadastramento das instituicdes desportivas

locais, mantendo os dados coletados atualizados;

Xl — coordenar a prestacdo de assisténcia as instituicdes existentes no Municipio, que

tenham por objetivo a difusdo e o desenvolvimento de eventos e praticas desportivas;

XIV — promover o preparo técnico das equipes desportivas representativas do

Municipio;

XV — manter intercambio com Federacgdes, Ligas e demais representac¢des desportivas,

ao nivel das esferas estadual e federal;

XVI — coordenar a execucdo de acordos e convénio, firmados pelo Municipio com

entidades publicas e privadas, visando as acGes destinadas a realizacdo de eventos e torneios;
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XVII - desempenhar outras atribuigdes afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente Divisdao de Formacgao e Eventos Esportivos, de livre
nomeacao e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacao

de nivel médio completo, e estd subordinado ao Secretario Municipal de Esporte e Lazer.

Art. 95. A area de Programas Esportivos e Lazer é da responsabilidade atribuida a um
Coordenador, diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Esporte e Lazer, a quem

compete:

| — promover o gerenciamento de atividades de lazer planejadas nos espagos do
Municipio, promovendo a sensibilizacdo e mobilizacdo dos segmentos das comunidades, por

areas de interesse, condi¢des socioecondmicas, faixas etarias e outros;

Il - implementar os programas e projetos esportivos definidos, em articulacdo com os
orgdos estaduais e federais da area, a fim de propiciar a criacdo de unidades de exceléncia
no ambito regional e demais a¢des voltadas para a consolidagdo de praticas replicaveis na

regido entorno ao Municipio;

Il — colaborar na realizacdo de eventos e festividades civicas do Municipio, prestando
apoio aos 6rgaos municipais na programacao e realizacdo de eventos, festividades e

comemoracoes oficiais e civicas;
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IV - propor o calenddrio de eventos municipais e gerir sua execucdo, definindo meios

para obtenc¢do de patrocinios e parcerias para a realizagdo de eventos no Municipio;

V - administrar as quadras, campos de esportes e demais espacos da Secretaria, zelando

pela conservagao de suas instalagoes;

VI - acompanhar a realizacdo de eventos promovidos nos espacos sob sua
responsabilidade, fazendo zelar pela ordem e seguranga, bem como pelos equipamentos e

materiais utilizados;

VIl - providenciar a realizacdo de reparos, reformas e outras acdes de manutenc¢do nas

instalacGes e equipamentos sob sua responsabilidade e acompanhar sua execucdo;

VIII - assegurar a guarda e conservagdo dos equipamentos e materiais esportivos em

perfeito estado;

IX — manter-se informado sobre a programacao de eventos a serem realizados nos
espacos esportivos e opinar nos casos de cessdao, bem como dos equipamentos e materiais

esportivos;

X - acompanhar o desenvolvimento do trabalho realizado nas instituicGes de ensino;
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Xl - reunir-se periodicamente com os professores de Educacdo Fisica, buscando

aperfeicoar o trabalho da area;

Xll - coordenar os projetos esportivos estudantis, dando-lhe apoio necessdrio ao seu

bom desenvolvimento;

Xl - supervisionar todo projeto estudantil realizado por qualquer instituicdo, local ou

nao;

XIV - Fazer cumprir junto as instituicGes de ensino o cronograma de acao esportiva;

XV — desempenhar outras atribuicdes afins.

Paragrafo unico - O Cargo de Coordenador Programas Esportivos e Lazer, de livre
nomeacao e exoneracgao pelo Chefe do Executivo, e esta subordinado ao Secretario Municipal

de Esporte e Lazer.

Art. 96. Compete a Coordenacgdo de Esporte Escolar:

| - supervisionar e incentivar a¢des esportivas para o desenvolvimento fisico, mental e

social das criancas e adolescentes;
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Il - providenciar, zelar e controlar os equipamentos esportivos, didaticos, paradidaticos

e permanentes em articulagdo com a Secretaria Municipal de Educacgao;

Ill - observar a conduta ética e moral dos professores e treinadores, bem como

acompanhar os planejamentos e cronogramas de trabalho dos mesmos;

IV - promover supervisionar e orientar jogos, competicdes, torneios com outros centros

educacionais, desenvolvendo a participacao dos alunos e escolas;

V - executar eventos esportivos com alunos das escolas do Municipio;

VI - confeccionar tabelas de jogos e otimizar transportes para disputas e competicdes

interescolares e intermunicipais;

VIl - acompanhar convénios e acordos firmados com érgdos do governo Federal,

Estadual e outros, voltados para as atividades esportivas;

VIl - promover a criacdo de polos esportivos envolvendo os alunos das escolas do

Municipio; e

IX - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Coordenador de Esporte Escolar, de livre nomeagao e exoneragao

pelo Chefe do Executivo, e estd subordinada ao Secretario Municipal de Esporte e Lazer.

Secgao Xll
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Da Secretaria Municipal de Saude

Subsecao |

Das Fungdes e da Organizagao Interna

Art. 97. A Secretaria Municipal de Saude exerce as seguintes funcdes:

| — atuar sempre em consonancia com as diretrizes e os principios do Sistema Unico de
Saude, em articulagdo com outros municipios, com as dire¢Ges estadual e federal do Sistema
e de acordo com normas em vigor;

Il — atuar em consonancia com a missao, visao e valores estabelecidos;

Il = proceder a gestao da saude no Municipio de forma a viabilizar o acesso universal,

igualitdrio e integral da populacdo, de modo continuo, a servicos de saude de qualidade;

IV — efetivar o principio da integralidade em suas varias dimensdes, no ambito da gestdo

local do SUS, a saber:

a) integrar acdes programaticas e demanda espontanea;

b) articular acbes de promocdo a saude, prevencdo de agravos, vigilancia em saude,

tratamento e reabilitacao;

c) trabalhar de forma interdisciplinar e em equipe;
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d) coordenar a rede de servicos;

e) promover o acompanhamento e o controle relativo ao gerenciamento dos servicos

hospitalares do Municipio e da rede Basica de atendimento em Saude.

V — desenvolver relacdes de vinculo e responsabilidade com a populacdo sob sua area

de abrangéncia;

VI — destinar recursos materiais e financeiros em funcdo da diminuicdo das
desigualdades sociais em saude, responsabilizando-se por sua auditoria e prestacdo de contas
junto ao SUS, com o auxilio dos mecanismos do Sistema (Conselho Municipal de Saude) e do

Municipio (Controladoria Geral e Comissao Fiscalizadora);

VIl — prestar contas sistematicamente ao Conselho Municipal de Saude das receitas e
despesas do Fundo Municipal de Salude, abrangendo as que sdao objeto de transferéncias

governamentais e as de recursos préprios do tesouro municipal;

VIl - realizar avaliagdo e acompanhamento sistematico dos resultados alcangados,

como parte do processo de planejamento e gestao do sistema municipal de salde;

IX - organizar e manter os diversos sistemas de informacdo em saude atualizados,

permitindo conhecer as condi¢Ges de saude dos cidadaos e priorizar acoes resolutivas;

X — desenvolver a gestdao da saude de forma transparente, promovendo a divulgacao

dos resultados alcancados em processo continuo de comunicacdo em saude;

Xl —estimular a participacdo popular e o controle social, adotando atitudes proativas de

integracdo com a comunidade através do Conselho Municipal de Saude;
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XIl — desenvolver e executar agdes de vigilancia em salde, bem como normatizar,

complementarmente, a legislagao em vigor, assegurando o seu cumprimento;

XIll — executar programas especiais de saude de iniciativa prépria ou através de

convénios com a Unido e o Estado;

XIV — articular-se com os demais érgdos municipais, em especial com as Secretarias
Municipais de Educacdo e Esportes e de Assisténcia Social, numa agdo intersetorial, para a

execucdo de programas dirigidos ao educando;

XV — coordenar e executar as agdes pactuadas entre o Municipio, o Estado e a Unido,

garantindo a correta aplicacdo dos recursos em consonancia com o principio de equidade;

XVI — promover a execucdo de contratos e convénios com a rede complementar,

controlando e avaliando a sua execugao;

XVII = colaborar com os érgaos e setores da Prefeitura responsaveis pela execucao
orcamentdria e financeira, controle contabil, interno e auditoria, nas prestacdes de contas dos
recursos transferidos e préprios ao Conselho Municipal de Saude e outras prestacdes de

contas previstas por lei;

XVIIl - planejar, coordenar, supervisionar e controlar as atividades especificas de
zeladoria, transportes, vigilancia patrimonial e servicos administrativos, bem como zelar pela
guarda dos bens mdveis, equipamentos, instalagdes e arquivos de documentacdo pertinentes

a Secretaria Municipal, em coordena¢do com a Secretaria Municipal de Administracdo;

XIX — prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho Municipal de Saude;
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XX — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Saide compreende em sua estrutura interna

as seguintes unidades:

| - Departamento de Atencao Primaria;

Il - Departamento de Vigilancia em Saude;

Ill = Departamento de Planejamento e Auditoria;

IV - Departamento de Administragao;

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungoes

Art. 98. Compete ao Secretario Municipal de Saude:
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I = propor, em articulagdo com o Conselho Municipal de Saude, as politicas e normas
sobre saude coletiva, agdo sanitaria e de prevencgao e controle dos fatores de risco ambientais

relacionados as doengas ou a outros agravos a saude;

Il - promover a realizacdo de estudos, pesquisas e levantamentos de modo a identificar
necessidades e propor solugdes para a melhor utilizagdo de recursos na prestagao dos servicos

de saude;

Il - promover e orientar a elaboracao e a execugdo de planos e programas de saude;

IV — promover o estudo e o cadastramento das fontes de recursos que podem ser

canalizadas para os programas de saude em nivel municipal;

V — assessorar a Administracdo Municipal na reivindicacdo as autoridades estaduais e

federais de medidas de ordem sanitaria que escapem a competéncia do Municipio;

VI - supervisionar a aplicacdo e a adequacdo das normas técnicas referentes ao controle

e a erradicacdo dos riscos e agravos a populacao do Municipio;

VIl - promover a prestacao de servicos de saude a populacdo do Municipio;
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VIl - dirigir, administrar, controlar e avaliar as acdes dos servicos de saude em ambito

municipal;

IX — supervisionar o cumprimento de parametros oficiais na prestacdo dos servicos de

salde no Municipio;

X — gerir os recursos do Fundo Municipal de Saude, prestando contas ao Prefeito, com
assessoramento da Comissdo de Fiscalizagdo, bem como ao Conselho Municipal de Saude e

aos organismos federais e estaduais repassadores de recursos para o Fundo;

XI — autorizar as despesas da Secretaria segundo os valores estabelecidos pelo Prefeito
e pelo Fundo Municipal de Saude, em conformidade com as normas do SUS e com as

instrugdes da Controladoria Geral do Municipio.

Xl — participar do controle, fiscalizacdo, transporte, guarda e utilizacdo de substancias
e produtos psicoativos, tdxicos e radioativos em conjunto com os érgaos federais e estaduais
competentes, assim como garantir qualidade da agua para consumo humano e de poluentes

atmosféricos e de defensores agricolas, junto com os 6rgdos legalmente instituidos;

Xlll — planejar, executar e avaliar as a¢des de vigilancia sanitaria, epidemiolégica e
ambiental, em conjunto com os demais drgdos e entidades governamentais, superintendendo

as acOes laboratoriais e de registros investigativos, tais como SIM, SINASC/SIM, assim como

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




- + » A
i~ 4 CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE  [m]¢[m]
N/

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818

ﬂ n CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

10 DE g pE S

aquelas voltadas para o controle de doengas contagiosas e imunizacdo e controle das

arboviroses e zoonoses;

XIV - supervisionar o desenvolvimento dos programas municipais decorrentes de
convénios com orgaos estaduais e federais que implementem politicas voltadas para a saude

da populagao;

XV — promover os servicos de fiscalizagcdo e inspecdo de alimentos e bebidas para o

consumo da populagao;

XVI-garantir ao cidadao, por meio de equipes multiprofissionais e de recursos de apoio,

assisténcia e tratamento necessarios e adequados;
XVII = garantir, com prioridade, assisténcia a saude da mulher e da crianga;

XVIII — propor a celebracdo de consdrcios intermunicipais para a formacdo de sistema

regionalizado de saude;

XIX — propor e promover planos de carreira, bem como a execuc¢do de programas de

capacitacao e aperfeicoamento para os profissionais da drea de saude;
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XX — supervisionar a administracdo das unidades de saude e atendimento, sob a

responsabilidade do Municipio;
XXI = acompanhar a execugdo das atividades desenvolvidas no Pronto Atendimento;

XXIl — acompanhar a prestacdo dos servicos realizados nas unidades de salde a cargo
do Municipio, bem como supervisionar os trabalhos desenvolvidos pelas equipes de Programa

de Saude da Familia;
XXIIl - fiscalizar a prestacao de servicos das unidades de saude conveniadas;

XXIV — promover a fiscalizacdo dos servicos especializados em seguranga e medicina do

trabalho;

XXV — formular uma politica de fiscalizacdo e controle de infeccdao hospitalar e de

endemias, juntamente aos 6rgdos governamentais congéneres;

XXVI — manter a populacdo informada sobre os riscos e danos a salde e sobre medidas

de promocgdo, protecdo, prevencao, recuperacao e reabilitacdo;
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XXVII = participar da formulacdo de politicas e da execucdo das aces de saneamento

basico a cargo do Municipio;

XXVIIl — proporcionar servicos de educacdao sanitaria para as escolas publicas e

particulares do Municipio;

XXIX — promover o acompanhamento médico—odontolégico aos alunos da rede publica

de ensino, conforme o disposto na legislacao do SUS;

XXX — promover o controle de zoonoses no Municipio;

XXXI — planejar a participacdo da Prefeitura na agdo publica de combate aos vetores

transmissores de infeccdes e doencas;

XXXII - planejar, dirigir e acompanhar o desenvolvimento das atividades na area da

regulacdo a saude, através das equipes da Secretaria Municipal;

XXXl — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo uUnico. O Cargo de Secretario Municipal de Saude, de livre nomeagdo e
exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacao de nivel

médio completo e esta subordinado ao Prefeito.
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Art. 99. O Cargo de Ouvidor da Saude é diretamente subordinado ao Secretario

O

Q

O
v,

Municipal de Saude, a quem compete:

| — coordenar o processo de recebimento de reclamacgdes, denlncias e queixas de
cidaddos quanto as atividades e servicos desenvolvidos pelo sistema através dos drgaos da
Secretaria Municipal de Saude, em coordenacdo com a Ouvidoria-Geral do Municipio e a

Controladoria-Geral do Municipio;

Il — coordenar o encaminhamento das reclamacgdes, denulncias e queixas aos O6rgaos

competentes;

Il — coordenar o registro das reclamacbes, denlncias ou queixas apresentadas e

acompanhar as providéncias para sua solucdo, bem como informar aos interessados;

IV — gerir a producdo de relatérios periddicos com informacdes e estatisticas sobre
reclamacgdes, denlncias ou queixas e seus encaminhamentos bem como sobre as providéncias

tomadas ou eventuais pendéncias;

V — gerenciar o processo de informar a:
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a) Procuradoria-Geral do Municipio sobre reclamacdes, denuncias ou queixas que

possam dar origem a sindicancias e processos administrativos;

b) Controladoria Geral do Municipio sobre reclamacgdes, denuncias ou queixas que

merecam ser objeto de pericia ou auditoria;

VI — recomendar medidas que visem aprimorar a prestacdo dos servicos;

VII - assessorar o Secretario Municipal de Saude na implantacdo e implementacao da
politica de saude junto ao Conselho Municipal de Saude, visando prestar apoio técnico e

administrativo ao Conselho Municipal de Saude;

VIII - desempenhar outras atribuigdes afins.

Paragrafo unico. A funcdo gratificada de Ouvidor da Saude deve ser exercida por do
guadro efetivo, designado pelo Chefe do Executivo dentre servidores com formacdo em nivel

médio completo.

Art. 100. O Departamento de Atengao Primaria é da responsabilidade atribuida a um
Gerente de Departamento, diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Saude, a

quem compete:

| - assistir o Secretdrio na proposicao de politicas de saude publica para o Municipio,

participando ativamente da elaboracdo da politica municipal de saude;
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O

Q

O
v,

Il - participar da elaboragdo de programas que visem ao controle e a erradicagdo de

doencas;

lll —= coordenar a integracdo das acgdes das diversas Unidades de Saude sob a

responsabilidade do Municipio;

IV - orientar e acompanhar a execu¢ao dos programas de saude publica no ambito das
Unidades de Saude a cargo do Municipio, editando normas para o funcionamento dos

mesmos;

V - dirigir e supervisionar atividades relativas a saude publica com vistas a melhorar o

estado nutricional da populagao;

VI - desenvolver, junto a comunidade, atividades educativas que objetivem a melhoria

e a preservacao da saude;

VIl —planejar e dirigir os programas e a¢ées para as Unidades de Saude e para as equipes

do Programa de Saude da Familia a cargo do Municipio;

VIl - acompanhar o levantamento de dados e informacgGes necessarios ao planejamento

das acdes basicas de salide no Municipio;
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IX - desenvolver, em articulagdo com os responsaveis por suas equipes, instrumentos de

afericdo da qualidade dos servigos de saude no Municipio;

X — coordenar processos de identificacdo das necessidades de treinamento e
capacitacdo de pessoal da rede de servicos da saude, orientando as atividades dos
profissionais lotados nas Unidades de Saude do Municipio, bem como daqueles alocados no

Programa de Saude da Familia;

Xl - coordenar reunibes entre os servidores das unidades basicas de salde e a
populacdo, bem como reunir periodicamente a equipe do Departamento para avaliacdo das

atividades realizadas;

XIl - manter contatos com a comunidade para avaliacdo das atividades desenvolvidas

nas unidades basicas de salde e nas equipes do Programa de Saude da Familia;

Xl - supervisionar os servicos sob a responsabilidade das unidades basicas e das

equipes do Programa de Saude da Familia;

XIV — coordenar a avaliacdo dos resultados das a¢Oes basicas nas Unidades de Saude e

junto as equipes do Programa de Saude da Familia;
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XV - garantir o atendimento médico-odontoldgico nas unidades basicas de saldde e junto

as equipes do Programa de Saude da Familia;

XVI - supervisionar o fornecimento de materiais e medicamentos as unidades basicas de

salde e as equipes do Programa de Saude da Familia;

XVII - programar e supervisionar as atividades de coleta e registros de dados estatisticos

e de producdo dos servigos basicos da saude;

XVIII - responsabilizar-se diretamente pelo desenvolvimento de programas de medicina
comunitdria junto a populacdo, através das Unidades de Saude e junto as equipes do

Programa de Saude da Familia;

XIX - organizar, orientar e acompanhar o atendimento médico-odontoldgico nas escolas,

bem como nos trabalhos realizados pelas equipes volantes de saude publica;

XX - coordenar os servicos de assisténcia médico-odontolégica as gestantes, idosos,
criancgas e outros grupos comunitarios nas Unidades de Saude e junto ao trabalho das equipes

do Programa de Saude da Familia;
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XXI - observar as deficiéncias de profissionais da area de saude e requisitar, de forma
justificada, ao Secretdrio Municipal o pessoal qualificado indispensavel para o efetivo

funcionamento das Unidades de Saude e das equipes do Programa de Saude da Familia;

XXIl = coordenar a elaboragdao de relatérios periddicos, incluindo a avaliagdo dos
servicos das Unidades de Saude e das equipes do Programa de Saude da Familia, visando

ampliar e aperfeigoar os trabalhos de saude no Municipio;

XXl = dirigir a formulacdo da politica de atengdo especializada em saide em ambito

municipal, supervisionando a sua execugao;

XXIV - orientar e acompanhar a execucdo das atividades de atencdo referenciada a

saude, fazendo observar o cumprimento de parametros oficiais na prestacdo desses servicos;

XXV - participar da pactuacdo da atencdo, dimensionando a capacidade instalada
disponivel para a populacdo de Venda Nova do Imigrante, Estado e microrregido, em

conformidade com os parametros oficiais de assisténcia a saude;

XXVI - identificar necessidades de capacitacdo e educacdo permanente do quadro de
profissionais de atencdo a saude, planejando, viabilizando e superintendendo as equipes de
capacitacdo do corpo técnico e da rede basica, conforme necessidade, visando melhoria

crescente na qualidade dos servicos de prevencao e intervencdo a saude da populagao;
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XXVII - instituir e dirigir a operacionalizagdo dos sistemas de referéncia e contra

referéncia médica;

XXVIII - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente do Departamento de Atengdo Primaria em Salde,
deve ser ocupado por pessoa com formacgao de nivel médio completo, de livre nomeacgao pelo

Chefe do Executivo, e esta subordinado ao Secretario Municipal de Saude.

Art. 101. A funcdo de Encarregado de Saude Bucal é exercida por servidor do quadro

efetivo, a quem compete:

I - planejar, organizar, coordenar a execugdo e supervisionar as a¢des de saude bucal no

Municipio;

Il — garantir o acesso da populacdo ao atendimento odontolégico nas Unidades Basicas

de Saude e junto as equipes do Programa de Saude da Familia;

Il — organizar, orientar e acompanhar o atendimento odontoldgico nas escolas, bem

como nos trabalhos realizados pelas equipes volantes de salude publica;
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IV — coordenar os servicos de assisténcia odontoldgica as gestantes, idosos, criancas e
outros grupos comunitdrios nas Unidades de Saude e junto ao trabalho das equipes do

Programa de Saude da Familia;

V - garantir o atendimento médico-odontoldgico nas Unidades Basicas de Saude e junto

as equipes do Programa de Saude da Familia;

VI - organizar, orientar e acompanhar o atendimento médico-odontolégico na rede
publica de educacdo, conforme o disposto na legislagdo do SUS, em articulagdo com a

Secretaria Municipal de Educacdo;

VIl — coordenar a elaboracdo de relatérios periddicos, sobre a avaliacdo técnica dos
servicos prestados pela coordenacdo, com vistas a ampliar e aperfeicoar os programas de

saude a cargo da Secretaria;

VIl — Monitorar e avaliar indicadores de pactuacdo referentes a saude bucal;

IX — Participar efetivamente do processo licitatério de aquisicao de equipamentos e

insumos destinados a saude bucal;

X - desempenhar outras atribuicdes afins.
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Paragrafo unico. A funcdo de Encarregado de Saude Bucal, deve ser ocupada por
servidor efetivo da darea da Saude e estd diretamente subordinada ao Gerente do

Departamento de Atengao Primaria.

Art. 102. Compete ao Encarregado de Vigilancia Epidemioldgica:

| — coordenar medidas de prevencdo e controle dos fatores de riscos e das doencas ou

agravos a saude, pertinentes ao seu campo de atuagao;

Il — coordenar as acdes de epidemiologia e controle de doencas e agravos inusitados a

salde;

Il — coordenar a normatizacdo e definicdo de instrumentos técnicos relacionados aos
sistemas de informagdes sobre doencas de notificacdo compulséria e doencgas sob

monitoramento;

IV — monitorar e orientar a execugao das acdes de prevencdo e controle de doengas que

integrem a lista de doencas de notificagcdo compulsoria;
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V - coordenar a elaboragdo de indicadores de vigilancia epidemiolégica para andlise e

comportamento epidemioldgico das doencas sob vigilancia e agravos inusitados a saude;

VI - coordenar a execugdo das a¢des de vacinagao integrantes do Programa Nacional de
Imunizacgdes, incluindo a vacinacdo de rotina com as vacinas obrigatérias, as estratégias
especiais como campanhas e vacina¢des de bloqueio e a notificacdo e investigacao de eventos

adversos e obitos temporalmente associados a vacinagao;

VIl - coordenar o monitoramento da mortalidade infantil e materna;

VIl — gerir os sistemas de informacdo epidemiolégica, no dmbito do Municipio, em

articulagdo com as demais equipes, incluindo:

a) coleta e consolida¢do dos dados provenientes de unidades notificantes do SINAN, do

SIM, do SINASC, do SI-PNI e de outros sistemas que venham a ser introduzidos;

b) envio dos dados ao nivel estadual, regularmente, dentro dos prazos estabelecidos

pelas normas de cada sistema;

c) anadlise dos dados;
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d) retroalimentagao dos dados.

IX — gerir os estoques municipais de insumos estratégicos, inclusive com abastecimento

dos executores das agdes;

X — coordenar a execucdo das atividades de informacdo, educacdo e comunicacdo de

abrangéncia municipal;

Xl — coordenar o levantamento de necessidades e promover a realizacdo de programas

e cursos de capacitacdo dos profissionais envolvidos com a vigilancia epidemioldgica;

Xll - desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo unico. O Encarregado de Vigilancia Epidemioldgica deve ser ocupada por
servidor do quadro efetivo e estd subordinado ao Gerente do Departamento de Vigilancia em

Saude.

Art. 103. Compete ao Encarregado de Imunizacdo:

I — supervisionar salas de vacina do municipio;
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Il = capacitar os profissionais de salde para atuar nas salas de vacinas;

Ill = coordenar campanhas de vacinacdo juntamente a Coordenacdo de Vigilancia em

Epidemioldgica;

IV - organizar acOes de bloqueios, se necessario, para garantir aimunizacdo de doencas,

tais como febre amarela, sarampo, etc;

V — fazer cumprir todas as normas de imunizacdo do Ministério da Saude;

VI — executar outras tarefas correlatas ou que sejam designadas pelo Gestor Municipal

através de Decreto/Portaria.

Paragrafo Unico. A funcdo de Encarregado de Imunizacdo deve ser ocupada por servidor
do quadro efetivo e com certificacdo/capacitacdo na area de atuacdo e estd subordinada ao

Coordenador de Epidemiologia.

Art. 104. Compete ao Encarregado de Vigilancia Sanitéria e Saude do Trabalhador:
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| — programar, coordenar, fiscalizar, gerir a execucdo, em cardater supletivo, das acdes de

vigilancia sanitaria, de forma a buscar eliminar, reduzir e prevenir riscos a saude publica;

Il — coordenar a intervenc¢do nos problemas sanitdrios decorrentes do meio ambiente,
da produg¢do, do armazenamento e circulacdo de bens e da prestacdao de servigos, em

articulacdo com outros érgaos municipais;

Ill = promover e coordenar a realizagao de pesquisas, investiga¢des, levantamento de
informacgdes e estudos necessdrios a programacdo e avaliacdo das medidas de vigilancia

sanitaria;

IV — coordenar ao estabelecimento de diretrizes e o desenvolvimento de a¢cGes para
aprimorar a qualidade, a eficacia e seguranca dos servicos vigilancia sanitaria, auxiliando a

area de Vigilancia Epidemioldgica;

V - coordenar a execucdo de acOes de definicdo, organizacdo e atualizacdo de

informacdes, bancos e bases de dados de interesse da vigilancia sanitaria;

VI — coordenar o apoio técnico a fiscalizacdo das posturas municipais relativas a saude e
a higiene publica e articular a participacao de equipes multidisciplinares de fiscalizagdo com

profissionais de outras Secretarias Municipais;
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VIl — coordenar a elaboracdo e proposicao de normas e padrdes relativos a sua area de

competéncia;

VIl - identificar a necessidade e coordenar a realizacdo de programas e cursos de

capacitagdo dos profissionais envolvidos com a vigilancia sanitaria;

IX - coordenar a execugdo de acoes de vigilancia nos ambientes e processos de trabalho,
compreendendo a identificacdo das situacdes de risco e a tomada de medidas pertinentes

para a resolucdo da situagdo e a investigacao epidemioldgica;

X —coordenar a notificacao dos agravos a salde e os riscos relacionados com o trabalho,

alimentando regularmente o sistema de informag¢des da saude;

Xl — coordenar o estabelecimento de rotinas de sistematiza¢ao e analise dos dados
gerados no atendimento aos agravos a saude relacionados ao trabalho, de modo a orientar as
intervencgdes de vigilancia, a organizacdo dos servicos e das demais acdes em saude do

trabalhador;

Xll — coordenar a avaliagdo de impactos na saude infantil decorrentes da exposicdo a
poluentes atmosféricos, uso de solucdo alternativa de abastecimento de dgua (poco ou fonte),
uso do hipoclorito de sddio a 2,5% para desinfeccdo de agua para consumo humano,

recolhimento e destino adequado de embalagens vazias de agrotéxicos; agricultura organica,
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identificacdo e acompanhamento de populacdo exposta a residuos quimicos perigosos em

solo contaminado;

Xlll - implementar comités de investigacdo de acidentes graves e fatais;

XIV — realizar visitas a ambientes de trabalho para apurar as situa¢des de risco e

ocorréncia de agravos;

XV - adquirir equipamentos de protecdo individual — EPI referentes aos uniformes,
demais vestimentas e equipamentos necessdrios para a aplicagdo de inseticidas e
biolarvicidas, além daqueles indicados e de acordo com as normas definidas pelo Ministério

da Saude;

XVI-coordenar o levantamento de necessidades e promover a realizacdo de programas
e cursos de capacita¢do dos profissionais envolvidos com a vigilancia epidemiolégica, controle

de zoonoses e de vetores;

XVII - desempenhar outras atribuicdes afins.

Paragrafo unico. O Encarregado de Vigilancia Sanitaria e Saude do Trabalhador, deve
ser ocupada por servidor do quadro efetivo, deve possuir formacdo na area de atuacdo e esta

subordinada ao Gerente do Departamento de Vigilancia em Sadde.
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Art. 105. Compete ao Coordenador de Vigilancia Ambiental:

| — organizar as ac¢Oes de prevencdao e controle dos fatores de risco ambientais

relacionados as doencas ou a outros agravos a saude.

Il - Promover ac¢ées de fiscalizacdo em estabelecimentos de saude ou de interesse da
salde, visando o controle de efluentes sélidos, liquidos ou gasosos, industrial ou ndo, que nao

apresentem tratamento adequado previsto em normas técnicas e legislacdo vigente.

Ill - executar os projetos de melhorias sanitdrias nas comunidades, coordenando as
equipes de vigilancia de poluentes atmosféricos, contaminantes quimicos e demais fatores

fisicos e de riscos decorrentes de desastres, sob sua responsabilidade;

IV — prestar a assisténcia técnica necessdria aos gestores sanitdrios do Municipio,
articulando-se, sob supervisdo direta da Chefia do Departamento, com os coordenadores da
vigilancia sanitaria e demais entes e unidades da Administracao direta, bem como aos agentes
intervenientes das politicas ambientais, de maneira a garantir a maior efetividade dos
programas em sua darea de atuacdao ambiental e a deteccdo de mudancas nos fatores
determinantes e condicionantes do meio ambiente, especialmente quanto ao seu impacto na

saude das populacdes a estes expostas;
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V - Supervisionar as atividades de campo desenvolvidas pelos Agentes de Endemias,

certificando a realizagdo dos servigos prestados aos usuarios;

VI - Atualizar os dados de campo referentes as atividades da vigilancia ambiental, bem

como manter organizados e atualizados os mapas territoriais;

VII - Executar, juntamente com a equipe, acdes educativas de cardter preventivo;

VIII - Monitorar e avaliar os indicadores da saude em articulagdo com a Departamento

de Planejamento e Auditoria;

IX - desempenhar outras atribuicdes afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Vigilancia Ambiental, de livre nomeacado e
exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com
certificacdo/capacitacdo na area de atuacdo e esta subordinada ao Gerente do Departamento

de Vigilancia em Saude.

Art. 106. O Departamento de Planejamento e Auditoria é da responsabilidade atribuida
a um Gerente de Departamento, diretamente subordinado ao Secretdrio Municipal de Saude,

a quem compete:
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| — participar, contribuir e apoiar o Departamento nos processos de planejamento e
programacao das a¢les da Secretaria, incluindo a elaboragdo do Plano Municipal de Saude e
das propostas para o Plano Plurianual, o orgamento anual e os planos de aplicagdo dos fundos

municipais vinculados a saude;

Il = acompanhar, monitorar e avaliar a implanta¢dao dos instrumentos de planejamento

e programacao, em articulacdo com outros drgdos da Secretaria de Saude;

lll = coordenar o processo de elaboragdo do relatério anual e de relatérios periddicos

das atividades da Secretaria;

IV - coordenar a elaboragdo, atualizacdo e implantagdo, em conjunto com o
Departamento de Administracdo do plano de informatizacdo dos servicos e atividades da
Secretaria Municipal, incluindo sistemas, programas e equipamentos, em articulagdo com a

Secretaria Municipal de Planejamento;

V - coordenar agGes visando ao constante aprimoramento do processo de captagao e

de atualizacdo de dados da saude;

VI — coordenar os processos de coleta, andlise, disponibilizacdo, manutencdo e

atualizacdo dos indicadores de desempenho, dados e estatisticas da Secretaria Municipal;

VIl — coordenar a elabora¢do e dar ampla publicidade aos produtos que retratem e

possibilitem uma analise do desenvolvimento das acdes da Secretaria;
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VIl - apoiar as coordenacdes na alimentacao dos sistemas de informacdes, atualizando
os dados da saude do Municipio nas bases de dados internas e de outros Orgaos

governamentais;

IX - identificar oportunidades de aplicagdo de tecnologia da informagdo para otimizagao

dos trabalhos;

X - aprovar e acompanhar, conjuntamente com as unidades envolvidas, a implantacdao
de sistemas adquiridos pela Secretaria de Saude, considerando a politica de uso e seguranca

dos recursos computacionais;

Xl — coordenar a elaboracdo do relatério anual e de relatérios periddicos das atividades

da Secretaria, na qualidade de érgao setorial do sistema de planejamento municipal;

XIl — coordenar o planejamento, organizacao e controle de todos os contratos de

servicos terceirizados de responsabilidade da Secretaria;

Xlll - orientar a fiscalizagdo dos convénios e contratos firmados pela Secretaria com

entidades privadas e filantrépicas prestadoras de servigos de saude no Municipio;

XIV - propor ao Secretario Municipal modificacdo ou cancelamento de contratos e/ou

convénios, quando couber, redigindo e anexando pareceres necessarios a decisao;

XV — coordenar os processos de planejamento e programacdo das a¢Oes da Secretaria

Municipal de Saude, incluindo a elaboracdo do Plano Municipal de Saude e das propostas para
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o Plano Plurianual, o orcamento anual e os planos de aplicacdo dos fundos municipais

vinculados a saude, em articulagdo com as chefias;

XVI - coordenar estudos referentes a racionalizacdo das atividades administrativas e de
melhoria de processos da Secretaria Municipal, bem como elaborar normas para disciplinar

os diversos subsistemas, em articulagdo com as chefias e 6rgaos afins;

XVII - coordenar a elaborac¢do, em articulagdo com as chefias, da proposta orgamentdria
para aplicacdo anual do orcamento da Secretaria, bem como realizar estudos visando a

suplementacgdo de créditos que se fizerem necessarios no decorrer da execu¢do orgamentaria;

XVIIl = coordenar ao controle dos convénios, emendas parlamentares e contratos,
inclusive com andlise de relatérios, parciais ou finais, das prestacdes de contas dos mesmos,

em consonancia com as normas existentes;

XIX — participar da elaboracdo de Planos institucionais, de programas e projetos dos
outros drgdos da Prefeitura; bem como, analisar as repercussoes financeiras decorrentes dos

planos dos érgaos da Secretaria Municipal de Saude;

XX — coordenar, acompanhar e avaliar, em articulacio com os demais érgdos da
Secretaria Municipal, as politicas e diretrizes relativas ao recrutamento e selecdo, ao
desenvolvimento, a capacitacdo, a avaliacdo de desempenho, saide e qualidade de vida dos

servidores da Secretaria Municipal de Saude;

XXl — coordenar a prestacdo de servicos de suporte de infraestrutura as chefias e

equipes da Secretaria Municipal de Saude;
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XXIl — coordenar o levantamento das necessidades de servicos auxiliares com vistas aos

procedimentos de aquisicdo para o bom funcionamento da Secretaria;

XXIIl = manter os servicos de portaria e vigilancia dos prédios e nas areas externas das
unidades integrantes da Secretaria, em articulagdo com as Secretarias Municipais

responsaveis;

XXIV — gerir os servicos de telecomunicacdes e articular—se com a Secretaria Municipal

de Administragdo para provimento daqueles por ela gerenciados;

XV —coordenar e disponibilizar servigos de recebimento, da numeracgao, da distribuicao,

registro e do controle da tramitacdo de documentos, correspondéncias, peticdes e

requerimentos enderecados a Secretaria e suas unidades administrativas;

XVI - coordenar a organizacdo do Arquivo Geral da Secretaria Municipal para guarda de

documentos oficiais que ndo poderdo ser encaminhados ao Arquivo Geral da Prefeitura.

XVII - desempenhar outras atribuicdes afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente do Departamento de Planejamento e Auditoria
deve ser ocupado por pessoa com formacdo de nivel médio completo, de livre nomeacdo e

exoneracao pelo Chefe do Executivo, e esta subordinado ao Secretario Municipal de Saude.

Art. 107. Compete ao Encarregado de Faturamento:
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| - proceder o controle da producdo efetuada pela Secretaria, nas diversas areas e
especialidades médicas;
Il - proceder o faturamento de todos os procedimentos executados pela Secretaria

Municipal de Saude, Hospital, prestadores de servicos e as Unidades de Salde;

Ill - coordenar, executar o arquivo de toda documentacao pertinente ao faturamento;

IV - coordenar o CNES (Cadastro Nacional de Estabelecimento de Saude) municipal;

V - capacitar as equipes das unidades de saude para gerar de dados/producdo dos

servigos realizados nas UBS;

VIl - desempenhar outras atribuigdes afins.

Paragrafo uUnico. O Encarregado de Faturamento, deve ser ocupada por servidor do
guadro efetivo e possuir formacao de nivel médio completo, e estd subordinado ao Gerente

do Departamento de Planejamento e Auditoria.

Art. 108. Compete ao Coordenador de Gestdo de Contratos, Controle e Avaliacdo do

SUS:

| - assessorar o Secretario Municipal de Salde na implantacdo e implementacao da

politica de saude junto ao Conselho Municipal de Saude;

Il — gerenciar o fornecimento de orientacdo técnica as demais unidades da Secretaria
para a elaboracdo dos diversos programas setoriais e revé-los, promovendo os ajustes

pertinentes;
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Il = participar e contribuir com os trabalhos de revisdao e avaliagdo dos programas e

projetos sob a responsabilidade da Secretaria;

IV - coordenar estudos e propor, em articulagdao com as chefias, a elaboracdao de normas
destinadas a facilitar a execucdo das atividades de planejamento das acdes de saude em nivel

municipal;

V - participar da elaboracdo de diagndsticos, estudos e pesquisas necessarios ao
planejamento das a¢des da Secretaria e a sua integracdo ao planejamento do Governo

Municipal;

VI - participar da coleta e analise de dados estatisticos e a preparagao de indicadores

necessarios ao planejamento das atividades da Secretaria;

VIl — coordenar a realizacao de estudos e pesquisas complementares necessarios para

instruir o detalhamento dos projetos a cargo da Secretaria;

VIII - fornecer, sempre que necessario, os dados para a elaboracdo de orcamentos e

projetos sob a responsabilidade da Secretaria;
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IX - coordenar estudos e analises de programas de saude, propondo formas de executd-

los compativeis com a realidade local;

X — supervisionar a execu¢do de programas municipais de saude, decorrentes de
contratos e convénios com érgdos estaduais e federais que desenvolvam politicas voltadas

para a saude da populagao;

Xl — coordenar a orientacdo e a fiscalizacdo dos convénios e contratos firmados pela
Secretaria com entidades privadas e filantrépicas prestadoras de servicos de saude no

Municipio;

XIl - propor puni¢des as entidades contratadas e/ou conveniadas no caso de

descumprimento das normas estabelecidas;

XIIl - propor ao Secretédrio modificagdo ou cancelamento de contratos e/ou convénios,

guando couber, anexando pareceres necessarios a decisao;

XIV — atuar de forma integrada com a equipe de Controle, Avaliacdo e Auditoria;

XV — participar e contribuir na elaboracdo do Plano Municipal de Saude;

XVI - desempenhar outras atribuicdes afins.
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XVII — coordenar o levantamento e disponibilizacdo de dados e informagdes da

Secretaria Municipal para a elaboracdo do Relatério Anual da Prefeitura;

XVIII - coordenar as agdes de controle e avaliagdao das atividades da saide no Municipio,

fazendo observar o cumprimento de parametros oficiais na prestacdo desses servicos;

XIX = coordenar o acompanhamento e orientagao dos trabalhos de revisao e avaliagao

dos programas e projetos sob a responsabilidade da Secretaria;

XX — coordenar a elaboragdo de mapas, quadros, graficos e relatérios para controle das

atividades programadas;

XXl - propor instrumentos de avaliacgdo dos programas de saude realizados no

Municipio;

XXIl - manter estreito contato com a comunidade para avaliacdo das atividades

realizadas nas unidades de saide do Municipio;

XXIIl — coordenar e manter controle efetivo sobre os servigos produzidos pelas unidades

componentes do sistema de saude;
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XIV — coordenar a formulacdo de propostas para a melhoria da qualidade dos servicos
de saude e da gestdo, com base nas andlises e recomendacdes produzidas em processos
internos de avaliagdo e em avaliagdes realizadas por outros 6rgaos de financiamento e

controle;

XV — propor, analisar e coordenar a implantacdo das dindmicas, procedimentos,

mecanismos, metodologias e instrumentos para a avaliacdo interna;

XVI - supervisionar e avaliar o resultado das atividades desenvolvidas pelas equipes, a
fim de subsidiar a tomada de decisdes para o planejamento da reorientacao das praticas e das

ac¢les, visando a melhoria da qualidade do atendimento;

XVII - manter registro de produtividade, preenchendo e encaminhando mensalmente

instrumentos padronizados para o setor competente;

XVIIl — desempenhar outras atribuicdes afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Gestao de Contratos, Controle e Avaliagdo
do SUS deve ser ocupado por pessoa com formacdo de nivel médio completo, de livre
nomeacdo e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, e estd subordinado ao Gerente do

Departamento de Planejamento e Auditoria.

Art. 109. Compete ao Encarregado de Auditoria:

| - coordenar a apuracdo de denuncias e auditoria analitica e operativa das unidades de

saude sob gestdo do municipio, relativas a aten¢do basica em salde;
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Il — especificamente no tocante ao acompanhamento do controle de contrato de gestao

da de organizagdo social, relativa ao gerenciamento dos servigos hospitalares do Municipio:

a) realizar o acompanhamento da prestacdo dos servicos, garantindo sua coadunacdo
com a formulagdo de politicas, planos e programas de saude, bem como na organizagao da
prestacao de servicos no ambito municipal e na verificacdao de relatérios de indicadores de
atendimentos, medicamentos, dispensacdo — adequando-os ao padrdo do Departamento
Nacional de Auditoria do SUS-Denasus e a devida comprovagao das despesas com servicos

laboratoriais, entre outros financiados com recursos publicos;

b) garantir as boas praticas de gestdao, mediante obtenc¢do de informagdes comparativas
externas e acompanhando o desempenho na execuc¢do dos servicos e processos de prestacdo
de contas, em conformidade com as instru¢gdes normativas do TCE atualizadas, manual do
Denasus para contratos de gestdo da saude, procedimentos junto a Controladoria Geral do

Municipio, entre outros;

c) assistir a equipe de gestores de saude local junto a Comissdo Fiscalizadora sobre
indicadores previstos no plano de trabalho, bem assim nos encaminhamentos junto ao

Conselho Municipal de Saude;

d) submeter a apreciagdo da Secretaria Municipal da Saude, as normas técnicas e
padrdes destinados a garantia da qualidade de saude da populacao no ambito hospitalar, nas

suas respectivas areas de conhecimento e atribuicdo, sempre que couber;
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e) auxiliar na promocgao da integracao das a¢des hospitalares com as a¢Ges das diversas
areas técnicas da Secretaria Municipal de Saude, assim como com os programas de saude,

unidades locais e regionais e outros 6rgaos;

f) gerenciar e treinar as equipes, realizar vistorias, inspegdes e controles;

g) acompanhar e avaliar a execuc¢do fisico/financeira dos contratos e convénios

estaduais e federais da sua area;

h) contribuir para o desenvolvimento de processos e métodos de coleta, analise e

organizacdo dos resultados das a¢Ges e servicos de urgéncia basica;

Paragrafo unico. O Encarregado de Auditoria deve ser ocupada por servidor do quadro
efetivo e possuir formacdo de nivel médio completo, e estd subordinado ao Gerente do

Departamento de Planejamento e Auditoria.

Art. 110. O Departamento Administragao é da responsabilidade atribuida a um Gerente
de Departamento, diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Saude, a quem

compete:

| — prover o sistema de planejamento municipal, como drgdo setorial, a organizagao e

execucdo dos servicos administrativo-gerenciais de apoio da Secretaria;
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Il = executar, viabilizando as normas definidas para o planejamento, organiza¢do e
controle dos recursos materiais e financeiros, de maneira e assegurar a eficiéncia dos servicos

da Secretaria;

Il - proceder ao controle de frequéncia, férias e licencas dos servidores lotados na
Secretaria, na forma estabelecida pelos 6rgaos centrais do sistema de planejamento

municipal;

IV — coordenar a elaboragdo de pareceres, relatérios e outros documentos formais da

Secretaria;

V — gerir os servigos de telecomunicagdes e articular—se com a Secretaria Municipal de

Administragao para provimento daqueles por ela gerenciados;
VI — gerir os servicos de limpeza, recepcao e portaria dos prédios da Secretaria;

VII - gerir os servicos de fotocdpias das unidades integrantes da Secretaria;

VIl - auxiliar nas informacdes a serem proferidas a instru¢do, acompanhamento e

pareceres em processo,
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IX — coordenar a elaboracdo e dar ampla publicidade aos produtos que retratem e

possibilitem uma analise do desenvolvimento das a¢des da Secretaria;

X — organizar a expedi¢do de correspondéncias;

Xl — coordenar a elaboracdo, em articulacdo com as chefias, da proposta orcamentdria
para aplicacdo anual do or¢amento da Secretaria, bem como realizar estudos visando a

suplementacdo de créditos que se fizerem necessarios no decorrer da execucdo orcamentaria;

Xll — coordenar, acompanhar e avaliar, em articulacdo com os demais érgdos da
Secretaria Municipal, as politicas e diretrizes relativas ao recrutamento e sele¢do, ao
desenvolvimento, a capacitacdo, a avaliacdo de desempenho, satude e qualidade de vida dos

servidores da Secretaria Municipal de Saude;

Xlll = coordenar a execugao dos servicos de digitalizacdo e reprografia da Secretaria;

XIV — coordenar e controlar o recebimento, a guarda, a distribuicdo e o controle de
materiais, bem como a conservacao das instalacdes fisicas, méveis e equipamentos da

Secretaria;

XV —coordenar a andlise e consolidacao dos pedidos de aquisicdo de material, mobilidrio
e de equipamentos originados nas areas de atendimento, visando ao cumprimento do
calenddrio de compras da Prefeitura, em conformidade com as instrucdes normativas da

Secretaria Municipal de Administracdo;
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XVI — coordenar o levantamento das necessidades orgamentarias da Secretaria,
consolidando e enviando a Secretaria Municipal de Planejamento para inclusdo na proposta

de Lei Orgamentaria Anual;

XVIl — acompanhar a execu¢do e proceder ao gerenciamento dos recursos

orcamentdrios da Secretaria;

XVIII - participar da elaboracdo do Plano Plurianual da Secretaria, na qualidade de 6rgao

setorial do sistema de planejamento municipal;

XIX - participar de reunides internas, de assuntos inerentes a Secretaria, sempre que

convocado;

XX - coordenar a elaboracdo do planejamento de compras e servicos, de

responsabilidade da Secretaria;

XXI - supervisionar a execugao dos servigos de limpeza, manutengao e recuperac¢do dos

equipamentos e maquinas utilizados nos servicos da Secretaria;
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XXIl — acompanhar, monitorar e avaliar a implantacdo dos instrumentos de
planejamento e programacdo, em articulagdo com outros 6rgaos da Secretaria, na qualidade

de érgdo setorial do sistema de planejamento municipal;

XXIIl — assistir a elaboracdo, atualizacdo e implantacdo de plano para a informatizagao
dos servigcos e atividades da Secretaria, incluindo sistemas, programas e equipamentos,
através da Secretaria de Planejamento, na qualidade de 6rgdo setorial do sistema de

planejamento municipal;

XXIV — participar da elaboracado de planos institucionais de outros érgaos da Prefeitura;
bem como, analisar as repercussdes financeiras decorrentes dos planos internos, em
conformidade com as diretrizes da Secretaria Municipal de Planejamento, em coordenacdo
com as Secretarias Municipais de Finangas e de Administra¢cao, na qualidade de 6rgao setorial

do sistema de planejamento municipal;

XXV — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente de Departamento de Administracdo deve ser
ocupado por pessoa com formacdo de nivel médio completo, e formacdo na area de atuacdo,
de livre nomeacao pelo Chefe do Executivo, e esta subordinado ao Secretdrio Municipal de

Saude.

Art. 111. Compete ao Coordenador de Atividades, A¢Bes, Programas e Projetos da Area

da Saude:
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| - participar na formulacdo de politicas, planos e programas de saude, bem como na

organizacao da prestagdo de servicos no ambito municipal;

Il - coordenar, planejar e desenvolver os projetos, programas e a¢des de intervencao e

fiscalizagdo pertinentes as suas respectivas areas de atuagao;

lll = coordenar a elaboragdo e submeter a apreciacdo da Secretaria Municipal da Saude,
as normas técnicas e padrdes destinados a garantia da qualidade de saude da populagdo, nas

suas respectivas areas de conhecimento e atribuicao;

IV - promover a integracao das a¢Oes da sua equipe com as a¢des das diversas dreas
técnicas da Secretaria Municipal de Salde, assim como com os programas de saude, unidades

locais e regionais e outros érgaos da administracdo direta do municipio;

V - garantir o bom funcionamento da unidade, mantendo previsdes das necessidades
logisticas, medicamentos, insumos, alimentagao, materiais de expediente e outros, realizando

planejamento, monitoramento, supervisao e avaliagao continuas;

VI - gerenciar e treinar as equipes, realizar vistorias, inspecdes e controles;

VIl - acompanhar e avaliar a execucdo fisico/financeira dos contratos e convénios

estaduais e federais da sua area;

VIl — coordenar a elaboracdo de estratégias de comunicacdo para divulgacdo e
sensibilizacdo das atividades por meio de cartazes, jornais, informativos, faixas, folders e
outros veiculos de informacdo, em articulagdo com a equipe de Comunicacgao Social, quando

couber;
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IX - avaliar o resultado das atividades desenvolvidas pelas equipes, a fim de subsidiar a
tomada de decisGes para o planejamento da reorientacdo das praticas e das a¢des, visando a

melhoria da qualidade do atendimento;

X - manter registro de produtividade, preenchendo e encaminhando mensalmente

instrumentos padronizados para o setor competente;

Xl - estabelecer as normas para a adequada realizagdao dos procedimentos pertinentes

a coordenacao.

Paragrafo Unico. O Cargo de Coordenador de Atividades, A¢des, Programas e Projetos
da Area da Saude, de livre nomeac3o e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve serjocupado
por pessoa com certificagdo/capacitacdo na area de atuacdo e esta subordinada ao/Gerente

do Departamento de Administracao.

Art. 112. Ao Coordenador de Compras, Almoxarifado e Patriménio compete:

I —coordenar a execucdo das atividades de aquisicdo de bens e servicos para as diversas

Unidades da Secretaria Municipal;

Il = coordenar a organizacao e atualizacdo do cadastro de fornecedores;
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Ill = coordenar a organizacdo e atualizacdo do cadastro de precos correntes dos

materiais de emprego mais frequente;

IV — coordenar a elaboracdo e manter atualizado o catalogo de materiais e servicos,

promovendo a especificagdo dos mesmos;

V - coordenar a realizacdo de pesquisa periddica de precos de materiais e servicos no

mercado;

VI - realizar os contatos necessarios com os fornecedores e prestadores de servicos da

Secretaria Municipal;

VII - providenciar, junto a unidade competente, o empenho das despesas a conta das

dotagdes orcamentarias de material;

VIIl = coordenar os processos de elaboragdo, acompanhamento, arquivamento,
administrar e controle da execucdo de contratos com fornecedores de materiais e servicos,

em articulagdo com as Secretarias Municipais responsaveis, quando for o caso;

IX — coordenar a organizagcdo da guarda da documentagdo sobre a aquisicdo de

materiais para a Secretaria Municipal;

X — coordenar a execuc¢do do controle dos bens permanentes da Secretaria, de acordo

com as normas de codificacdo;

Xl — coordenar os processos de especificacdo, quanto a qualidade, a quantidade e aos
prazos de entrega, dos materiais, cuja aquisicdo esteja sob a responsabilidade da Secretaria

Municipal, e a conferéncia, quando do seu recebimento, frente aos contratos ou ordens de

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]

Estado do Espirito Santo - Brasil
www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

fornecimento;

XIl — coordenar o recebimento e a conferéncia de especificagbes, frente aos contratos
ou ordens de fornecimento e em conjunto com os érgaos interessados, de todos os materiais
adquiridos, mesmo quando destinados ao armazenamento em almoxarifado préprio e ali

recebidos diretamente;

Xl - formalizar a declaracdo de recebimento e aceitacdo do material, depois de

verificados e considerados satisfatorios;

XIV - coordenar a organizacdo do almoxarifado setorial e a armazenagem, em
condicOes de perfeita ordem e conservacao e registro, bem como a distribuicdo e o controle

dos materiais a cargo da Secretaria Municipal;
XV - manter atualizada a escrituracdo referente ao movimento de entrada e saida dos
materiais e dos estoques existentes, bem como elaboragao dos demonstrativos e relatérios

pertinentes;

XVI - coordenar a execucdo do registro, controle de uso, a manutencdo, a

movimentac¢ao e a guarda dos materiais e bens patrimoniais da Secretaria Municipal;

XVII - inventariar e conferir periodicamente o material permanente;

XVIIl — coordenar a execucdao do controle dos bens permanentes da Secretaria

Municipal, de acordo com as normas de codificacao;

XIX — coordenar a realizacdo do arquivamento de documentos de inventario com o

registro dos bens mdveis da Secretaria Municipal;
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XX = coordenar a execuc¢do do levantamento periédico dos bens méveis da Secretaria

Municipal, encaminhando—o ao 6rgao competente;

XXI — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Compras, Almoxarifado e Patriménio deve

ser ocupado por pessoa com formacdo de nivel médio completo, de livre nomeacdo pelo

Chefe do Executivo, e esta subordinado ao Gerente do Departamento de Administragao.

Art. 113. Compete ao Encarregado de Regulacdo:

| - coordenar a execuc¢do das atividades e procedimentos relativos a autorizagdo e
marcacao de consultas, exames e cirurgias de toda a area da saude, de forma organizada e

ética, observando os direitos do cidaddo e a disponibilidade da Secretaria Municipal.

Il = administrar as cotas, oferecidas pelo Governo do Estado, para atendimento em

outros municipios e os servigos concedidos e controlados pelo SUS;

Il — gerenciar o recebimento das solicitacdes de exames das unidades de saude, bem

como a programacao dos referidos exames e o retorno das informacgdes aos usuarios;

IV — gerenciar o recebimento das solicitacdes de agendamento e dar retorno das

informacgdes das Unidades Basicas de Saude;
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V — garantir ao usuario as consultas e os exames agendados;

VI — coordenar a manuten¢do do controle estatistico do nimero de consultas por

especialidade, individual e total;

VIl - coordenar a elaboracdo de relatdrios mensais dos agendamentos e encaminhar ao

Gerente de Departamento;

VIl - coordenar a execugao das atividades e procedimentos relativos ao controle e

disponibilizagdo de leitos a todos que necessitarem, conforme demanda de toda a area da

salde, de forma organizada e ética, observando os direitos do cidaddo e a disponibilidade da

Secretaria Municipal.

IX — orientar e supervisionar as atividades da area do transporte hospitalar;

X - Elaborar e Implantar Instru¢des de Trabalho e fluxogramas referentes ao seu setor;

Xl - Participar da elaboracao, andlise e validacdo dos indicadores de qualidade sobre os

Servigos;

XIl - Manter a agenda de consultas e outros cronogramas atualizada, identificando os

dias dos atendimentos especializados;

Xl - Garantir o acesso aos servicos de saude disponibilizados de forma adequada, em

conformidade com os principios de equidade e integralidade;

XIV - Subsidiar ao superior imediato informagdes sobre insuficiéncia de ofertas em

saude, além de supostas irregularidades observadas no processo de trabalho;
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XV - Supervisao e processamento da produgdao ambulatorial e hospitalar;
XVI - Avaliagao das condigdes sanitarias dos estabelecimentos de saude;

XVII - Padronizacdo das solicitacbes de procedimentos por meio dos protocolos

assistenciais;
XVIII - Organizacao do fluxo de atendimentos de consultas especializadas;

XIX - Fornecer informagdes quando falta no atendimento por parte dos usuarios, bem

como auséncia do profissional agendado;
XX — desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo Unico. O Encarregado de Regulacdo deve ser ocupada por servidor do quadro

efetivo.

Secao Xlll

Da Secretaria Municipal de Assisténcia Social,

Trabalho e Direitos Humanos

Subsecao |

Das Fungdes e da Organizagao Interna
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Art. 114. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos Humanos

exerce as seguintes fungdes:

| - a protecdo social, visando a garantia da vida, a reducdo de danos, e a prevencao da

incidéncia de riscos, especialmente:
a) a protecdo familia, a maternidade, a infancia, @ adolescéncia e a velhice;
b) o amparo as criancas, aos adolescentes, aos jovens e aos idosos;
¢) a promogao da integracdao ao mercado de trabalho;

d) a habilitacdo e reabilitacdo das pessoas com deficiéncia e a promog¢dao de sua

integragdo a vida comunitaria;

Il - a promogao da vigilancia socioassistencial, por meio de diagndsticos de base
territorial acerca da capacidade protetiva das familias e da exposicdo a riscos pessoais e
sociais;

Ill - a defesa de direitos, que visa a garantir o pleno acesso aos direitos no conjunto das

provisdes socioassistenciais;

IV - a garantia de que as a¢des de assisténcia social tenham centralidade na familia e

garantam a convivéncia familiar e comunitaria;

V - a contribuicdo para a inclusdo e a equidade de cidad3dos e de grupos especificos,

ampliando o acesso aos bens e servicos assistenciais.

VI — propor e coordenar as politicas publicas de assisténcia social do Municipio, em
articulacdo com o Conselho Municipal de Assisténcia Social, de forma integrada com a Lei

Organica de Assisténcia Social e suas normas e preceitos;
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VII - executar programas, atividades e projetos que visem a melhoria da qualidade de
vida da populagao, ao combate a exclusdo e a pobreza e a proteg¢do de grupos e individuos em

vulnerabilidade e situagdo de risco social e pessoal;

VIII — articular os esforcos dos setores governamental e privado no processo de
assisténcia social do Municipio, incluindo o estabelecimento de parcerias com organizacoes

da sociedade civil;

IX — promover a realizacdo de estudos, diagndsticos e perfis socioecon6micos da

populacdo que subsidiem os planos e programas de assisténcia social da area;

X - manter meios para o acompanhamento e a avaliagdo permanentes dos planos,
programas e acoes desenvolvidos pela Secretaria e da qualidade dos servicos e beneficios

prestados;

Xl — promover a atencdo prioritdria a primeira infancia e a crianca e adolescente em
situacgdo de risco social e pessoal, bem como ao idoso, a pessoa com deficiéncia, a mulher e a

outros grupos sociais especificos;

Xll - implantar e gerenciar centros comunitdrios de referéncia, atendimento,
albergamento, bem como a prestacdo de beneficios e demais a¢des que integram os sistemas

de protecdo social basica e especial;

XIll- supervisionar e controlar os beneficios sociais inerentes ao Cadastro Unico do

Ministério do Governo Federal;

XIV - estimular e apoiar técnica e financeiramente as associacdes e 0s consdércios

municipais na prestacao de servicos de assisténcia social, trabalho e direitos humanos;

XV - promover o cadastramento das entidades assistenciais locais e monitorar e avaliar
permanentemente suas acles, programas e projetos desenvolvidos com recursos

cofinanciados pelo Municipio;
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XVI — formular medidas e a¢des visando ao fortalecimento do empreendedorismo, a
qualificagdo profissional e ampliagao das oportunidades de trabalho, de forma a enfrentar o

desemprego e melhorar a qualidade de vida da populagao;

XVII - coordenar e executar agées de fomento da habitagdo de interesse social no ambito
do municipio e de melhoria das condi¢cdes de moradia da populacdo beneficiaria da assisténcia

social;

XVIII - articular e mobilizar entidades e organizacdes que promovam a seguranca
alimentar e nutricional sustentavel e o cumprimento das recomendag¢ées do Conselho de
Seguranca Alimentar e Nutricional, apoiando sua atuacdo enquanto instancia de controle

social;

XIX - gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social;

XX - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos
Humanos compreende em sua estrutura interna as seguintes unidades:

| — Departamento de Protegdo Social e Infraestrutura;

Il - Departamento de Planejamento, Gestdo e Vigilancia Socioassistencial;

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungdes
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Art. 115. Compete ao Secretdrio Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos

Humanos:

I = propor a Politica Municipal de Assisténcia Social, em conformidade com as diretrizes
da Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS), Lei Organica de Assisténcia Social (LOAS),
Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS), Lei Municipal do Sistema Unico de Assisténcia

Social, as deliberagdes das Conferencias e do Conselho Municipal de Assisténcia Social;

Il = promover a elaborac¢do e implanta¢do do Plano Municipal de Assisténcia Social, de
acordo com os objetivos, principios e diretrizes da Lei Organica da Assisténcia Social (LOAS), e

acompanhar e avaliar permanentemente sua execugao;

Il - promover a articulacdo com entidades e setores organizados da sociedade civil,
visando a estimular sua participacdo nos planos e programas sociais do Municipio, buscando

a integracao das acdes e a consolidacdo da Rede Municipal de Assisténcia Social;

IV - promover e coordenar a vigilancia socioassistencial, a fim de identificar as condi¢des
socioeconO6micas no territério, como base para formulagdo dos planos e politicas publicas de

assisténcia social;

V - promover a implantacdo de sistemas de informacdo e bancos de dados sobre as
guestoes e segmentos sociais do Municipio, as entidades e movimentos sociais existentes, e
outras informacgdes afins que subsidiem os planos e acdes da Secretaria, em especial
coordenacdo com as Secretarias Municipais de Planejamento, e apoio da Secretaria Municipal

de Administracao;
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VI — promover os servicos, programas, projetos e beneficios de Protecdo Social Basica
e/ou Protecdo Social Especial para familias, individuos e grupos que deles necessitarem, em

conformidade com a Tipificagdo Nacional de Servigos Socioassistenciais;

VII — promover e coordenar as agdes voltadas para o atendimento especializado a
crianca e ao adolescente, para a atencdo especializada a familia em situacdo de risco e aos

grupos sociais especificos;

VIl - planejar, coordenar e executar politicas publicas para as pessoas com deficiéncia,
para a primeira infancia, para criangcas e adolescentes, para o idoso, e para a protecdo e

promocdo da mulher;

IX — supervisionar a formulacdo de programas, projetos e iniciativas voltados para a
ampliag¢do das oportunidades de trabalho a todos os segmentos da populagao, para a insercao
e fortalecimento do empreendedorismo na economia local, e para o estimulo ao
associativismo e cooperativismo, contribuindo para a geracdo de emprego e renda,
objetivando a melhoria da qualidade de vida da populagdo, em coordenag¢do com a Secretaria

Municipal de Planejamento;

X — promover acdes com entidades publicas e privadas, visando ao aproveitamento e
melhor utilizacdo de incentivos na captacao de oportunidades de trabalho e de perspectivas
de geracdao de renda, em articulacdo, no que couber, com a Secretaria Municipal de

Desenvolvimento Economico;

Xl — coordenar com as Secretarias Municipais a formulacdo e conducdo de planos,
projetos a¢cdes que promovam e representem a integracao intersetorial e interinstitucional
das politicas publicas municipais, coordenando a¢Ges, em especial, com as Secretarias

Municipais de Planejamento e de Gestdo Ambiental, de Desenvolvimento Econémico;
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XIl = promover e supervisionar a execugdo das atividades relativas ao Fundo Municipal
de Assisténcia Social, em coordenagdao e com o apoio técnico do Controle Interno do

Municipio;

Xl - propor e fazer implantar métodos e instrumentos para o monitoramento e
avaliacdo permanentes dos servicos, beneficios, programas e projetos promovidos pela

Secretaria;

XIV - aprovar a proposta orgamentaria da Secretaria e do Fundo Municipal de Assisténcia
Social, e submeté-la a apreciagdo do Conselho Municipal de Assisténcia Social, em

coordenacdo e com o apoio técnico da Controle Interno do Municipio;

XV - supervisionar a implantacdo dos instrumentos de planejamento e programacao,
promovendo a coordenagdo, supervisdao e controle das atividades especificas de zeladoria,
transportes, vigilancia patrimonial e servicos administrativos, bem como da guarda dos bens
madveis, equipamentos, instalacdes e arquivos de documentacdo pertinentes a Secretaria, em
coordenacao com as Secretarias Municipais de Administracdo e Planejamento e de Gestao

Ambiental;

XVI - promover a formacdo continuada dos servidores da Secretaria, em parceria com a

Secretaria Municipal de Administragdo, quando for o caso;

XVII - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Secretario Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e
Direitos Humanos, de livre nomeacdao e exoneracdao pelo Chefe do Executivo, deve ser

ocupado por pessoa com formacdo de nivel médio completo, e esta subordinado ao Prefeito.

Art. 116. Compete ao Gerente do Departamento de Protegdo Social e Infraestrutura:
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| - coordenar, nos limites estabelecidos em ato de delegacdo de competéncia emanado
pelo Secretario, os 6rgdos e entidades do Sistema Unificado de Assisténcia Social-SUAS,
visando a implementag¢do da Politica Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos
Humanos, incluindo as acdes de acolhimento institucional para criancas e adolescentes; a
vigilancia e beneficios socioassistenciais; e a gestdao dos Centros de Referéncia da Assisténcia

Social (CRAS) e Centros de Referéncia Especializados de Assisténcia Social (CREAS)

Il — orientar e acompanhar os trabalhos dos centros de referéncia CRAS e CREAS, do
Municipio de Venda Nova do Imigrante, para o conhecimento socioterritorial e levantamento
das vulnerabilidades a serem trabalhadas, propiciando o acesso das familias aos servicos

socioassistenciais.

Ill — coordenar, com o apoio do Departamento de Planejamento, Gestdo e Vigilancia
Socioassistencial da Secretaria, os processos de planejamento e programac¢ao das acdes da
Secretaria, incluindo a elaboracdo do Plano Municipal de Assisténcia Social e das propostas
para o Plano Plurianual, o orcamento anual e os planos de aplicacdo dos fundos municipais

vinculados a assisténcia social;

IV — coordenar as equipes, o monitoramento das visitas e os respectivos procedimentos
técnicos, propondo e articulando as acdes, emitindo notas e pareceres técnicos, além de
superintender os programas de capacitacdo de todas as areas da assisténcia social, ministrado

no ambito da secretaria;

V - gerir os servicos, beneficios, programas e projetos da protecdo social basica e

protecdo social especial, de média e alta complexidade;

VI — acompanhar e supervisionar as equipes dos programas e servicos afetos a sua area
de competéncia visando ao cumprimento dos objetivos e diretrizes da Politica Nacional de

Assisténcia Social;
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VIl - coordenar de modo a contribuir para o estabelecimento de fluxos entre os servicos

de Protegdo Social Basica e Especial de Assisténcia Social, em sua area de competéncia;

VIII - planejar, organizar, dirigir e coordenar a implantagdo e acompanhamento de
programas, projetos, oficinas, cursos de qualificacdo profissional, planejados em

conformidade com as demandas identificadas no processo de supervisao;

IX - acompanhar a execucdo das deliberagdes dos Conselhos afetos a sua area de

competéncia;

X - planejar e dirigir a execucdo de acbes de assessoria técnica na area da Protecdo

Social, conforme determina o Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS;

XI — participar e contribuir nos processos de planejamento e programacao das acdes da
Secretaria Municipal, incluindo a assisténcia técnica — em sua area de atuacdo - para a
elaboracdo do Plano Municipal de Assisténcia Social e das propostas para o Plano Plurianual,
o orcamento anual e os planos de aplicagdo dos fundos municipais vinculados a area, em
coordenacdo com o Departamento de Planejamento, Gestdo e Vigilancia Socioassistencial da

Secretaria;

Xll —acompanhar, monitorar e avaliar a implantacdo dos instrumentos de planejamento
e programacao, em coordenagao com o Departamento de Planejamento, Gestdo e Vigilancia

Socioassistencial da Secretaria;

XII — participar e contribuir na elaboracdo do relatdrio anual e de relatdrios periédicos
das atividades da Secretaria, em coordenag¢do com o Departamento de Planejamento, Gestao

e Vigilancia Socioassistencial da Secretaria;

XIV — gerir a rede socioassistencial do Municipio, articulando e coordenando a protecao

social basica e protecdo social especial de média e alta complexidade;
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XV - acompanhar a execucdao dos servicos de protecdo social basica da rede

socioassistencial governamental e ndo governamental, cadastradas no ambito do SUAS;

XVI - supervisionar, conceder apoio técnico e coordenar a rede de servicos
socioassistenciais de protec¢do social basica e prote¢do social especial no ambito do SUAS,
tanto nas unidades publicas, quanto nas entidades privadas sem fins lucrativos, prestadoras

de servicos;

XVII - subsidiar na supervisao dos dados atualizados do diagndstico social no Municipio,
bem como no mapeamento dos usudrios e no processo de monitoramento e avaliagdo, no

ambito do SUAS, na protecdo social basica e especial;

XVIII - articular e fortalecer a rede de prestacao de servicos de protecao social especial

de média complexidade, na drea de abrangéncia do CREAS;

XIX - participar de comissdes, féruns, comités locais de defesa e promocao dos direitos

de familias, seus membros e individuos;
XX — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente de Departamento de Protecdo Social e
Infraestrutura deve ser ocupado por pessoa com formac¢ao de nivel médio completo, de livre
nomeacao pelo Chefe do Executivo, e estd subordinado ao Secretdrio Municipal de Assisténcia

Social, Trabalho e Direitos Humanos.

Art. 117. O Centro de Referéncia de Assisténcia Social - CRAS, diretamente subordinado
ao Gerente do Departamento de Protecdao Social e Infraestrutura é dirigido por um

Coordenador, a quem compete:

I — coordenar a prestacdo de servicos continuados de Protecdo Social Basica de

Assisténcia Social para familias, seus membros e individuos em situacao de vulnerabilidade
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social e protecdo e atendimento a familia, por meio das a¢Ges de convivéncia e fortalecimento

de vinculos, tais como:
a) promover o acolhimento;
b) acompanhamento dos servicos e acdes socioassistenciais e de convivéncia;

¢) encaminhamentos para a rede socioassistencial do municipio e para as demais

politicas publicas;

d) orientacdo e apoio a populagdo contribuindo para a garantia dos seus direitos de

cidadania e de convivéncia familiar e comunitaria;

Il - efetuar acbes de mapeamento, articulacdo e potencializacdo da rede

socioassistencial no territério de abrangéncia do CRAS e fazer a gestdo local desta rede;

Ill - efetuar acdes de mapeamento e articulagdo das redes de apoio informais existentes

no territério (liderancas comunitdrias, associacées de bairro);

IV - participar dos processos de articulagdo intersetorial no territério do CRAS;

V - coordenar a alimentacdo de sistemas de informacdo de ambito local, estadual e

federal, quando for o caso, e monitorar o envio regular e nos prazos, de informacdes sobre os

servicos socioassistenciais referenciados, encaminhando-os a Secretaria;

VI - participar da elaboracdo, acompanhar e avaliar os fluxos e procedimentos para

garantir a efetivacdo da referéncia e contrarreferéncia;
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VIl - coordenar a execucdo das acdes, de forma a manter o didlogo e garantir a
participagdo dos profissionais, bem como das familias inseridas nos servigos ofertados pelo

CRAS e pela rede prestadora de servigos no territério.

VIII - coordenar a articulagao e fortalecimento da rede de Protec¢do Social Basica local;

IX — coordenar a prevencdo das situagdes de risco social no territério onde vivem
familias em situagdao de vulnerabilidade social apoiando familias e individuos em suas
demandas, inserindo-os na rede de protecao social e promovendo os meios necessdrios para

que fortalecam seus vinculos familiares e comunitdrios e acessem seus direitos de cidadania;

X — coordenar, acompanhar e monitorar a execucao dos servicos de competéncia da

Protecdo Social Basica, sendo eles:
a) servico de Protecdo e Atendimento Integral a Familia — PAIF;
b) Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos;
¢) Servico de Protecdo Social Basica no Domicilio para Pessoas com Deficiéncia e Idosas;
XI — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador do Centro de Referéncia de Assisténcia Social
(CRAS) deve ser ocupado por pessoa com formacdo de nivel médio completo, de livre
nomeacdo pelo Chefe do Executivo, e estd subordinado ao Gerente do Departamento de

Protecdo Social e Infraestrutura.

Art. 118. O Centro de Referéncia Especializado da Assisténcia Social (CREAS),
diretamente subordinado ao Gerente do Departamento de Protecdo Social e Infraestrutura é

dirigido por um Coordenador, a quem compete:
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| - Gestdo dos processos de trabalho, incluindo:

a) Coordenacdo técnica e administrativa da Unidade;

b) Coordenacédo direta da execugdo dos servicos ofertados;
¢) Coordenacdo da equipe da Unidade;

d) Organizacdo e gestdo dos registros de informacdes, dos processos e fluxos internos

de trabalho;

e) Organizacdo e coordenagdao dos processos de trabalho em rede para a atencao

cotidiana, conforme fluxos previamente definidos, quando for o caso;
f) Organizacdo de momentos de reflexao, discussdo de caso e integracdo em equipe;

g) Participacdo como representante, da Assisténcia Social, em Comissdes, Foruns, etc,

guando for o caso;

h) Participagdo em campanhas de prevengdo e enfrentamento a situagdes de violagdo

de direitos.

Il — coordenar a execucdo da oferta de acbGes de protecdo, orientacdo e
acompanhamento multiprofissional individual, familiar e/ou em grupo a criangas,
adolescentes, adultos, mulheres, pessoa idosa e pessoa com deficiéncia vitimas de violéncia -
fisica, psicoldgica, sexual, exploracdo sexual, negligéncia, abandono e discriminacao - e

familias em situacGes de risco ou ameaca de viola¢Ges de direitos;

Il = coordenar a execucdao da articulagido com as demais unidades e servicos
socioassistenciais, especialmente os CRAS e Servicos de Acolhimento, na sua area de

abrangéncia;
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IV —coordenar a execugdo da articulacdo com as demais politicas publicas com o Sistema
de Garantia de Direitos (SGD), recorrendo ao apoio do érgdo gestor de Assisténcia Social,

sempre que necessario;

V - participar da elaboragao, acompanhamento, implementacgao e avaliagdo dos fluxos

e procedimentos adotados, visando garantir a realizacdo das ac6es necessarias;

VI - coordenar a alimentacao de sistemas de informacado de ambito local, estadual e
federal, quando for o caso, e monitorar o envio regular e nos prazos, de informacdes sobre os

servicos socioassistenciais referenciados, encaminhando-os a Secretaria;

VII - coordenar o processo de acolhida, atendimento, acompanhamento e desligamento

das familias no CREAS;

VIII - garantir que as a¢des implementadas no CREAS sejam pautadas em referenciais

tedrico-metodoldgicos em conformidade com as diretrizes do SUAS;

IX — coordenar de forma a garantir o planejamento, o registro, a execucdo,

monitoramento, e avaliacao dos servigos de competéncia do CREAS;

X — coordenar a articulacdo e fortalecimento da rede de prestacdo de servicos de

protecao social especial de média complexidade, na drea de abrangéncia do CREAS;

Xl = coordenar, acompanhar e monitorar a execu¢dao dos servicos de competéncia da

protecdo Social Especial de média complexidade, sendo eles:
a) Protegdo e Atendimento Especializado a Familia e Individuos — PAEFI;

b) Servico de Prote¢do Social a Adolescentes em Cumprimento de Medida

Socioeducativa de Liberdade Assistida (LA) e de Prestacdo de Servicos a Comunidade (PSC);

c) servico de Protegdo Social Especial para Pessoas com Deficiéncia, Idosas e suas

Familias;
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d) Servico Especializado para Pessoas em Situacdo de Rua;

XIlI - fornecer subsidios e informagdes ao 6rgao gestor que contribuam para:

a) elaboragao do Plano Municipal de Assisténcia Social;

b) planejamento, monitoramento e avaliacdo da Unidade e dos servicos ofertados pelo

CREAS;

c) organizacdo e avaliacao dos servicos referenciados aos CREAS;

d) planejamento de medidas voltadas a qualificacdo da Unidade e da atencdo ofertada

no ambito dos servicos do CREAS.

XIll = desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Centro de Referéncia Especializado de
Assisténcia Social (CREAS) deve ser ocupado por pessoa com formacdo de nivel médio
completo, de livre nomeacdo pelo Chefe do Executivo, e estd subordinado ao Gerente do

Departamento de Protec¢do Social e Infraestrutura.

Art. 119. O Abrigo Institucional de Criangas e Adolescentes, diretamente subordinado
ao Coordenador de Protecdo Social e Infraestrutura, é dirigido por um Coordenador, a quem

compete:

| — coordenar a execucdo de acdes para o acolhimento de criancas e adolescentes
vitimas de violéncia, negligéncia, abandono, ou em situacdo de risco pessoal e social, com
prévia determinacdo judicial, ou em se tratando de situacdo emergencial de carater

excepcional e de urgéncia, conforme Estatuto da Crianca e do Adolescente;

Il — coordenar para que seja proporcionado aos acolhidos atividades adequadas a faixa
etaria e reintegra-los ao contexto familiar e comunitdrio, prevenindo violagdo de seus direitos

e orientando-os quanto aos seus deveres, buscando auxilid-los para o exercicio da cidadania;
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Ill = coordenar a elaboracdo, em conjunto com a equipe técnica e demais colaboradores,

do projeto politico-pedagdgico da Unidade;

IV — coordenar a execucdo do processo de articulacdo com a rede socioassistencial, com

as demais politicas publicas e com o Sistema de Garantia de Direitos (SGD);

V - coordenar a oferta e o acompanhamento do servico de acolhimento institucional,
incluindo o monitoramento dos registros de informacdes e a avaliacgdo das agbes

desenvolvidas;

VI - coordenar a alimentacdo de sistemas de informacdo de ambito local, estadual e
federal, quando for o caso e monitorar o envio regular e nos prazos, de informacgdes sobre os

servicos socioassistenciais referenciados, encaminhando-os a Secretaria;

VIl — proporcionar ao ambiente condi¢Ges favoraveis ao processo de desenvolvimento

peculiar da crianca e do adolescente;

VIl — acompanhar e executar o servico de acordo com o documento de “Orientacdes
Técnicas: Servicos de Acolhimento para Criangas e Adolescentes” e “Tipificacdo Nacional dos

Servigos Socioassistenciais”;
IX — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador do Abrigo Institucional para Criancas e
Adolescentes deve ser ocupado por pessoa com formacdo de nivel médio completo, de livre
nomeacdo pelo Chefe do Executivo, e estd subordinado ao Gerente do Departamento de

Protecdo Social e Infraestrutura;

Art. 120. Compete ao Coordenador de Cadastro Unico:
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I — coordenar estudos e analises quanto a adequacdo entre as necessidades de protecao
social da populagdo e a efetiva oferta dos servigos socioassistenciais, em agao conjunta com

as demais areas de atuacao;

Il = coordenar e contribuir com a producdo e sistematizacdo de informagdes, construir
indicadores e indices territorializados das situacdes de risco e vulnerabilidade social, que

incidem sobre as familias e os individuos nos diferentes ciclos da vida;

Ill - coordenar estudos e diagndsticos de segmentos e grupos de populacdo para

orientar e subsidiar os programas promovidos pela Secretaria Municipal;

IV — coordenar a realizagdo de pesquisas periddicas sobre a situagdo socioecondmica do
Municipio, para apoiar, subsidiar, controlar e avaliar e reorientar a politica municipal de

assisténcia social e a elaboragdo das propostas para o Plano Municipal de Assisténcia Social;

V - coordenar a realizacdo de estudos especificos de perfis socioecondmicos para apoiar
a Secretaria Municipal e outros érgaos municipais na elaboracao de critérios para definicao
da populacdo a ser atendida em programas socioassistenciais e para subsidiar a selecao,

acompanhamento e manutencao de beneficios;

VI — participar da andlise de processos de requisicao de direitos ou de beneficios, em

casos especificos, emitindo parecer;

VIl = coordenar as a¢cbes de mapeamento, cadastro, organizacdao e atualizacdao dos
bancos de informagdes e dados sobre a populacdo atendida pelos diversos programas de

transferéncia de renda, a nivel municipal, estadual e federal;

VIII - dirigir, coordenar, supervisionar e acompanhar os beneficios sociais inerentes ao
Programa Auxilio Brasil, ou outros programas de transferéncia de renda que venham a ser
implementados pelos governos federal, estadual e municipal, compreendidos no dmbito da

Assisténcia Social, executados pela Secretaria;
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IX - Assumir a interlocucdo entre a prefeitura, a Coordenacdo Estadual do PAB e o

Governo Federal para a plena implementagdo do Programa;

X - Coordenar a relacdo entre as Secretarias Municipais de Assisténcia Social, Trabalho
e Direitos Humanos, Educacdo e Saude e, quando necessario, também com respectivas
secretarias estaduais, para promover a intersetorialidade necessdria ao bom desenvolvimento

do PAB;

XI - Supervisionar a operacionalizacdo dos programas de transferéncia de renda e

realizar as a¢Oes de gestdo de beneficios sob sua responsabilidade;

XIl - Buscar se familiarizar com a linguagem orgcamentdria e realizar interlocugao
constante com os setores responsaveis pela drea de Or¢camento e Finangas no municipio, com

o objetivo de conhecer os instrumentos de planejamento na administragdo publica;

Xlll - Coordenar a execucgao dos recursos transferidos pelo Governo Federal para acdes
que aprimorem a qualidade da gestdo do PAB e do Cadastro Unico no municipio, com

interlocugao constante com o Fundo Municipal de Assisténcia Social (FMAS);

XIV - Realizar a interlocucdo com os representantes do Conselho Municipal de

Assisténcia Social (CMAS), contribuindo para o fortalecimento do controle social.

XV — coordenar a execucdo de todas as etapas necessarias a transferéncia continuada
dos valores referentes aos beneficios financeiros previstos na legislacgdo em vigor e suas
alteracdes, desde o ingresso da familia até seu desligamento do Programa, englobando as

seguintes agoes:

a) acompanhar a habilitacdo e selecdo para concessdo de beneficios de transferéncia de
renda as familias cadastradas no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal,

Estadual ou Municipal;
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b) administrar beneficios necessarios a implantacdo e a continuidade do pagamento
mensal as familias pertencentes ao programa Auxilio Brasil, ou outros programas de
transferéncia de renda que venham a ser implementados pelos governos federal, estadual e
municipal, abrangendo a alteracdo da situacdo ou da composicdo de seus beneficios

financeiros;

¢) monitorar a entrega e ativacdo, pelo Banco, agente operador de cartdes magnéticos

do Programa;

d) acompanhar a operacdo de pagamento de beneficios do Programa disponibilizada

pelo agente operador;

e) acompanhar e apoiar o Conselho Municipal de Assisténcia Social na atribuicdo de
instancia de controle social da Politica de Assisténcia Social, bem como apoiar as atribuicées
do Conselho Municipal de instancia de controle social do Programa Auxilio brasil, ou outros
programas de transferéncia de renda que venham a ser implementados pelos governos

federal, estadual e municipal;
XVI — coordenar a atualizacdo permanente da base de dados municipal do Cadastro
Unico;

XVII - estimular a utilizacdo dos dados do Cadastro Unico para o planejamento e gest3o
de politicas publicas locais voltadas a populacdo de baixa renda, executadas no ambito do

governo local;

XVIIl - organizar e coordena toda equipe envolvida nas atividades do Cadastro, de

acordo com a legislacdo e as orientacdes do Ministério da Cidadania-MC.

XIX - se responsabilizar pelo planejamento, pelo monitoramento e pela avaliagdo das

acoes de cadastramento, por articular e implementar parcerias, providenciar ou elaborar
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relatdérios de gestdo, analisar dados, tratar ou solicitar o tratamento de dendncias e

irregularidades, bem como coordenar a equipe do Cadastro Unico.
XX — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador do Cadastro Unico deve ser ocupado por
pessoa com formacao de nivel médio completo, de livre nomeacao pelo Chefe do Executivo,

e estd subordinado ao Gerente do Departamento de Protecao Social e Infraestrutura.

Art. 121. Compete ao Coordenador do Centro de Convivéncia do Idoso:

I - auxiliar no desenvolvimento de atividades que contribuam no processo de
envelhecimento saudavel, no desenvolvimento da autonomia e de sociabilidades, no
fortalecimento dos vinculos familiares e do convivio comunitario e na prevencao de situa¢des

de risco social.

Il — coordenar a oferta do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos para
idosos do municipio, garantindo que esta oferta esteja pautada nas orientacdes técnicas do

Sistema Unico de Assisténcia Social — SUAS;

Ill — monitorar os projetos, a¢cdes e atividades realizados no CCl, no sentido de garantir

a efetividade e qualidade nos servicos prestados;

IV — se responsabilizar pelo preenchimento de documentacbes burocratico-
administrativas pertinentes ao trabalho no CCl, como oficios, termos, listas de pedidos, dentre

outros;

V —intermediar as relagdes interpessoais entre os trabalhadores, voluntarios e usuarios

do espaco, no sentido de garantir um ambiente agradavel;
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VI — organizar e monitorar horarios de trabalho de todos os servidores e prestadores de

servigo que circulam no espago;

VIl — estabelecer contato com outros municipios que possuem Centro de Convivéncia
do Idoso e oferecam o Servico de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos para esta faixa
etdria, objetivando a troca de experiéncias e momentos de convivéncia entre os usuarios;

VIl — zelar pela organizacdo fisica e manutencdo do ambiente, garantindo um espaco

adequado para o acolhimento e oferta de servigos aos idosos;

IX — coordenar reunides com o grupo de voluntdrios que frequenta e auxilia nos

trabalhos do CCl;

X — disseminar a pratica do trabalho que envolve atengao, paciéncia e principalmente

carinho com o idoso, assim como a garantia da acolhida, para que o idoso retorne ao espaco;

Xl — supervisionar e orientar o trabalho de estagiarios de nivel médio na area

administrativa, quando for o caso;

Xll — elaborar, juntamente ao técnico de referéncia do espaco e Educador Social,
planejamento anual de atividades e cronograma de eventos anual do CCl, assim como

trabalhar na organizacdo destes eventos;

Xlll — acompanhar o desenvolvimento de todas as oficinas de Servico de Convivéncia e
Fortalecimento de Vinculos, atendendo a demandas e necessidades dos usuarios, facilitadores

e Educador Social;

XIV — participar de reuniGes mensais de coordenadores promovidas pela Secretaria, ou
quando for solicitado pela mesma, bem como encaminhar todo tipo de informacado quando

necessario;
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XV — contribuir com o processo de avaliacdo das oficinas identificando pontos fracos,

fortes, oportunidades e restri¢cdes, sugerindo possiveis melhorias.

XVI - coordenar a alimentacao de sistemas de informacdo de ambito local, estadual e
federal, quando for o caso, e monitorar o envio regular e nos prazos, de informacgdes sobre os

servicos socioassistenciais referenciados, encaminhando-os a Secretaria;

XVII - garantir a participacdo no SCFV oferecidos no espaco, preferencialmente para

idosos em situacdo prioritdria, sendo estas:
a) Idosos beneficidrios do Beneficio de Prestagdo Continuada;
b) Idosos de familias beneficidrias de programas de transferéncia de renda;

c) Idosos com vivéncias de isolamento social por auséncia de acesso a servicos e
oportunidades de convivio familiar e comunitdrio e cujas necessidades, interesses e

disponibilidade indiquem a inclusdao no servico.

XVIII - favorecer o desenvolvimento de atividades intergeracionais, propiciando trocas
de experiéncias e vivéncias, fortalecendo o respeito, a solidariedade e os vinculos familiares e

comunitarios;

XIX - propiciar vivéncias que valorizam as experiéncias e que estimulem e potencializem
a condicdo de escolher e decidir, contribuindo para o desenvolvimento da autonomia e

protagonismo social dos usuarios;

XX - organizar prontuarios preferencialmente em meio eletrénico, reunindo o cadastro
individual, o registro dos encaminhamentos realizados, a frequéncia as atividades e relatérios

de acompanhamento da equipe técnica;

XXI — executar outras atividades correlatas, com o objetivo central na prevencdo das

vulnerabilidades e riscos sociais dos idosos e suas familias.

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

Paragrafo tnico O Cargo de Coordenador do Centro de Convivéncia do ldoso, de livre
nomeac¢do e exoneragao pelo Chefe do Executivo, deve possuir formacdo de nivel médio
completo, e estd subordinada ao Gerente do Departamento de Protegdo Social e

Infraestrutura.

Art. 122. Compete ao Coordenador de Vigilancia Socioassistencial:

| - apoiar atividades de planejamento, organizacdo e execucao de a¢cbes desenvolvidas
pela gestdo e pelos servicos, produzindo, sistematizando e analisando informagdes

territorializadas sobre:

a) as situacbes de vulnerabilidade e risco que incidem sobre familias e individuos;

b) os padrdes de oferta dos servicos e beneficios socioassistenciais, considerando
guestoes afetas ao padrdo de financiamento, ao tipo, volume, localizacdo e qualidade das

ofertas e das respectivas condi¢des de acesso.

Il - detectar e compreender as situacGes de precarizacdao e de agravamento das
vulnerabilidades que afetam os territérios e os cidaddos, prejudicando e pondo em risco sua

sobrevivéncia, dignidade, autonomia e socializacao;

Il - buscar conhecer a realidade especifica das familias e as condi¢des concretas do lugar
onde elas vivem, conjugando a utilizacdo de dados e informacdes estatisticas e a criacao de
formas de apropriacdo dos conhecimentos produzidos pelas equipes dos servigos

socioassistenciais, que estabelecem a rela¢do cotidiana com os sujeitos nos territorios;
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IV - produzir e sistematizar informacdes, construindo indicadores e indices
territorializados das situagdes de risco e vulnerabilidade social, que incidem sobre familias e

sobre os individuos nos diferentes ciclos de vida;

V - monitorar a incidéncia das situagdes de violéncia, negligéncia e maus tratos, abuso
e exploracdo sexual, que afetam familias e individuos, com especial atencdo para aquelas em

que sdo vitimas criancas, adolescentes, idosos e pessoas com deficiéncia;

VI - monitorar os padrdes de qualidade dos servigos de Assisténcia Social, com especial
atencdo para aqueles que operam na forma de albergues, abrigos, residéncias, semi-

residéncias, moradias provisérias para os diversos segmentos etdrios;

VII - analisar a adequacdo entre as necessidades da populacdo e as ofertas dos servicos
e beneficios socioassistenciais, vistos na perspectiva do territério, integrando necessidades e
ofertas, permitindo assim tracar melhores acoes e estratégias para prevencdo e para reducao
de agravos, e contribuindo para o planejamento, gestao e execucgao da politica de assisténcia

por meio de seus servicos e beneficios;

VIl — monitorar os convénios, acordos e contratos da Secretaria, inclusive com analise
de relatérios, parciais ou finais, das presta¢des de contas dos mesmos, em consonancia com

as normas existentes e em articulacdo com as demais Secretarias Municipais;

Xl - orientar as coordenagdes da Secretaria sobre legislacbes da Assisténcia Social
repassadas, preenchimento de didrios, mudancas em acdes (busca ativa, etc), calendarios

programaticos e outros;
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X — coordenar a alimentacdo dos sistemas de informacdes, atualizando os dados
socioassistenciais do Municipio nas bases de dados internas, do Sistema Nacional de

Assisténcia Social e de outros érgdos governamentais;

Xl - sistematizar a formulagao de propostas para a melhoria da qualidade da protecao,
dos direitos humanos e da gestdo dos programas da Secretaria, com base nas analises e
recomendagdes produzidas em processos internos de avaliagdao e em avaliagdes realizadas por

outros drgdos de financiamento e controle;

Xll - coordenar a elaboracdo do Relatério Anual de Gestao e de relatdrios periddicos das

atividades da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos Humanos;

Xl — coordenar a orientacdo e apoio a Departamento de Protecdo Social e
Infraestrutura, junto as Unidades de Referéncia da Secretaria (CRAS e CREAS) na elaboracao

dos seus Planos Setoriais, em conformidade com as orientacoes e diretrizes do SUAS;

XIV - coordenar os processos de coleta, andlise, disponibilizacdo e manutencao

atualizada os indicadores de desempenho, dados e estatisticas da Secretaria;

XV — coordenar a elaboragao e dar ampla publicidade aos servicos que retratem e

possibilitem uma analise do desenvolvimento das acdes da Secretaria;

XVI - subsidiar as equipes das protec¢des sociais, a partir dos indicadores de avaliacdes
internas e externas obtidos no trabalho de campo e em outras situacdes de

acompanhamento;
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XVII = colaborar na implantacdo do Sistema de Avaliacdo do SUAS, das ac¢des de
protecdo social e demais atividades da Secretaria, junto ao seu publico-alvo e beneficidrios

dos programas institucionais promovidos;

XVIII - coordenar a elaboragdo periddica dos indicadores mais frequentes para avaliagao

de impacto das a¢Oes de protecdo e dos niveis de assisténcia social no municipio;

XIX - executar o servico de vigilancia socioassistencial de acordo com o caderno de

"Orientagdes Técnicas de Vigilancia Socioassistencial" do SUAS;

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Vigilancia Socioassistencial, de livre
nomeacao e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, deve ser ocupado por pessoa com formacao

de nivel médio completo.

Art. 123. Compete ao Coordenador de Trabalho e Geracdo de Renda:

| — organizar os trabalhos de sensibilizagdo, que consistem em informar sobre as
oportunidades presentes e promover momentos de reflexdo e provocac¢do sobre o mundo do
trabalho, podendo acontecer em diversos formatos e valendo-se de dinamicas de grupos,

rodas de conversas e outras estratégias;

Il — estruturar as acOes definidas pelos eixos de atuacdo de programas de acesso ao
Trabalho, a fim de facilitar aos usuarios as oportunidades de inclusdo produtiva presentes no

territorio;
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lll —= promover as atividades voltadas para a criacdo de espagos de reflexdo,
conscientizagao e discussao sobre temas voltados para o desenvolvimento de habilidades e

orientagao para o mundo do trabalho;

IV — proceder as acdes de orientacdo para o mundo do trabalho e acesso as
oportunidades os programas, servicos e beneficios da rede socioassistencial, os programas e
servicos de outras esferas e acdes municipais; e as oportunidades de inclusdo produtiva

presentes no municipio;

V — coordenar o mapeamento de oportunidades no territdrio, a fim de disponibiliza-las

e as informacgdes de acesso;

VI -realizar o encaminhamento para as oportunidades no mundo do trabalho mapeadas
no territério, em consonancia com as articulacdes feitas com os demais agentes locais
envolvidos, em coordenacdo com os trabalhos de identificacdo e sensibilizacdo dos

beneficiarios, interesses e potencialidades identificados;

VIl — coordenar os trabalhos de monitoramento do percurso e no acompanhamento dos
usuarios desde o momento que ele participa da acolhida do dos programas municipais de
inclusdo produtiva, durante sua participacdo nas oficinas, e mesmo apds o encaminhamento

para oportunidades de inclusdo produtiva, para programas e servicos da rede socioassistencial
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e para outras acbes em articulacdo com servicos e programas do sistema municipal de

assisténcia social;

VIl - desenvolver e gerir projetos de qualificacdo e capacitacdo profissional que

atendam as necessidades do mercado de trabalho;

IX - coordenar e avaliar programas e projetos que contribuam para a insercdo de
trabalhadores com deficiéncia e em situacées de vulnerabilidade social, no mercado de

trabalho;

X - estabelecer, acompanhar e monitorar parcerias, convénios e termos de cooperacao
com outras esferas de governo e érgaos financiadores para o desenvolvimento de programas

e projetos referentes a sua area de atuacao;

Xl - monitorar e avaliar os impactos das acdes desenvolvidas por intermédio das

parcerias estabelecidas;
Xl - monitorar as vocacles regionais e as ac¢les destinadas a fomentar o
desenvolvimento local, mensurando os impactos causados na gerag¢ao de trabalho, ocupacgao

e renda;

XIll - promover, coordenar e incentivar politicas publicas de geracdo de emprego e

renda, cooperativismo e de economia solidaria.

XIV — desempenhar outras atividades afins.
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Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador de Trabalho e Geracdo de Renda deve ser
ocupado por pessoa com formagao de nivel médio completo, de livre nomeacgao pelo Chefe

do Executivo.

Secao XIV

Da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos

Subsecao |

Das Funcdes e da Organizacdo Interna

Art. 124. A Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos exerce as seguintes

funcdes:

| — participar e contribuir com os estudos e propostas para a formulacdo da politica
urbana do Municipio com o objetivo de assegurar o pleno desenvolvimento das fun¢des
sociais da cidade e da propriedade urbana em articulacdo com os érgdos e entidades afins, em
conformidade com as diretrizes operacionalizadas no ambito da Secretaria Municipal de Meio
Ambiente e de Gestdo Territorial e daquelas implementadas com o apoio da Secretaria

Municipal de Servicos do Interior;

Il — participar e contribuir no planejamento, bem como monitorar o crescimento do

Municipio, disciplinando e controlando a ocupacdo e uso do solo, de forma a garantir o seu
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desenvolvimento sustentavel, em conformidade com as diretrizes previstas no sistema de

planejamento municipal;

Ill - desenvolver, em conjunto com as Secretarias Municipais de Planejamento e de Meio
Ambiente e Gestdo Territorial, de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos Humanos e de
Fazenda, estudos e projetos urbanisticos no campo habitacional do Municipio, que permita

melhorar as condicdes de moradia da populacdo;

IV — participar e contribuir na gestdo do Plano Diretor do Municipio em conformidade
com as diretrizes previstas pelo sistema de planejamento municipal e operacionalizadas no
ambito das Secretarias Municipais de Planejamento, de Meio Ambiente e de Gestdo
Territorial, de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos Humanos, Agricultura e o apoio da

Secretaria Municipal de Servigos do Interior;

V - assegurar a aplicacdo das posturas urbanisticas de maneira articulada com as
equipes das demais Secretarias, em conformidade com as diretrizes operacionalizadas no

ambito da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial;

VI - ordenar o espaco publico municipal fazendo valer o cddigo de posturas municipal,
com o apoio da Secretaria Municipal de Servicos do Interior, em conformidade com as
diretrizes operacionalizadas no ambito da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestado

Territorial;
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VII - fiscalizar com base na legislacdo aplicavel, o uso e a ocupacdo do solo e das normas
edilicias do Municipio, em conformidade com as diretrizes operacionalizadas no ambito da

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial;

VIIl = coibir o uso indevido das calgadas e a ocupacdo dos passeios publicos por
obstaculos que impecam a livre circulagdo dos pedestres, em coordenacdo Secretaria
Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial, e o apoio da Secretaria Municipal de

Servigos do Interior;

IX — gerir o Cadastro Técnico do Municipio, em articulacdo com a Secretaria Municipal

de Meio Ambiente e de Gestao Territorial e a Secretaria Municipal de Fazenda;

X — construir, manter e conservar as obras civis publicas, em conformidade com as
diretrizes previstas pelo sistema de planejamento municipal e operacionalizadas no ambito
das Secretarias Municipais de Planejamento, de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial,

Agricultura e o apoio da Secretaria Municipal de Servigos do Interior, sempre couber;

Xl — elaborar, coordenar a execucdo e gerenciar projetos de obras publicas de
edificacdes, de macro e micropaisagismo e de projetos urbanos, em articulacdo com a

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial;

XIl = manter atualizado o cadastro das obras publicas municipais e dos dados técnicos e

financeiros necessarios ao acompanhamento e controle das referidas obras, em articulacdo
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com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestao Territorial e a Secretaria Municipal

de Fazenda;

Xlll = auxiliar na analise técnica para licenciamento de projetos de urbanizacdo,
fracionamento e parcelamento do solo e de edificagGes, contribuindo para a gestdo do Plano
Diretor do Municipio e em conformidade com as diretrizes previstas pelo sistema de
planejamento municipal e operacionalizadas no ambito da Secretaria Municipal de Meio

Ambiente e de Gestdo Territorial, em coordenagdao com a Secretaria Municipal de Fazenda;

XIV - elaborar normas bdsicas e padronizadas para execucdo de obras em prédios

publicos, em articulagdo com a Secretaria Municipal de Planejamento;

XV - controlar, fiscalizar e mensurar as obras publicas contratadas a terceiros pela
Prefeitura, em coordenagdo com as Secretarias Municipais de Planejamento e Administracao,
garantindo a conformidade com as diretrizes previstas no ambito da Secretaria Municipal de

Meio Ambiente e de Gestdo Territorial e as normas de Controle Interno;

XVI - construir, pavimentar e conservar as vias urbanas e logradouros e estradas vicinais
em conformidade com as diretrizes previstas pelo sistema de planejamento municipal e
operacionalizadas no ambito das Secretarias Municipais de Planejamento, de Meio Ambiente

e de Gestao Territorial;
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XVII — apoiar e fiscalizar as obras de infraestrutura, de construcdo e manutencao de
estradas vicinais, caminhos, pontes, mata-burros, pontilhos e passarelas na area rural do
Municipio, em coordenagao com a Secretaria Municipal de Agricultura, e em conformidade
com as diretrizes previstas pelo sistema de planejamento municipal e operacionalizadas no
ambito das Secretarias Municipais de Planejamento, de Meio Ambiente e de Gestdo
Territorial, e, valendo-se, sempre que couber, do apoio da Secretaria Municipal de Servicos

do Interior;

XVIII - executar trabalhos de patrolamento, melhoria e encascalhamento; bem como,
atividades relacionadas com obras de madeira e cimento como manilhas, bueiros e demais
correlatos, em coordenacdo com a Secretaria Municipal de Agricultura, e em conformidade
com as diretrizes previstas pelo sistema de planejamento municipal e operacionalizadas no
ambito das Secretarias Municipais de Planejamento, de Meio Ambiente e de Gestdo
Territorial, e, valendo-se, sempre que couber, do apoio da Secretaria Municipal de Servicos

do Interior;

XIX — realizar, de forma direta ou supervisionar a execugdao dos servicos de coleta de
residuos sdlidos e sua destinacdo final, dos servicos de aterro sanitario, e dos servicos de
capina, varricao e limpeza das vias e logradouros publicos, em conformidade com as diretrizes
urbanisticas previstas pelo sistema de planejamento municipal e operacionalizadas no ambito

da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial;

XX - promover e supervisionar a execucao dos servicos de iluminacgdo publica, no seu

ambito de atuacdo, em articulacdo com os drgdos competentes do Estado;
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XXI = conservar, manter, administrar e guardar a frota de veiculos e maquinas pesadas
da Prefeitura destinadas aos servicos da Secretaria, em coordenacdo com a Central de

Veiculos e Transportes da Secretaria Municipal de Administragao;

XXII - supervisionar e zelar pela administracdao dos cemitérios municipais;

XXII = propor a regulamentagao dos servigos funerarios existentes no Municipio;

XXIV - oferecer os servicos de manutencdo descentralizada em coordenagao com as
Administracoes Regionais da Prefeitura, com o apoio da Secretaria Municipal de Servicos do

Interior;

XXV — coordenar a politica municipal de saneamento bdsico e fiscalizar os servicos
prestados, obedecendo as diretrizes exaradas pelo Plano Municipal de Saneamento Basico,
em conformidade com as diretrizes urbanisticas previstas pelo sistema de planejamento
municipal e operacionalizadas no ambito da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de

Gestdo Territorial, articulando-se, para tal, com demais 6rgados atuantes;

XXVI — manter os servicos e responsabilizar-se pela conservacdao dos Cemitérios
Municipais e, no que couber, em coordenacdo com a Central de Veiculos e Transportes

Publicos da Secretaria Municipal de Administracdo, do Terminal Rodovidrio.
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XXVII — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos compreende em

sua estrutura interna as seguintes unidades:

I - Departamento de Obras, Fiscalizacdo e Manutencgado das Vias Publicas;

Il — Divisao de Apoio Administrativo;

lll - Divisdo de Analise e Projetos;

IV — Departamento de Infraestrutura e Servigos Publicos.

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungoes

Art. 125. Compete ao Secretdrio Municipal de Obras e Servigos Publicos:
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I - formular propostas para a politica e o plano municipal de obras, bem como promover

O

Q

O
v,

a sua implementagao de acordo com a legislagao pertinente;

Il — planejar, coordenar, orientar, controlar e supervisionar as atividades na area de

construcao, conservacao e fiscalizacdo de obras publicas;

Il = planejar, dirigir, organizar, coordenar, integrar e controlar a construgdo,

manutencado e conservagao de préprios municipais;

IV — promover a organizacdo, a normatizacao e a padronizagdo para execucao de obras

em edificios publicos;

V — promover, coordenar, controlar e fiscalizar as obras publicas contratadas a terceiros

pela Prefeitura;

VI - planejar, dirigir, organizar, coordenar, integrar e controlar a construcao,
pavimentacdo e conservacao de vias urbanas, logradouros, bem como instalacdo e

conservacgdo de bueiros, redes de drenagem pluvial;

VIl - promover a implantacao e manutencao do sistema de iluminagdo publica;
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VIl — promover a analise e o licenciamento de atividades comerciais, de ocupacdo do
espaco publico e privado para colocacdao de equipamentos de pequeno porte, mobiliario

urbano e publicidade;

IX = supervisionar a fiscalizacdo do cumprimento das normas de posturas municipais,
bem como articular e coordenar equipes multidisciplinares, compostas de fiscais e de outros
profissionais de vdrias Secretarias, na realizacdo de trabalhos conjuntos e inspecdes, que
envolvam o exercicio de diversas modalidades do poder de policia administrativa do

Municipio;

X — responder, em conjunto com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestao
Territorial, pela politica de residuos sdélidos do Municipio, em conformidade com as diretrizes
previstas pelo sistema de planejamento municipal e operacionalizadas no ambito da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial, articulando-se, para tal, com

demais érgaos atuantes;

XI — dirigir e supervisionar a execugao dos servigos de coleta de residuos sélidos e sua
destinacao final, dos servicos de aterro sanitdrio, residuos da construcao civil e dos servicos
de capina, varricdo e limpeza das vias e logradouros publicos executados diretamente ou por

terceiros;

Xll — gerenciar os servicos de drenagem, poda e capina, com o apoio da Secretaria

Municipal de Servicos do Interior, no que couber;
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XIll = promover e supervisionar a execug¢ao dos servicos de iluminagdo publica e
extensdo da rede elétrica, no seu ambito de atuacdo, em articulacio com os érgaos
competentes do Estado, em conformidade com as diretrizes urbanisticas previstas pelo
sistema de planejamento municipal e operacionalizadas no ambito da Secretaria Municipal de

Meio Ambiente e de Gestdo Territorial;

XIV - assessorar o Prefeito nos assuntos relativos a prestacdo de servicos urbanos de
natureza local, promovendo estudos visando a racionalizagdao dos servigos publicos sob sua

responsabilidade;

XV - promover o contato com a populacdao do Municipio, objetivando a melhoria na
prestacdo dos servigos publicos, a divulgacdo dos trabalhos desenvolvidos pela Prefeitura e o
encaminhamento de reivindica¢des e sugestdes a respeito das atividades de natureza local,

com o apoio da Secretaria Municipal de Servicos do Interior, no que couber;

XVI - empreender estudos técnicos, visando a melhoria dos servicos de limpeza publica
e destinacdo final do lixo, com o apoio da Secretaria Municipal de Servigos do Interior, no que

couber;

XVII - supervisionar os servicos de limpeza urbana, estabelecendo o alcance e os limites
da area de operacdo, com o apoio da Secretaria Municipal de Servicos do Interior, no que

couber;
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XVIII - promover a apura¢do dos custos dos servicos publicos sob sua direcao e, em
articulacdo com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial e de
Fazenda, propor ao Prefeito, sempre que necessario, a fixacdo ou atualizagdo de taxas e

tarifas;

XIX - determinar as normas e padrdes técnicos relativos aos servigos de arborizacao e
manuteng¢do de parques, pragas e jardins, em conformidade com as diretrizes urbanisticas

previstas pela Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial;

XX - promover a administracdo de obras de pequeno porte relativas a conservacado e

manutencdo de pragas, parques e jardins;

XXI - promover a administracdo geral dos cemitérios, propondo medidas para sua

utilizacdo de modo a evitar problemas de saturagao;

XXII — participar e contribuir nos estudos e propostas para a formulagdo da politica
urbana do Municipio com o objetivo de assegurar o pleno desenvolvimento das fungdes
sociais da cidade e da propriedade urbana, em coordenacdo com a Secretaria Municipal de

Meio Ambiente e de Gestdo Territorial e drgdos e entidades afins;
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XXl - participar diretamente nas andlises técnicas e no planejamento e monitoramento
do crescimento da cidade de Venda Nova do Imigrante, em conjunto com as demais
Secretarias Municipais, disciplinando e controlando a ocupagao e o uso do solo no Municipio,
de forma a garantir o seu desenvolvimento sustentavel, em conformidade com as diretrizes
urbanisticas previstas pelo sistema de planejamento municipal e operacionalizadas no ambito
da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestao Territorial, articulando-se, para tal,

com demais drgaos atuantes;

XXIV — promover a andlise técnica para licenciamento de projetos de urbanizacao,
fracionamento e parcelamento do solo e de edifica¢Ges, e para licenciamento para localizacdo
e funcionamento de atividades produtivas, bem como concessao dos respectivos alvaras de
licenga, contribuindo para a gestdao do Plano Diretor do Municipio, em conformidade com as
diretrizes previstas pelo sistema de planejamento municipal e operacionalizadas no ambito da
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial, em coordenag¢dao com a

Secretaria Municipal de Fazenda;

XXV - fiscalizar a aplicacao da legislacdao de parcelamento, uso e ocupac¢ao do solo e das
normas edilicias do Municipio, em conformidade com as diretrizes previstas pelo sistema de
planejamento municipal e operacionalizadas no ambito da Secretaria Municipal de Meio

Ambiente e de Gestdo Territorial, em coordenagdo com a Secretaria Municipal de Fazenda;

XXVI — gerir o Cadastro Técnico Municipal, em articulacdo com a Secretaria Municipal

de Meio Ambiente e de Gestao Territorial e a Secretaria Municipal de Fazenda;
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XXVII = articular-se com a Secretaria Municipal de Fazenda quanto a elaboracdo da
planta de valores do Municipio e sua atualizagdo, como também no controle da quita¢do de

taxas, alvards e autos de infragdo, decorrentes do seu poder de policia administrativa;

XXVIII — consolidar e manter atualizada a cartografia municipal e o acervo técnico;

XXIX — apoiar a Secretaria Municipal de Agricultura no planejamento, coordenacdo e
fiscalizagdo das atividades concernentes a manutencdo e conservagao de estradas e caminhos
municipais e demais ag¢des de infraestrutura rural, em conformidade com as diretrizes
previstas pelo sistema de planejamento municipal e operacionalizadas no ambito da

Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial;

XXX — coordenar os processos de planejamento e programacao das acoes da Secretaria
Municipal de Obras e Servigos Publicos, incluindo a elaboragdao do Plano Municipal de Obras
e das propostas para o Plano Plurianual, o orcamento anual e os planos de aplicacdo,
integrando setorialmente o sistema de planejamento municipal em articulagdo com a
Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial e as Secretarias Municipais de
Fazenda e Administragdo, com o apoio da Secretaria Municipal de Servigos do Interior, no que

couber;

XXXI - promover procedimentos administrativos de desapropriacdo, bem como a
avaliacdo de imdveis e/ou benfeitorias, em conformidade com as diretrizes previstas pelo
sistema de planejamento municipal e operacionalizadas no ambito das Secretarias Municipais

de Planejamento, de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial, de Assisténcia Social, Trabalho e
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Direitos Humanos, Agricultura e o apoio da Secretaria Municipal de Servigos do Interior, no

gue couber;

XXXIl — garantir o bom funcionamento da administracdo, manutencao e conservacao
dos Cemitérios Municipais, bem como, no que couber, a manutencao do Terminal Rodoviario,
em coordenagado com a Central de Veiculos e Transportes Publicos da Secretaria Municipal de

Administragao.

XXXIIl - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Secretdrio Municipal de Obras e Servicos Publicos, de livre
nomeacdo e exoneracao pelo Chefe do Executivo, deve possuir formacdo superior e estd

subordinado ao Prefeito.

Art. 126. A Geréncia de Apoio Administrativo é da responsabilidade atribuida a um
Coordenador de Divisdao, diretamente subordinado ao Secretdrio Municipal de Obras e

Servigcos Publicos, a quem compete:

| - coordenar o planejamento, organizacdo e execucao do servico administrativo de

apoio aos Departamentos e aos Coordenadores da Secretaria Municipal;
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Il = coordenar o planejamento, organizagao e controle dos recursos materiais e
financeiros, de maneira e assegurar a eficiéncia dos servigos da Secretaria Municipal e dos

Departamentos;

lll - orientar, planejar e proceder ao controle de frequéncia, férias e licencas dos

servidores lotados na Secretaria Municipal;

IV — coordenar a elaboragdo de pareceres, relatérios e outros documentos formais da

Secretaria Municipal e dos Departamentos;
V - coordenar e orientar a instru¢do, acompanhamento e pareceres em processo;
VI — coordenar a expedicdo de correspondéncias;
VIl — coordenar a execuc¢do dos servigos de reprografia da Secretaria Municipal;

VIl — coordenar e controlar o recebimento, a guarda, a distribuicdo e o controle de
materiais, bem como a conservacao das instala¢des fisicas, méveis e equipamentos da

Secretaria Municipal;
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IX — coordenar a andlise e consolidacdo dos pedidos de aquisicdo de material, mobiliario
e de equipamentos originados nos Departamentos, visando ao cumprimento do calendario de
compras da Prefeitura, em conformidade com as instru¢des normativas da Secretaria

Municipal de Administragao;

X — coordenar o levantamento das necessidades orcamentdrias da Secretaria,
consolidando e enviando a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestdo Territorial

para inclusdo na proposta de Lei Orcamentaria Anual;

Xl —acompanhar a execuc¢do e proceder ao gerenciamento dos recursos orgamentarios

da Secretaria,

Xll - participar da elaboracdo do Plano Plurianual da Secretaria Municipal,

Xlll = coordenar o planejamento, organizagao e controle de todos os contratos de

servicos terceirizados de responsabilidade da Secretaria;

XIV - participar de reunifes internas, de assuntos inerentes a Secretaria Municipal;

XV — coordenar a elaboragao do planejamento de compras e servigos, em conjunto com

os Departamentos;
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XVI = coordenar a agilizacdo e encaminhamento de toda aquisicio emergencial de

materiais e servigos dos Departamentos;

XVIlIl — acompanhar, monitorar e avaliar a implantacdo dos instrumentos de

planejamento e programacao, em articulagdo com outros érgdos da Secretaria;

XIX —coordenar a elaboracdo do relatdrio anual e de relatdrios periddicos das atividades

da Secretaria;

XX — buscar apoio para a elaboracdo, atualizacdo e implantacdo de plano para a
informatizacdo dos servicos e atividades da Secretaria Municipal, incluindo sistemas,
programas e equipamentos, através da Divisdo de Suporte Técnico e Gestdo Eletrénica de

Documentos da Secretaria Municipal de Administracao;

XXI — participar da elaboracdo de planos institucionais com outros drgados da Prefeitura;
bem como, analisar as repercussdes financeiras decorrentes dos planos internos, em
conformidade com as diretrizes da Secretaria Municipal de Planejamento, em coordenacao

com as Secretarias Municipais de Fazenda e de Administracdo;

XXII — contribuir para a implementacao das melhores praticas de gestdo e tecnologias
de informacdo e inovacdo na gestdo da Secretaria, voltadas para o aperfeicoamento na
prestacdo de servicos prestados, em conformidade com as normativas definidas pelo sistema

de planejamento municipal;
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XXIll — desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo tnico. O Gerente de Apoio Administrativo da Secretaria Municipal de Obras
e Servicos Publicos, de livre nomeacdo e exoneracdao pelo Chefe do Executivo, esta

subordinada ao Secretario Municipal de Obras e Servigos Publicos.

Art. 127. Compete a funcdo de Encarregado de Recursos Humanos:

| - organizar, gerenciar e manter atualizado cadastro geral de informag¢&es funcionais

sobre o pessoal lotado na Secretaria Municipal;

Il — coordenar a instrugdo e o encaminhamento de processos para a concessdo de

licencas, na forma da legislacao;

Ill — coordenar o exame e a elaboracdo de pareceres em questdes relativas a outros
direitos, beneficios, auxilios, vantagens, deveres e responsabilidades dos servidores da
Secretaria, bem como sobre a solicitacdo de transferéncia e licencas por razdes de
inadaptacdo funcional e outras, nos termos da legislacdo em vigor e das demais normas

estabelecidas;

IV — coordenar as acOes de encaminhamento de servidores municipais a area de

Medicina e Seguranca do Trabalho para inspecdes de saude, quando necessario;
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V — coordenar e organizar o registro e a coleta, bem como analisar, supervisionar
permanentemente e fornecer a Secretaria Municipal de Administra¢do as estatisticas quanto
a concessao de licencgas e de atestados médicos, de forma a evitar abusos e prejuizos paraja

gestdo educacional;

VI = coordenar a impressdo das frequéncias e das escalas dos servidores, separa-las e

distribui-las aos respectivos setores antes do inicio do més;

VIl — coordenar a elaboragao da escala anual de férias de acordo com a marcagao de

cada setor e langd-la mensalmente na escala de servico;

VIII - atender todos os servidores orientando o encaminhamento devido para solucdo

dos problemas;

IX - propor a participacdo dos profissionais em simpdsios, semindrios, cursos de
atualizacdo e/ou aprimoramento técnico, a partir das necessidades identificadas, mantendo a

equipe atualizada;

X — planejar e coordenar a execuc¢do de ag¢bes que promovam o desenvolvimento e o

aprimoramento do servidor;

Xl —coordenar a elaboracao do plano anual de capacitacao da Secretaria, em articulacao

com os orgaos internos e com a Secretaria Municipal de Administracao;
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Xll - desenvolver, em parceria com a Secretaria Municipal de Administra¢ao, programas
de capacitacdo e integracao que facilitem a adaptacdao de pessoas recém-admitidas ou

removidas;

Xlll - apoiar e coordenar a execucdao de acOes de avaliacdo de desempenho,
acompanhamento funcional e desenvolvimento de carreira, previamente aprovadas pela

Prefeitura;

XIV - articular com a Secretaria Municipal de Administracdo no sentido de participar dos
programas de orientacdo e acompanhamento visando a melhoria do desempenho do

servidor;

XV — coordenar a elaborac¢ao de propostas a area de capacitagdo e desenvolvimento da
Prefeitura, com base no resultado do processo de gestdo e avaliacdo de desempenho,
programas de capacitacdo para a melhoria do desempenho gerencial, funcional e

institucional;

XVI - coordenar a execucao de acbes de vigilancia a saude do servidor;

XVII - orientar e encaminhar, quando couber, o servidor e sua familia, para programasje

acdes de atendimento, orientacdo e acompanhamento biopsicossocial;

XVIII - coordenar e controlar folgas originadas de servicos prestados fora do expediente

(hora extra), sempre que houver previsdo legal;
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XIX — coordenar, planejar e acompanhar, de acordo com a necessidade das diversas
Unidades, o perfil de vagas e o dimensionamento de pessoal da Secretaria Municipal de

Saude;

XX — acompanhar e apoiar, junto a Secretaria Municipal de Administra¢do, o processo

de selecdo e admissdo por meio de concurso publico;

XXI — acompanhar e avaliar, em articulacio com a Secretaria Municipal de
Administragcao, o quadro de servidores da Secretaria, resultante da movimentac¢ao de pessoal

e vagas, decorrentes de vacancia;

Paragrafo unico. A funcdo de Encarregado de Recursos Humanos deve ser ocupada por
servidor do quadro efetivo e possuir formacao de nivel médio completo, e esta subordinada

ao Gerente de Apoio Administrativo da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos.

Art. 128. Ao Encarregado de Compras, compete:

| — organizar a padronizacdo das compras para a Secretaria, conforme as instrucoes da

Secretaria Municipal de Administracdo;

Il - providenciar a elaboracdo de contratos de prestacdo de servicos e fornecimento de
materiais, em conformidade com as normas e instrucdes da Secretaria Municipal de

Administragao;
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Ill — organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores, o cadastro de materiais

e o cadastro de pregos correntes da Secretaria;

IV - solicitar dados e esclarecimentos, quando necessario, dos demais setores da

Secretaria, envolvidos nos processos de aquisicao de materiais, servigos e equipamentos;

V —enviar aos fornecedores, quando for o caso, as instrucdes para efetivar contratos de
fornecimento ou prestacdo de servigos, em conformidade com as normas e instru¢ées da

Secretaria Municipal de Administracao;

VI — auxiliar a Secretaria Municipal de Administracdao na publicacdo dos resultados das

licitacOes e dos extratos dos contratos firmados;

VIl — conferir os relatérios de prestadores de servicos e de fornecimento de materiais e

providenciar o seu encaminhamento para empenhos;
VIl — manter organizados os processos de compras realizadas;

IX - desempenhar outras atribuices afins.
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Paragrafo Unico. A funcao gratificada de Encarregado de Compras deve ser ocupada|por

servidor do quadro efetivo e esta subordinada ao Gerente de Apoio Administrativo.

Art. 129. O Departamento de Obras, Fiscalizagdo, diretamente subordinado ao
Secretdrio Municipal de Obras e Servicos Publicos, é dirigida por um Gerente, a quem

compete:

| — coordenar a programacdo, execucdo e supervisdo as atividades relativas a obras

gerais e edificagcdes de obras publicas;

Il = coordenar os processos de acompanhamento, fiscalizagdo e controle das medicdes

das obras de prédios e equipamentos publicos;

Il - fazer observar as leis e os regulamentos referentes as obras publicas;

IV = superintender a elaborag¢do dos orcamentos relativos aos projetos e obras publicas

sob sua responsabilidade;

V - coordenar e supervisionar os servi¢cos de construcdo dos préprios municipais;

VI - coordenar os servicos de demolicdo de prédios para alargamento de ruas e outros

fins;

VIl — coordenar os servigos de marcacdo de alinhamento e nivelamento de obras a

serem erigidas;
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VIl — coordenar a organizacdo e supervisdo das atividades referentes a

acompanhamento e fiscalizagdo das obras publicas municipais executadas por terceiros;

IX — gerenciar, promovendo a coordenacdo das acdes de observancia das disposi¢des
contratuais das obras publicas executadas por terceiros, quanto a especificagdes técnicas,

prazos e pagamentos;

X - supervisionar e fazer medir as edificacGes publicas, no caso de serem executadas por

empreitada;

Xl = coordenar o controle do uso e zelar pela conserva¢do de maquinas e equipamentos

sob sua responsabilidade;

XIV = coordenar a fiscalizagdo do andamento das obras publicas, especialmente as
adjudicadas a terceiros, verificando as ocorréncias, controlando os prazos de execucdo e a

qualidade dos servicos;

XVI - coordenar e orientar as a¢des de anadlise e conferéncia dos materiais especificados

empregados nas obras;

XVIlI — coordenar o recebimento das obras e servicos executados pela Secretaria,

observando sua qualidade técnica;

XVIIl — coordenar e supervisionar as atividades técnicas referentes a construcdo e

manutencado de obras e vias publicas;
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XIX — autorizar e supervisionar a ligacdo das edifica¢cOes as redes de dgua e esgotos,

conforme normas e especificagcdes da Secretaria;

XX — programar e orientar a execugdo de obras de manutengdao de monumentos

existentes nos logradouros publicos;

XXI — participar, contribuir e apoiar os processos de planejamento e programacao das

acOes da Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos;

XXIl = coordenar a elaboracdo, em conjunto com a Secretaria Municipal de Meio
Ambiente e de Gestao Territorial, do plano municipal de obras, contendo o planejamento de
obras e de servicos do municipio, com escala de prioridades e adequacdo de contratos

vigentes;

XXIIl — participar e contribuir com os procedimentos administrativos de

desapropria¢do, bem como a avaliagdo de imdveis e/ou benfeitorias.

XXIV — coordenar a implementacdo de normas bdsicas e padronizadas, capazes de

racionalizar a execugdo de obras publicas a cargo do Municipio;

XXV- dirigir e orientar o gerenciamento dos contratos de empreitada e a fiscalizacdo da

execucdo de obras prediais, bem como a instalacdo de equipamentos publicos do Municipio;
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XXVI - responder pela emissdo de ordens de servigo para inicio de obras e servigcos apds

homologacao da licitacdo e assinatura de contrato;

XXVII - responder pelo fornecimento de atestado de capacidade técnica as empreiteiras

gue prestam servicos a Secretaria Municipal;

XXVIII - realizar visitas de supervisdo as frentes de trabalho monitorando o andamento
e a qualidade dos servicos, bem como quaisquer outras providéncias que se fizerem

necessarias;
XXIX — dirigir e disponibilizar apoio técnico para a fiscalizagdao de obras e posturas;
XXX — participar da gestdao do Plano Diretor Municipal;
XXXI — desempenhar outras atribuicdes afins.

Paragrafo uUnico. O Gerente de Departamento de Obras, de livre nomeacdo e
exoneracdo pelo Chefe do Executivo, esta subordinada ao Secretario Municipal de Obras e

Servicos Publicos.
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Art. 130. Compete ao Gerente da Divisao de Analise e Projetos:

| — coordenar e orientar a elaboracdao dos orcamentos relativos aos projetos e obras

publicas sob sua responsabilidade;

Il = coordenar as a¢des de observancia das disposi¢cdes contratuais das obras publicas

executadas por terceiros, quanto a especificacdes técnicas, prazos e pagamentos;

lll - orientar e medir as edificacdes publicas, no caso de serem executadas por

empreitada;

IV - orientar e medir as edificacbes publicas, no caso de serem executadas por

empreitada;

V - responder pelas a¢gdes de exame e parecer sobre interdicdo ou demoli¢gdo de imédveis

considerados ameacadores da seguranca e da salubridade publica;

VI - estabelecer normas de execugdo dos servicos, bem como as especificacdes dos

materiais a serem utilizados;

VII — assessorar tecnicamente a coordenacdo da fiscalizacdo do andamento das obras
publicas, especialmente as adjudicadas a terceiros, verificando as ocorréncias, controlando os

prazos de execucdo e a qualidade dos servicos;

VIl — manter dados que possibilitem o acompanhamento, controle e avaliacdo de obras

€ servigos;
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IX — providenciar o recebimento das obras e servicos executados pela Secretaria,

observando sua qualidade técnica;

X — promover as atividades técnicas referentes a construcdo e manutencao de obras e

vias publicas;

Xl — manter cadastro atualizado das obras em andamento e dos dados técnicos e

financeiros necessarios ao acompanhamento e ao controle das obras publicas municipais;

Xl - estudar e propor inovag¢des tecnoldgicas com vistas a reducdo de custos e de prazos
e melhoria dos padrdes de servicos de sua unidade, em coordenacdo com o Departamento de

Inovacdo e Tecnologia da Secretaria de Desenvolvimento Econémico;

Xlll — supervisionar os servicos de montagem e desmontagem de palanques e

instalagc®es provisérias para eventos programados pelos 6rgaos da administracdao Municipal;

XIV — preparar os elementos e especificacbes técnicas para licitacdo de materiais de

construgao;

XV — assessorar tecnicamente os processos de planejamento e programacdo das agées

da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos;

XVI — assessorar tecnicamente o Departamento de Obras, Fiscalizacdo e Manutencdo
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das Vias Publicas na elaboracdo, em conjunto com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente
e de Gestdo Territorial, do plano municipal de obras, contendo o planejamento de obras e

de servicos do municipio, com escala de prioridades e adequagdo de contratos vigentes;

XVIlI — contribuir e apoiar as atividades de elaboracdo e avaliacdo de projetos e
proposicoes de leis relacionadas a legislagdo urbanistica, opinando sobre aprovacao e vetos,

guando solicitado;

XVIIl - participar e contribuir com a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de Gestao
Territorial nos estudos econémicos, administrativos, estatisticos e tecnolégicos necessarios

ao planejamento e execugao de obras de engenharia e infraestrutura urbana;

XIX - auxiliar, quando solicitado, nos procedimentos administrativos de

desapropria¢do, bem como a avaliagdo de imdveis e/ou benfeitorias.

XX — coordenar o desenvolvimento, implantacdo e atualizacdo de metodologia de

gerenciamento de contratos;

XXl — coordenar a execucdo do controle tecnolégico dos servicos prestados pelas

empreiteiras contratadas para a execucao das obras do Municipio;

XXII — contribuir para a implementacdo de normas bdsicas e padronizadas, capazes de

racionalizar a execugdo de obras publicas a cargo do Municipio;
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XXIII — assessorar tecnicamente para o gerenciamento dos contratos de empreitada e a
fiscalizagdo da execugao de obras prediais, bem como a instalagao de equipamentos publicos

do Municipio;

XXIV - responder pelo fornecimento de atestado de capacidade técnica as empreiteiras

que prestam servicos a Secretaria Municipal;

XXV - dirigir as a¢Ges de andlise, proposicdo e encaminhamento dos processos de
pagamento de obras e servigos contratados com terceiros ao Gerente do Departamento de

Obras, Fiscalizacdo e Manutencao das Vias Publicas;

XXVI — acompanhar as visitas de supervisdao as frentes de trabalho monitorando o
andamento e a qualidade dos servicos, bem como quaisquer outras providéncias que se

fizerem necessarias;

XXVII — prover notas técnicas para a emissdo de laudos técnicos referentes ao cddigo de

postura e ao Plano Diretor;

XXVIII — participar, sempre que solicitado assessoramento técnico, da gestdo do Plano

Diretor Municipal;
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XXIX —dirigir e disponibilizar os servicos de andlise dos processos para emissdo de alvard

de construgao;

XXX — coordenar e responder pelos procedimentos de analise e aprovacao de projetos

particulares de construgdo, ampliacao e legalizacao;

XXXI — desempenhar outras atribuicdes afins.

Paragrafo unico. O Gerente da Divisdo de Analise e Projetos, de livre nomeacao e
exoneracdo pelo Chefe do Executivo, com formacao de nivel médio completo designado pelo
Chefe do poder Executivo, e estd subordinada ao Gerente do Departamento de Obras,

Fiscalizacdao e Manutencgdo das Vias Publicas.

Art. 131. Compete ao Coordenador de Fiscalizacao de Obras e Posturas:

I - ordenar o espago publico municipal fazendo valer as leis e o cédigo de postura

municipal;

Il — coordenar as agdes que visam coibir o uso indevido das calcadas e a ocupacdo dos

passeios publicos por obstaculos que impecam a livre circulacdo dos pedestres;

Il - assegurar a aplicacdo das posturas urbanisticas de maneira articulada com as

equipes das demais Secretarias Municipais;
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IV — supervisionar, verificar e orientar o cumprimento da regulamentagao urbanistica

concernente as obras publicas e particulares;
V —coordenar e responder pelos procedimentos relativos a advertir, autuar, estabelecer
prazos e tomar outras providéncias relativas aos transgressores das posturas municipais e da

legislagdo urbanistica;

VI — coordenar e responder pelos procedimentos de embargo e multa de construgdes

clandestinas, irregulares ou ilicitas;

VII - organizar, fiscalizar e conceder licenca para o comércio eventual e ambulante;

VIl — coordenar a emissdo de taxas diversas como de alvard de construgao, construcao

de tumulo, apreensao de mercadorias, utilizacdo do espaco publico, publicidade, entre outras;

IX — conceder licenca de publicidade, alvard de construcdo de obras publicas e

particulares, arruamentos, loteamentos e cartas de habite-se, licenga para ocupacao de areas

em vias publicas e logradouros;

X — autorizar a instalacdo de circos e parques de diversées;

Xl — coordenar a¢des de combate a invasGes em areas publicas;

Xll - coordenar agdes que visem apreender material, produto, publicidade, mercadorias

expostas ou comercializadas em logradouro publico sem autorizac3do;

Xl — coordenar a¢bes de fiscalizacdo nos mercados e feiras;
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XIV — coordenar procedimentos de fiscalizagao de fluxo e mobilidade para festividades

civicas, religiosas ou de carater popular;

XV - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O Coordenador de Fiscalizacdo de Obras e Posturas, de livre nomeacgao
e exoneragao pelo Chefe do Executivo, esta subordinada ao Gerente do Departamento de

Obras, Fiscalizagdao e Manutencdo das Vias Publicas.

Art. 132. Compete ao Gerente do Departamento de Infraestrutura e Servicos Publicos:

| - coordenar a execucgdo, a fiscalizacdo e o controle de medi¢cdes das obras de
terraplanagem, drenagem, obras de arte, pavimentacao e recuperacdao no Municipio, sendo
gue na area rural devera ser em conjunto com a Secretaria Municipal de Agricultura, com o

apoio da Secretaria dos Servicos do Interior;

Il — coordenar a manutencdo e conservacao de estradas e caminhos municipais em
conjunto com a Secretaria Municipal de Agricultura, com o apoio da Secretaria dos Servicos
do Interior, no que couber, na coordenac¢ao da execugao das atividades concernentes a area

rural;

Ill = coordenar a execu¢do das construcdes de obras de arte muros de protecdo e de

arrimo e outras necessarias a protecao das obras e vias publicas municipais;
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IV — coordenar a execucgdo, de forma integrada, e controlar a construcao, pavimentacao
e conservagao de vias urbanas, logradouros, bem como instalagdo e conservagao de bueiros,

redes de drenagem pluvial;

V — articular-se com a Secretaria Municipal de Agricultura, com o apoio da Secretaria
dos Servicos do Interior, no que couber, para apoiar as atividades concernentes as acdes de

manutencdo e conservacado da infraestrutura rural;

VI - coordenar a execugao das atividades relacionadas com obras de madeira e cimento

como manilhas, bueiros e demais correlatos;

VIl - coordenar a execucdo das construcdes e reformas de pontes e mataburros;

VIl = coordenar a execucdo da construcao e conservacdo de estradas e caminhos
municipais, incluidos os trabalhos de patrolamento, melhoria e encascalhamento,
articulando-se com a Secretaria Municipal de Agricultura, com o apoio da Secretaria dos

Servicos do Interior, no que couber;

IX - coordenar e fiscalizar as obras de pavimentacdo das vias, supervisionando as tarefas
de preparacdo de mistura de materiais destinados aos servicos de pavimentacdo e outras

obras vidrias;
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X = coordenar o levantamento dos quantitativos de aterro e material de capeamento

asfaltico e outras misturas das vias a serem aterradas e pavimentadas;

Xl — programar, coordenar e fiscalizar os servicos de manutencdo e reparos de vias

publicas, pavimentadas ou nao;

Xll — inspecionar as frentes de trabalho de sua competéncia controlando e registrando

o0 andamento dos servigos;

Xl - organizar e manter atualizado o cadastro das rodovias e caminhos municipais para

fins de conservacgao;

XIV — coordenar e supervisionar o levantamento de material necessario a producdo de

massa asfaltica e demais materiais;
XV — controlar e supervisionar a entrada e a saida de materiais e equipamentos;

XVI - controlar a qualidade e a quantidade da massa asfdltica produzida para as obras

de pavimentacdo, supervisionando a composi¢cdo do material utilizado;
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XVII - coordenar e supervisionar o fornecimento da mistura betuminosa necessaria aos

servicos de conservagao das vias municipais;

XVIII - coordenar e supervisionar a execu¢ao dos servicos de manutengdo dos veiculos,

dos equipamentos mecanicos e das mdaquinas da Prefeitura;

XIX - programar, coordenar e supervisionar as atividades de manutencado preventiva

das maquinas e equipamentos, tais como os servicos de abastecimento, lavagem,

lubrificacao, borracharia e normas operacionais;

XX - manter o controle quanto a uso, gasto e depreciagao;

XXI - coordenar a organiza¢do e a manutenc¢ao atualizada dos reparos em maquinas e

equipamentos;

XXII - coordenar a inspecao periddica e a verificacdo do seu estado de conservacao,

providenciando os reparos necessarios;

XXIII - promover o recolhimento e o conserto dos veiculos acidentados, quando for o

caso;

XXIV - organizar e fazer cumprir a escala de revisao e lubrificacdo de veiculos;

XXV - manter, sob seguranca, a guarda de pneus, pecas, ferramentas e demais

materiais utilizados;

XXVI - coordenar a manutencdo de servigos de vigilancia e guarda dos equipamentos
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XXVIlI — coordenar, controlar, guardar e distribuir o material de consumo e pecas

utilizados nos veiculos e maquinas vinculados a Secretaria Municipal;

XXVIII — coordenar e supervisionar as atividades de manutencdo e conservacao das

maquinas e equipamentos;

XXIX— gerir as atividades e servigos da Oficina;

XXX — coordenar, controlar e fiscalizar os mercados e feiras livres municipais, bem como
conceder autorizacdo para o exercicio de atividades nesses locais, em articulacdo com o

Coordenador de Fiscalizacao de Obras e Posturas;

XXXI - participar e contribuir na formulacdo e proposi¢do da politica de residuos sdélidos

do Municipio;

XXXII - supervisionar a execucdo dos servicos de limpeza, manutencdo e recuperagao

dos equipamentos e maquinas utilizados nos servicos da Secretaria Municipal;

XXXIII - definir a composicdo das turmas de profissionais e operarios para as obras a

cargo do Departamento;
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XXXIV — desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo unico. O Gerente do Departamento de Infraestrutura e Servicos Publicos, de
livre nomeacgdo e exoneragdao pelo Chefe do Executivo e estd subordinada ao Secretdrio

Municipal de Obras e Servicos Publicos.

Art. 133. Compete ao Coordenador de Manutencdo Urbana:

| - dirigir, coordenar e supervisionar as acdes de manutencdo urbana;

Il = responder pelos servicos de limpeza publica;

Il — gerenciar e fiscalizar a execucdo dos contratos de prestacdo de servicos;

IV — coordenar o monitoramento aos imdveis municipais, periodicamente, elaborando
relatdrios sobre seu estado de conservacdo e indicando aqueles com necessidade de

intervencdo urgente, em articulacdo com o Coordenador de Obras e Fiscalizacao;

V — coordenar a execucao dos servicos de carpintaria, marcenaria, pintura, instalacao
elétrica e hidrdulica e outros destinados a manutencdo de prédios municipais, em integracao

com os demais setores, no que couber;
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VI - auxiliar os servigos de vigilancia dos prédios municipais;

VIl — coordenar e supervisionar o controle da entrada e saida de material para a

execucdo dos servicos de manutengao de prédios municipais;

VIl - auxiliar na elaboracdo de plano de arborizacdo dos logradouros publicos, em
conformidade com as diretrizes urbanisticas previstas pelo sistema de planejamento
municipal e operacionalizadas no ambito da Secretaria Municipal de Meio Ambiente e de

Gestao Territorial;

IX — organizar a poda e o tratamento das plantas adequadas as condicdes locais

X - programar e coordenar os servicos de poda da grama em pracas, parques e jardins,

bem como o servico de limpeza desses logradouros;

Xl - realizar, nos espagos que estejam sob sua supervisdao, o combate as pragas e as

doencas vegetais;

Xll - providenciar a irrigacdo de pracas, parques e jardins;

XIll - programar, organizar, dirigir e supervisionar os servicos de limpeza e lavagem dos

monumentos e estatuas existentes nos logradouros publicos;
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XIV - colaborar para a formulacdo das diretrizes, normas e especificacdes técnicas e

O

Q

O
v,

controle operacional para as atividades na area de residuos sélidos e saneamento;

XV - programar, organizar, dirigir e supervisionar os servigos de limpeza publica a cargo

do Municipio;

XVI - coordenar estudos e tomar medidas visando a racionalizacdo dos servigos de

limpeza publica prestados pelo Municipio;

XVII - fixar os limites das areas de operagao e os itinerdrios para a coleta de lixo, bem

como para as operacgdes de capinacdo, varricdo e lavagem dos logradouros publicos;

XVIIl — coordenar e estabelecer um sistema efetivo de coleta de lixo domiciliar,

comercial, hospitalar e industrial;

XIX - programar, organizar, dirigir e supervisionar os servicos de capina e varricao de

ruas e avenidas;

XX — supervisionar o trabalho de remocao dos entulhos da cidade, dando-lhes o destino

conveniente, de modo que ndo afete a saude da populacao;
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XXI — coordenar a programacao e a colocacdo, nas vias publicas, de cestas coletoras de

lixo;

XXII - manter a fiscalizacdo sobre o destino ao depésito do lixo, verificando se 0 mesmo

obedece aos padrées estabelecidos pela Prefeitura;

XXIII — auxiliar a Central de Veiculos e Transportes Publicos da Secretaria Municipal de

Administragdo, na distribuicdo e o controle dos veiculos utilizados na limpeza publica;

XXIV — zelar e propor pelo melhor sistema de conservagao de materiais e ferramentas

empregados nos servicos de limpeza publica;

XXV — prover os estudos e pesquisas relativas a volume, peso, procedéncia (domiciliar,
industrial, de varricdo, entre outras) e composicdo aproximada (quantidade estimada de
matérias organicas, papéis, latas, vidros) do lixo coletado, tendo em vista o seu

aproveitamento, sempre que solicitado;

XXVI - propor a composicao das turmas de varricdo, capinacdo e coleta de lixo;

XXVII - programar e dirigir os servicos de desinfecciao dos veiculos utilizados na limpeza,

no fim de cada jornada de trabalho;
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XXVIIl — coordenar a execucdo dos servicos de carpintaria, marcenaria, pintura,
instalacdo elétrica e hidraulica e outros destinados a manutengdo de prédios municipais, junto

aos setores de cada area da Administrag¢ao, no que couber;

XXIX = supervisionar a execug¢do dos servigcos contratados, observando a qualidade dos

mesmos;

XXX = controlar o funcionamento da iluminagdo das pracas e vias publicas na cidade e
nas vilas, para embelezamento, seguranca e melhoria da qualidade da vida da comunidade

como um todo;

XXXI — auxiliar na manutencdo dos servicos de eletricidade de alta e baixa tensdo nos

prédios publicos e eventos promovidos pela administracao publica municipal;

XXXII = auxiliar na elaboracdo de projetos para instalagdao de novos pontos de luz em

ruas, pracas, avenidas, estradas;

XXXIIl — coordenar a realizacdo e atualizacdo de cadastramento de todos os pontos de

luz com sua devida especificacdo técnica;

XXXIV — desempenhar outras atividades afins.
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Paragrafo tnico. O Cargo de Coordenador de Manutencdao Urbana, de livre nomeacao
e exoneracao pelo Chefe do Executivo, estd subordinado ao Gerente do Departamento de

Infraestrutura e Servigos Publicos.

Art. 134. A tarefa de coordenacgdo de servigos especiais de manutengdes publicas é da

responsabilidade atribuida a um coordenador, a quem compete:

I - acompanhar os servicos de manutengao, limpeza e retirada de entulhos nas galerias
de drenagem de dguas pluviais e da rede de esgoto, limpeza de reservatoérios de dgua, limpeza
das margens de rios, corregos, lagoas e represas, limpeza e manutencdo de banheiros
publicos, verificando se as equipes estdo dimensionadas para o volume prescrito, controlando

assiduidade, pontualidade e reposi¢ao de quadros;

Il - controlar, distribuir e executar as tarefas das equipes de sua area de atuacao,
auxiliando na elaboracdo de cronogramas das atividades e organizacdo as instalacoes fisicas
da Prefeitura, elaborando as escalas de funcionarios, controle e compensacdes de horas de
trabalho, bem como acompanhamento e monitoramento dos servicos, pedidos e reposi¢ao

de suprimentos, equipamentos e materiais faltantes;

Ill - prover a supervisdo direta com informacdes sobre recursos materiais, financeiros,
contratos, projetos e operacOes logisticas, a fim de auxiliar na reducdo de custos e no

crescimento continuo dos servicos em sua area de trabalho;

IV - auxiliar na identificacdo de riscos no fluxo dos processos de trabalho, controlando o

fornecimento, estoque e demais atividades, com foco na otimizacdo das rotinas;
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V - liderar e orientar as atividades de equipe, acompanhando processos e produtividade

da drea e auxiliando para a elaboracgao de relatérios de acompanhamento de resultados;

VI - liderar e orientar equipe de trabalho na realizacdo das atividades de manutencao,
jardinagem e limpeza, acompanhando a ordem de servigo das rotinas e controlando a

distribuicdo de materiais e tarefas, e escalas de colaboradores;

VIl - acompanhar o processo de prestacdo de servicos terceirizados de manutencao
predial, limpeza, seguranca patrimonial, auxiliando no planejamento de custos e despesas

previstos em contrato e na avaliacdo dos resultados alcancados;

VIII - supervisiona a manutencdo e recuperacao dos equipamentos utilizados em servico,
controlando a equipe e informando as diretrizes para as frentes de trabalho e monitorando a

limpeza da area de manutencao;

IX - garantir os niveis adequados de estoque de pecas e materiais necessarios para a
manutencdo dos equipamentos, supervisionando os servicos executados pela equipe e
observando as operac¢des, a fim de assegurar o cumprimento da manutenc¢ao preventiva e
corretiva, bem como documentando as ocorréncias e solucdes aplicadas, a fim de permitir a

avaliacao dos servicos realizados;

X - coordenar as atividades de servicos gerais, recep¢do e expedicio de
correspondéncia, limpeza, copa, portaria e transporte interno, organizando e orientando os
trabalhos, sugerindo a aquisicdo de novos equipamentos e contratacdo de mao-de-obra para

o aprimoramento das atividades desenvolvidas;

Xl - controlar o uso adequado e o acondicionamento de equipamentos, uniformes e

insumos, administrando processos de controle de ponto, atestados, afastamentos entre
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outras/atividades administrativas auxiliares, fazendo o controle dos funcionarios terceirizados,

controle de pragas, retirada do lixo, entre outras correlatas;

XIl - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo tnico. O Coordenador de Servigos Especiais, de livre nomeacdo e exoneracdo
pelo Chefe do Executivo, estd subordinado ao Gerente do Departamento de Infraestrutura e

Servicos Publicos.

Art. 135. As tarefas auxiliares de supervisdo das de obras e servicos de manutencdo
publicos é da responsabilidade atribuida a um Encarregado de Obras e Servigos Publicos,
diretamente subordinado ao Gerente do Departamento de Infraestrutura e Servigos Publicos,

a quem compete:

| - acompanhar os servicos de manutencao em obras, jardinagem, limpeza, verificando
se as equipes estdo dimensionadas para o volume prescrito, controlando assiduidade,

pontualidade e reposi¢cao de quadros;

Il - controlar, distribuir e executar as tarefas das equipes de sua area de atuacdo,
auxiliando na elaboragado de cronogramas das atividades e organizac¢ao as instalagdes fisicas
da Prefeitura, elaborando as escalas de funcionarios, controle e compensacdes de horas de
trabalho, bem como acompanhamento e monitoramento dos servicos, pedidos e reposicao

de suprimentos, equipamentos e materiais faltantes;

Ill - prover a supervisdo direta com informacdes sobre recursos materiais, financeiros,
contratos, projetos e operacdes logisticas, a fim de auxiliar na reducdo de custos e no

crescimento continuo dos servicos em sua area de trabalho;
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IV - auxiliar na identificacdo de riscos no fluxo dos processos de trabalho, controlando o

fornecimento, estoque e demais atividades, com foco na otimiza¢do das rotinas;

V - liderar e orientar as atividades de equipe, acompanhando processos e produtividade

da drea e auxiliando para a elaboracdo de relatdrios de acompanhamento de resultados;

VI - liderar e orientar equipe de trabalho na realizacdo das atividades de manutencao,
jardinagem e limpeza, acompanhando a ordem de servi¢o das rotinas e controlando a

distribuicdo de materiais e tarefas, e escalas de colaboradores;

VIl - acompanhar o processo de prestacdo de servicos terceirizados de manutencao
predial, limpeza, seguranca patrimonial, auxiliando no planejamento de custos e despesas

previstos em contrato e na avaliacao dos resultados alcanc¢ados;

VIII - supervisiona a manutencgao e recuperag¢ao dos equipamentos utilizados em servico,
controlando a equipe e informando as diretrizes para as frentes de trabalho e monitorando a

limpeza da area de manutencao;

IX - garantir os niveis adequados de estoque de pec¢as e materiais necessarios para a
manutencdo dos equipamentos, supervisionando os servicos executados pela equipe e
observando as operacbes, a fim de assegurar o cumprimento da manutencdo preventiva e
corretiva, bem como documentando as ocorréncias e solucdes aplicadas, a fim de permitir a

avaliacdo dos servicos realizados;

X - coordenar as atividades de servicos gerais, recep¢do e expedicio de

correspondéncia, limpeza, copa, portaria e transporte interno, organizando e orientando os
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trabalhos, sugerindo a aquisicdo de novos equipamentos e contratacdo de mao-de-obra para

o aprimoramento das atividades desenvolvidas;

Xl - controlar o uso adequado e o acondicionamento de equipamentos, uniformes e
insumos, administrando processos de controle de ponto, atestados, afastamentos entre
outras atividades administrativas auxiliares, fazendo o controle dos funcionarios terceirizados,
controle de pragas, retirada do lixo, entre outras correlatas;

XIl - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo Unico. O Encarregado de Obras e Servigos Publicos deve ser ocupada por

servidor do quadro efetivo e esta subordinado ao Gerente do Departamento de Infraestrutura

e Servicos Publicos.

Secao XV

Da Secretaria Municipal de Servigos do Interior e Transportes

Subsecao |

Das Fungodes e da Organizagao Interna

Art. 136. A Secretaria Municipal de Interior e Servicos do Interior, tem como dmbito de

acdao o levantamento e a articulacdo regional para o controle de atividades relativas a
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construcdo, conservacao das estradas e vias municipais, em coordenacdo com a Secretaria
Municipal de Obras e Servicos Publicos e o gerenciamento da Central de Veiculos e

Transportes Publicos, por meio das seguintes fungdes:

| - promover a integracado e fortalecimento da regido sob sua circunscricdo na execucao

e no acompanhamento das atividades no Municipio, responsabilizando-se:

a) pelo desempenho de agbes de coordenagdo com a Secretaria Municipal de Obras e

Servicos Publicos no planejamento prévio das acdes e obras de manutengao em sua regiao;

b) pelo desempenho no assessoramento aos demais setores da Prefeitura, para
encaminhamento de demandas por acdes relacionadas com o poder de policia da

competéncia do Municipio em sua regido;

¢) pelo encaminhamento anual por meio de rotinas previamente estabelecidas junto ao
Chefe do Executivo e em coordenacdo com as demais Secretarias, do relatdrio circunstanciado
das necessidades, bem como a instrug¢ao na elabora¢ao da proposta orgcamentaria; e, por fim,
pela elaboracdo da estimativa dos recursos necessarios a execuc¢do dos projetos, programas e
obras propostos, integrando, regionalmente, a estrutura setorial do sistema de planejamento

municipal.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Servicos do Interior compreende em sua

estrutura interna as seguintes unidades:
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| - Divisdo de Manutencdo de Estradas;

Il - Central de Veiculos e Transportes.

Subsecao Il

Das Competéncias dos Titulares de Cargos e Fungoes

Art. 137. Ao Secretdrio Municipal de Servicos do Interior e Transportes compete:

| - organizar, pavimentar e conservar as vias urbanas e logradouros e estradas vicinais
em coordenacdo da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos e de Meio Ambiente e

Gestao Territorial;

Il — apoiar e fiscalizar as obras de infraestrutura, de constru¢cdao e manutencao de
estradas vicinais, caminhos, pontes, mataburros, pontilhos e passarelas, em coordenacado da

Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos e de Meio Ambiente e Gestado Territorial;

Il - executar trabalhos de patrolamento, melhoria e encascalhamento; bem como,
atividades relacionadas com obras de madeira e cimento como manilhas, bueiros e demais
correlatos, em coordenacdo da Secretaria Municipal de Obras e Servicos Publicos e de Meio

Ambiente e Gestdo Territorial;

IV — realizar, de forma direta ou indireta, a execucdo dos servicos de coleta de residuos

solidos e sua destinacdo final, dos servicos de aterro sanitdrio, e dos servicos de capina,
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varricdao e limpeza das vias e logradouros publicos, em conformidade com as diretrizes
urbanisticas previstas pelo sistema de planejamento do Municipio e operacionalizadas no
ambito das Secretarias Municipais de Planejamento, de Obras e Servigos Publicos e de Meio

Ambiente e Gestao Territorial;

V —superintender o atendimento as demandas setoriais na utilizagdao dos veiculos leves
e os coletivos que compdem a frota oficial da Prefeitura Municipal, valendo-se dos meios
técnicos necessarios, itinerdrios e escalas de servigos para a otimizagdo dos servigos, em
articulacdo com as demais Secretarias, e, em especial, com as de Educagao, Saude, Agricultura

e Obras e Servigos Publicos;

VI - responsabilizar-se pelo planejamento do transporte do Municipio, prestado
diretamente ou por terceiros; superintendendo a distribuicdo, uso e faturamento da frota

regular e dos veiculos contratados, zelando pelos termos de locacdo ou terceirizacado;

VIl — desenvolver os meios e mecanismos necessarios para a utilizacdo dos veiculos sob
a responsabilidade da Prefeitura, zelando pela sua conservacdo e legalizacdo, realizando
vistorias e acompanhando a documentacdo e estado de manutencdo e conservagao, em

articulagcdo com as demais Secretarias;

VIII - coordenar e supervisionar as atividades de manutencdo preventiva dos veiculos
leves e dos coletivos, tais como os servicos de abastecimento, lavagem, lubrificacao,

borracharia e normas operacionais;
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IX — coordenar os pedidos de pecas e servicos para manutencao da frota da Secretaria,
através de requisicdes de materiais e outros que se fizerem necessarios, da frota sob sua

responsabilidade, promovendo os reparos, quando couber.

X — superintender os servigos de levantamento das demandas e do atendimento da
populagdo da regido do Caxixe e de S3o Jodo de Vigosa, ouvindo moradores, associacdes de
bairro, organizacdes da sociedade civil e demais grupos organizados, e demais providéncias

executadas pelos respectivos Gerentes Regionais.

Paragrafo unico. O Cargo de Secretario Municipal de Servicos do Interior e Transportes,
de livre nomeacao e exonerac¢do pelo Chefe do Executivo, deve possuir formacdo superior e

esta subordinado ao Prefeito.

Art. 138. A Divisao de Manutenc¢do de Estradas é da responsabilidade atribuida a um
Gerente, diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Servicos do Interior e de

Transportes, a quem compete:

| - coordenar a elaboracdo de atos normativos voltados a utilizacdo, conducao,
procedimentos de guarda, abastecimento, limpeza e lubrificacdo das maquinas e
equipamentos do Municipio com o objetivo de zelar pela adequada utilizacdo e manutencao

das maquinas, servicos e equipamentos sob sua responsabilidade;
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Il - coordenar a execugdo dos servicos de mdaquinas e equipamentos agricolas dentro
dos programas desenvolvidos pela Secretaria Municipal, em consonancia com as diretrizes da

Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos;

Il = coordenar o planejamento e execugdo de projetos e sistemas de manutengao e
construcdo de pontes e bueiros, drenagem e infraestrutura de transportes no meio rural, em

coordenagdo com a Secretaria Municipal de Obras e Servigcos Publicos;

IV - coordenar estudos técnicos voltados a abertura, pavimentagdo e conservagao de
estradas rurais, com projecdo de custos e a inclusdo na programacdo orcamentdria anual da
Secretaria Municipal, de acordo com as diretrizes e da Secretaria Municipal de Obras,

Ordenamento e Servicos Publicos;

V —coordenar o roteiro dos servigcos as demandas agricolas, junto a Secretaria Municipal

de Agricultura;

VI - coordenar a elaboracdao de relatdrios periddicos com todas as informacgdes

referentes a operagao dos programas ao Secretario;

VIl - desempenhar outras atividades afins.

Paragrafo unico. O cargo de Gerente da Divisdo de Manutencdo de Estradas, de livre

nomeacao e exoneracdo pelo Chefe do Executivo, esta subordinado ao Secretario Municipal

de Servicos do Interior e Transportes.
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Art. 139. A Central de Veiculos e Transportes é da responsabilidade atribuida a um
Gerente, diretamente subordinado ao Secretario Municipal de Servigos do Interior e de

Transportes, a quem compete:

I = coordenar, registrar, supervisionar e controlar a utilizacdo dos veiculos leves e os

coletivos que compdem a frota oficial da Prefeitura Municipal;

Il = organizar e controlar o transporte do Municipio, prestado diretamente ou por
terceiros; superintendendo a distribui¢do, uso e faturamento da frota regular e dos veiculos

contratados, zelando pelos termos de locacdo ou terceirizacao;

lll = responder pelos veiculos sob a responsabilidade da Prefeitura, zelando pela sua
conservagao e legalizacao, realizando vistorias e acompanhando a documentagdo e estado de

manutencdo e conservagao, em articulagdo com as demais Secretarias, no que couber;

IV - coordenar e supervisionar as atividades de manutencdo preventiva dos veiculos
leves e dos coletivos, tais como os servicos de abastecimento, lavagem, lubrificacdo,

borracharia e normas operacionais;

V — coordenar os pedidos de pecas e servicos para manutencdo da frota da Secretaria,
através de requisicdes de materiais e outros que se fizerem necessarios, da frota sob sua

responsabilidade, promovendo os reparos, quando couber;

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-
Brasil.




CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE [w] g [m]

Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818
CNPJ: 36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 4* Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

VI - zelar pela manutencdo da pequena oficina e guarda de pecas para substituicdo e
pequenos reparos, providenciando o encaminhamento e estudo fundamentado de

necessidades e fornecedores aos setores de compras e contratos, quando for o caso;

VII - fiscalizar a documentac¢do dos veiculos e motoristas contratados; as condi¢des dos

veiculos e propor a substituicdo daqueles que se mostraram inadequados;

VIII - coordenar a elaboragdo de demonstrativos mensais de gastos com combustiveis,

pecas e manutengao dos veiculos;

IX - fornecer subsidios para a contratacao de servicos de transporte demandados a

Central;

X - organizar as escalas e distribuicdo dos veiculos e manter controle sobre itinerarios,

hordrios e percursos, em coordenacao com os demais setores demandantes;

Xl — controlar a utilizacdo, guarda e alocacdao dos veiculos sob sua responsabilidade,

providenciando sua manutencdo preventiva e 0s reparos necessarios;

Xl - providenciar o recolhimento e conserto dos veiculos acidentados, apurando e

fazendo apurar as ocorréncias;
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Xlll — orientar e coordenar os encaminhamentos devidos para as multas, acidentes e

sinistros comunicando as ocorréncias;

XIV —promover a fiscalizacdo e o controle dos servicos publicos relativos aos transportes

coletivos oferecidos pela Prefeitura, concedidos ou permitidos pelo Municipio;

XV - zelar pela observancia das normas gerais e especificas e outros procedimentos
realizados pelos setores, relativos a termos de concessdo de transportes e servigos e
elaboracao de atos, para a formalizacdo e acompanhamento de contratos, em articula¢do, no
gue couber, com a Procuradoria-Geral do Municipio, sob supervisdo direta da chefia da

Divisao;

XVI — coordenar a fixacdo das condicGes operacionais, tais como horarios, pontos de
parada, terminais, lotagdo, caracteristicas e condi¢des técnicas das frotas e equipamentos

utilizados nos servicos de transportes publicos do Municipio;

XVII — propor o planejamento das normas para exploracao dos servicos de transportes

publicos e formas de controle, aplicacdo de sancdes e penalidades por infracdes;

XVIIl — coordenar-se com o responsavel pela administracdo de servicos desenvolvidos

no Terminal Rodoviario, no que lhe couber;
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XIX - desempenhar outras atribui¢des afins.

Paragrafo unico. O Cargo de Gerente da Central de Veiculos e Transportes deve ser
ocupado por pessoa com formacdo de nivel médio completo, de livre nomeacao pelo Chefe
do Executivo, e esta subordinado ao Secretario Municipal de Servigos do Interior e de

Transportes.

Art. 140. A manutencdo e controle de veiculos e gestdo da equipe da Central de Veiculos
e Transportes é da responsabilidade atribuida a um Coordenador Administrativo, a quem

compete:

I - Auxiliar no gerenciamento do uso de todos os da frota de veiculos oficiais ou
cautelados pela Prefeitura, assistindo a Central no planejamento e monitoramento de gastos,

verificando oportunidades de economia, eficiéncia da operacdo e desempenho da equipe;

Il - Promover o cadastramento e o controle informatizado da frota através de
programacao desenvolvida para cada finalidade e disponibilizacdo de veiculos, visando ao
atendimento dos 6rgdos, e o adequado registro e agendamento, coadunando com as

atividades de abastecimento, lavagem, lubrificacdo, manutencao e reparos diversos;

lll - Gerenciar a manuteng¢do dos carros — tanto a preventiva quanto a corretiva ou

emergencial, mantendo a frota segura para a equipe e eficiente para os resultados;
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IV - Auxiliar no controle de custos operacionais da frota, como gastos com combustivel,
multas, desgaste, desempenho e definicdo racional de rotas, adotando ferramentas de gestao
para analises de performance, tais como: relagdo de multas por condutor, indicadores de

gastos mensais, entre outros;

V - Sistematizar informagGes sobre demanda de servigcos e utilizagdo dos veiculos,
definindo rotinas e oferecendo rotas mais rapidas e racionais pelos diferentes setores
usudrios, valendo-se dos meios disponiveis para acompanhar as rotinas dos condutores e

melhorar a produtividade das equipes;

VI - Gerenciar a frota da Central aplicando os protocolos e procedimentos a situacdes

como pequenos acidentes de transito, necessidade de revisao —junto a geréncia e condutores.

VII - Garantir a legalidade das operagdes de transporte, mantendo o IPVA dos veiculos
em dia, seguro DPVAT quitado e constante acompanhamento da situacdo da CNH dos

condutores — pontuacao e prazo de validade.

Paragrafo unico. O Cargo de Coordenador Administrativo da Central de Veiculos e
Transportes, deve ser ocupada por pessoa de livre nomeacdo pelo Chefe do Executivo, e estd

diretamente subordinado ao Gerente da Central de Veiculos e Transportes.
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Art. 141. A fungao de Encarregado de Frota é diretamente subordinada ao Gerente da

Central de Veiculos e Transporte Publico, a quem compete:

| - coordenar a frota de veiculos automotores do Municipio, referente a quantidade,

marca, modelo, combustivel e situacdo de manutencao especifica;

Il - coordenar e controlar a aquisicdo de bens e servicos para veiculos pertencentes a

Prefeitura Municipal;

Il - manter atualizado o controle de consumo de combustivel, quilometragem
percorrida, d6leo lubrificantes, material e pecas em geral, bem como o controle do

rastreamento dos veiculos e maquinas, de cada veiculo do transporte;

IV - participar da elaborag¢ao, acompanhamento e fiscalizagdo dos processos licitatorios

referente a aquisicdo de bens / materiais e prestacdo de servigcos concernentes ao transporte;

V - acompanhar a gestdo dos contratos de locacdo, manutencdo de veiculos,

fornecimento de combustivel, bem como diligenciar para o pagamento das taxas cabiveis;

VI - executar outras tarefas correlatas ou que sejam designadas pelo Gestor Municipal

através de Decreto/Portaria.
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Paragrafo unico. A funcdo de Encarregado de Frota sera preenchida por servidor do
quadro efetivo, de acordo com a necessidade dos trabalhos desenvolvidos e serdo concedidas,
temporariamente, de acordo com a necessidade de acompanhamento dos servigos em

execugao no municipio.

Art. 142. A func¢do de Encarregado de Turma é diretamente subordinada ao Gerente da

Central de Veiculos e Transportes, a quem compete:

| - coordenar e controlar o quadro de motoristas em geral;

Il - coordenar os recursos humanos de setor de transportes, responsabilizando-se na

organizacdo da escala de trabalho, folgas, controle de horas extras;

Il — Tratar diretamente com os motoristas e operadores de maquinas, quanto ao
cumprimento de carga horaria, rotina de trabalho, rotina de manutencdo dos veiculos,

cumprimento de Instru¢cdes Normativas, dentre outros;

IV - executar outras tarefas correlatas ou que sejam designadas pelo Gestor Municipal

através de Decreto/Portaria;

V — Executar outras atividades afins.

Paragrafo unico. A fungao de Encarregado de Turma sera preenchida por servidor do
guadro efetivo, de acordo com a necessidade dos trabalhos desenvolvidos e serdo concedidas,
temporariamente, de acordo com a necessidade de acompanhamento dos servicos em

execuc¢do no municipio.
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CAPITULO VII

DA DELEGAGCAO E EXERCICIO DE AUTORIDADE

Art. 143. O Prefeito, os Secretarios Municipais e os titulares de cargos e fun¢des de igual
nivel hierdrquico, salvo hipdteses expressamente contempladas em lei, deverdao permanecer
livres de fungdes meramente executdrias e da pratica de atos relativos a rotina administrativa

ou que indiguem uma simples aplicacdo de normas estabelecidas.

Paragrafo Unico. O encaminhamento de processos e outros expedientes as autoridades
mencionadas neste artigo, ou a avocacdo de qualquer procedimento por essas autoridades,

apenas se dara quando:

I - 0 assunto se relacionar com ato praticado pelas demais autoridades municipais;

Il - se enquadrar simultaneamente na competéncia de varios érgaos subordinados

diretamente ao Secretario ou ndo se enquadrar precisamente na de nenhum deles;
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Ill - incidir ao mesmo tempo no campo das relagdes da Prefeitura com a Cdmara ou com

outras esferas de Governo;

IV - for para reexame de atos manifestamente ilegais ou contrarios ao interesse publico;

V - a decisdo importar em precedente que modifique a pratica vigente no Municipio.

Art. 144. Ainda com o objetivo de reservar as autoridades superiores as funcdes de
planejamento, organiza¢ao, coordenagdo, controle e supervisao, e de acelerar a tramitacao
administrativa, serdo observados, no estabelecimento de rotinas de trabalho e de exigéncias

processuais, entre outros principios de racionalidade administrativa, os seguintes:

I - todo assunto serd decidido no nivel hierarquico mais baixo possivel, para isso:

a) as chefias imediatas que se situam na base da organizacdo deverdo receber a

delegacdo de poderes decisorios, em relacdo a assuntos rotineiros;

b) a autoridade competente para proferir a decisdo ou ordenar a a¢do serd a que se
encontrar no ponto mais préximo aquele em que a informacao se complete ou em que todos

os meios e formalidades requeridos por uma operacgao se concluam.
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Il - a autoridade competente ndo podera escusar-se de decidir, protelando por qualquer

O

Q

O
v,

forma o seu funcionamento ou encaminhando o caso a consideragdao superior ou de outra

autoridade;

lll - os contatos entre os érgdaos da Administracdo Municipal, para fins de instrugdo de

processo, far-se-ao diretamente de érgao para érgao.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 145. A estrutura administrativa estabelecida nesta Lei Complementar entrara em
funcionamento gradativamente, a medida que os 6rgdos que a vierem compor forem sendo

implantados, segundo a conveniéncia da Administra¢ao e tendo em vista disponibilidade de

recursos orgamentarios.

Paragrafo Unico. A implantacdo dos érgaos constantes da presente Lei Complementar

far-se-a através da efetivacdo das seguintes medidas:

| - provimento dos cargos em comissao;
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Il - dotacdo do pessoal, dos recursos materiais e orcamentdrios indispensaveis ao seu

funcionamento.

Art. 146. Quando forem providos cargos de direcdo e chefia, previstos nesta Lei
Complementar, os orgaos da atual estrutura administrativa, cujas fung¢des sao

correspondentes, ficardo automaticamente extintos.

§ 12 O provimento dos cargos em comissao previstos para que sejam preenchidos
exclusivamente por servidores efetivos se dara na forma descrita no Capitulo IX da presente
Lei Complementar, obedecendo aos critérios estabelecidos nos respectivos paragrafos e
incisos dos artigos 100 e 110 e da Lei Organica do Municipio de Venda Nova do Imigrante,
especialmente no que couber aos requisitos impostos para efetivo exercicio e aquisicao da

estabilidade.

§ 22 Com a finalidade de evitar solucdo de continuidade aos processos de direcdo e
assessoramento em vigor, ficam mantidos os atuais cargos de comissdo de livre nomeacgao
para exercicio das funcbes a que se refere o § 12 deste artigo, até que os requisitos para
provimento e aquisicdo de estabilidade possam ser cumpridos, sendo adotados os seguintes
critérios para atribuicdo gradual das funcdes gratificadas e de confianca a que se refere a

presente Lei Complementar:

| — o provimento dos cargos em comissao, destinados ao exercicio das func¢des de

direcdo e chefia dos d6rgaos, bem como de coordenacdo e geréncia de equipes definidos
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obedecerdao aos requisitos para provimento, em ato de livre nomeagao e exoneragao pelo

Chefe do Executivo, incluidos os servidores efetivos do Quadro Permanente da Prefeitura.

Il = As funcdes de confianca providas por servidores efetivos estaveis, os cargos em
comissao de livre provimento, correspondentes deverao ser tornados vagos e extintos por

Decreto do Prefeito, de modo a que ndo ocorra aumento de despesa com pessoal.

Art. 147. O Prefeito poderd delegar competéncia aos diversos érgaos para proferir
despachos decisérios, podendo a qualqguer momento, no entanto, avocar a si, segundo seu

Unico critério, a competéncia delegada.

Paragrafo Unico - S3o indelegdveis as competéncias decisorias do Chefe do Executivo,

nos casos previstos na Lei Organica do Municipio de Venda Nova do Imigrante.

CAPITULO IX

DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNGOES GRATIFICADAS

Art. 148. Os Secretarios Municipais e o titular do cargo de Chefe de Gabinete, de igual
nivel hierarquico, sdao Agentes Politicos, nomeados pelo Prefeito e por ele exonerados quando
assim julgar conveniente, nos termos do art. 91 da Lei Organica de Venda Nova do Imigrante

e respectivos incisos, no que couber.
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§ 12 Os subsidios dos agentes referidos no caput deste artigo serao fixados nos termos
do inciso VII, do art. 59 da Lei Organica de Venda Nova do Imigrante e respectivas alteracoes
constantes na Emenda de n? 07/2002, em conformidade com o inciso | do art. 26 da

Constituicdo Estadual do Espirito Santo e art. 29, incisos V e VI, da Constituicdo Federal.

§ 22 A estruturacgdo politico-administrativa local define a natureza juridica dos requisitos
para o exercicio da funcdo de Procurador-Geral do Municipio e estabelece seu
engquadramento como de provimento de cargo em comissdao, com fulcro nas atribuigdes,
competéncias e prerrogativas deferidas ao seu ocupante, relacionados no Art. 28 desta Lei

Complementar.

§ 32 Fica mantido o Cargo em Comissao de Controlador Publico Interno, incluido pela
Lei n2 1.082/2013 no corpo da Lei n2 666/ 2005, em consonancia com os critérios enunciados
nos paragrafos 12 e 22 do artigo 178 desta Lei Complementar, até que o cargo de Controlador-
Geral do Municipio possa ser exercido exclusivamente por servidor de carreira do Controle
Interno, na forma a ser estabelecida no Plano de Cargos e Carreira, em atendimento ao artigo
37, inciso ll, da Constituicdo Federal, ao Parecer/Consulta n2 014/2012 e Resolugdo 227/2011,
ambos do TCE/ES, e a Decisdo do STF no RE 1264676.

Art. 149. Os cargos de Secretario Municipal, criados em igual nimero ao das Secretarias
Municipais, além dos Cargos em Confianca de Procurador-Geral, Chefe de Gabinete e de
Controlador Publico Interno, enquanto comissionado, do Municipio sdo subordinados

diretamente ao Prefeito, constantes do Anexo | desta Lei Complementar, em conformidade
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com o disposto no paragrafo Unico do art. 71 da Lei Orgéanica de Venda Nova do Imigrante e

respectivas alteragdes constantes na Emenda de n213/2010.

Art. 150. Ficam criados os demais cargos de provimento em comissdo, ordenados por

orgao, cédigo e niveis de vencimentos, constantes do Anexo Il desta Lei Complementar.

§ 12 Os servidores municipais efetivos designados para o exercicio de cargo de
provimento em comissdo receberdo, sob a forma de gratificagdo, 40% (quarenta por cento)
do vencimento do cargo em comissdao, em conformidade com os critérios definidos pela
redacdo formulada pela Emenda n2 13/2010 ao inciso VIl do artigo 100 da Lei Organica de

Venda Nova do Imigrante.

§ 22 A gratificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo sera incorporada ao
vencimento do servidor, que somente a percebera durante o efetivo exercicio do cargo em

comissao.

§ 32 Sera facultado ao servidor efetivo, quando designado para um cargo em comissao,
fazer a opgdo pelo vencimento integral desse cargo, abdicando dos seus vencimentos efetivos,
caso lhe seja mais vantajoso, podendo, enquanto estiver no cargo, retornar ao percentual

referido no paragrafo 19.
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§ 4° Na auséncia dos Secretarios Municipais, dos titulares dos cargos em comissdo ou
das fungbes gratificadas, por motivo de férias ou outro afastamento legal, o substituinte fara

jus ao saldrio do cargo em substituicao.

Art. 151. A Gratificagdo de Fungdo estd instituida para recompensar trabalhos
executados ou prestados fora das atribuicdes ordindrias do cargo efetivo do servidor,
especificamente o Pregoeiro, o Presidente e os Membros da Comissdao Permanente de

LicitacOes e Encarregados.

§ 12 A criacdo de funcdo gratificada dependera de dotagdo orcamentaria para atender

as despesas dela decorrentes.

§ 22 O valor das gratificacGes de funcdes é integral e acrescido na lista de remuneracao
do servidor, seja qual for o seu posicionamento e/ou nivel na carreira, enquanto a estiver

desempenhando.

§ 32 As gratificagdes de fungdes estdao ordenadas por cddigo e niveis de vencimentos no

Anexo |l desta Lei Complementar.

Art. 152. As gratificacoes de funcdes serdo instituidas para atender a encargos de chefia,
com as competéncias detalhadas nesta Lei Complementar, para os quais ndo se tenha criado

cargo em comissao.

§ 12 A criacdo de gratificacdoes de funcbes dependerad de dotacdo orcamentdria para

atender as despesas dela decorrentes.
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§ 22 As gratificacdes de funcdes ndo constituem situacdo permanente e sim vantagem

transitoria pelo efetivo exercicio de chefia.

§ 32 O valor da Gratificacdo de Funcdo é integral, acrescido na lista de remuneracdo do
servidor, seja qual for o seu posicionamento e/ou nivel na carreira, e ndo sera incorporado ao
seu vencimento, e somente a perceberd enquanto estiver no exercicio efetivo da respectiva

funcdo ou desempenho de servico.

§ 42 A gratificacdo serd apartada do saldrio e integrard a base de cdlculo do 132 saldrio

e das férias, proporcionalmente, a razdo de 1/12 (um doze avos) ao més de nomeacdo,

considerando-se més, a fragdo igual ou superior a 15 (quinze) dias.

§ 52 A Funcdo Gratificada estd ordenada por cédigo e niveis de vencimentos nos Anexos

Il e lll desta Lei Complementar.

Art. 153. Em face da aplicacdo da Lei Federal n2 14.133 de 1 de abril de 2021, bem como
dos dispostos regidos pela Lei Federal n2 8.666 de 21 de junho de 1993 e pela Lei Federal n?
10.520 de 17 de julho de 2002, enquanto ainda vigentes, integram a Tabela de Remuneracao
inscrita no Anexo |l desta Lei Complementar Cargos em Comissdao e Func¢des Gratificadas,
ordenadas por cédigo FG — Fungao Gratificada, a serem concedidas aos servidores efetivos

designados para atuarem nos procedimentos licitatérios e de contratacdes publicas.

Art. 154. Extinto o 6rgdo da atual estrutura administrativa, automaticamente extinguir-
se-a o cargo em comissao ou a funcdo de confianca correspondente a sua direcdo, chefia ou

assessoramento.
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Art. 155. Os ocupantes dos cargos em comissdo e fung¢des gratificadas da estrutura

administrativa da Prefeitura sdao de livre nomeacao e exoneragdo pelo Prefeito.

CAPITULO X

DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 156. Os 6rgdos da Prefeitura devem funcionar articulados entre si, em regime de

mutua colaboracao.

Paragrafo Unico. A subordinagdo hierarquica define—se no enunciado das competéncias

e na posicdo de cada 6rgdo administrativo no organograma geral da Prefeitura.

Art. 157. O horario de funcionamento da Prefeitura sera fixado por decreto posterior do
Prefeito, atendendo as necessidades dos servicos, a natureza das funcdes e as caracteristicas

das reparticdes municipais.

Art. 158. Para o pessoal ndo subordinado ao regime do Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio ou que tenha sua jornada de trabalho regulada de forma especial sera observada

a legislacao especifica.
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Art. 159. A Secretaria Municipal de Administragdo procederd, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados da vigéncia desta Lei Complementar, as modificacGes que se fizerem

necessarias no Quadro de Pessoal, em decorréncia da aplica¢cdo deste ato legal.

Art. 160. Fica o Prefeito autorizado a proceder no orcamento do Municipio aos
ajustamentos que se fizerem necessarios em decorréncia desta Lei Complementar,

respeitados os elementos de despesa e as fungdes de governo.

Art. 161. Fica o Prefeito autorizado a abrir o crédito especial necessario para atender as

despesas decorrentes da implantacdo da presente Lei Complementar.

Paragrafo Unico. As despesas decorrentes de abertura do crédito especial de que trata

este artigo correrdo por conta das dotagdes proprias do orcamento.

Art. 162. Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas
as disposicdes da Lei Municipal n? 666, de 12 de dezembro de 2005 e demais dispositivos em

contrario.
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ANEXO |

CARGOS DE SECRETARIO E EQUIVALENTES

(AGENTES POLITICOS)
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ANEXO |

CARGOS DE SECRETARIO E EQUIVALENTES (AGENTES POLITICOS)

Ne CARGO QUANT. | VALOR
1| chefe de Gabinete do Prefeito 1

2 |Secretdrio Municipal de Administracao 1

3 |Secretdrio Municipal de Fazenda 1

4 |[Secretdrio Municipal de Planejamento 1

5 |Secretdrio Municipal de Meio Ambiente e Gestdo Territorial 1

6 |Secretdrio Municipal de Agricultura e Producdo Animal 1

7 |Secretario Municipal de Turismo, Cultura e Artesanato 1 *)
8 |Secretario Municipal de Esporte e Lazer 1

9 |[Secretdrio Municipal de Educacao 1

10 |Secretario Municipal de Saude 1

1 Secretario Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Direitos 1

Humanos.
12 |[Secretario Municipal de Obras e Servicos Publicos 1
13 |[Secretario Municipal de Servigos do Interior e Transportes 1

Legenda/Notas explicativas:
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(*) A remuneracdo dos Agentes Politicos é definida por Lei de iniciativa da Camara Municipal,
em conformidade com o disposto na Lei Organica do Municipio.
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ANEXO Il

CARGOS EM COMISSAO, FUNGCOES GRATIFICADAS

TABELA DE REMUNERAGCAO
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ANEXO Il
CARGOS EM COMISSAO E FUNGOES GRATIFICADAS
POR CODIGO — TABELA DE REMUNERACAO
CcODIGO VALOR DENOMINAGAO
Procurador-Geral do Municipio;
RS 7.073,96 *
Controlador-Geral do Municipio.
RS 4.523,03 * Gerente.
RS 3.187,86 * Coordenador;
Agente de Contrata¢do/Pregoeiro;
FG. 05 RS 2.500,00
Integrante de Equipe de Apoio a Contratacao;
FG. 04 RS 1.700,00 Presidente de Comissdo Permanente de Licitacdo;
Ouvidor-Geral do Municipio; Ouvidor da Saude.
FG.03 RS 1.500,00 Membro da Comissao de Contratacao
Acréscimo de 40% do
FG. 02 Vencimento base do | Encarregado; Coordenador Técnico Pedagdgico.
cargo
FG. 01 RS 150,00 ** Membro de Comiss3o.
Acréscimo de 27% do
EGMTE Vencimento base do | Motorista de Transporte Escolar
cargo
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Acréscimo de 30% do
FGDE.0O1 | Vencimento base do
cargo

Diretor de Escola - Unidade com até 100 (cem) alunos
matriculados.

Acréscimo de 40% do | Diretor de Escola - Unidade que possuir alunos
FGDE.02 | Vencimento base do | matriculados em ndimero igual ou superior a 100 (cem)
cargo e inferior a 200 (duzentos).

Acréscimo de 50% do |Diretor de Escola - Unidade que possuir alunos
FGDE.0O3 | Vencimento base do |matriculados em numero igual ou superior a 200
cargo (duzentos) e inferior a 400 (quatrocentos)

Acréscimo de 60% do |Diretor de Escola - Unidade que possuir alunos
FGDE.04 | Vencimento base do |matriculados em numero igual ou superior a 400
cargo (quatrocentos)

Legenda/notas explicativas:

CC — Cargo Comissionado (Direcao e Assessoramento Superior);
FG — Funcdo Gratificada;
FGMTE — Funcdo Gratificada de Motorista de Transporte Escolar; e

FGDE - Funcgao Gratificada de Diretor Escolar.

(*) Servidor efetivo poderd optar em receber 40% (quarenta por cento) do cargo comissionado
mais alremunera¢do do cargo efetivo, conforme §1° do art. 182 desta Lei Complementar.

(**) O valor serd pago mensalmente ao servidor designado Fiscal de Contratos, para cada
contrato, no limite de 04 (quatro), sob sua responsabilidade e ao servidor para cada comissdo
ou orgdo deliberativo colegiado (ndo relacionado a licitagdo), no limite de 03 (trés), que for
designado membro/integrante titular (nGo fard jus enquanto suplemente), limitado, em
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qualquer caso, ao recebimento de até 04 (quatro) gratificagées por servidor, caso atue
concomitantemente como Fiscal de Contratos e membro de comissdo/drgdo colegiado.
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ANEXO Il

CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS POR ORGAO
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ANEXO Il

CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS ORDENADOS POR ORGAO

ORGAO CARGO CODIGO | VAGAS
Gerente de Imprensa, RelagGes Publicas e cc.02 A
Cerimonial
Gerente de Comunicagdao Social e de
~ o CC. 02 1
Informacao Institucional
Coordenador de Apoio Administrativo CC.01 1
Gerente Municipal da Defesa Civil CC. 02 1
Coordenador Executivo do PROCON Ccc.o01 1
Coordenador da Sala do Empreendedor CC.01 1
Procuradoria-
Geral do Procurador-Geral do Municipio CC.03 1
Municipio
Controladoria- | Controlador-Geral do Municipio CC.03 1
Geral do
Municipio Ouvidor-Geral do Municipio FG. 04 1
Gerente de Pessoal CC. 02 1
Coordenador de Administracdo de Pagamento CC.01 1
B e Coordenador de Compras CC.01 1
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ORGAO CARGO CODIGO | VAGAS
Municipal de Coordenador de Almoxarifado Ccc.01 1
Administragao
Agente de contrata¢do/Pregoeiro FG.05 2
Gerente do Nucleo Gestor de Licitagcdes e
CC. 02 1
Contratos
Membro de Equipe de Apoio de Contratagao FG. 04 1
Membro da Comissao de Contratacao FG. 03 2
Presidente da Comissdo de Contratacao FG. 04 1
Gerente de Gestdo de Contratos CC. 02 1
Gerente da Divisdo de Receita e Tributacao CC. 02 1
Coordenador de Arrecadacéo gL 2
Sec.re.tarla Coordenador de Fiscalizagdo Tributdria cc.o01 1
Municipal de
Fazenda Coordenador de Cadastro Imobilidrio Ccc.o01 1
Coordenador do Nucleo de Atendimento ao
I Ccc.o01 1
Contribuinte - NAC
Gerente da Divisao de Contabilidade CC. 02 1
Gerente Divisdo de Financas e Tesouraria CC. 02 1
Secretaria = .
- Coordenador de Ordenagdo Territorial e
Municipal de o L CC.01 1
) ) Regularizagdo Fundiaria
Meio Ambiente e
de Gestao Coordenacdo de Licenciamento e Fiscalizacdo
o . Ccc.o01 1
Territorial Ambiental
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CARGO CODIGO | VAGAS
Gerente do Departamento de Educagdo e
N . CC. 02 1
Gestdo Ambiental
. Gerente de Projetos e Convénios CC. 02
Secretaria 1
Municipal de
Planejamento
Coordenador de Suporte Técnico e Gestao
. CC.01 1
Eletrénica de Documentos
Gerente do Departamento Pedagdgico CC. 02 1
Coordenador Pedagdgico da Educacéo Infantil ootk 1
Coordenador Pedagogico do Ensino CC.01 1
Fundamental.
Coordenador de Educacdo Inclusiva e do cc. o1 A
Atendimento Educacional Especializado - AEE )
da Educacéo Infantil.
. Coordenador de Educacdo Inclusiva e do cc. o1
Secretaria Atendimento Educacional Especializado - AEE : 1
WUTLISTEINC SN (o Ensino Fundamental.
Educacgao Coordenador da Supervisdao Pedagdgica, e il A
Avaliagao Externa e Programas Educacionais )
Encarregado de Programas Educacionais e
. FG. 02 1
Sistemas
Coordenador Técnico Pedagogico FG. 02 (*)
Diretor Escolar FGDE (*¥*) (***)
Coordenador de Apoio Administrativo de itk 2

Brasil.
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CARGO CODIGO | VAGAS
SEHEETE Coordenador de Alimentacao Escolar g ah .
Municipal de
~ Coordenador de Transporte Escolar CC.01 1
Educagao
(Continuacgo) Encarregado de Recursos Humanos FG. 02 1
Encarregado de Compras FG. 02 1
Motorista de Transporte Escolar FGMTE 20
Gerente do Departamento de Atenc¢do Primdria CC.02 1
Ouvidor da Saude FG. 04 1
Encarregado de Saude Bucal FG. 02 1
Gerente do Departamento de Vigilancia em
. CC. 02 1
Saude
Encarregado de Vigilancia Epidemioldgica FG. 02 1
Encarregado de Imunizagao FG. 02 1
Encarregado de Vigilancia Sanitdria e Saude do
FG. 02 1
Trabalhador
Coordenador de Vigilancia Ambiental CC.01 1
Gerente do Departamento de Planejamento e
o CC. 02 1
Auditoria
e Encarregado de Faturamento FG. 02 1
Munlc!pal de Coordenador de Gestdo de Contratos, Controle e il A
Saude e Avaliagdo do SUS ’
Encarregado de Auditoria FG. 02 1

Brasil.
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Secretaria

Municipal de

Saude

(Continuacgao)

CARGO CODIGO | VAGAS
Gerente do Departamento de Administragao CC. 02 1
Coordenador de Atividades, A¢Ges, Programas e i A
e Projetos da Area da Saude ’
Coordenador de Compras, Almoxarifado e
A Ccc.01 1
Patrimonio
Encarregado de Regulagao FG. 02 1
Gerente do Departamento de Protecdo Social e
CC. 02 1
Infraestrutura
Coordenador de Centro de Referéncia de
. . Ccc.o01 2
Assisténcia Social (CRAS)
Coordenador do Centro de Referéncia e il
Especializado de Assisténcia Social (CREAS) ’ 1
Coordenador do Abrigo Institucional para
. Ccc.o01 1
Criancas e Adolescentes

Brasil.

Autenticar documento em https://camaravni.camarasempapel.com.br/autenticidade
com o identificador 310035003700330030003A00540052004100, Documento assinado digitalmente
conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-



[ [/

CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
Estado do Espirito Santo - Brasil

www.camaravni.es.gov.br - camaravni@camaravni.es.gov.br - Tel.: (28) 3546-1149 - Cel: (28) 99946-1818

h A. CNPJ:

(Z o

10 DE g pE S

36.028.942/0001-25 - Av. Evandi Américo Comarela, 385 - 42 Andar - Esplanada - Venda Nova do Imigrante/ES - CEP.: 29375-000

=] gtz [

CARGO CODIGO | VAGAS
Encarregado de Cadastro Unico FG. 02 1
Coordenador do Centro de Convivéncia do 1
Ccc.o01
Secretaria Idoso
Municipal de
Assistancia Encarregado de Vigilancia Socioassistencial FG. 02 1
Social, Trabalho e
Direitos
Humanos
Encarregado de Trabalho e Geragao de Renda FG. 02 1
Gerente do Departamento de Desenvolvimento
. CC. 02 1
Agricola
Secretaria
Municipal de Coordenador de Fomento e Apoio Técnico CcC.01 1
Agricultura e
LMY il Coordenador de Inspecdo de Servigos e cc. o1 q
Produtos de Origem Animal ’
Secretaria

C
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CARGO CODIGO | VAGAS
VIOLIETEIC R Gerente da Central de Veiculos e Transportes CC.02 1
Servigos do
Interior e Encarregado de Turma FG. 02 1
Transportes
Encarregado de Frota FG. 02 1
Gerente da Divisdao de Manutencao de Estradas CC. 02 1
Gerente da Divisdao de Formagdao e Eventos
£ N Ccc.01 1
Secretaria SPOrtivos
Municipal de
= Coordenador de Programas Esportivos e Lazer CC.01 1
Esporte e Lazer
Coordenador de Esporte Escolar CC.01 1
Secretaria — .
Municipal de Gerente da Divisdo de Fomento a Cultura CC. 02 1
WLELCAINIEN Coordenador de Cultura e Artesanato cc. 01 1
e Artesanato
Coordenador da Biblioteca Publica Municipal CC.01 1
Gerente de Departamento Obras e Fiscalizagao CC. 02 1
Coordenador de Fiscalizacdo de Obras e
Ccc.01 1
Posturas
Secretaria
Municipal de Gerente de Apoio Administrativo CC. 02 1
Obras e Servicos
o . Encarregado de Recursos Humanos FG. 02 1
Publicos
Encarregado de Compras FG. 02 1
Gerente de Divisao de Andlise e Projetos CC. 02 1
Secretaria Gere.nte d(,) I?epartamento de Infraestrutura e cc. 02 1
Municipal de Servicos Publicos
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CARGO CODIGO | VAGAS
(0] JEYRLTAVILIIM Coordenador de Manutengdo Urbana CC.01 1
Publicos
Coordenador de Servigos Especiais CC.01 1
(Continuacgao)
Encarregado de Obras e Servicos Publicos FG. 02 3

Notas explicativas:

(*) O quantitativo de fung¢des gratificadas de Coordenador Técnico Pedagdgico serd na
propor¢do def 01 (um) para cada 450 (quatrocentos e cinquenta) alunos devidamente
matriculados na rede publicaimunicipal de Venda Nova do Imigrante, conforme § 22 do art. 91
desta Lei Complementar.

(**) A Gratificagdo de Fungdo do Exercicio da Diregdo Escolar variard de acordo com o
quantitativo de alunos matriculados na respectiva unidade escolar, conforme ANEXO Il desta
Lei Complementar.

(***) Haverd 01 (uma) fungdo gratificada de Diretor Escolar para cada escola da rede
municipal de ensino.
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Os membros da Comisséo de Legislacdo, Justica e Redacao Final apds analisarem o
Projeto de Lei Complementar N°. 01/2023 resolveram, a unanimidade, n&o
acompanhar o voto do Relator e opinar pela aprovacdo do projeto na forma

emendada.

Sala das Comissdes, 26 de junho de 2024.

IVANILDO DE ALMEIDA SILVA - Presidente
MARCIO ANTONIO LOPES - Relator

ALDI MARIA CALIMAN - Secretaria
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