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PROJETO DE RESOLUCAO

“APROVA A VERSAO N° 03 DA INSTRUGAO
NORMATIVA QUE DISPOE SOBRE O HORARIO
DE FUNCIONAMENTO, JORNADA DE TRABALHO,
REGISTRO DE PONTO E CONTROLE DA
FREQUENCIA DOS SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTEES
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

O Presidente da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante,
Estado do Espirito Santo, nos termos do art. 30, inciso VI, do Regimento Interno,

“Fago saber que o Plenario aprovou e eu PROMULGO a

seguinte RESOLUCAO”:
Art. 1° — Fica aprovada a versdo n° 03 da INSTRUCAO
NORMATIVA SRH - SISTEMA DE RECURSOS HUMANOS — REGISTRO DE
PONTO E CONTROLE DE FREQUENCIA 003/2025, que segue anexa como

parte integrante da presente resolugao.

Paragrafo unico - A Instru¢ao Normativa a que se refere o caput
dispbe sobre o horario de funcionamento, jornada de trabalho, registro de ponto
e controle de frequéncia dos servidores do Poder Legislativo da Camara
Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES.

Art. 2° — Todas as Instru¢coes Normativas, apds sua aprovagao
e publicacdo, deverao ser executadas e aplicadas pelas Unidades Executoras.

Art. 3° — Cabera a Controladoria prestar os esclarecimentos e
orientacdes a respeito da aplicacao dos dispositivos desta Resolucéo.

Art. 4° — Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Venda Nova do Imigrante - ES, 19 de janeiro de 2026.

ALEXANDRE FELETTI JOAO BATISTA DE ASSIS
Presidente Vice-Presidente
DYCKSON FREITAS DOS SANTOS ALEX NASS BERUD
12 Secretario 2° Secretario
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JUSTIFICATIVA

O presente Projeto de Resolugéo tem por finalidade aprovar a versdo n° 03 da
Instrucdo Normativa SRH — Sistema de Recursos Humanos — Registro de Ponto
e Controle de Frequéncia n° 003/2025, que disciplina o horario de
funcionamento, a jornada de trabalho, o registro de ponto e o controle da

frequéncia dos servidores da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante/ES.

A atualizagcdo da referida Instrucdo Normativa mostra-se necessaria para
adequar os procedimentos internos as atuais demandas administrativas, bem
como para promover maior clareza, padronizagédo e eficiéncia no controle da
jornada de trabalho dos servidores do Poder Legislativo, em consonéncia com
os principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia e controle da Administracéo
Publica.

A aprovacao da nova versao visa, ainda, fortalecer os mecanismos de gestao de
pessoas, garantindo seguranga juridica tanto para a Administragado quanto para
os servidores, além de permitir melhor acompanhamento, fiscalizacdo e
orientacdo quanto ao cumprimento das normas relativas a frequéncia e ao

registro de ponto.
Diante do exposto, verifica-se que a aprovagao da versdo n° 03 da Instrucao
Normativa SRH n° 003/2025 é medida necessaria, razdo pela qual se submete

o presente Projeto de Resolugao a apreciagéo do Plenario.

Venda Nova do Imigrante - ES, 19 de janeiro de 2026.
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