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LEI N° 1.616/2023

DISPOE SOBRE A AUTORIZACAO E
FUNCIONAMENTO DOS ESCRITORIOS VIRTUAIS,
COWORKINGS E ASSEMELHADOS NO MUNICIPIO
DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Venda Nova do Imigrante, E. Santo, no uso de
suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte;

LEI:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° — Fica autorizado no Municipio de Venda Nova do Imigrante, o
funcionamento de Escritorios Virtuais e coworkings, com a finalidade de apoiar a geragao

de empresas, e viabilizar a formalizacdo e a regularidade fiscal.

§ 1° — Os escritorios virtuais e coworkings, sdo os empreendimentos que
estdo autorizados a sediar multiplas empresas, com o registro de sua atividade no Cadastro
Nacional de Atividade Economica — CNAE, sob o codigo 8211 (servicos combinados de

escritorio e apoio administrativo).

§ 2°— A prestacdo de servicos de escritorio virtual e Coworking podera

ser realizado somente por pessoas juridicas.

§ 3° — E vedada a constituicdo e funcionamento dos estabelecimentos
descritos no caput, que tenham por objetivo apenas o domicilio de empresas e que nio

fornegam a prestacdo de servicos e suporte administrativo aos clientes.
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§ 4° — Subordinam-se ao regime desta lei, pessoas juridicas prestadoras e
as pessoas fisicas ou juridicas tomadoras dos servicos, aqui disciplinados e executados no

territorio do municipio de Venda Nova do Imigrante.

Art. 2° — Para efeito dessa Lei, considera-se:

I — escritorio Virtual: Servico de suporte administrativo a distdncia
prestado as pessoas fisicas ou juridicas, que contemple cessdo do enderego com registro
nos orgaos oficiais, servicos de recepcdo, planejamentos empresariais, arquivamentos,
recebimento e processamento de correspondéncias, secretariado, servigos de atendimento
telefonico, digitalizagdo, impressdo, caixa postal, contratagdo de motoboy, recepgdo entre
outros;

IT — coworking: Servigo de suporte administrativo e cessao de espago
fisico para a utilizagdo por pessoas fisicas ou juridicas, como salas ou auditorios, que
mantenham ou ndo domicilio no mesmo endereco, que desenvolvem atividades

econdmicas diferentes ou similares;

III — Usuario: Tomador dos servigos de Coworking ou Escritério

Virtual;

§ 1° — Para os fins desta Lei, os servicos de Coworking englobam os

servigos de Escritorio Virtual.

§ 2° — A prestagdo de servicos de Coworking ndo se confunde com
sublocagdao de espécie alguma, uma vez que houve prestagdo de servicos na forma

contratual.

Art. 3° — Somente as empresas caracterizadas como escritorios virtuais e

coworkings poderdo sediar multiplas empresas no mesmo endereco.

Paragrafo Unico. No ato da inscricdio devera ser apresentada a
documentagcdo prevista na legislagdo vigente, ¢ o contrato de prestagdo de servigos

celebrado entre os escritdrios virtuais e/ou coworkings € o tomador do servigo.
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Art. 4° — O exercicio das atividades de Escritério Virtual e Coworkings,

bem como aquelas exercidas pelos Usudrios Permanentes, dependera de prévia
autorizagdo e inscricdo no Cadastro Mobiliario do Municipio, formalizada mediante
concessdo da Licenca de Localizagdo e Funcionamento, sem prejuizo do exercicio do

poder de policia municipal a ser exercido a qualquer tempo.

§ 1° — O prazo de validade da Licenca de Localizagdo e Funcionamento

do Usuario seguird a legislacdo municipal vigente.

§ 2° — As empresas que forem tomadoras do servico de escritorio virtual

terdo acrescido ao seu complemento a palavra VIRTUAL.

§ 3° — Fica vedado a constituicdo de empresas prestadoras de servigo de
escritorio virtual e Coworkings em enderego residencial e areas resultantes de

desmembramento residencial.

Art. 5° — E vedado o funcionamento no escritério virtual e coworking de
empresas que exercam atividades de alto Risco, que necessitem de espaco fisico para
desenvolver suas atividades, que possuam estoque, que tenham produ¢do e/ou circulagao

de mercadorias, dentre outros congéneres.

Paragrafo Unico. As condicionantes para o exercicio da atividade
permitida em escritorios virtuais e coworkings, serdo indicadas na viabilidade, emitidas
pelas Secretaria Municipal de Finangas e Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura

Urbana, observado o plano diretor do municipio.

CAPITULO 11
DAS OBRIGACOES DO PRESTADOR DE SERVICOS

Art. 6° — Os escritorios virtuais e cowokings deverao:

I — permanecer em funcionamento, durante o horario comercial

praticado no municipio de Venda Nova do Imigrante;

II — manter a disposicdo dos agentes de fiscalizagdo o contrato de

prestacao de servicos celebrado com o usudrio;
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III — manter no local o alvara de localizacdo e funcionamento, bem
como coépias dos atos constitutivos e do CNPJ e documentacdo dos socios, com
comprovante de endereco dos usudrios e os dados atualizados dos servigos de
contabilidade de cada usuario;

IV — comunicar os 6rgaos competentes, em até 15 (dias) dias qualquer
alteracdao nos dados dos usudrios que possa influir na arrecadagdo ou fiscalizacdo de suas

atividades;

V — fornecer imediatamente as autoridades competentes, as informagdes
de nome, endereco e telefone dos usudarios no escritério virtual, bem como de seus
contadores;

VI — oferecer estrutura compativel com os servicos administrativos
prestados;

VII - fornecer espaco de uso comum aos usudrios 14 domiciliados que
possibilite o exercicio de suas atividades empresariais;

VIII — disponibilizar as condigdes necessdrias para o exercicio dos

trabalhos dos agentes de fiscalizagao.

IX — arcar com os custos relativos a manutencao dos espagos comuns,
agua, eletricidade e coleta de lixo, condominio, IPTU, impostos e taxas;
X — estabelecer critérios claros e transparentes no que diz respeito aos

custos dos usudrios para a utilizacdo do espaco e prestacdo de servigos;

CAPITULO V
DAS OBRIGACOES DOS USUARIOS

Art. 7°— Os usudrios dos escritdrios virtuais e coworkings deverao:

I — estar inscritos nos 6rgdos municipais, estaduais e federais, e obter e
manter os registros oficiais como alvard de localizagdo e funcionamento, inscri¢ao
municipal, inscricdo Estadual e CNPJ, bem como os dados e documentos dos sdcios e do
contador, quando for o caso;

II — manter seus dados cadastrais junto aos escritorios virtuais e

coworkings atualizados;
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III — manter procuragdo, em favor do escritorio virtual ou coworkings,

com poderes para receber, em nome do usudrio, notificagdes, intimagdes, citagdes
judiciais e extrajudiciais e outras comunicagdes dos 6rgaos publicos.

IV — comunicar ao setor competente da Prefeitura Municipal,
imediatamente, qualquer alteracdo nos seus dados que possa influir na arrecadagdo ou
fiscalizacdo de suas atividades;

V — apresentar a documentacao fiscal sempre que solicitada € nos prazos

assinalados pelos agentes de fiscalizagdo do Municipio;

VI — caso domiciliado no Coworkings, manter no local disponivel,
atualizado e em bom estado de conservacdo o Alvard de Licenga para Localizagdo e
funcionamento, bem como copias dos atos constitutivos e do cartdo de CNPJ, se pessoa

juridica, para imediata apresentacdo a fiscalizacdo;

§ 1° — Os usuarios do servigo de Escritério Virtual e/ou coworkings, na
hipotese de mudanga de enderego do Escritorio Virtual e/ou coworkings, terdo que
promover as alteragdes correspondentes no seu contrato ou estatuto social, oportunidade
em que sera expedido novo Alvard de Localizagdao e Funcionamento, apds observancia do

cumprimento das exigéncias previstas nesta Lei e na legislagdo municipal.

§ 2°— O municipio podera efetuar a paralisacdo e/ou a baixa da inscri¢ao
municipal e consequente suspensdo de emissao dos documentos fiscais até a efetiva
regulariza¢do das empresas usudrias dos escritorios virtuais e coworkings, que ndao mais
funcionarem em seus estabelecimentos e nao providenciarem a retirada do domicilio fiscal
dos seus registros, ou que efetuarem alteragdo contratual e ndo se regularizar junto ao

Municipio.

CAPITULO VI

DAS OBRIGACOES SUBSIDIARIAS, ACESSORIAS E TRIBUTARIAS

Art. 8 — Nao sera responsabilidade dos escritérios virtuais e

coworkings, infracao de qualquer natureza cometida pelos usudrios.
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Paragrafo Unico. Exclui-se a responsabilidade tributdria municipal,

quando o escritério virtual ou coworking pertencerem ao mesmo grupo econdémico, com

subordinagao a este.

CAPITULO VII
DAS PENALIDADES

Art. 9° — A ndo observancia pelos estabelecimentos de qualquer das
obrigagdes constantes nesta Lei, serd punida com:

I — multa no valor equivalente a 100 (cinquenta) UFVNI, para os
estabelecimentos que tenham até 10 (dez) usuarios;

I — multa no valor equivalente a 150 (vinte) UFVNI, para os
estabelecimentos que tenham acima de 10 (dez) usuérios.

§ 1° — Na reincidéncia da infracdo a multa sera aplicada em dobro,
respeitados os critérios dos incisos deste artigo.

§ 2° — Serd cassado o Alvard de Licenga para Localizagdo e
Funcionamento no Local dos estabelecimentos previstos neste artigo quando estes

reincidirem por 03 (trés) vezes, no mesmo dispositivo legal.

§ 3° — Entende-se por reincidéncia, para efeitos deste artigo, o
descumprimento do mesmo dispositivo, no prazo de 24 meses, contados da infragcdo

anterior.

Art. 10 — Para a aplicacao das sangdes previstas neste artigo, devera ser

respeitado o contraditorio e a ampla defesa.

§ 1° — Nas hipoteses previstas no artigo anterior, o infrator podera
apresentar defesa, enderecada a autoridade fiscal, no prazo de 15 (quinze) dias, contados

da sua notificagao formal.

§ 2° — Da decisao da autoridade fiscal, cabera recurso voluntario, em
segunda e ultima instdncia administrativa, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da
ciéncia formal da decisdo que negar provimento ao recurso interposto nos termos do

paragrafo anterior.
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CAPITULO VIII
DO PAGAMENTO VOLUNTARIO

Art. 11 — O autuado que optar por pagar a multa no prazo de 30 dias,
tera direito ao desconto de 50% do valor arbitrado, desde que ndo apresente recurso

administrativo.

CAPITULO IX

DAS MICROEMPRESAS, EMPRESAS DE PEQUENO PORTE E
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS

Art. 12 — As Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e
Microempreendedores Individuais, além das normas estabelecidas nesta Lei, serad
observado o tratamento favorecido e diferenciado estabelecido pela Lei Complementar

Federal n°® 123/2006 e suas posteriores alteragoes.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 13 — Caberd ao Chefe do Poder Executivo a regulamentacdo da

presente Lei.

Art. 14 — As atividades ndo permitidas ao usuario dos escritorios virtuais
e coworking seguirdo as determinagdes do Plano diretor municipal e Decreto de

classificag@o de risco municipal.
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Art. 15 — As taxas de Licenga de Fiscalizagdo de Localizagdao e de
Funcionamento devida pelos estabelecimentos de Escritério Virtual e coworking, terdo a
mesma base de célculo prevista para as atividades econdmicas do municipio, conforme

estabelecido no cddigo tributario Municipal.

Art. 16 — As taxas de Licenga de Fiscalizagdo de Localizagdo e de
Funcionamento devida pelos estabelecimentos usudrios serdo calculadas da seguinte
forma:

I — A taxa da licenga de fiscalizagdo de funcionamento para os Usuarios
terdo a mesma base de calculo prevista para as atividades economicas do municipio,
conforme estabelecido no cédigo tributario Municipal.

II — As taxas de Licenca de fiscaliza¢ao de Localizagao serdo calculadas
conforme estabelecido no cddigo tributario Municipal, considerando para tanto uma area
de 25m? (vinte e cinco metros quadrados) para cada empresa constituida dentro do espago

fisico do escritdrio virtual ou coworking.

Art. 17 — As disposigdes desta Lei deverdo ser aplicadas sem prejuizo
das disposigdes contidas no Codigo Tributdrio Municipal, Cdédigo de Posturas do

Municipio, e das demais legislagdes correlatas pertinentes.

Art. 18 — Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 19 — Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente a Lei
1.459, de 16 de marco de 2022.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se.

Venda Nova do Imigrante/ES, 26 de dezembro de 2023.

JOAO PAULO SCHETTINO MINETI

com a assinatura pode ser verf

A em:
http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

JOAO PAULO SCHETTINO MINETI
Prefeito Municipal
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