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RESOLUGAO N° 189/2023

ALTERA A RESOLUGCAO N°.167/2019 EM SEUS ANEXOS
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VENDA
NOVA DO IMIGRANTE, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, usando das atribui¢cdes

que Ihes sao conferidas por Lei,

“Facgo saber que o Plenario aprovou e eu PROMULGO a
seguinte RESOLUCAO”:

Art. 1° Alterar o artigo 1° da Resolugdo n° 167/2019,
renomeando os cargos de Assessor Especial para Assessor Administrativo, e o cargo
de Coordenador de Protocolo e Informagdes para Chefe de Protocolo e Informagées,
e reposicionando-os na estrutura administrativa, que passa a vigorar com a seguinte

redagao:

“Art. 1° A presente Resolugao institui e disciplina a estrutura
Administrativa da Camara Municipal de Venda Nova do Imigrante, sendo composta

pelos seguintes orgaos;

| - ORGAOS DE DIRECAO

a) Diretoria Geral

Il - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO CATEGORIA |
a) Procuradoria Geral

b) Controladoria Geral

Il - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO CATEGORIA I
a) Gerente de Finangas

b) Assessoria de Comunicagao e Divulgacao
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c) Assessoria administrativo

IV - ORGAOS DE ASSESSORAMENTO CATEGORIA liI
a) Assessoria Parlamentar

b) Assessoria de Gabinete da Presidéncia

V — ORGAOS DE CHEFIA
a) Chefe de Protocolo e Informacgdes
b) Chefe da Segao de Zeladoria”

Art. 2° Alterar o Anexo | da Resolugéo n°. 167/2019 que passa

a vigorar com a seguinte redagao:

MESA DIRETORA
PROCURADOR DIRETOR ~  CONTROLADOR
~ GERAL ‘GERAL : A PRl
~ ASSESSOR GERENTE
ADMINISTRATIVO DE FINANGCAS
ASSESSOR DE  ASSESSOR
COMUNICAGAO PARLAMENTAR

CHEFE DE PROTOCOLO
E INFORMACOES

ASSISTENTE DE :
GABINETE CHEFE DA SECAO
DA PRESIDENCIA - DE ZELADORIA
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Art. 3°- Alterar o Anexo |l da Resolugao n°. 167/2019
excluindo o cargo de assessor juridico legislativo.

Art. 4°- Alterar o Anexo Il da Resolugdo n° 167/2019,
passando o nivel do cargo de Assessor Parlamentar para o Nivel CC-3, que passa a
vigorar com a seguinte redacéo:
“ASSESSORIA PARLAMENTAR
DO CARGO DE ASSESSOR PARLAMENTAR

Nivel - CC- 3”

Art. 5° - Alterar o Anexo Il da Resolugdo n° 167/2019,
passando o nivel do cargo de Chefe de Protocolo para o Nivel CC-4, que passa a

vigorar com a seguinte redagao:

“DO SETOR DE PROTOCOLO
DO CARGO DE COORDENADOR DE PROTOCOLO
Nivel - CC-4”

Art. 6° - Alterar o Anexo |l da Resolugédo n°. 167/2019,
adequando as atribuicdes do cargo de assessor administrativo, que passa a vigorar
com a seguinte redacao:

“DOS CARGOS DE ASSESSORIA

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

DO CARGO DE ASSESSOR ADMINISTRATIVO
NiVEL- CC-2”

O Assessor Administrativo, devera possuir curso superior, dispensada a
dedicagao exclusiva, com carga horaria de 20 horas semanais. Compete ao Assessor
Administrativo:

| - atender sob determinacédo do Presidente da Camara, as atividades
administrativas internas e externas da Camara Municipal, inclusive acompanhando os

Vereadores em seus compromissos oficiais, quando solicitado;
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Il - auxiliar o Presidente na organizagéo e funcionamento do Gabinete:
assessorando os Vereadores, mediante pesquisa de legislagdo e afins para
fornecimento de subsidios necessarios a elaboragdo de proposicbes e

pronunciamentos;

Ill -preparar e acompanhar as audiéncias publicas, visitas e reuniées de
interesse dos Vereadores, informando aos mesmos quanto a prazos e providéncias
referentes a proposi¢cdes em tramitagdo na Camara;

IV - preparar regularmente resumos e informativos de matérias
relevantes de interesse dos Vereadores e do Presidente, publicadas nos principais
orgaos da imprensa;

V - realizar copias e digitalizagdo de documentos, tramitacdo de
sistemas, controle de prazos contratuais, confecgdo de contratos, aditivos e afins, de
interesse da Camara Municipal, quando solicitados pelo Presidente;

VI - assessorar os Vereadores na elaboracdo de projetos de leis,
requerimentos, proposicdes, atas de sessdes ordinarias e extraordinarias, oficios,
indicacdes, projetos de Resolugéo e demais pegas documentais;

VIl - redigir minutas de projetos de leis, decretos, atos normativos e
administrativos, convénios, termos e documentos contratuais diversos, em
conformidade com a devida previsao legal;

VIII - auxiliar subsidiariamente a Mesa da Camara na interpretacao de
normas legais e administrativas diversas;

IX - gerir os contratos de interesse da Camara Municipal, realizando o
respectivo langamento de dados no sistema e acompanhando os respectivos prazos
de validade;

X - desempenhar, com dedicagdo e mediante solicitagdo do Presidente,
as atribuigbes compativeis com sua especializagao profissional.

Xl - planejar, coordenar e executar proposicoes diversas dentro da
técnica e dos Atos Legislativos e Administrativos.

XII - Dar assisténcia e apoio as atividades do Legislativo;”
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Art. 7° Alterar o Anexo lll da Resolugéo n°. 167/2019, que
passa a vigorar com a seguinte redacao:
ANEXO Il
QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL
CLASSES DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO, N° DE VAGAS

CARGOS N° DE VAGAS
Diretor Geral 01
Procurador Geral 01
Assessor Administrativo 01
Assessor de Comunicagdo e Divulgacao 01
Assessor Parlamentar 03
Assistente de Gabinete da Presidéncia 01
Chefe de Zeladoria 01
Chefe de Protocolo e Informacdes 01

Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua

publicagéo.

Art. 9° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
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Camara Municipal, aos 26 d[as do més de abril de 2023.

gt

ERIVELTO ULIANA
Presidente



