Cdmara Municipal de Yenda Nova do Imigrante
Estado do Espirito Santo

RESOLUCAO N2 036/93

ALTERA PARCIALMENTE A ESTRUTURA DE CARGOS PERTEN
CENTES A CAMARA MUNICIPAL.

A Camara Municipal de Venda Nova do lmigrante, Es

tado do Espirito Santo, no uso de suas atribuigEes constitucionais,

RESOLVYE:
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Art. 12 -~ Fica alterada a estrutura de cargos de
- provimento efetivo, com repercussao nos Anexos |, Il e !l da béasica
Resoluggc ne 018/91, de 04 de dezembro de 991, mediante reclassifica-
cao do cargo de "CONTINUO”, que passa a denominar-se ”“AUX|LIAR DE SER-
VICGOS GERAISY, com vencimentos de CR$I2.852,32 (doze mil oitocentos e

cinquenta e dois cruzeiros reais e trinta e dois centavos).

Art. 22 - Ao cargo de "AUXILIAR DE SERVICOS GE-

ad . 4 4 *
RAIS” sao atribuitdas, em sintese, as seguintes tarefas:

. v ~ & .
a) Abrir e fechar as instalacoes da Camara Muni-
. +» .
cipal, nos horarios regulamentares:
- il . .
b) ligar luzes e aparelhos eletricos, desligan =
- do~os no final do expediente;
c) hastear e baixar as Bandeiras Nacional, Esta-
dual e Municipal em locais e momentos determinados;
d) transportar documentos e materialis, segundo os
- . F Y
objetivos da Camara;
'ﬁ ]
e) levar e receber correspondencias e volumes em
fungao dos Correios e empresas de transporte;
. ol . .
f) manter ! impos os moveis e arrumados os locais
de trabalho;
g) manter organizado o material sob sua guarda;
h) solicitar requisicao de material de | impeza ,
”~ . . ” .
de cafe, agucar e outros materiais, quando necessario;

i) executar pequenos mandados pessocais;
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J) prestar informacoes simples, pessoalmente ou
per telefone e encaminhar visitantes;
) receber e transmitir recados;
_F * {:" . -
m) fazer e servir cafe, sepvir agua, lavar COpPOS
4 fagin 3 . [ 4 v .
Xicaras, carveteiras, coadores e utensilios pertinentes;
" + - .
n) executar tarcfas simples de escritorio, referen
g ' i . ~ . . . 4
tes a datilografia, operacao de fotocopiadora, ”fax”, arquivos, ficha-
rio ¢ semelhantes;
o) protocol izar documentos e atender Vercadores;
. . L
p) executar outras tarefas afins, a juizo de supe-
" » ” .
rior hierarquico.
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Art. 3% - As despesas decorrentes da execcucao des-

~

4 ~ < . .
ao por conta de doltacgoes proprias do vigente orcamen

n P
va hesolucao coprer
to.,

o » *
Art. 42 - Esta Resolucao entra em vigor a partir
g
1

de Ol de julho de 199
Art. 52 - Revogam-se as disposigocs em contrario.

Publ ique=se, Registre~se e Cumpra~se.

iy . "
Camara Municipal, em |5 de setembro de |907,

MARCO ANTONITO GRILYO

Presidente
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