CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
Estado do Espirito Santo

RESOLUGCAO NQ 039/94

ESTARELECE O SISTEMA DE EVOLUSAD FUNCIONAL, O L
STSTEMA DE YEMCIMEMTOS E Q RESPECTIVO  PLANC &
DE CARRETIRAS DA CAMARA MUNICIPAL DE VENDA  NO
va DO IMIGRAMTE F DA ODUTRAS PROVIDEMCIAS.

& CAmara Municipal de  Venda MO & ol
'Imfwraﬂt@ﬁ Fatade do Esplrito ZFanto, ne Uso Ae suss ST Lulp0nes

CORATITUCLIONE LS,

CEPITULO 1
D0 FPLANG DE CARRE TRA

St 10 - Silstaems Cfex Evalugﬁcr'Fﬂﬂmxianal & 0 EMﬁﬁjUﬂtm‘ ;Mﬁ . Ei
possibilidades proporclonadas pe la  Camara Municlpal, -
haseada nos principicos de gualificagdo profissional «
e desempanha, S Ansagulre 808 SEW L0 a8, =
aperfalgoamanta, reciclagem  periddics e Gornd Loosss %ﬂ
indispensdavels a8 5ua gecensan  funcional, wvisando A
valorizacao & srofissionalizagdo dos recursos DUManos
Adisponivels, com 0 a  Finalidads ole assagurar &
continuidede da acdo administrativa, a eficiéncia & &
aficacia do servico pablico.

apt. 22 -~ Plane de Carrgilras estratifica e especifica oz Jdiversos &

- caragos oa Camara Municlipal de Venda MNova do  Imigrante, -
doscreve as tarefas inerentes a cada um, e@sUa balece  o5f
ses vencimentos € incentiva os servidores a  ascender
srofissionalmente.

OARAGRAFG CONTCO - A execugdn do Plano de Earr&;rg ¢ & Evolugao
| Funcional s3o reguladas pelos dispositives da  presents

> : - rﬂ T v oy N P—

resolucio, do Regime Juridico Unico e do Estatuto  «os .
ey Loores Poblicos Municipals de VYenas MNova S I¢

ITmigrantes.

capTTULO XTI L

DOS CORCELTAS
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' _cAMAHA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
Estado do Espirito Santo q

Art. 3Q - Pars fins & efeitos deste plano, considers—se:

I =~ CARREIRG: O conjunto de carges efetivos, organizados em
sagUENcla & em grupoes oda mesma natureza. pertencentes a
UM messmo Qrupe oecupacional , dispostos hierarguicamaente
de  acordo  com a comnplexidade e responsabilidade qgue
apraesentem ¢ observados o reguisitos minimoes e
escolaridade, qualificacio e experiéncis profissional:
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I~ CAaRGo: O conjunto ode atribuilgdes, criadao por Resolugdo,
substancislmente idéntico quanto a naturezs das tarefas
executadas @ as especificacdes exigidas dos  aoupantes,
com denomlinacds propria e vencimentos correspondentes:

PLT ~ GHLIFPO QUUPACTONAL : 0O conjunto <@ cargos oue £ 6
assemel ham seqgundo a natureza do trabalho, a correlscac
das atividades ou o grau de conhecimentoe necessdria ac

erercicio das respectivas atribuigdes; .

v - CLASESE: A resultante de um  agrupamento de  cargos
sgquivalentes, de  wvencimentos iguais, escalonado  em 5
funcdo da crescente valorizagdo dos cargos; -

s -~ PIVEL s 0 passo para a8 progressdn de vencimentos do gi
gervidor, na carreira, constituinde a linha natural  de

SR S rOMmaeda )

_!:.-..:. ":.'-:-\.".'."-'::‘".':. ‘ -\.__\_ Lot - sk we et et I_I TET .. T . - _ .:_._____ . _. S S L. . . E . v '.__ i ' . .
S i 3 o e e T L T AP T L oo
B it S el Dt i e R A e Sl T e i i e i e B TR e L B g R R i
a

""".- s '-;. " _.'...-":'-'-:.\,::-i-'-'.:ﬁf..':. l".\,.'-\.-u G .. ) -\..._-.-' P T h_-._._.._'--._..--l_-'.'_:-::'_.:i -..-'._.- - "-\- PP : -.'-.-'-.- "L . g . .:- et T
m‘, Jiiﬂﬁ?ﬂﬁ'¥hﬁm{i“ “ﬁmﬂ f'r;fm}ﬁ'mﬁ;r.:}ﬂ-'ﬁwﬁ;ﬁ:fﬂmﬁﬁ. : ﬁ:-:l,,_\-ﬁ-:..-"qﬁ'.ﬁlb:.h'. ot A}ﬂﬂﬂﬁ'ﬁ*ﬂﬂm ' "';,,.ul.- Lo B i -_,:r:: St L e q.':'l.'.l-"e . ._..__:m,_.:.‘ S i o

Ew MDD - PROMOCED  HORIZONTAL: A passagem do servidor  para o
' nivel superior de remuneragdo dentro do mezmo cargoe
carrelira, decorrerte de destacadoe desempennoe de syas

™

Carefas e aumento de experlie&ncias;

I o~ MEMCIMEMTO: Retribulcdn  pecunidria percebida e [
Funcionario no exercicio Jdo cargo & no desempenhs  das

? R
; - Taretas .,

YILT- FUNMSAQ  GRATIFICADA: Vantagem acessoria ao  vencimento,
destinada & farer face a encargos de SUDET V12RO
administrtiva ou de natureza andloga ac exerclclo de
cargo de confiancs, desde gque  tals encargos e G
constituam atribulgdes J4 inerentes a¢ cargo ou Tungso.

PERAGREFD OHICD -~ & fungde gratificada terad ocomno par Ame e

2O% {(winte por cento) doovaloer do vencimento oo cargo a
Qe se  relacions, ©  estarda limitada a4  uma unica
incidéncia, ocuila designacdo compets ao Presidente da
CaAmars em consondneis com o art. 55, incs. 11 & XIX, da
el Qrgédnics Jdo Municipleo. |
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cAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

Estado do Espirito Santo

CapITULO IT1X
D&y ESTRUTURS DO QUADRKRED DE PEISOAL
ﬁrt} AQ - B Estrutura do Quadro de Pesscal da Céamara Municipal de

Venda Mova do Imigrante & constitulda dos  segquintes
Grupos Qoupaclonails:
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1 e GRUPO OCUPACIOMAL  DFE NIVEL  SUPERIOR: Reswultante ol

agrupamento dos cargos cujas tarefas sdo especilislilradas

0 complaexas, JQue exigemn conhecimantos globals & 2601lidos

| | 13 espaeclalidade, ewigids para estes a farmacdo
“ profisstonal de nivel superior:

I'T o~ GRUPO QCURPACTIOMAL  DE  APSIO  TECINICO~ADMINISTRATIVO:
Hes) tado do o agrupanento dos cargos culas tarefas 530

.-

especislilzadss, CAm  partes  compléxas, gue SECRReISIT
salidos conheclmentos tecnicos administrativos;

1T - GRUPD DCURSC TN (= SERVICOS: Resultante S le
agrupamento gos cargoes cujas tarefas sdo padronizadas e
oUe exilgem aplicagsdo Jde téonicas elementaraes.

CARPTTULO 1Y

PO SISTEMA DE CLASSIFICADAD E EVOLUCAQ DAS CoaRE0S8
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Art. 59 - @8 estratificagdo dos cargos e respectivos vencimentos
constantes deste Plano é fixada em 0&6 (seis) classes,
escalonadas de A a El, conforme suas especificacios,

sendo gue  para  cada classe sdao  definidos ML w1
carraspondentes ., |

Paracirato Unico: ﬁirwmw&agﬁﬁrﬂkﬂnﬁ@ﬂﬂtﬁﬁﬁﬂﬁj'ﬁarwﬁﬁrﬁi:ﬂ@mﬁrﬁarwﬁyzlaﬂ
H& M dd carreira a gue pertence .o respechtive
cargo, cabendo ao servidor o direito 4  promocio
apas dois anos de efetivo exercicio na classe

de acorde com AMEXD 1T desta Resolugdo.

ot

L

Art. @2 - fa evolugdo no Plano de  Carreiras serd  implementada
' através <da promogdo & do acesso.
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Art. 7R - Promegdo @ a passagem de um grau para o imediatamente
: sedgulnte, na mesma refarénclra de wvencimentos.
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art. 89 -

G 90 -

HMaragrato

oy 10

St 1]

Paragrato
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depencderd das seguintas condlotes

CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
Estado do Espirito Santo

o

Acesst & 8 passagem de um carga para o @ sedquencilialmente
posterior, dentro de uma carreirs estabelecida.

& promocdoe serd resllzada obedecendo oz critérias ol
merecimento @ antiguldade, alternadamentes, cbhservado ©
intersticico minimo de 02 {dois) ancs de exercicio na
S EL

antco =~ Q adicional por antiguidade corresponds  ao
percentual  de 1% (um paor cento) a cada dols anos s
LRSS e T e das funeodes, conforme ABRNEXO  T1 et

Haaol Leso.

-0 merscimento serd apulrado pela avaliacdao de desenpenho

Ao servidor @ pela participagda @m cursos regulares o
de trelinamente, no periodo de 02 (doils) anos anterioras
a epacda Jdo processamento da promogdao.

tla avaliacdo de dezenmpenho deverdo ser considerados,
e ] o e Mo, Q5 wmegllntaes fatores: aonslduidade,
ot ual lodade,  disciplinag, capacldadse de Iindclatiwvae,
srodutividade ¢ responsabilidade.

ntco o~ Para oue haja avaliacgdao de desempenho a Mesa
Diretora «da CAmara balxara norma especifica no  prazqzo
e 180 {cento & oltenta) dias, a particr da dats oda
implantacio dests Resolucdo.

0 acesso sera decorrente de processo seletlvo  Internc
dentire os servidoraes gue se encontirarem  classiticados
o cargo anterior ao do objsto de acesso. |

S0 poderido conocorrear an acesso os  servidores gue
raenchneram oL reculsttos & oemals Ex L gEnNCLAS,
estabelecidos para o nove carga.

A guantidade de cargos, a serem preenchidos por acesso,

Iz

cwiatencia  de . cargos wagos no guadro de pessoal,  nas
respectivas  carreiras, inclusive agueles que viersm &
sé o vadstr em decorrencia oo processo em andamento:

g lstE&ncia de recurseos orgamentarios @ financeliiros pard
cobrir as despesgas previstas  denbtro do o exerclolo,

caonforme  art. 169, paragrato Onico ds Constituicdc

Fedlmra ] o
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CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
Estado do Espirito Santo
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I1TY -~ necsssidade £ CorenianclLa administrativas,
raespeltada a4 expectativa de svolugdo funciaenal dos
funcionarios.,
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1R A guant idade de cargos vadgos a  ser oferecida ';:;wa e
&G @SSO0 Nas correspondentes carrelras @ a S}
Aivul gacla ne respaective  edital de  cada D QO ES S0
salativao. | |

P9 0 edital dewversd menclondar caso  ndo wvenham o8 sei
| Draeanchldos 08 cargos  gue  wieirem  a 88 wvagar CST1E
decarrenclid <o processo 8 ser Jdeflagrado.

Art . 15 ~ 0 procgsso seletivo interno para o acegsso dentro  das
| carrelras constard das segulntes provas:

i ~ prova tedrica @faou pratica, para medir o potencisal paras
dezenvolvimento das atribulcoes do noveo cargo:;

T -~ avallacdo de desenmpenhe do servidor:

é
o . CJIT - beste psicotécnico, caso o cargoe comportsr tal tipo  de
: teste.
% o .,
: At 1S - O dntersticlo  para concorrer ao sacesso € de [ no
¥ . - . ..
minimeo, <Jdois anos de exercicio no cargo.

&Te 1:; . AT o~ Mo presnchimenta do novoe céargo, decorrente de acesso, O
| servicdor Ficars classiTicado, dentio A P &
| referéncia, no mesmo graud em gue estiver classificado

o na ocasido <Jda homologagsge do processo seletivo.

Art. 18 -~ 0 processo seletivo tera wvalidade improrrogavel de  até
| um - ane & os classiticados conco Frerdo As wagas U
Georreram neste prazo, Jdentro da carrgira.
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Art. 1 o~ Mo havendo  sepvidor  en condigcdes de . concorrer  ac
acesso @ sendo  necessdrio o provimento dos  cargos
vagns,  estes  serdo colocados  em concurso publico,
eocc s lvamnente para S58% vagas.
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DAS DISPOSTOOES FIMAIS F TRAMSITAORTOS

art. 20 ~ & Investiduras em cargo do presente Plano de  Carreira
ﬁ:i@;::u:?f e de aprovagdo préevisa em  concurso publico  de

orovas o de provas e titulos.
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CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
Estado do Espirito Santo

it 21 -~ 0 cargo de Contador-Tesoureiro ficard automaticamente
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axtinto com 8 Sua vacinoia.
Sao partes integrantes desta Resolugdo:

o AMEXKG T,  dgue noming o cargo, estabelece o grupo
acUpacional @ a classe 4 due pertence & determing o sel
cuantitativo: -

o AMEXO 1T, aoug estabelece a relacdo classefnivel  ocom

¢ omAMEXO TIT,  guse  estabelece O @nguadramento dos
sarvidores  de acorde com as abribulcdes gue @xarocem:

~ o BMEX0 TV, aue estabelece o sistema  de BV L LA
funcional. |

Moz casos  de aprovelitamento e servicor o auantioo
parmanenta @m cargo comissionado ou  em founcago de
confianca, poderd sle optar pela situacao qQue  he
as@edlre Malor vencimento.

[ Presicdente da Camars Municipasl balxara PIC T &
aapecifica para avaliacdo do desempenho no prazo de 180
(cento & oitental) disas a partir da data da  implantacdo
destsa Resolucdo.

- -

Fenhum servidor percebera wvencimentos de wvalor inferior
40 walAario minimoe Fixado pelo Governo Federal.

Flica o Presidente oda Camara advbtorizado a proceder no
O rame ryt o Jdea 1994 s reasjustes  Jue = 1 #e&iam

necessdrios para a implantagdo da presente Resclucio.

Esta Resolucdo  entra em wigor na data de sug
publicacdo. |

Revogam~se as disposicdes @mn contrario.
Publiguesse, Redistre-se & CUumpra~se.
Camara Municipal, em 17 de outubro de 1994

ARCQ AMTONMTIOQ GRILLG
Frresldenta
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CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
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AEXO T~ & QUE SE REFERE O IHCISO I DO ARTIGO 22.
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¥ 0 referido carqo serd extinto com a sua vacancia, conforme art.
' 21 desta Resolugdo.
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A0 111~ A QUE SE REFERE O INCISO II11 DO ARTIGD 25
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CARCO: ASSISTENTE LEGISLATIVO
GRUPO OCURPACTOMAL : APDIO TECNICO ADMIMISTRATIVO — CLASSE: E

DESCRICAD SUMARI& DO CARGO: Os ocupantes desse cargn  Lém  cone

Aatribui cOes & Redacdo Técnica de fatos  Legislativos e

Aadministrativos asob orientacdo, quandoe em alto grau  Jde
complexidade, da Aszsessoria Juridica.
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(21 “'hfﬁfﬁ DETaLHARS Das TAREFAS:

roclialr bodes as atas das sessoes ordinarlias & extraorodl ndarias

s Camara, bem como 8% atas das Comissoes Téecnicas

L]

- predigir oficios, cartas, requerimentos, indicagles, despachos
Aamais expedientes de acaordo com as narmas pré-aestabelecidas:

f#’

Credigir atos administrativos seguindo modelos espeelficos;

tudar e informar processos de pedquena complexidade, dentro aa
Crlentacan gaeral

—onnferie, apnctar o informar expediente gue exlia alauim
i ecernimento e capacidade critico-anallitica;

- arganizar a4 lotagdo numérica nominasl  dos funclonarios  da
CUAmEras

- raalizar a contagem de tempo de servieo dos TUNclonsrios;

~ werificar dados relativos ao controle do malario, do  adiclonsld
L par tﬂmmn:rmﬁ:mﬁrvigm e demals vantagens do funcionalismo;

4 arganizar e manter atuslizedo o cadastro dos  Tunclanarios e

- Secretaria da Camard;
4 realirar o assentamentod dg vida Funcional dos serviodores oa
C CAEmera;

boorientar o recebimento, a classificagdo, registro, a guarda e

 copservacio Jdos processos, Livroes e demais documentos, nedlante
L normas & codigos pré-estabelecidos; |
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praparar edlitals de concursa:

L T
O HI e o AT E

3 0

abs

& ifJ abarar graticos, mapas & guadros demonstratl vos das
atiwvidades de recrutamento e treinamento;

k

~ ansiliar YO levantamante e Jdadaos para  a claboracsao

cfcamentarla;
- arxiliar nas tarefas de controle orgamentario;

b ~ registrar a4 tramitagdoe de papéis e fiscalizar as  normas
rexferentes ao protocolo;

manter o controls das matéerias aprovadas pela Edilidade, dando

am mesmnas o encaminhamento devido:

- —————

apurar, sempre gue soliclitado, os desvios da falta de material,
ghoantidfalmente verificados:

~ alender  ace plublico, guande for solicitade, se necessdario
oicastandoa~lhe informacdes:

- providenciar o tombamento  de bens  patrimonisis  da  Cdmara,
mFELr"ri:rszrr‘u:ﬁc;m-r;:-ﬁ; devidamente cadastrados;

[

. -_-_. -.; ._'“; -1'1% . E,-.'&:E#I -:.\,-_:I-_:E TN LA LTI Emfmﬁhlq s 'ﬁ".ﬂ'\?u =t .._Ik.h;"-_ﬂ'_: e Py 1_-:______. E -am .. -h{ém;d*{.jﬂwah'ahhﬁéthhﬁ?ﬁM{ﬁﬁhw'ﬂﬁﬁmlh;’}hw-"m““ﬂ{ If;"" 'E-Lﬁt:-_’.-_,j_l. -'.
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|
- &aﬁ-:ﬁ?ec::ut:ar tarefas de datilografia;

- Qpurar 0z equipamentos de informatica, conforme s necessidade.

1 TP R e ——— e

T EE'LCI aoutar outras tarefas atins.
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Estado do Espirito Santo

ﬁE@UIEITQﬁ MIMIMOS PaRa PROYIMEMTO

IMﬁTHUQﬁD: 29 Grau completo

= bmﬂﬂ conhecimentos ode portugués e redacdo oficial;

~ bons conhecinentos sobre técnica e processe legislativo;

~ pwmoalente datilografis:

|

?mmﬂ_cﬂnhﬁﬂimﬁﬂtmm dee legislecHo & organizagdo municipal;

- jeonhecimentos

e areTr

-~ Iwersatl 11 dade
f

e

M

L

i

R T, =y re e e oam s

conhecimentos

cornhecimentos

sobre relacdes humanas;

¢ habilidade em matéria de trabalho de eguipe;

sobre técnica ode argulvo:

gerais scbhre organizacdo & método,
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CARGOL AUXILIAR LEGISLATIY
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GRUPD OCUPACIONAL : AFOLO TECMICO ADMINISTRATIVO — CLASSE:

b=d

DEﬂﬁHI?ﬁﬂ SUMARIA DO CARGO: Qs ocupantes desse cargo devem  execi
g | tar tarefas simples de rotina adminls
% trativa «da Cimara, relacionadas com &
| aplicacido de lels, regulamentos & naor
g | mas &m gersl. | |
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WHTE mpretem meAE LR LGRS b -yt e Remdyr Re D hega mmpm omnmr meem e W s AL el Bn gt LW WO B,

DEFCRICAN DETALHADA DAS TAREFAS: | | 3
ﬁv’ - @rmtmamliaﬂr todos os Projetos ode Lel, Decretos Legislabiwvos,
R aes,  Regquerimentos Tututs wlicacdes, Substitutivos,
&'”ﬂlugmeﬁ Reduaerimentos, Mogdes, Indicacoe Substitut
Finendas, e Subsmendas, bem como outros documantos:

{ i

e e Lo M Al e R 7 T I e L i b e e

Feceber, numerar, Jdistribuir e controlar g movinentagdo e

=y

a@is nas orgacs oda Camara
|

-~ yerd Ficar 8.5 necessidades ches matarials da Camara .,
coulaitando-os;

SElRtalel I e £ material HOS fornecedores & conferinr A5

& opeciticacdes dos mesmos, bem como sua gualidade & guantidade

Gom o8 respectivos documentosy

- pedanizar  as  pastas gue formam as processas & s documentos

!

L
v

Fecebidos no protocolo; | | =

braganizar o sistema de referdncia € de indices necessirlios & o

r

!

t

]
L
n

prmﬂta consulta de qualdguer documsnto arguivado; - ’ 2

T ’“ el as :.-.:-.-_-': - e Ay st e "';:. s e T ﬁ R TR e e leaeea e .
6 b Al R e B L B Rt N e R LR e el e R T R e e R e S e B R R g T T e e SR TS S B nre e e

: &

; - o
- pFoaglizear © colecionamentao, & encadernagacs @ o arguivamento Jde

Harnais e publicacdes de interesse do Municipio e da Camara;

~ dnfarmar  aocs  iInteressados a respelto de  pro¢oesso,  papeéels @ 4
cutros documentos arguivados;

k
L
]

-,

catilografar os servigoes gerals da CEmaras, inclusive conferir 3
Fneiroas o - - -

|
E

L

auxiliar nos Servieos gerais da8 secretaria  adminiztrativa  da 4
camaras ; |

F

e ey Pl R e S e i :

- whender o Senhores Yereadores guando solicltado;
§ |

E. - .
i liar na elaboragde das atas em geral, guando necessarlo
| . |

]
i
[
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CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
Estado do Espirito Santo

1 1 =y . 1 I y - e B e -y Ty ol oy b '_+ N
4 alabaracdo e proposleoeed simples, & PpAassar parda O e 1O

HWisrdrauico as mals complexas;
harcar entrevistas @ reunloes;
i
;

L i 3 i A i apds analise do
praeparar expedientes para publicacdo, enviando, apos analil

Fesidente, ao orgac da imprensa destinado;

I
a

]
"

]
=

nformagoes;

5

hmﬂt@r organizado o argulvo da CEmMBra

WErar a maguing fotocopiadora e ¢ fax, duando necessarlio;

il e e R

% - L ]
bwecutar outbras tarefas atins,

4

al

CRITSTTOS MINIMOS PARS PROVIMENTO

s TRUCAO: 10 Grau completo
‘? .

L 1

m——_iaria

crmavels conhecimentos de portugués e matematlod:

| o

|

AL TR W o

hoa datilografiag

nooées o téonloa legislativa;

Aactes de relagoes humanas.
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CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

Estado do Espirito Santo

CARGO:  AUXILIAR DE SERVICOS GERALS

GRUPO OCUPACIOMAL: DE SERYICOS

I AT . 3

maﬁmmr;ﬁm SUMARTA DO CAaRGO: Os ocupantes do cargo tem oona S0 1

. - ' ' r
e I-\.- e e ik ELEc Tametm ahmad LialE At L= eyt AR TiRSt imwt Wl R AR

e el SRR R RE gk Yl BRRE weonE

buicfes relacionadas com a clroulagad
Ao expediente internoe & extarno, aper

tura e fechamento de dependencilas s
altros afins.

DE%ﬁHIﬁﬁm GETaLMaDE DAaSs TakEFAaD

- hastesr & bailxar as bandeiras nacionsl, estadual & munlolpal

locais determinados;

trﬂnﬁﬁmrtar cloCumentos

T .
ot i dades )

| cowar & PECE
companhia  de trasnporites;

caceber g Transmitle

o puidar oda sonorizagdo, odas 1nsta lacoes @lelric

Foparticdes  oa CAmars.,

£

au ewxternanente para outras  orgaos o

n
bl

€0

i {3

'

materialis Internamentse  @ntre ]

-
E

u
LT

correspondégncias - e volumes  nos o carrelos o

recados ., pesscalmente ou por teletones;

& hidragl loas

R
o CAmara, providenciando os reparos NEcesnarlos ot perfeito

Funcioenamnento;

i . - - ry . 1* -y y - -
- emecutar servleoos o

-’ Ty
DT & SONGrlZacdo,

TN T e

o] Terdtadas

(]
(el el Eﬁ [
R S A

mantencdo oS eoulpamentos

-
e

Frecepoan @ portarla;

3. mAaguina Tfotocopisadora e o tax,

em perfeito estado de conservaga;

- - — lliing - . fry wre gk e
plaenarias € outraz P N1 O8S CHLEE, i

. - o YRR TR T I T M -~y o T AT T
sbhrir e fechar as instalagdes no predio ds Camara nos herai Los

igar  wentlladores,

a1

1
sl

- anerar central telefdonica pera sstabelecer comunlicagac RS ¥R ks s

e rurhEng

~ieontralar  livro de
I
rafarante 8% MEeSmas |

lures « demais aparelhos eletricos @
clesligda~los no final do expediente;
chamadas  +telefdénicas e prestsar  contas
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Estado do Espirito Santo

10 D& wajo pE 1982

- Felar pela conservacdo dos sguipamentos de trabalho;

Liander Versadores, autoridades g visitantes, com presleza @

o

Prbaﬂidﬂﬁe;

A ma g PR

beeoutar  todas as tarefas referentes a8 organlzagao controle

Hos arauivos;

-~ huxiliar em outros servicos guando solicitado;

-

- pwecutar outras tarefas afins.

. - om et bam mEme s coml P
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WTSTTOS MINIMOS PARA PROVIMENTO -

ﬁ,_. A BEE .

Fek

IH%THUﬁﬁG: 1 Grau oompl st

1

caraAvais conhecimentos de portugués e matematics

- pPoanhecimentos bdsicos na operagdo de eguipamentos;

|

§

etes  de etigueta, a niwvel dae boam gtendimento no contaxTo e -

wlacoss humanas., o | - -

e T
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CARGU:  COMTADOR-TESOUREIRO

;
f
:

aﬁ@wm OCUPACTONAL » MIVEL SUPERIOR CLASSE: EL

anlhIPﬁD SUMaRIa DD CaRGOr Executar as  tarefas referentes 3
aoministracdo financelira, contabil & auditoriais. |

.
N WS AR e m b e mE s naE kb memebem E G RN S s R T DR geghe EARE g R Dyagt e RN SR RLET ool LT e LR Ml e MaE BLE e LR Theed omEg gl G 0t oo amEn

N E s ien et St e et e A s At R At AARe s At WAn nen el g R st s b .
DERURICAD DETALHADA DAS TARKEFAS:
i

nrganizar para envio a Prefeitura, em épocsa prapria, para fFins
E - w - " For -
pigamentarios, & previsdo das despesas da Camara para o
Eorerolein segulnte:

E
s
1

scompanhar e escoriturar, sinteticamente & anasliticamente ,  am
Todas  as  suas  fases, as  operagfes da  Camara, visando a
s ingressos Tinancelros & as Jdespesas resultantes

t'{_:r

!
5- smonstrar o
o @execusda Jdo arcamenta do Grgdo;

argant zar mensalmente, os balancetes oo exerclcio Financelro;

Tewantarr, N& epoca praprlia, @ balango da Camsras, ocontendo os
spaectlvos gquadros demonstrativos:

sinar as balancos, bslancetes ¢ cutros documentas ode apuracdc

(II l'l. "'

contalsi] finanmﬁiraﬁ WI18Aando Rembre  @m decorr&ncia cla

lllll

|
|
¥
t
if
Ef
E
;
!
|
;
| necessidade ou roting

E

¢ - -

I smpenhar as despesas da Camara gquande audtorlzado;
|

T ornacer @lenantos, guancdo =zolicitade, para  abertura o

i=

Coréaditos asdicionais:
| |
Pexaminar e conterir o3 processos de pagamento,  TOmandao  as
- providéncias cablveis guando se verificarem ilrregularidades;
< reallzar s liguidacdo da  despesa, observando as eIt

sertinentes an a4ssun tr:l "
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iy TedEs 0 Seus aspeactos:
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guxiliar os Vereadores, Jquando solicltado, dando sxpliloaooss

T INaneCel re:

é
:
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realizar as registros contdbeis dos bens pa trimania clan DaEmara

il

todas as  matérisas  gue  tramitarem na  Camara  de carater
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controlar e efetuar os pagamentos

~ pontralar as  depositos e retiradas bancarias, conferinda  ne
§ wh o - wh
fririime Wma var por mes, os @xtratos bancal-los;

E
!
~ masinar chegues em conjunto com o Fresidente da Camars

‘movimentacdo diaria do caixa;

L

cconciliagdoe bancaria;

awecutar oubtras tarefas atfins.
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%EQUI@ITGE MINIMOS PAaRe PROVIMENMTO:
}HETHU;&O: Cursa Superior Jde Contabilidade
I~ inscrican no CRC;

axperiéncia de 0L (unl ano em contabllidade poblica;

: . . ]
~ auficienciliae em datilogratia;

conhecimento de porbugués para redacio proprla:

L conhecimento de  legislacdo gue rege a contabllidade pdblica

mMUNICLDal

Lo T TP P

conhecimento ode orcamento do Munliclplio:

- conhecimento de matemdtica financeira:

conhecimanto de organizacao municipal.
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CaRGO:  MOTORISTA

aRUPD GCUPACTOMAL : DE SERVIGOS CLASSE D

i

NESCRICAD  SUMARIA DO GG : Nz ocupantes do  carga tem comds

atribuigdes g, @ ECUCEC clas tarefas
referentes a dirigir weiculos, Gransportar
cargas, servicos, servidores e autoridades,
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AV,

- lewaminar  as  ordens . de servigos, para aar

vistoriar o veiculo werificando o estacdo dos prneus, o hilvel do
Agus e Oleo do carter, testando freios o parte

coombust Lvel, A
wlétrica, oI A certificar-se e % UES Ccondlooes e
I

funcionamento:

cumprimanto a

sroadgranacdo estabelecldas

Airigir o weiculo manipulandg os comandos & observando o T Luxo

e transito & a sinalizagdo, para conduzi-lo aos  locals
idﬁtermiﬂﬂdmﬂ Ma arcaem ode servloo;

I
)
H
i
I

b

: & Vereadores e servidores da Camara acs locsls de
I

Franspolrtar o
rrabalho pré-deterninados s

| relar pela manutengdo do  velculo, comunicando  Talhas ¢

solicitando reparoas,
cecolher o wveiculo apds a jornada de trabalho, oconduzindo-o &

garagen  para  possibilitar  a man utengdo & abasteclimento A

Messfne

bopransportar antoridades em geral, guandao sollicitados

~?'tranﬁwcwﬂmﬂ“lﬂateriaj,ﬂﬁa Um Lugar para aubro, Jguando Necessar La,
C farendo a conteréncia do hesmo;

-oexecutar Ounras tarefas carrelatas.
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REQUISTITOS MIMIMOS FPAaRs PROY IMEMTA

IMETRUCAD: 19 Grau incompleto

- Eonhecimentos I cortugUds, Necessarios & TR P Tnba e cle
Informacdes e notificacdes simples;

- onhecimentos de matematica, suficientes para etetuar caloculoas

EoLfnp e,

“ - ponhecimentos de mecdnica de veiculos em geral;

habilitacdo legal para o exercicio da profissaoc.
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E cAREC:  SERVENTE

A

GRUPO DCUPACTOMAL : DE SERVICO CLASSE: A
|

DERCRTICAN SUMARTA DO CARGO: Executar trabalho rotinelirce de  1lim
’ pera em deral no edificio da CEAmara

servico de cantine & atendimento acg
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DEECRICAD DETALHADA DAS TAREFAS:
|

Earir @ Fechar as dependéncias oda Camara Municipal., bem  Come
arer o limperza naos compartimentos ds mesma, varrendo, lavanddo

.[,.'f
e encarandas
i

.o . . T . - - - - . .t
T T e Or T UV PR
T T AT Lt e e o i i i T, T g e S T I

~ Foazer & serwlr caté, servir agus, lavar lougas eto, zelando
o] i hligilene, limpeza @ conservdsdo da  cantina & 5 L

N 1 >3 Me i tTos ;

R R R NG N

T R R T R o S

LR

o ntetr Pimpos s movels & arrumados o locals de tirabal hog

- Limpar maduinas, cinzelros e obletoz de adorng:

..... o

~ Bolicltar material ode limpera © de cozinha:

- emprir mandados internos @ externos, executandn  tarefas de
cinlets @ entredga de documentos, Mensagens ou peduenos Yo lumes

E ~ oletar o lixo nos Jdepdasitos (recipientes )
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~ encaminhar visitantes aos diversos setores da Cdmara:

receber @ transmitic recados;

Tigar  wentilsdores, luzes e demals aparelhos domestiocos @

demligaclas no Tinsl do expadiente

~ manter a higiens das Instalagoes sanitarias;

i
~Jauxiliar em outros serwvigos guando solicitado.
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CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE
Estado do Espirito Santo

(O5E hurjg DE 1958

REQUISITOS MINTMOS PARA PROVIMENTO:
[NSTRUCAD: 43 série do 19 Grau

.. &?mwlﬁﬂ nocan  de  etigueta, a nivel e  bom stendimento  Nno
i A " fan, : .- . | |

contexto de relagdes humanas;

conhecimento dos nomes & locsli Facoes Jdas repartlooes. da Camara

Minicipal :

u&ﬂfﬂﬁﬁﬂ:imﬁﬂwtﬁ: Ao onome do Prefeito, Ve e 3oiQres SecratdrlLos
Municipais e principsis sutoridades do MUniciplo.
|

CGC({MF) 36.028,942/0001-25 :
%———_—'l—_-__——-_ﬂ_ﬂ_m

AV. D¢MINGOS PERIM, 62 - CEP 29.375-000 - TELEFAX: (027) 546-1149 - VENDA NOVA DO IMIGRANTE - ESP. SANTO

Tl i D S
S AL S

x- - -



. _.._. . . . _..." ..\.. - . .
P s e A = ali

_.- . .'\..'.-'.;" o eageay P '\- i S et M
oo e Aty R A R N e

R R T e S

IR P )
e T SR AL Lo
B AL e S R s AL

_!'._. e .._.'l_l.c_-:.'-.:-; A |'...-._-. | - l_'\-" ..'..:.:.' N '.;_.: R PP .'_ ._ o .
AL A e i WD L e o2 B Jf{tf.k':r“ﬁ'r.!”_.d‘.km’ L?Er‘ﬂl-{f::-l.w_ﬂlliﬁ :": ki '.Ilf:':-.;;-i .

e g e e el
il ooy e W S bt U o o 0

B B e o T A oAt S g e e e 2 R A R o 1 i o i B Al g R e o L e B e R

ERT T

-

SR R AN S e

LN T i i .-.-:'l.' B . I, "::.=--c-.__'.: e e e e ae -
TR i B e i AR e e o] &

CAMARA MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE

ANEXO IV - A QUE SE REFERE 0 INCISQ IV, DO ARTIGO 22

REQUISITOS MINIMOS PARA PREENCHIMENTO DOS CARGOS EFETIVGS DE
CARREIRR

é*:::II:::::::::::::::::::I:::::I:::::::::::::::I::::I::::::::::::::::::::::::*
| CARGOS . ESCOLARIDADE  : EXPERIENCIA : OUTROS :
*:::::::::::::::::::I::i::::::::::::::::ﬁ::::::::::::::::::::I::::I::::::::::*
I*I:::::I:::::::::::::::::I::::::::::::I:::::::::::::::I:::I:I:::II:::I:I:::I:t |
E:SERVEHTE 143 série do lg : - | :NocGes de etigueta, rela-:
- . Gray P e :g0es humanas & limpeia.
;:HUTGRISTQ :1g0 Grau incomple :dois anos co- :Aptiddo fisica e Carteira:
* £0 'm0 motorista :Naclonal de Habilitacio

L opprochr 4 B S gyl b U oy opm o B PR ooy oar o I S oy un ik v A e e e o W Y oy mr e By e e e W gy am e e O AT o o e m W e ey e o e A oy wr o am o i o B m wie e O W B B E
| |

f;nux.nE SERVICOS :1g Grau completo :dois ano como :conhecimentos bdsicos na :
GERAIS ; servente :0peragao de equipamentos :

'
T
! L ek e mr ww M o P B O W gy oy B A A T gy e e A B W gy el WO A T gy ke O A A NN pk i B R DN o ar B IR S o ar mirw P T o b o W e e am T e o W g e ek O W Wy g o W ]
n

| :AUXILIAR LEGISLA-:1p Grau completo :dois anos co- :Datilografia e conheci-
TIV0 : ~:mo Aux.de Ser-:mentos basicos de técni- :

'vic0s Gerals :cas legislativas

(ASSISTENTE LEGIS :20 Grav completo :trés anos co- :Datilografia e conheci-
LATIVO : :mo Aux.Legis- :mentos de legislacdo e
| :1ativo rorganizacio municipal.
| :CONTADOR-TESQU  :nivel universitd :trés anos co- :Inscricio no CRC, conmhe- :
i -REIRG :rio sm contabill :mo Assistente :cimentos em contabilida- :
o :dade | legislativo :de plblica e datilografia:
t:::I:::::::::::::II:::I::::II:::::I:::::::::::::I:::III:::::::::::::::::::I:*
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