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PROJETO DE RESOLUGAO N.° 002/2008

ALTERA A RESOLUGAO N® 093/2008 QUE DISPOE SOBRE

. A ORGANIZACAC ADMINISTRATIVA DA CAMARA
MUNICIPAL DE VENDA NOVA DO IMIGRANTE E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de ‘enda Nova do
imigrante, Estada do Espirito Santo, nos l@rmos do art, 30, inciso V1, do Regimanto
Interno, fago saber que o Plendrio aprovou e ey PROMULGO a seguinte RESOLUGAC:

Art. 1° - Fica alterado o Anexo |, mencienado no  Art. 25, da
ResolugAo n° 083/2008, que cuida dos carges de provimento am COMmissan,
acrescentands um cargo de Controlador, um cargo de Assisiente de Gabinete da
Presidéncia e um camgo de Chefe de Protocolo e Informagbes, e passando para 03
(trés) o nimero de cargos do cargo de Assessor Parlamentar, conforme & seguints
redacao;

CAMARA MUNICIPAL DE YENDA NOVA DO IMIGRANTE

ANEXO |
QUADRC DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIFAL

Classes de Cargos de Provimento em Comissdo Ordenados por Simbolos, canfarme
«  Art 25, Anexo |, da Resolugao n® 083/2008.. -

CARGO siMBOLO N°DE |
CARGOS
» Diretor Administrativo CC-1 1
« Procurador Geral CC-1 1
| ‘s Controlador ce-2 L
» Assessor de Comunicagao Social CC-3 1
= Assessor Parfamentar ) CC-4 3
« Assistente de Gabinete da Presidéncia CC-5 1
« {hefe de Protocolo e Informagdes | CCE 1
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Art. 2° - As atribuigdes do cargo de Controlador sio  as
geguintes:

a- Avaliar o cumprimentn das metas previstas no plano plurianual, a execucao dos
programas de governo e do orcamenta do Municipio;

b- Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e eficiénela, da
gestdo orgamentdria, financeira e patimonial nos Grgaos e enbidades. da
administragdo municipal, bem como da aplicagio de recursos plblicos por
entidades de direite privado;

c- Exercer o controle das operagoes de crédilo, avais e garantias, bem como dos
direitos e deveres do Municipio;

d- Apaiar o confrole externo no exercicio de sua missdo institucional:

a- executar outras tarefas pertinentes ao cargo.

Art. 3° - As atribuicies do cargo de Assistents de Gabinete da
Fresidéncia sdo as seguintes:

a- Alender a Presidéncia e os demais membros da Mesa Diretora;

b- Incumbir-se da correspondéncia recebids e expedida do Presidente e
Vereadores,

©- preparar agendas de compromissos, receber e expedir correspondéncias de
interesse do Presidente e dd Mesa Diretora;

d- secretariar o Presidente, especialmente prestando esclarecimentos ao plblico e
fuaisguer outras missdes oy atividades determinadas pelo Presidente & Mesa
Dirstara;

&- auxiliar na preparacdo de mensagens, correspondéncias de corelos e por via
sletriniza;

- manter atualizada a agenda de telefones da Presidéncia:

g- arganizar os arquivos do Gabinete da Presidéncia:

h- recepcionar visitantes encaminhando-os ao setor pretendido;

i+ coardenar o movimento do Piblico para atendimento da Fresidéncia;

I~ requisitar material necessério para o funcionamento do Gabinets;

K- auxiliar nos trabalthos dos demais setares da Camara, fuando soficitado;

I cuidar dos equipamentos da Camara Municipal, providenciando os reparos
necessarios, acompanhando todas as fases do processa;

m- atender ao Presidente e demais Vereadores nas Sessfes da Camarg Municipal;

n- exacular outras tarefas pertinentes ao cargo.

Art. 4" - As atribuighes do cargo de Chefe de Almexarifada e
Informagtes sdo as seguintes:

a- Chefiar o fornecimento dos materiais requiarmente requisitacdos para os diversos
servicos da Cémara:
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b- levar e receber correspondéncia e volumes ans correios;

¢~ manter a ordem. limpeza e organizagdo da sede da Camara, juntamente ao
setor responsavel,

d- promover responsabilizar-se pela abertura ¢ o fechamento da Camara nos
horarios regulamentares e nas Sessies:

e- pmuidgn_ciara solucao de problemas na estrutiura fisica da Camara Muricipal;
f- supernvisionar os frabalhos de encademacao de documentos:
g- recepcionar visitantes encaminhando-os ao setor pretendido:

_h- atender ao Presidente e demais Vereadores nas Sesstes da Carara Municipal,
- executar outras tarefas pertinentes ao cargo. I

Art. 5° — Esta Resolucda entrara em v
publicacan. ¢ wigor na data de sua

Art. 6° - Revogam-se as disposictes em contrésia.

Camara Municipal, ans 25 da maio de 2009,
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JUSTIFIGATIVA

PROJETO DE RESOLUCADQ N° 002/2009

Senhores Vereadores,

Como & de sabenga dos nobres Edis que compoe esta Augusta
Caza de Leis, apesar da Resolucdo que criou os cargos comissionades ser
relativamente recente, necessario se faz a criagao dos cargos propostos no presente
Projeto, vez que na medida em que aumentou & demanda ndo foi ampliade o gquadra
de pessoal principaimente no que =a refere aos cargos comissionados.

Diante do exposto e na centera de que o projeto tera o apoioc
dos nobres Edis, ESParamos por sua aprovagac.

-I-'_f I
i 4 ’
rco Anténio Grillo Alb algueto
Prasidente \\ Vice-Prasidente
. -,\‘ ,
: B Sarl [ % |
5 X . ::,f' Lok ,
Antonio Fernando Altos-)! %, Vi Bise

1* Secretario W 2° Becretario
l-'u

o

Rodwrjesc o ks nederenwss
LIT paEs P S alah



